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OBJETIVO

Estabelecer normas para organizacdo e métodos para analise e controle da contribuicéo
previdenciaria dos serventuarios da Justica, lotados em cartério ndo oficializado, dos
despachantes publicos e de servidores municipais que estiveram vinculados a este RPPS.

DEFINICOES
TERMOS UTILIZADOS

Certiddo de Regularidade Previdenciariaz E o documento, fornecido pela
Coordenadoria de Controle de Arrecadacdo e Cobrangca — CAC, assinado pelo Diretor de
Seguridade, que comprova que o servidor esta em dia com a contribuicdo previdenciaria,
no periodo ali registrado.

Certiddo de Situacdo Previdenciaria: E o documento, fornecido pela Coordenadoria de
Controle de Arrecadacdo e Cobranca - CAC, assinado pelo Diretor de Seguridade, que
comprova que o servidor autorizou 0 pagamento do débito previdenciario por meio de
desconto em folha.

Beneficiario: E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime
Préprio de Previdéncia Social.

Carta AR: Aviso de Recebimento que é enviado junto da convocacéo feita pela CAC para
comparecimento e ciéncia do débito.

ConArPre: Sistema utilizado pela Coordenadoria de Arrecadacdo e Cobranca para
apuracao e cobranca dos débitos.

Corregedoria Geral da Justica: Chefiada pelo Desembargador Corregedor Geral da
Justica, é responsavel pela orientacdo, fiscalizacdo e controle das atividades
administrativas e extrajudiciais de primeiro grau, incluindo os Cartérios ndo- oficializados.

DACPREV: E o documento préprio para o recolhimento da contribuigdo previdenciaria do
servidor publico estadual com afastamento sem remuneragdo ou do serventuario de
cartorio n&o oficializado.

Ficha de Controle de Contribuicdo: Documento em formato de ficha impressa — Capital
do Estado e em formulario proprio, emitido pela antiga F/DACD - interior do Estado, onde
ficam registrados os valores mensais, pagos pelo contribuinte (Titular de Cart6rio).
Serventudrios da Justica: sdo os ocupantes de cargos de provimento efetivo, criados
por lei, com denominacédo prépria e atividades de natureza especial, cujas atribuicBes
especificas dizem respeito diretamente ao apoio judiciario. Todo aquele que de qualquer
modo serve a Justica como funcionario ou auxiliar do juizo.
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Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Requerente: Pode ser qualquer cidaddo, com ou sem vinculo familiar com o
inativo/pensionista, que declara o 6bito do ex-beneficiario.

SISOBI: O Sistema Informatizado de Controle de Obitos foi instituido por meio da Portaria
do Ministério da Previdéncia Social (MPS) n° 847/2001 e € responsavel por colher
informacdes de Obitos dos cartérios de registro civil de pessoas naturais do Brasil.

SIGLAS UTILIZADAS

CGJ - Corregedoria Geral de Justica.

GBE/GBA — Gerencia de Beneficios e Auditoria.

CRP — Certiddo de Regularidade Previdenciaria.

DACPREV - Documento de Arrecadacao de Contribuicdo Previdenciéaria.

AR - Aviso de Recebimento.

GCIA - Geréncia de Controle Interno e Auditoria.

GTE - Assessoria de Tesouraria.

F/DACD - Financeiro / Divisdo de Arrecadacdo Contribui¢cdes e Diversos (antigo
IPERJ).

Rioprevidéncia — Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro.
CAC - Coordenadoria de Controle de Arrecadacéo e Cobranca.

ConArPre - Controle de Arrecadacéo Previdenciéria.

CRP - Certiddo de Regularidade Previdenciaria

CSP - Certiddo de Situacao Previdenciaria

DSE - Diretoria de Seguridade

GAD - Geréncia de Administracédo

GAPA - Geréncia de Arrecadagédo Previdenciaria e Atuaria

DISPOSICOES GERAIS

A execucdo dos processos para analise e controle da contribuicdo previdenciaria dos
serventuarios da Justica lotados em cartério ndo oficializado deve, necessariamente,
seguir os passos descritos neste Manual Normativo.
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A competéncia para a proposicdo de alterages no Manual de Normas para andlise e
controle da contribuicdo previdenciaria dos serventuarios da Justica lotados em cartoério
ndo oficializado é da DSE e devera submeter a aprovagdo da GCIA com o aval da
Diretoria Executiva.

As etapas para analise e controle da contribuicdo previdenciaria dos serventuarios da
Justica lotados em cartério ndo oficializado, necessariamente, serdo executadas
respeitando a ordem cronoldgica de sua descricdo neste Manual Normativo.

Cada etapa do processo para analise e controle da contribuicdo previdenciaria dos
serventuarios da Justica, lotados em cartério ndo oficializado, devera, necessariamente,

respeitar a legislagéo vigente.

O controle da cobrancga das contribui¢cdes previdenciarias dos serventuarios e oficiais de
cartorio se dé pelo acompanhamento dos boletos gerados mensalmente através de:

Conciliagao bancaria de cada boleto com a Geréncia de Tesouraria (GTE);
Relatério mensal, apura indices de inadimpléncia gerados pelo sistema CONARPRE;

Envio de aerograma para notificacéo e regularizagdo do boleto em aberto.
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PROCESSO DE ANALISE E CONTROLE DA CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA
DOS SERVENTUARIOS DA JUSTICA

Os serventuérios de cartorio ndo oficializados tiveram em 1994 a opgéo de escolher para
qual regime se vinculariam. Dessa forma alguns serventuarios optaram por permanecer
contribuindo para o RPPS (IPERJ/Rioprevidéncia).

Contribuicdo Previdenciaria Mensal

O recolhimento das contribuicbes previdenciarias dos serventudrios da Justica é de
responsabilidade do Titular de Cartério ndo Oficializado, com percentual de 33% sobre a
remuneracao constante da tabela referéncia emitida pela CGJ/RJ, correspondendo a 22%
para o titular e 11% para o serventuario.

E emitido um boleto com o percentual de 33% a ser pago pelo titular, cabendo ao mesmo
a responsabilidade de recolher a parte de 11% do serventuério.

A CAC emite os boletos separados por periodos, tendo em vista 0s reajustes que ocorrem
durante o ano, da seguinte forma:

1) Atualmente, sdo emitidos (seis) boletos em janeiro, com vencimento até julho
(referéncia junho).

2) Caso o reajuste ndo saia no més de julho serdo emitidos boletos mensais, até a
disponibilizacdo do reajuste remuneratorio.

3) Saindo o reajuste serdo emitidos boletos até o 13°, com vencimento em 20 de
dezembro, e também a referéncia dezembro com vencimento em janeiro.

4) Como nao ha data previamente estabelecida referente aos reajustes
remuneratoérios, podera ocorrer mudanga no més e na quantidade de boletos
enviados.

Os Cartorios entram em contato com a CAC para a emissdo do documento DACPREYV,
cujo recolhimento regular é a base para a emissdo da Certiddo de Regularidade
Previdenciaria (CRP) quando da aposentadoria. E necessario que os cadastros do
serventuario, do titular e do cartério no sistema CONARPRE estejam atualizados. Caso o
serventuario ndo esteja regular com suas contribuicbes devera ser feita a apuracdo do
débito anterior para emisséo de novos boletos.

Os boletos seréo enviados por e-mail ou correio.
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4.2.4.2. Cabe ao titular do cart6rio, ou um representante, comunicar 0 nao recebimento dos
boletos enviados pela CAC.

4.2.5. Os atuais serventuarios e Titulares de Cartério jA se encontram cadastrados no

Rioprevidéncia, na CAC, através do sistema CONARPRE. A CGJ encaminha
mensalmente a CAC a relacao atualizada dos serventudrios de cartério nao oficializados.

4.2.6. Além do CONARPRE, a CAC controla os pagamentos dos serventuarios que estédo
contribuindo em dia, em planilha, que devera ser atualizada mensalmente.

4.2.7. A CAC realiza 0 acompanhamento do pagamento dos boletos, através do CONARPRE, por
meio de:

4.2.7.1 Conciliagao bancaria de cada boleto com a Geréncia de Tesouraria (GTE);
4.2.7.2 Relatério mensal, que apura indices de inadimpléncia, gerado pelo sistema CONARPRE;
4.2.7.3 Envio de aerograma para notificacéo e regularizacédo do boleto em aberto.

4.2.8. Caso o responsavel esteja com o0 pagamento atrasado, serdo adotados os seguintes
procedimentos para cobranca:

Envio de comunicacao sobre boleto em

30 e 60 dias
Aberto por telefone, email ou carta AR

4.2.8.1. Considerando a edicdo do Provimento CGJ n°39/2013, seri4 anualmente elaborada a
Declara¢do de Regularidade Previdenciaria com base nas contribuicdes previdenciarias
dos meses de referéncia de janeiro a dezembro do anterior, 0 que corresponde ao periodo
de fevereiro do ano anterior a janeiro do ano vigente. Ndo serd emitida a mencionada
declaragdo nos casos de auséncia de uma ou mais contribuigcBes previdenciarias no
periodo citado. Os titulares serdo comunicados via email ou carta AR sobre os boletos em
aberto para que seja realizada a devida regularizacédo previdenciaria.

4.2.8.2. Juros e correcBes monetarias incidirdo sobre o valor do débito mensurado em UFIR até
que ocorra manifestacdo do titular referente ao pagamento da divida por meio da
assinatura de termo de compromisso. Os direitos previdenciarios do titular e, se for o
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caso, do serventuario permanecerao suspensos até que haja acordo.

Apuracao de Débito

Os serventuarios de cartério, mesmo alguns que estdo contribuindo hoje mensalmente,
possuem débitos anteriores. Muitos por conta da alteracéo de 11% para 33% em 2009.

Nesses casos devera ser levantado o débito dos serventuarios, verificando as
contribuicbes ja feitas e o periodo em aberto.

Em caso de levantamento de periodos anteriores a janeiro de 2005, deve-se consultar as
fichas de controle de contribuicdo da antiga F/DACD, através do sistema Flexis, as fichas
do arquivo fisico da CAC, os processos dos serventuarios e dos titulares dos cartérios.
Para os periodos posteriores a janeiro de 2005, deve ser utilizado o sistema CONARPRE,
para a verificacdo da regularidade dos recolhimentos.

O débito total apurado correspondera a 1 (uma) ou 2 (duas) das seguintes categorias:
débitos provenientes de contribuicbes previdencidrias ndo efetuadas e débitos
provenientes de contribuiges previdenciarias quitadas a menor.

Débitos provenientes de contribuicdes previdencidrias ndo efetuadas. Apos o
levantamento das contribuicdes realizadas a CAC, o valor do débito é atualizado,
informando més a més a contribuicdo devida, através da “Planilha de Apuragédo de
Débito” constante no sistema ConArPre (passo a passo de utilizacdo no item 6 deste
Manual Normativo). A planilha do referido sistema calcula os débitos, transformando o
resultado em quantidade de UFIR. Calcula os juros de mora da operacgdo, de 1% a.m.
sobre o valor em UFIR, e fixa o valor em reais para a data da apuracdo (data da
elaboracao da planilha). Gera-se entdo um valor, j& corrigido, a ser cobrado.

Débitos provenientes de contribuicdes previdencidrias quitadas a menor. Devera ser
cobrado o valor referente a diferenca entre as contribuices devidas e recebidas.
Considerando o] Parecer/RIOPREV/CCNN°202/2015 - FMA e o]
Parecer/RIOPREV/CCNRN°238/2015 - FMA, os valores serdo corrigidos monetariamente
sem a incluséo dos juros de mora, através da “Planilha de Atualizagao”. A planilha atualiza
pela UFIR do ano vigente os valores referentes aos pagamentos a menor. Gera-se entdo
um valor, ja corrigido, a ser cobrado.

Devem ser somados os débitos provenientes de contribuicbes previdenciarias néo
efetuados e débitos provenientes de contribuicdes previdenciarias quitadas a menor
gerando, assim, o débito total do periodo apurado.
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Apurado débito relativo a periodos anteriores, o Titular do Cartério deve ser convocado,
por carta com AR, telefone ou e-mail, agendando o atendimento em uma das agéncias do
Rioprevidéncia para vista de processo e manifestacdo quanto a regularizacédo do débito.

Havendo a negociacdo do débito em até 60 (sessenta) parcelas deve ser solicitada a
assinatura do Termo de Compromisso (Anexo ) para envio posterior dos boletos

Os débitos existentes poderdo ser parcelados em até 60 (sessenta) vezes a critério
do servidor, nas seguintes condi¢fes:

| - Caso a quitacdo do parcelamento previsto seja realizada mediante desconto em
folha de pagamento devera ser respeitada a respectiva margem consignavel, que
devera ser indicada pelo 6rgéo de origem (CGJ);

Il - Caso o comprometimento de sua renda supere o percentual de 40% (quarenta por
cento), podera haver o alongamento do prazo para quitagdo do débito.

Havendo a solicitagdo do alongamento do prazo para quitagdo do débito, o Diretor de
Seguridade pode, conforme previsto em Lei, autorizar o parcelamento em mais de 60
sessenta vezes respeitando a margem consignavel, tendo em vista o valor total do débito.

ApOs a autorizagdo do parcelamento pela DSE o processo sera encaminhado a GAD para
a publicacdo e, em seguida, retornard o processo a CAC para o acompanhamento e a
emissao dos DACPREV’s.

O processo é encaminhado a CAC para emissao dos boletos. Os boletos serdo emitidos
até vencimento janeiro do ano subsequente, quando serdo emitidos novos boletos tendo
em vista alteracdo da UFIR. O méximo de boletos possiveis para emissao sdo 12 (doze),
sempre até vencimento janeiro do ano subsequente.

A CAC realiza 0 acompanhamento do pagamento dos boletos, através do ConArPre.

No caso de falta de recolhimento, ao valor cobrado deve ser acrescida multa de mora de
1% a.m. e atualizacdo monetaria pela UFIR. No atraso eventual do pagamento bancério, o
caixa do banco faz o célculo pro rata dos acréscimos.

Emissdo de CRP e CSP

Estando o serventuario regular com suas contribuicbes sera elaborada a Certiddo de
Regularidade Previdenciaria, que s6 poderd ser emitida para concessdo de
aposentadoria.
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4.4.2.  Apo6s consulta aos sistemas CONARPRE e FLEXIS, as fichas do arquivo fisico da CAC,
0s processos dos serventuarios e seus respectivos titulares e a comprovacdo da
regularidade, sera elaborada a Certiddo de Regularidade Previdenciaria que ratifica que o
servidor esta em dia com as contribuicdes previdenciarias, no periodo ali registrado.

4.4.3. O processo é encaminhado ao Diretor de Seguridade que assina a CRP (Anexo Il) em 2
(duas) vias, e posteriormente o processo é encaminhado a CGJ.

4.4.4. A CSP (Certiddo de Situacao Previdenciaria) serd emitida para os casos de aposentadoria
em que o serventuario esta irregular ou nao esta totalmente regular, mas esta pagando o
débito parcelado. Nos casos de irregularidade, o débito previdenciario sera apurado
conforme item 4.3. Apds verificacdo do débito, serd solicitada a assinatura do termo de
autorizacdo para desconto em folha que serd encaminhado para autorizacdo do Diretor de
Seguridade e posterior envio a GAD para publicacdo no Diario Oficial. Por fim, sera emitida
a CSP e anexada ao processo de aposentadoria para assinatura do diretor e encaminhada
ao orgédo de origem (CGJ) para implantacdo do débito em folha.

5. MAPEAMENTO DOS PROCESSOS (CARTORIO)
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6. PASSO A PASSO PARA UTILIZAGAO DO SISTEMA CONARPRE

6.1. Apo6s acessar o sistema CONARPRE, o servidor devera escolher Cartdrio Contribuigdo:
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6.2. Nesta tela o servidor devera escolher a op¢do Cadastro e logo ap6s Contribuintes.

Cadastro dos Cartério
Contribuintes

=
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6.3. Neste momento o servidor deve procurar o serventuario desejado pelo nome:

Manual de Normas e Procedimentos para Analise e Controle da Contribui¢cdo Previdenciaria
dos Serventuérios da Justica

Versédo 1.2 — 20/09/2015

Vigéncia — 20/09/2015 Péagina 14 de 38



STAD0 0g_%/ O jpyend

Governo do Estado do Rio de Janeiro
_Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

6.4. Caso seja para emissdo de boletos de contribuicAo mensal, e/ou para verificar os
pagamentos dos boletos daquele serventuério devera ser acessado o icone Boletos /

Ficha Financeira.
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6.5. Neste momento abrird uma janela, onde podera verificar os boletos emitidos, os em
aberto, os pagos e gerar mais boletos. Para gerar boletos deverd preencher os dados
abaixo com valor, data de vencimento e quantidade de parcelas a serem emitidas e clicar
em gerar boletos.

I e s I
COP O

[ 10/03/201
10/021201

%28 060123 0% 357553 10071201312 []
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6.6. Nesta tela os boletos serdo emitidos e aparecerdo na tela & direita junto com os outros.

Ap6s conferidos, clicar em salvar, no icone de disquete.

I N ] ) N I
ElEAL -

10/05/2013

<l =l =l =) =)

N controle Matricula 1.C. Valor Base Vencimento Quantidade
%28 060123 0% 357553 10071201312 [«]
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6.7. Para imprimir devera clicar no icone da impressora.

B ol e
— 0 10/05/2013 4

o
2110031201

10/02/201

| | | |

[ 7]

[ ]

B8 060123 0% 357553 1007201312 [«]
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6.8. Caso queira consultar a ficha financeira completa do serventuério devera clicar no icone
Ficha Financeira.

B Ficha Financeira
o s T | B[ [ @ fmstwn] s o

.
[14]<] asto10e1 (o[>0 ]

2] 101031201
101021201

| |

]
]

L]
{ 1]

{ )
]

%28 060123 0% 357553 1007201312 [v]
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6.9. Neste momento aparecera a ficha financeira.

Zoom Margem ORerats  LJPOF
100 [Esuerds: 70 Dieka: 10 Superor 100 Wferr S0 (pasagen  [Tecel

Ficha Financeira Rio de Janeiro 2910172013

ol O3

00019 805115 357553 [] 0512013 290012013 15:33  10/0612013 2628 ‘
0001-9 8051154 357553 [] 0412013 200012013 15:33 1000512013 2628 ]
00019 8051153 367553 [] 032013 29/01/201315:33 10042013 2628 &l
0001-9 8051152 357653 [] 0212013 200112013 15:33 101032013 2628
00019 8051151 367553 [] 012013 290012013 15:33  10/0212013 2628

Titulos: pagos 0 abertos: 5 Total: 5
Total pago RS: 0,00 Indice: 0,0000
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6.10. Para apurar o débito e elaborar a planilha de apuracdo de débito devera acessar a tela
inicial de procura do serventuario. Em seguida deverd clicar no icone base de calculo:

Manual de Normas e Procedimentos para Analise e Controle da Contribui¢cdo Previdenciaria
dos Serventuérios da Justica

Versédo 1.2 — 20/09/2015

Vigéncia — 20/09/2015 Pagina 21 de 38



<STAD0 09 /5" O janeit®

Governo do Estado do Rio de Janeiro
_Secretaria de Estado de Planejamento e Gestédo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

6.11. Nesta tela devera ser clicado no icone incluir, para iniciar nova apura¢éo de débito.
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6.12. Nesse momento deverao ser preenchidos os campos: Inicio do débito / Término do débito

/ Término da apuracdo (data presente) / Valor Base. Em seguida clicar em ‘salvar’ e,

posteriormente, ‘calcular valores’ (icone presente do lado direito da planilha conforme
indicado abaixo).

- ConArPre (Sistema de Controle de Arrecadagdo Previdenciaria) - Médulo Ativo: Cartério Contnbulg;o' “
Cadastro  Relatério  Médulo  Planilha de Apuragéo de Débito  Bloquear Ajuda Localizar Cadastro Mov. Bancéria  Sair

=
Processo\Cartério |

Nome Cartorio
Critério [JUUANADANT AS Néo Informado ) |
Pesquisa: @ Contribu -l X
[JuLiana

-
Blocodedbita | [LValres da Apuragio]

Responsdveis pelo Débito | | | Grupo: 6815

Nome

T
Linha 13 Data Débito Crédito indice .~ Endereco |
JULIANADANTAS Data Débito
Inicio: | 00/00/0000

Fim:

Data apuragio
Término:
Valor Base

N° Parcelas Obs

Divida:
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Bloco: 7
Data Débito
Inicio: | 01/01/1993
Fim: [ 01/01/2005
Data apuragéo
Término: [ 29/01/2013
Valor Base

N°Parcelas  Obs

Divida: 54103,3199

o O

OO

OO0OOd

= O

Mov. Bancaria  Sair

O8O0 g

Ao clicar em “calcular valores” sera gerada a planilha com os valores devidos, més a més:

[
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6.14. Nesta tela devera ser clicado o icone “Apuragao de débito” que ira atualizar até a data
presente, com todas as corre¢des e multas:

Conhrore (Seiema de Conmoieae ora) Mod o
Cadastro Relatério Mdulo Planilha de Apuragio de Débito Bloquear Ajuda Localizar Cadastro  Mov. Bancéria  Sair

Data Débito
Inicio: | 01/01/1993
Fim: [ 01/01/2005

Data apuragéo
Término: [ 29/01/2013

© N e ;s W N =S

25§§§ffgzssggaas
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6.15. Por fim abrira nova janela com a planilha em definitivo, que devera ser impressa e incluida

no processo do serventuario.

— ——

- ConArPre (Sistema de Controle de Arrecadagao Previdenciéria) - Médulo Ative: Cartrio Contribuigio
Cadastro  Relatério Médulo  Planilha de Apuragéo de Débito  Bloquear Ajuda Localizar Cadastro  Mov. Bancéria  Sair
= Relatérios
Relatorio Pagina | Zoom Margem = Retraln’
’: 100 Esquerda: 75 Direita: 75 Superior: 180 Inferior: 94 ) Paisagem
Pesqu ;
JULIA £
bt Apuragao de multa e Corregao Monetaria - Cartorio
'{“:.::: Término Apuragao: 29/01/2013  N° Parcelas: Cartorio: Néo Informado
o Responsavel: JULIANA DANTAS CPF: 123456789-00
Valor Multa/M
Seq] Ref Crédito Débito  [%[ Indice |(UFIRUFERJ)| 1% am Obsenacdes
1101/1993 0.0000Q  1.500,0000] 9 | 334.090,0 0.0004] 0,0000
2 0211993 0,00000  1.500,0000{ 9 | 423.492,00 0,0003] 0,0000
3 103/1993 0.00000  1.500,0000 9 | 535.294,00 00003 00000
4 104/1993 0,00000  1.500,0000{ 9 | 673.453,00 0.0002 0,0000
5 [05/1993 0,0000Q  1.500,0000{ 9 | 863.502,01 0,0002 00000
6 [06/1993 0.00000  1.500,0000] 9 |1.111.154,00 0.0001 0,000
710711993 0,0000Q  1.500,0000] 9 |1.448.277.92 0,0001] 00000
8 [08/1993 0,0000Q  1.500,0000{ 9 1.892.46) 0,0713 0,0007]
9 109/1993 0.00000  1.500,0000| 9 2.497.86 0.054() 00013
10 {10/1993 0,0000Q  1.500,0000{ 9 3.356,62 00402 0,0017]
111111993 0.00000  1.500,0000| 9 4.5371.14) 00298 00020
12 12/1993 0,00000  1.500,0000{ 9 6.075.23 0.0222 0,0022)
13 [13/1993 0,0000Q  1.500,0000{ 9 6.075.23 0,0222) 0,0002
14 101/1994 0.00000  1.500,0000| 9 8.304.19 00163 0,0026
15 {02/19%4 0,00000  1.500,0000 9 | 11.556,96] 0,0117) 0,0027]
16 {03/1994 0,00000  1.500,0000 9 | 16.144.89 00084 0,0028
17 104/1994 0.00000  1.500,0000{ 9 | 23.189,06) 0.0058 00028
i 18 [05/19%4 0,00000  1.500,0000 9 | 32.754 .53 0,0041) 0,0029
19 106/1994 0,00000  1.500,0000[ 9 | 47.235.2 00029 0,0029
20 1071994 0,0000Q  1.500,0000{ 9 24,85 54326 0,0572) L
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6.16. ApOs assinatura do termo de compromisso, e autorizado e publicado o parcelamento (nos
casos superiores a 60 vezes) devera ser preenchida, nesta tela de Base de Calculo,
quantas parcelas serao e em seguida clicar em “boletos baseados na data de apuragao”
que serdo gerados automaticamente os boletos do parcelamento de débito.

= - ConArPre (Sistema de Controle de Arrecadagao Previdenciaria) - Médulo Ativo: Cartério Contribuigio |

Cadastro Relatério Médulo Planilha de Apuracéo de Débito  Bloquear Ajuda Localizar Cadastro  Mov. Bancaria  Sair

oo |-
Nome Cartorio
e (JuuianaDaNTAS Nao ) T
Pesquisa: @ Contribu
[JuLiana [Apuragéo do Débito]. ke e
H .
T ‘GNW @ {Boletoshaseadcsnadatadeapuragaoi
Nome Bloco: 7 Linha 12 Data Débito Crédito indice = Enderego
[JULIANADANTAS Data Débito : =i
Inicio: | 017011993 ! o [y A o we (=]
Fim [ DV0T20 | 2 (3] O [omom2008 ] 339 0 urR
W 3 v [ 20122004 ] 1.500,00] 00 uRR
Témino: [ 29/01/2013 | 4 O] [ o112/2004 1.500,00] 00 urR
Valor Base 5 0 | 01/11/2004 1.500,00) 00 UFR
=
L 6 [ [ 010/2004 1.500,01 00 urR
N°Parcelas  Obs .
7 ] [ 01/09/2004 1.500,00 00 uFR
Divida: 54103.3199 8 [ ©1 [ 01082004 1.500,01 00 urR
9 [ [ ot/o7/2004 1.500,01 00 urR
10 @ [ [ otio6/2004 1.500,00 00 urR
1" [ [ ot/05/2004 1.500,00 00 ueR
12 [ [ onoar2008 1.500,00 00 urR
13 [ [ 0t/03/2004 1.500,00 0] R
[ [ 010212004 ] 1.500,00 00 urR
| 01/01/2004 | 1.500.00{ 00 urR
[ 201272003 ] 1.500,00] 0] R i
4 | »
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7.1

7.1.1

7.1.

7.2

7.2.1

7.2.2

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Despachantes publicos

Os despachantes publicos sdo considerados profissionais liberais que tinham vinculo
previdenciario com este RPPS e quitavam as contribuicbes mensais por meio de Dacprev’s,
conforme a Lei estadual 1.132/1987 e Decreto-lei 622/1942.

Segundo o art. 23 da Lei 1.132/1987, os despachantes publicos, especificamente para fins
previdenciarios, assistenciais e de aposentadoria, eram equiparados aos técnicos de
administracéo

Apéds a emenda n° 20/1998, os despachantes publicos se tornaram segurados obrigatérios
do INSS, ou seja, vinculados ao RGPS.

ApOs solicitagcdo do requerente por processo administrativo, a CAC realizara o levantamento
da situacéo previdenciaria do despachantes até 12/1998, por meio de consulta aos arquivos
fisicos da CAC e ao sistema FLEXIS, e informara més a més os valores recolhidos para
este RPPS para comprovagdo de regularidade previdenciaria. Posteriormente, o processo
sera devolvido ao érgao de origem (Casa Civil) para as devidas providéncias.

Caso ndo sejam encontradas contribuicbes previdenciarias, o processo serd devolvido ao
6rgdo de origem. O requerente podera anexar ao P.A. 0s comprovantes se 0s tiver e
devolver a CAC para analise e elaboracao de nova planilha.

A cobranga dos despachantes publicos se dard nos moldes do disposto nos itens 4.2.7 e
4.2.8 deste manual, da mesma forma que os serventuarios e oficiais
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7.3 PROCESSO: DESPACHANTES PUBLICOS

Despachantes
publicos
contribuiram para
RPPS até 12/1998

DESACHANTES

Solicita inbame Caso tenha oscomprovantes,
de estes serdo aneados e Devolver processo
regulandade devolvidos a estaCiC pana 20 org30 de
do penodo de confeccdo de nova planiiha origem

contribuicdo
POr processo

Informar no processo
0% periodos em que

foram encortradas
3 Levantamento contribuigdes
das previdenciarnias e osde
contribuigdes auséncias destas

Informar no
processo més a
més 03 valores
contribuidos

Encontradas as
contribuigdes do
periodo
contributive nos
NOSS0S arquives 7

orgio de | g )
origem

‘\/'n’_\—:\:/.lt

8.0 Servidores Municipais
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8.1 Os servidores municipais contribuiam para este RPPS até a criacdo da PREVI-RIO, Lei
1.079/1987, quando se tornaram segurados obrigatérios do Regime Previdenciario Municipal.

8.2 Ap6s solicitacdo do requerente por processo administrativo, a CAC realizara o levantamento da
situacao previdenciaria do servidor, por meio de consulta aos arquivos fisicos e ao sistema
FLEXIS, e informara més a més os valores recolhidos para este RPPS para comprovagédo de
regularidade previdenciaria. Posteriormente, o processo sera devolvido ao 6rgao de origem
(Prefeitura) para as devidas providéncias.

8.2.1 Caso ndo sejam encontradas contribuicdes previdencidrias, o processo serd devolvido ao
6rgao de origem. O requerente podera anexar ao P.A. os comprovantes se os tiver e devolver
a CAC para analise e elaboracao de nova planilha.

8.2.2 A cobranca dos Servidores Municipais se dard nos moldes do disposto nos itens 4.2.7 e 4.2.8
deste manual.

8.3 PROCESSO: SERVIDORES MUNICIPAIS
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Senidores Muridpss
contribuiram pan este
RPPS até a criagdo da

PREVI.RIO

SERVIDORES
MUNICIPAIS

Caso tenha oscomprovartes
estes serdo ansadose
devolvidos a estaCAC paa
confecgdo de nova planitha

Devolver processo
20 ogdo de
origem

por processo

Informar no processo

0s periodos em que
foram encortradas
3 Levantamento contribuigdes
v das previdencianas e osde
contribuigdes Buséngias destas

Informar no

Devolver

Encontradas as processo més a
2 rocesso ao
contribui¢des do SIM més 03 valores Dérq&o de O
periodo contribusdos origem

contributivo nos
NOSS0s arquhos ?

(ANEXO 1)

TERMO DE COMPROMISSO
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Eu, XXXXXXXXXXXXX, mat: XX/XXXX , assumo o compromisso de resgate de
meu débito, referente as contribuicdes previdencidrias relativas ao
periodo de xxxx/xxxx a xxxx/xxxx convertido, nesta data em xxxxxx ufir’s
, correspondentes a RS XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), desdobrado
em XX (XXXXXXXXXXXX) parcelas iguais, mensais e sucessivas, equivalentes
a xxxxxx Ufirs cada uma, concomitante com as contribuicdes mediante
documento préprio, por recolhimento bancario, até o dia 10 subseqliente
ao vencimento de cada més, nos termos disciplinados pelo art. 20 da Lei

3189/99.

Cientifico-me de que, em caso de inadimpléncia, o fato, implicara na
minha inscricdo na DIVIDA ATIVA, com as demais combinacdes,
inclusive as previstas no § 1° do art. 20 daquele diploma legal.

Rio de janeiro, xx de XXxXxxxx de XXXxX.

Matricula

(ANEXO I1)

TERMO DE COMPROMISSO
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Eu, XXXXXXXXXXXXX, mat: XX/XXXX , assumo o compromisso de resgate de
meu débito, referente as contribuicdes previdenciarias patronais relativas
ao periodo de xxxx/xxxx a xxxx/xxxx convertido, nesta data em XXxxxx
ufir's , correspondentes a RS XXXXXXXX  (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX),
desdobrado em xx (xxxxxxxxxxxx) parcelas iguais, mensais e sucessivas,
equivalentes a xxxxxx Ufirs cada uma, concomitante com as
contribuicdes mediante documento proprio, por recolhimento bancario,
até o dia 10 subseqliente ao vencimento de cada més, nos termos

disciplinados pelo art. 20 da Lei 3189/99.

Cientifico-me de que, em caso de inadimpléncia, o fato, implicara na
minha inscricdo na DIVIDA ATIVA, com as demais combinagdes,
inclusive as previstas no 8 1°do art. 20 daquele diploma legal.

Rio de janeiro, xx de XXXxXxxx de XXxX.

Matricula

(ANEXO 111

Rio de Janeiro, XX de XXXXXXX de XXXX.
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CERTIDAO DE REGULARIDADE
PREVIDENCIARIA

APOSENTADORIA

Com a finalidade de aposentadoria, certificamos que o servidor
XXXXXXXXXXXXXXXX , matricula n°. xx/xxxx, CGJ, encontra-se em
situagdo de regularidade perante o Regime Proprio de Previdéncia Social,
gerido pelo RIOPREVIDENCIA, por haver contribuido para este Fundo no
periodo de xx/xxxx a xx/xxxx, cumprindo as determinagdes previstas
no art.19 daLei n° 3.189/99 e Dec.41.865/09.

Reges Moisés dos Santos
Diretor de Seguridade
ID 4384996-2
Rioprevidéncia

no XX/XXX

(ANEXO V)

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de xxxx.
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

CERTIDAO DE SITUACAO PREVIDENCIARIA

APOSENTADORIA

Com a finalidade de aposentadoria, certificamos que o servidor
Xxxxxxxxx matricula n°® xx/xxxx, CGJ, encontra-se em situag¢ao provisoria de
regularidade perante o Regime Préprio de Previdéncia Social, gerido pelo RIO
PREVIDENCIA, por estar contribuindo para este Fundo, através do Termo de
Compromisso assinado no processo  Xxx/xxxxxx/xxxx, referente as
contribuicdes previdenciarias patronais referentes ao periodo de xx/xxxx a
XX/Xxxx e, as contribuicdes previdenciarias, referentes aos periodos de
XX/XXXX a xx/xxxx, e por ter assinado a autorizacdo para desconto em folha
no processo Xxx/xxxxxx/xxxx, totalizando o periodo de contribuicdo de
Xx/xxxx a xx/xxxx, cumprindo as determinacgdes previstas no art. 19 da Lei n°
3.189/99 e Dec. 41.865/09.

Reges Moisés dos Santos
Diretor de Seguridade
ID 4384996-2

Rioprevidéncia

NO XX/XXXX

(ANEXO V)

Rio de Janeiro, xx de xxxxxxx de xxxx.
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

AUTORIZACAO

Eu, XXXXX XXXX XXXXX, matricula n® xx/xxxXx, autorizo o desconto do débito
apurado, referente as contribuicdes previdenciarias normais e as patronais,
com este Fundo de Previdéncia no periodo compreendido de xx/xxxx a
Xx/xxxx e de xx/xxxx a xx/xxxx, no valor total de xxxxxxx,xxxx UFIRs/RJ,
em xx parcelas mensais e sucessivas, equivalentes a xxx,xxxx UFIRs/RJ na
minha folha de pagamento, conforme determinagdo em Processo n°

XXXIXXXXXX/XXXX.

Rio de Janeiro, xx de xxxxxx de xXxxX.

XXXXXXX XXXXXXXXXXXX XXX
Matricula: Xx/Xxxx

(ANEXO VI)

MAPA DE RISCO

MATRIZ DE RISCOS

FATORES DE RISCOS | CONSEQUENCIA| PROBABILIDADE | IMPACTO | SEVERIDADE | RESPOSTA ACAO

(1a4) (1a4) (PXI)

RESPONSAVEL
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

MATRIZ DE RISCOS

FATORES DE RISCOS | CONSEQUENCIA| PROBABILIDADE | IMPACTO| SEVERIDADE | RESPOSTA AGAO RESPONSAVEL
Sistema conarpre Financeiro/ 2 4 8 Aceitar Registrar Analista
Operacional contribuigdes em
processo. Contactar
cartorérios. Pedir
comprovantes de
pagamento. Rever
manualmente
célculos do sistema
Boletos néo quitados Financeiro 3 3 9 Mitigar Cobranca aos Analista
cartoréarios.
Boletos pagos néo Financeiro 2 3 6 Mitigar Contatar cartorarios. Analista
detectados Pedir comprovante
de pagamento.
Pagamento por depédsito Operacional 2 3 6 Mitigar Contatar cartorarios. Analista
em conta Solicitar
comprovante de
pagamento.
Sistema Flexis Financeiro/ 2 4 8 Aceitar Registro das Analista
Operacional contribuicbes em
processo. Contatar
cartorarios. Solicitar
comprovantes de
pagamentos.
N&o implantagéo do Financeiro 2 3 6 Mitigar Contatar CGJ. Analista
débito em folha de
pagamento para 0s casos
de aposentadoria com
divida.
Contato sem éxito com Operacional 2 3 6 Eliminar Contato formal por Analista
cartorarios carta AR ou oficio ao
cartorio
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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

MATRIZ DE RISCOS

FATORES DE RISCOS

CONSEQUENCIA

PROBABILIDADE

IMPACTO

SEVERIDADE

RESPOSTA

ACAO

RESPONSAVEL

Acordo para quitagéo do
débito néo exitoso

Financeiro

3

4

12

Mitigar

Cobranga aos
cartorérios. Juros e
corregdes incidiréo
até que haja acordo

para pagamento.
Direitos
previdenciarios
suspensos.
Aguardando retorno
da consulta a DSE
referente a
possibilidade de
inscricdo em divida

ativa.

Analista

Reajuste remuneratério
néo informado ao
Rioprevidéncia

Financeiro

12

Mitigar

Contatar
periodicamente a
CGJ para verificar se
houve reajuste

remunetoério

Analista
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