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PREFACIO

TITULO
MANUAL DO SISTEMA DE CONTROLE DE PROCESSOS JUDICIAIS - JUCOM

UNIDADE GESTORA
GAJ — GERENCIA DE APOIO JURIDICO

PUBLICO ALVO
Geréncia de Apoio Juridico — GAJ
Coordenadoria Juridica — CJU

REGULAMENTACAO UTILIZADA
Decreto Estadual n°® 31.896/02 — Disp6e sobre a uniformizag&o dos atos oficiais, estabelece normas sobre

a categoria dos documentos oficiais, regula o processo administrativo no &mbito da Administracéo Publica

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

DOCUMENTAGAO UTILIZADA
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1. OBJETIVO

Estabelecer e normatizar o sistema utilizado na Diretoria Juridica para controle interno de processos.

2. DEFINICOES
2.1 DEFINICOES DOS TERMOS UTILIZADOS

2.1.1 Range - sequéncia cronolégica de numeros para utilizagdo na abertura de processos
administrativos.

2.2. SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 DJU - Diretoria Juridica

2.2.2 GAJ — Geréncia de Apoio Juridico

2.2.3 CJU — Coordenadoria Juridica

2.2.4 RIOPREVIDENCIA - Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro
2.2.5 UPO - Sistema desenvolvido pelo PRODERJ para controle de processos e documentos

2.2.6 JUCOM - Sistema utilizado na Diretoria Juridica para controle interno de processos desenvolvido
pela Geréncia de Informéatica e Diretoria Juridica

2.2.7 art. — Artigo

2.2.8 CPC - Cddigo de Processo Civil

2.2.9 SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestéo do Estado do Rio de Janeiro
2.2.10 PGE - Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

2.2.11 OCJ - Orientacao de Cumprimento de Julgado elaborada pela PGE

2.2.12 GTPJ - Grupo de Trabalho de Processos Judiciais (Setor da Geréncia de Beneficios)
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3. NORMAS
3.1 DISPOSICOES GERAIS

3.1.1 A execucdo das atividades a serem desenvolvidas por meio do JUCOM deve,
necessariamente, seguir o descrito neste manual normativo.

3.1.2 A competéncia para a proposicdo de alteragcdes no Manual do JUCOM é da Geréncia de
Apoio Juridico que deverd submeter & aprovacdo da Geréncia de Controle Interno e Auditoria
com aval da Diretoria Executiva.

3.2 MANUAL DO JUCOM

I) Instalagdo do sistema JUCOM

Atribuicbes: Instalar e testar o sistema JUCOM

Obs: Todos os computadores localizadas na Diretoria Juridica devem ter o JUCOM instalado.

1. Requerimento para instalacéo
1° passo — Requerer, formalmente, & Geréncia de Informatica a instalagdo
Gerente de Apoio Juridico ou Coordenadora Juridica encaminhard, por escrito (Comunicacéo Interna ou

email interno), requerimento para instalacdo do JUCOM indicando: (a) nome do servidor; (b) médulo que o
servidor terd acesso e (c) o computador que sera utilizado pelo servidor.

2° passo — Teste da instalagao
ApoOs a instalacdo pela Geréncia de Informética, o servidor devera testar o acesso ao JUCOM digitando a
senha escolhida. Para tanto devera seguir o item Il (Acesso ao JUCOM) deste Manual.

Obs: O login do usuério € o mesmo login de acesso ao computador, definido pela Geréncia de Informética.

II) Acesso ao JUCOM
Atribuicbes: Acesso ao JUCOM e definigdo do mddulo de operagéo.
1. Acessar o JUCOM

1° passo - Clicar duas vezes no icone referente ao JUCOM

Obs: O icone do JUCOM depende da versdo do computador.

A

jucom - Atalho

2° passo — Digitar senha

Digitar a senha no local indicado e apertar a tecla “enter” no teclado ou clicar no icone ﬂ (localizado no
lado direito do campo em que foi inserida a senha).

Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM 7
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. JUCOM (Sisem Mantenedor e Controle uidico)

Bloquear Ajuda Sair
Versko: 1.34 Date 12122009

Aerta

e

=

Usudrio
cristiane.cameiro
Senha

e <HBP ¢ 57

3°passo — Escolher o médulo de operagcédo de acordo com a tarefa

Os médulos de operacgéo sdo: DIREX, Diretoria, Advogado, Corpo Técnico e Apoio.
Para selecionar o modulo: (a) clicar uma vez no circulo branco que antecede a palavra definindo o médulo,
(b) clicar no icone Edl indicado abaixo.

Niddulo

Diretoria
~ Advogado

Corpo Técnico
# Apoio

W HED> &4 15%

IIl) Alerta de prazos

Atribuicbes: Indicar os processos que estdo com prazos proximos ao término (até 5 dias) para que as
medidas necessérias sejam tomadas pelos responsaveis.

1. Identificagdo dos processos administrativos que estdo com prazos préximos ao término

1° passo - Clicar no icone referente ao Alerta

Alerta

[ Ativo

Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM 8
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2° passo — Verificar o indicador do prazo
O campo para prazo informa quantos dias faltam para expirar o prazo.

can -
Processo| || 1 ! Assunto: - all

Autor OficioMandado:|
e P Judicial: Responsavel:

PrazolDias:| 5
| ngpetr
B 68

Localizagso: | Conctuso: [ 0670071000

Abeie_Prazo Autor

=]
05 Sartos Coutin

docs. . cop iga Rosa Rabelo

Sahcl_docs., copas, inlo ou provd Jicacia Leke Gumaries & oulros
53 PGE orimar Cortes Siva.

2o Roberto Perera Berto

[Sicitagia docs _copas, o ou prondenciaz

M WEF G4 5m

3° passo — Selecionar 0s processos a serem analisados

Priorizar 0os processos cujo prazo terminara primeiro e tomar as medidas necesséarias visando o
cumprimento. Cada processo exigira andlise individual e eventual discussdo com os Advogados sobre o
procedimento a ser realizado.

IV) Médulo Apoio

AtribuicGes: Este modulo é utilizado para autuagéo de processos administrativos pelo Protocolo-DJU,
seguindo o disposto no Manual do Protocolo-DJU.

1. Definicéo do Range

1° passo — Requerimento do Range ao Protocolo Geral

Requerer ao Protocolo Geral (Geréncia de Administracdo) a sequéncia de numeros a ser utilizada pelo
Protocolo-DJU.

Obs.: Solicitar o novo Range com antecedéncia para evitar a interrupgdo das atividades.

2° passo — Cadastro do Range no JUCOM
(@) Selecionar o item “Range” contido no item “Cadastro” no canto superior esquerdo da tela

Ca s Relstoro Modulo Boguesr Ads Seir

T <HBh I 60
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(b) Inserir nova linha para cadastro do novo Range, clicando no item i

(c) Digitar o novo Range e desmarcar 0os demais
Somente o novo Range deve ficar com o campo “Ativo” marcado.

=
(f) Para exclusdo de Ranger: 1. selecionar a linha, 2. clicar no icone i 3. clicar o icone ﬂ e 4.
fechar a tela clicando no icone Bl indicado abaixo.
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2. Autuacdo de documentos e mandados judiciais relacionados com a Diretoria Juridica

1° passo - Criagdo do nimero do processo administrativo
(@) Selecionar o item “Processo” contido no item “Cadastro” no canto superior esquerdo da tela

(b) Inserir novo processo para cadastro, clicando no item i

Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM 11
Versdo 1.0 - 14/11/2010
Vigéncia — 14/11/2010



[ JUCOM (Sistema Mantenedar de Controle Juridico)
Codwstro Pesaiso Restine Middo Boew Apcs Sa
Versia: 134 Dati 11122009
[y Er———

BT —

72 Iniciar I Fust oo, | G 20100022 - Manual ..

(c) Preencher, conforme Manual do Protocolo-DJU, 0s campos.

Obs. 1: Os campos “Processo”, “Prazo legal” e “Cadastramento” sdo preenchidos automaticamente.
Nao ha necessidade de preenchimento do campo, salvo se o prazo legal indicado no documento for
diverso do informado automaticamente.

Obs. 2: O campo “Processo” indica a numeragdo cronologica conforme o Range. O campo “Prazo
legal”, fixado pela Coordenadora Juridica, indica o prazo para adogdo das medidas necessérias. O

campo “Cadastramento” indica a data de autuagéo do processo no JUCOM.

- JUCOM (Sisterma Mantencdor de Controle Juridico)
Codastro Pesquise Relatdric Moduo Bloquesr Ajada Ser
Versio: 1.34 Data: 18122098
Usaririo: cristiane.canein

Alerta

| o

7 Ao

Frocessa

E01,000000/ |

Assunto [Prazo legal
=[|"0 " oia
Rssunto C
Rutor [ Tntimagao
| co0a0000
[Mumero do Frocesso Judicial | Origem do documents Data | Oficio
| I 00000000 |
[Uitiina lacalizagas na RIOPREVIDENCIA] Responsavol |
I 00000000 ~]|

*4 Iniciar I, Fost-t® Software No... 3 20100122 - Manual ... | 2§ 2009.12.30 - Manual ..

(g) Salvar no icone i e clicar no icone indicado abaixo.
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 de Controle AEE
Cadesra

Versho: 1.34 Data: 19122008

Seisiia:siskancarneirs

Alerta

Processa [Canastiaments] Audiéncia
E01,000000/ | ' [ (00000000
Assunto [Prazo legal
=[|"0 " oia
Rssunto C
Rutor [ Tntimagao
| co0a0000
[Mumero do Frocesso Judicial | Origem do documents Data | Oficio
[ [ oomomoco |
[Uitiina lacalizagas na RIOPREVIDENCIA] Responsavol |
I 00000000 ~f

73 Iniciar P Fost-km Software No... | O 20100022 -Marwal .. | T 2009.12.30 - Manual ..

3. Definicdo do som para o Alerta

1° passo — Sele¢cdo do som para alerta

(&) Selecionar o item “Som Alerta” contido no item “Cadastro” no canto superior esquerdo da tela

[ JUCOM (Sistema Mantenedar de Controle Juridico)

%7 Iniciar LA

(b) Ativar o novo icone clicando no quadrado branco na frente do nome

Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM
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[ JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquss Relstdrio Middo Boguesr Ajda Seir
Versio: 1.34 Data: 18122009
Usuirio: cristiane.caneio

Alerta

[

=

[ AZIPGLIS WAV
BOTAFOGO wav

MINENSE wav
GAMESHOW WAV
I~ HORRORBLWAV
NAY WAV
ONERING WAV &

24 Iniciar B o amsoftware to.., | B ConadeErtroda M., | 0 2010.01.22+ Manual... | B Documertos_igkal,

&
¥ iiva

-1 .Som do Alarme [x]

CILIE]

Nome

AWARGLIS.WAY
ATIPGLIS Wav
BOTAFOGO.way
CASH2 WAV
CUCKOO WAY
FLUMINENSE swav
GAMESHOW.WAY
HORRORBLWAY

AV WAY u
ONERING.WAY

A e I I I e R I A

i3 Iniciar.

V) Médulo Corpo Técnico

Atribuicbes: Este modulo é utilizado, pelos integrantes da Diretoria Juridica, para elaboragdo de
oficios, andlise sobre requerimento de certiddo de inteiro teor e acompanhamento de processo
administrativo.

1. Definicdo do Modelo de Oficio
1° passo — Selegao do Modelo de Oficio a ser feito para o processo administrativo
Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM 14
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(@) Selecionar o item “Modelo” contido no item “Cadastro” no canto superior esquerdo da tela

BEE

72 Iniciar. [ Bl c . 2010, n Mi . \ 5 n.. &2 GIE 1010

Obs. 1: Esta sessdo ainda nédo foi finalizada pela Geréncia de Informética, por isso, ainda ndo esta em
uso.

Obs. 2: Atualmente os oficios sdo elaborados utilizando a versao “mod. 14 — Of. Edigdo Livre”, conforme
item V) Médulo Corpo Técnico, subitem 6. Elaboracéo de Oficios.

2. Definicdo do som para o Alerta

Seguir as instrugdes contidas no item “IV) Médulo Apoio, subitem 3. Definicdo do som para o Alerta”.

3. Realizagdo de Pesquisa para localizar um processo administrativo

(@) Selecionar “Pesquisa” no canto superior esquerdo da tela

Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM 15
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I JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Data: 181212009

[ Ativo

+4 Iniciar. L

Entrada - M G 2010.11.05 - Manual

(b) Preencher os campos necessarios e clicar no icone i
Obs.: Um ou mais campos podem ser preenchidos.

- T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Versio: 1.34 Data: 1811212009
stiane.carneiro

-] -Pesquisa

Localizar

Processo:| E-01 / [ ] Assunto:| |

Autor:| oOficio/Mandado:| Origem Doc.:|

N°P. Judicial:| Responsavels| <] Audiéncia: [0000/0000 Prazo/Dias:[
Registro

Localizagio: ~| Conclusao: [000OM000 " a [00/00/0000

Abrir Prazo Processo documento / Autor

+4 Iniciar. L

adla - M @ z010.11.0

(c) Clicar no icone (o] para abrir o processo administrativo procurado.

Obs.: O campo “Registro” indica quantos processos estdo cadastrados no JUCOM com os itens de

pesquisa indicados. No exemplo demonstrado: ha 2 processos cadastrados e a marcacéo da linha em
cinza indica qual processo esta selecionado, no caso, o primeiro.
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&3]

Procosso: E01 / I teste 1 Assunto:|

Autor:|

oOficio/Mandado:|

Al
Origem Doc.:|

N°P. Judicial:| Respnnsével:l

-] Audiéncia; [00000000  Prazo/Dias:

| Registro
Localizagdo: ~|Conclusdo: [ 0000000 a [00/00/0000 M_’V 1de2 ]
Abrir_Prazo Processo documento Autor
E-01/3140024 e ster2006Processo para consulta

|Marm José de Carvalho da Cruz

E-01/323928 e ster2006Processo Administrativo

|Cav\n5 Roberto da Silva e outros

(d) Apos elaboragédo do oficio, ou outra atividade indicada no Manual da Coordenadoria Juridica

ou Apoio-GAJ, salvar no icone Q e clicar no icone indicado abaixo.

(Sistema Mantenedor de Controle Juri

Cadlastro Pesauisa Relatério Médulo Bloguear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data: 181122000

Usuirio: cristiane.carneiro

Alerta

-] |Cadastro Processo Alteragéo

Processo [Cadasttamento] Alerta [DAP/Vivo foss ~
emaon/| EEE /08 | nmeps | @ | oo
Autor Prazo legal
[Mario José de Carvalho da Cruz 00 Dias| 0110172008 | HR s o A
Assunto Intimagao o
[Pracessa para consuta ~|[[131072008 || O1-413772009-Pecalio pas Maria 7l
Ci OF.4147/2009-F eclio pds Morte »
Assunto o pos )
oo 0F.4223/2009-0f PGE envianda ]
W do Processo Judicial | _Origem do LD
|po0s 001 0120447 BevFp | AT LEETEN0G )
(0tima localizagao RIOPREVIDENCIA_| Responsavel . ]
GaJ _~|[05/m8/2010 [ Aline Banos ] 83| i v
Linha Tipo de Documento Mandado Oficio Entrada  Ob: Processo 0BS.
00 | [ [30r120008 (/7245872005 o

002 | [

| uv/010 @I

(e) Para finalizar a pesquisa, clicar no icone

indicado abaixo.
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T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatério Médula Bloquear Ajuda Sair

Versiio: 1,34 Data: 1812/2009

Usuarie; cristiane.carneire

Alerta

v ativo

‘[ .Pesquisa
Localizar
Processo:| E-01 /| [ teste 1/ Assunto:| ~ ﬂ
Autor:| Oficio/Mandado:| Origem Doc.:|
N° P. Judicial:| Responsavel:| | Audiéncia: [00000000  Prazo/ias:[
Registro
Localizagéo: | _v| Conclusio: [ 0000000 a [ 0000000 i) 1de2
Abrir Prazo Processo documento Autor
[
m E-01/323928f e st e2008[Processo Administrativo [Carlos Roberto da Sifva e autros
R ol

*4 Iniciar 4 c da-mi.. | @201

4. Exclusao de processo administrativo do sistema JUCOM

Para excluir processo administrativo do sistema JUCOM: 1. clicar no icone E 2. clicar no icone

ﬂ e 3. clicar no icone indicado abaixo.

Obs.: Todo preenchimento do campo devera ser apagado para a exclusdo. Por questdo de
seguranca, se houver algum campo com dados, 0 JUCOM com néo exclui o processo.

-T..JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridica)

Cadastro Pesquisa Relatorio Médub Boguear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data: 181122009
Usuirio; cristiane.carneire

Alert:

-1..Cadastro Processo Alteragio

) Eilla!
Cadastro certi
Processo [Cadastramento| Alerta [DAPVivo fosse] =lEe
EO01314002/ [ [CHE /2008 | 11082008 | | [oimi2008 - N Jm
Autor Prazo legal | Audiéncia | (JNFIFLL B
Mario José de Carvalha da Cruz 00 Dias|[01/01/2008 =
Assunto Tntimagao el &l
[Fracesso para consulta ~|[[13r10r2008 || O 4137/2009-Pecilic pés Morte =i
Assunto Ci Of.4147/2009-Peciilio pos Morte B
Mideo: 1
e 0f.422312000-0f. PGE enviando &)
N° do Processo Judicial | _Origem de Data__[Oficio/Mandado| LA —]
0f.4224/2009-01. Benefir 1
2004 007 0120447 B vEP 20MBF2008 |TJ-332108 e B
0itima localizagao/RIOPREVIDENCIA | Responsavel . )
[GA1 |[05/672010|[Aline Barros ~ 81 & T e
Documento correlacionado J J Processo cormelacionado
Linha Tipo de Documento Mandado (Ofic Entrada Obs_Visual Processo 0BS
o | [ [301 272008 [E-0312458r2008
00z | [ [ 3om72010

+4 Iniciar P oo |18 caxa deEntrada-m.., | O 20
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5. Elaboragéo de resposta ao requerimento de certiddo de inteiro teor

Para analise do requerimento, seguir as instrugdes contidas no item “IV) Elaboragao de Certidao de Inteiro
Teor” do Manual do Apoio-GAJ. As instrucGes deste item referem-se exclusivamente a elaboragdo da
andlise utilizando o sistema JUCOM.

1° passo — Pesquisa, no JUCOM, do processo administrativo a ser analisado

Seguir as instrugdes contidas no item “V) Médulo Corpo Técnico, subitem 3. Realizagdo de Pesquisa para
localizar um processo”.

2° passo — Elaboragéo da resposta ao requerimento de certiddo de inteiro teor

(a) Clicar no icone @ abaixo indicado e selecionar a opg¢ao “Certidao Inteiro Teor”

1. JUCOM (Sistema Mantenedor. de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

Certidiol0ficio

AP Vivo fosse|
010172008 @ Nimero Tipo
Tor i 2

i

Cadastro

Alerta
2

(Cadastramento|
11/08/2008

Processo

o
E01/314002/ [ tecte /2008
o

=
E

Mario José de Canvalha d adastro dao/Oficio
eor

[2004.001.012044-7

(Oitima localizagao/RIOF, 2
G

Documento correlacionadal lirelacionado

Linha Tipo de Bocumento fandado ficio Titrada s Vistial ocesso

001 | [ 3071272008 [E-03/12458/2005
002 | [ EEEENET|

5]
™
]

K| ElC —
< e ™

[Processo para consulte [orirz rreio Teor W= ] Il

mod.02 - OF. PGE emiando — e T
oo modl.08 - OF. Pecilio Pés Motte .
g —mod 10- Of B 4 o o
N° do Processo Judicial roq 14 - Of Edigo Line =

=l

=

3

@

°
@

B

L]

'@ 2010, an... | 3 fijﬂg(;w!! 329

*3 Iniciar

(b.1) Se a analise for pelo deferimento do pedido:

(b.1.1) Escolher a opgao “Deferido” no campo “Certidao”
(b.1.2) Preencher os campos abaixo indicados com os dados do processo administrativo:

Data: data de autuacéo do processo administrativo no UPO
Fls.: nimero da folha do processo administrativo em que foi feito o requerimento de

certiddo de inteiro teor
Elaboracao: data em que foi feita a anélise do processo
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JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Ju
Cadastro Pesquisa Relatério Mddubo Bloquear Ajuda Sair

Versiio: 1.34 Data: 1871212009
Usuério: eristiane. carneire
Alerta

W ativo

-] ICadastro Processo Alter

Cadastro

c

Processo

[Cadastramento| Alerta |DAP/Vivo fosse|

11/08/2008 2 01,01/72008

Mario José de Carvalho

E01/314002/| teste /2008

N \ Cadastro Certio~o/Oficio

[Processo para consulta

Nimero Tipo

oo

N° do Processo Judicia

[2004.001.012084-7

[0ttima localizagao/RIOF| E‘a‘;gg (e e

requerer a certidio em nome do interessado

ml:lpﬂ Riko de Intelru o s Morte
Data:| UBD0D000_ Nimero th Certidos IT e
Cetidao: [IEEHTMME -[F1s:|  Elaboragao: o 02

( )ola) requererlgpnio declinou as razies do pedido, desatendendo, 51408

XXXIV, "h", da Constituicdo Federal e a Lei n° £ gryiando
oo 02

521 ( }Jas razées declinada; Elo(a) requerente nio se incluem nas
i previstas no art. 5° "b", da Constituigdo Federal e na Lei pcesso correlacionado.
1°9.051/95 para o 'Dnlen:lmenlo e certidoes.
Linha Tipod ( )o(a) requerente ndo possui Weresse juridico no processo cuja Processo
oot | certidio ora requer. 3/12458/2005
w2 | ( )ola) ndo G0 com poderes para

utios:

(b.2) Se a analis

(b.2.1) Escolher a opg¢ao “Indeferido” no campo “Certidéo”;

e for pelo deferimento do pedido:

(b.2.2) Escolher uma das fundamentacdes indicadas ou digitar no campo “Outros”

justificativa diversa das a

pontadas;

(b.2.3) Preencher os campos abaixo indicados com os dados do processo administrativo:
Data: data de autuacéo do processo administrativo no UPO

Fls.: nimero da folha do processo administrativo em que foi feito o requerimento de
certiddo de inteiro teor
Elaboracgao: data em que foi feita a andlise do processo

34 Data: 1814212000
Usuirio: cristiane.cameiro
Alerta

v ativo

Cadastro

Certidio/Oficio

E-01/314002/ [ tecte

Alerta
2

DAPVivo fosse|

[Cadastramentd|
11/08/2008

Nimero  Tipo

Mario José dg Canalho

/2008

010172008

o

[Processo para :h{una

N° do Procdso Wici
004.001.0120MG

\\ \ |
: Ce?igéo de Inteiro Wr
‘xxxx N\ \\ Data:| 00/ &DDD NimeroMa Certidéo: T

(0itima localiNgaWRIO!

Y

T tico: [FXTEERERINE - | Fis: Elaboragio:

(1~ Jola) requerdage niio declinou as razdes do pedido, desatendendo,
pois, a0 que disp art. 5° XXXIV, "b", da Constitui¢io Federal e a Lei n®
151,95

EX 5 )
([ )as razées declin\das pelofa) requerente niio se incluem nas
Documento correlacdQaddWhip steses previstas no al. 5% XXXIV, "b™, da Constituigio Federal e na Lei
9.051/95 para o forneci\ento de certidies.
Linha Tipo g/ )0(a) requerente niio Ngssui interesse juridico no processo cuja
001 idio ora requer.
(I )ola) requerente niio apresentou procuragio com poderes para
002 requerer a certiddo em nome do interessado

[outros:

0 pos Morte

delo: 16

E enviando
del: 02

eficidrios
e 10

E enviando

e 12

cesso correlacionado

Processo
371245612005

3

==t

0BS

= H
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3° passo — Salvamento daresposta ao requerimento de certiddo de inteiro teor

Clicar nos icones |ﬂ e @ abaixo indicados. A numeracao da certidao sera gerada automaticamente e
mostrada no item “Numeracéo da Certiddo”, abaixo indicado

-I'- JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadasiro Pesqusa Relatdrio Médua Bloquear Ajuda Sair

T )
i

Cadastro

Processo Ic [ Alerta [DAPNVivo fossel
E01M002/ [ teste /2008 | 11me2008 |\@ | [0imi20m8 gero

[Viario José de Carvalno cfgB = - STERET

|[Processo para consulta

Modeto:01 Certidao de Weiro Teor o n6s Morte
[ioo0c Dataz| 05/12/1990  Niimero da Certiddo: IT.0497/2010 E“““ e
enviando
N do Processs Juiicia Certiddo: [Deferida +|Fis: i Elaboragao: [08/11/2010 o 02
P4 001 0120447 { )ola) requerente nio r:etl' as razies do pedido, desatendendo, i D 3
Difima Tocalizagio IR POiS: 20 due dispde o art. 57 XXXIV, b, da Constituigéo Federal ¢ a Lei n” [E'eryiando .
9.051/95 o 02
GAl " . o cal v
Jas razies pelofa) ndo se incluem nas
Documento correlacionada hipdteses previstas no art. 5° XXXIV, "b", da Constituigio Federal e na Lei pcesso correlacionado
n°9.051/95 para o fomecimento de certiddes. =IEd
Linha Tipo!| {  )o(a) requerente o possui interesse juridico no processo cuja Processo 0BS
001 [ |ceridio ora requer. 3/12458:2005
{ Jola) nio 30 com poderes para
002 | requerer a certidio em nome do interessado

utros:

4° passo — Impressao da resposta ao requerimento de certiddo de inteiro teor

i . . . , B ’
Para imprimir clicar no icone ‘ﬁ abaixo indicado. Apés, encerrar as duas telas clicando no icone
abaixo indicado.

JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatorio Médub Boguear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data; 1122009

fo: cristiane.carneiro.

v ativo

’ Documento Pagina  [Zoom Margem {9'i=m"55“ W
framenateor W[ [te0 fsmeriafiso vhetafiio sperorfis menrfrs |- et S| 1G]] 1

Servigo Publico Estadual
asso n° E-01/314002/teste/2008
15/12/1990 Fls:

a:

Pesquisa Certidao/Of

Nimero
IT.

D457.2010

Receho o requermenta de fls 45 0o processo r° £-01/314002Aeste/2008]
como pedida de certidzo de inteiro teor do presente processa

(X ) DEFIRO o pedido de certidan, tendo em vista que o reguerimenta
atende 4s exigéncias do art, 52 304V, 'b", da Constituicao Federal € da|
Lei re 8.051/05

() ola) requerente nao declinou as razdes dg
pedido, desatendendo, pois, a0 que dispde o art. 57 -
I I}
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-1 JUCOM (Sistema Mantenedor, de Controle Juridico)

Cadastro Pesqusa Relatdrio Médubo Bloquear Ajuda  sar

Versiio: 1.34 Data: 1871212009
Usuirio: eristiane.carneire
Alerta

4

v Ativo

Cadastro

Processo
E01/314002/ | teste /2008

IDAP Vivo fossel

010172008

Alerta
2

[Cadastramento]
11/08/2008

£

Nimero

Mario José de Carvalho df @l &1 EE e T ERT TS

[Processo para consulta

\ E] P

Inteiro Teor
o 01

Modelo:1 Certidao de Inteiro Teor

foooe

Data:| 05/12/1390 Numero da Centiddo: IT 0457/2010

N° do Processo Judicia Ceriddo:|Deferido ~|Fls: ':15 Elaboragio: |05/11/2010

[2004.001.012044.7

( )ola) requerente néo declinou as razées do pedido. desatendendo,

iiima Tocalizagao AR 0, 22 4 dispde o art. 5 XXXIV, "b", da Constituigio Federal e a Lei '

=

( )as razbes declinadas pelo(a) requerente nio se incluem nas

Linha

teses previstas no art. 5° XXXIV, "b", da Constituigio Federal e na Lei
1°9.051/95 para o fornecimento de certidées.
Tipod ( )o(a) requerente ndo possui interesse juridico no processo cuja

001 |

certido ora requer.

002 |

( )olal ndo p G0 com poderes para
requerer a certidiio em nome do interessado

utios:

74 Iniciar

0 pos Morte
dla: 08
0 pos Morte
dla: 08
E enviando
o 02
eficidrios
dla: 10
pcesso correlacionado

Processo
3/12458/2006

T ——
N =ikl

el

EEEEEE]

3

=1
7

1Ll
Oz

o 20101

5° passo — Salvamento da resposta ao requerimento de certiddo de inteiro teor no processo
administrativo do JUCOM

Para salvar a resposta do requerimento de certiddo de inteiro teor no processo administrativo no JUCOM,

€ necessario clicar no icone H abaixo indicado antes de finalizar o processo administrativo clicando no
icone &3 abaixo indicado.
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I JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Versio: 1.34 Data: 1811212009
Usuirio: cristiane.camneiro

Alerta

[

[ Ativo

Cadastro

Certidio/0ficio

Processo [Cadastramento] Alerta [DAP/Vivo fosse] SIEE
E01/314002/|  teste /2008 11/08/2008 2 01/01/2008 Nimero Tipo Abrir
Autor Prazo legal | Audiéncia_| IT.0497.2010 -Certidéo Inteiro Teor [
s Modklo: 01 =t
[Maria José de Canvalhe da Cruz [0 Dias[ 010172008 | 1 0020 5000 et oo Toor -
Assunto Intimagao Modelo: 01 =
[Processo para consulta ~]|[ra0r2n0g | 03812000 Cetidio nteiro Tear =
Assunto Complemento OL413712009-Peclio pss Worts =
o O1.4147/2009-Peclio pbs Morte o
N° do Processo Judicial | Origem do ds Data_ (Oficio/Mandad E%0 —
01.422312009-01 FGE d »
[2004.001.012044-7 22 vFP 20/08/2008 |T.-332/08 n/hage\'y?zn o LL‘
PREVIDENCIA | Responsavel 01.422412000-01 Benef: dros )

(Oftima localizagao/RIO
[Gal

(05082010 |[Aline Barros

] &) | ¥

Documento correlacionad

Linha Tipo de Documento

Processo correlcionade

=iEd

Mandado/Oficio _ Entrada__ Obs Visual

o
@

iy
H

001 ‘

Processo
[E-03/12458/2005

[30/1272008

002 |

[30m7 72010 @

i Iniciar B

- Paint [ 20101

6. Elaboragéo Oficios na verséo Edicao Livre

Para redacéo do oficio, seguir o descrito no Manual da Coordenadoria Juridica. As instrucdes deste item
referem-se exclusivamente a insercao do oficio no sistema JUCOM.

1° passo — Pesquisa, no JUCOM, do processo administrativo a ser analisado

Seguir as instrugdes contidas no item “V) Médulo Corpo Técnico, subitem 3. Realizacdo de Pesquisa para

localizar um processo”.

2° passo — Redigir o oficio no redator de texto (Word ou br office)

Redigir o oficio no redator de texto deixando em branco o numero do oficio.

3° passo - Inserir o oficio redigido no redator de texto (Word ou br office) no JUCOM

(a) Clicar no icone @ abaixo indicado e selecionar a opgao “mod. 14 — Of. Edi¢&o Livre”
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- [ JUCOM (Sistema Mantenedor, de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

-1 Cadastro Processo Alteragéo

-c:
Processo (Cadastramento| Alerta |DAP/Vivo fosse| E] E: A
EO1314002/ [ teste /2008 1OB2008 | W | [o1o7z008

Maric José de Carvalno BB < (1 TS

Processo para consula oo

mod 02 - Of. PGE enviando e |
o mod.0 - Of. Pecilio Pos Morte
d.10- Of 4 o

N® do Processo Judici,

EEEEEEE

Uktima localizagao/RIOI
A

<

)
H

Linha Tipo
001 I

002 |

ocesso
[E-03/12456/2005 a

[ 30772010 @I

+4 Injciar. L

Cadastro Processo Alteragio [%]

. =H

Processo Ic: [ Alerta | ivoN ~
E01/314002/[ teste /2008 ‘ 11/08/2008 ‘ % ‘

Mario José de Carvalho ofgIB & (L1 TRl

38112009 -Ceriidao Intsiro Teor
Modslo: 01

mod 14 - Of Edigéo Live

13772009 -Pecilio pds Morte k)

Processo para consulta — — = R Hil
moceic:ns  Oficio Edigdo Livre 14772009-Fecdii pés hore =
DO Data: 00000000 Nimero: OF | 00000000 122312000-0f. PGE enviando e

N° do Processo Judicia ~Modelo vbdelo: 02

004 0010120447 224/2009-0f, Be’r\medfl::u\a‘r;os Ql
i i A 1225/2009-0f. FGE enviando »
UGI::]'H localizagio/RIO| R [‘

Documento == =
T Word
w2 |

Processo 0BS

[E-03/12458/2005 (w1

(c) Voltar ao oficio elaborado no redator de texto e digitar o nimero fornecido pelo JUCOM.
Salvar e fechar o oficio no redator de texto.
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[ JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesqusa Relatdrio Médubo Bloquear Ajuda  sar

Versiio: 1.34 Data: 1871212009

Usuario: sristiane.carneire

1 Cadastro Processo Alteragdo

EilL]

e
Frocesso [Cadastramenta] Alerta [DAPVivo fosse] =ED
EOI314002/ [ teste /2008 | 1182008 | A | Jotoi2008 Nimero  Tipo =
Maria José de Ganalho dfBB & (C 18 T ~
1381/2009 -Certid&o Inteiro Teor E
ico i S i Miceo: 01
B mod.14 - Of Edigdo Lire QIEIHI 1372009-Peculio pos Morte >
rocesso para consulta — — - ol I
wodens Oficio Edigao Livred 14772009-Pectiia poe Worte wy
[pocex Data: 08/11/2010 Namero: OF. [75422010 A 5
| [° do Processe Judicia [~Model Voo 02 L]
1224/2009-01, Benefi b
|Po0s.007.0120847 erenganos |
[Witima lo calizagao/RIO! 22572009-0f PGE erianti 5
EX

Linha Tipo

Documento
Word

001 |

002 |

(d) Para importar o oficio elaborado no redator de texto para o JUCOM: 1. clicar no icone

abaixo indicado, 2. selecionar o arquivo desejado, 3. clicar no campo “Abrir”, conforme indicado nas telas
abaixo.

Data: 1871212009
ristiane,carneire

€

E3

==H

Visual

L
w

Processo 0BS

[E-03/1 24582006 O

adastro Processo Alteragio

\
\,
Alerta\[DAPVivo fosse|

Processo
E01/314002/ | teste /2008

[Cadastramento]
11/08/2008

2

ﬁ 10172008

Mario José de Carvalho ds

mod 14 - Of Edigdo Livre

[Processo para consulta

Oficio Edigao Livre

Modelo:14.

[pocex
| [N do Processo Judic:
004.001.012044.7
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Data: 08/11/2010 Nimero: OF
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Linha Tipo
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Word

001 |

002 |

784272010

FED
Niimero Tipo Abrir
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]| JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesqusa Relatério Médubo Bloquear Ajuda sar

Copiar documento

Examinar | ) Administrativo -] « @& ek E-

R elatdrio Intermediério de Gestdo 1 0 - Seplag - DIU.doc

B 7CE - José Roberto. doc

B 7ERMO DE ADESAO A COMVENIO DA ESCOLA FINANCEIR A, doc
8 Termo Individual de Responsabildads? doc

idual de Responsabildade doc

| 8
Home do arqul\o: ~ [tests 3.doc Abiir
Aivos dotipo\, [rquvo(idoc)  v] Cancelr
\ -I Cadastro Processo Alieragao =
. o Eills]
i ~
‘E—DMMEIEIZ/P '"ZZTZ /2008 Ca#leargg;amu Alﬁ—m D%E Nimero  Tipo ﬂ!ﬁ*
Mario Jose de Ganatho 4IE T 1 = 381/2009 -Ce g0 Inteira Teor
moderots  Oficio Edigdo Livre '3

[

| [ " 4o Processo Judicia

Modelo

IZUU4 001.012044-7
Ntima localizagdo/RIOI
)

Linha Tipo

001

002 |

Data: 08/11/2010

Nimero: OF.|7842/2010

Documento
Word

14772009-Pecilio pos Morte
bodsla: 08
223/2009-0f. P GE emviando
Msdla: 02
224/2009-0r, Beneficidrios
bodsla: 1
225/2009-0f. P GE emviando
Msdla: 02

EEEEEEEE
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==H

Visual

rocesso

L
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P
[E-03/1 24582006 O

0BS

“4 Iniciar

|- [2]x]

i imagem - Paint.

/[~ Resutado dacc...

Obs: Observar que o texto “Documento Word” que aparece na tela “Cadastro Certidao/Oficio” mudara da

cor vermelha para azul, conforme indicam as setas com trés linhas nas telas anterior e posterior. Isso
significa que um documento foi importado

-[ . JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Caastro Pesquisa Relatério Moduo Bloquear Ajuda Sar
Versio: 1,34 Data: 1811212009
ario: cristiane.carneiro

Alerta |

[V ativo

- .Cadastro Processo Alteragdo

para 0 JUCOM.

Processo para consulta

0 (Cadastramento| Alerta [DAP/Vivo fosse|
E01/314002/ [ tecte /2008 11/08/2008 2 010172008

Mario José de Carvalho daglBL & (Ll T ER T

mod.14 - Of Edigéo Livre

[x
o/ Bln

Modelo:14
Pt Data: 08/11/2010

Oficio Edigao Livre

Niamero: OF |7542/2010

N° do Processo Judicia
004.001.0120447

(Ottima focali

|ES]

Linha Tipo
001

o2 |

Niimero
llix.002072009 Ceritio Inteiro Teor
il

Tipo Abrir

Mocelo:

138112000 cen{uac;l;mun Tear =
.nmnng-Psmf\L/nmp;: Morts ﬂ,
14712009-Pecili pos Hore ist]
122372009-01. Pewiiﬁvffz””” =
1224/2009-0f Benaoiérios =

12252009-01 POE emianda =
v
E\;Efl oBs

*3 Iniciar

(e) Para confirmar a correta importagdo do documento, clicar no icone @ indicado abaixo para

visualizar o documento.

Processo
[E-03/12456/2005 [ |
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[ JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridica)

Cadastro Pesquisa Relatério Médulo Bloguear Ajuda  Sair
Versio: 1.34 Data: 181122009 =
Usuirio: cristiane.carneire A Documento? - Microsoft Word
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Linha Tipo de Documente Mandado/Oficio Entrada Obs \Visual Proce:
o | | [ 30122008 E-03/12458/2005 n

002 | I |3I]/ﬂ7/‘ZD1D @I

lniciar [ %

4° passo — Salvamento do oficio no processo administrativo do JUCOM

Para salvar o oficio no processo administrativo no JUCOM, é necessario clicar no icone |ﬂ abaixo
indicado antes de finalizar o processo administrativo clicando no icone £ abaixo indicado.

T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadlastro Pesauisa Relatério Médulo Bloguear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data: 181122000
Usuirio: cristiane.carneiro

"I [Cadastro Processo Alteragao
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Processo a8
"E—DWEMEIEIN teste /2008 adastro Certiddo/Oficlo Tipo ﬁl,%ﬁ
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Atribuicbes: Este modulo é utilizado, pelos Advogados Assistentes integrantes da Coordenadoria
Juridica, para elaboragéo de oficios e acompanhamento de processo administrativo.

1. Definicdo do Modelo de Oficio

Seguir as instrugdes contidas no item “V) Médulo Corpo Técnico, subitens 1. Definicdo do Modelo de
Oficio e 6. Elaboragao de Oficios”.

Esta sessao ainda nao foi finalizada pela Geréncia de Informatica, por isso, ainda ndo esta em uso.

2. Definigdo do som para o Alerta

Seguir as instrugdes contidas no item “IV) Médulo Apoio, subitem 3. Definicdo do som para o Alerta”.

3. Realizagéo de Pesquisa para localizar um processo administrativo

Seguir as instrugdes contidas no item “V) Médulo Corpo Técnico, subitem 3. Realizagdo de Pesquisa para
localizar um processo administrativo”.

4. Inclusé@o e Exclusao de siglas correspondente a outros setores ou 6rgaos

1° passo - Incluir sigla do setor ou drgéo

(&) Selecionar o item “Localizagdo - SIGLA” contido no item “Cadastro” no canto superior esquerdo
da tela.

ICOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

uisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

el
om Alerta
locleasio 516l g

IV ativo

Py mm——
« Iniciar

(b) Inserir nova linha para cadastro da nova sigla, clicando no item i
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Cadastrn Pesquisa Relatorio Modub Boguear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data; 1122009

Cadastro SIGL!
Descrigio ﬁ
[Presidéncia PRE ~
hssessoria Especial AES I
[auditoria Intema AUD 2
[Ouvidoria ouY s
[Diretoria de Administragéo e Finangas DAF 3
[Assessoria de Tesouraria ATE 3
[Gerencia de Administragéo GAD o
[Coordenagse de Recursos Humanos CRH ~
[Coordenagéio de Suprimentos, Bens e Senigos Gerais css I
|[Geréncia de Controladoria GCO ~
[Coord. de Orgamento e Controle Patimonial (S 3
(Coordenacén de Contabilidads cCo 3
(Geréneia de Informética GIN ~
[Coordenagse de Tecnologia de Informatica cTi ~
Coordenagdio de Sistemas de Informagéo csi I
v

-T. Cadastro SIGLA (@)

EEIL]

Descrigao \Sigla Ativoe A

L —

Presidéncia FRE |7<_
Especial AES I
[uditoria Interna AUD I
[Ouvidoria Quv I
Diretoria de Administiagdo e Finangas DAF I

de Tesouratia ATE F o
|[Geréncia de Adminisiragao GAD I
|[coerdenagan de Recursos Hurmanos CRH I3
[Coordenagzo de Suprimentos, Bens e Senigos Gerais = I
[Geréncia de Contreladeria GCO i
|[Eoord. de Orgamento e Controle Patrimonial coC I
[Coordenagéo de Contabilidade cCo I
I|'szén:|a de Informética GIN I
IICnnvdenagén de Tecnologia de Informatica cTl I3

I ¥

(d) Salvar no icone 22 e clicar no icone indicado abaixo.
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T Cadastro SIGLA

Descricao Sigla

Presidéncia PRE

[Assessoria Especial AES

Juditoria Interna AUD

(Owidoria oUv

Diretoria de Administragdo e Finangas DAF

[Assessona de Tesourara ATE

I|E;wém:|a de Administragae GAD
|[Eoordenagéo da Resurses Humanos CRH
[Coordenagéo de Suprimentos, Bens e Senicos Gerais 53
|Geréncia de Controladoria GCO
IICnnvd de Orgamento e Controle Patrimonial coc
[Coordenagzo de Contabilidade cCo
[Geréncia de Informética GIN
|[Eoordenagdo da Tesnologia de Informética Tl

RMAIIAIIAAAITAIT97]

3

2° passo — Excluir sigla do setor ou 6rgéo

Para exclusdo de descricdo ou sigla: selecionar a linha, clicar nos icones il i e

abaixo.

- [ JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatirio Mduo Bloquear Ajuda Sar

5. Extragao de relatoérios

T Cadastro SIGLA

Descricao Sigla

Presidéncia PRE

[Assessoria Especial AES

Juditoria Interna AUD

(Owidoria oUv

Diretoria de Administragdo e Finangas DAF

[Assessona de Tesourara ATE

I|E;wém:|a de Administragae GAD
|[Eoordenagéo da Resurses Humanos CRH
[Coordenagéo de Suprimentos, Bens e Senicos Gerais 53
|Geréncia de Controladoria GCO
IICnnvd de Orgamento e Controle Patrimonial coc
[Coordenagzo de Contabilidade cCo
[Geréncia de Informética GIN
|[Eoordenagdo da Tesnologia de Informética Tl

RMAIIAIIAAAITAIT97]

1° passo — Selecionar o tipo de relatoério
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(@) Selecionar o item “Relatério” no canto superior esquerdo da tela.

-[ . JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
1.34 Data: 1811212000
5t

ane.carmeiro
Alerta

v ativo

*4 Iniciar.

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Versio: 1.34 Data: 1811212009
Usui stiane.carneiro

- _Relatérios
Documento Pagina_ |Zoom Margem P

N | e L BE=

[Gertind Imero Teor

. Auciéncia A

. Estastioa

. Pesquisa JUCOM u
v

is Iniciar. P Q rtrada - M @ z010.11.0

Tipos de Relatorios:

1. Certiddo de Inteiro Teor — apresenta a certiddo de inteiro teor indicada pelo nimero de sua
elaboracéo;

2. Audiéncia — apresenta as audiéncias cadastradas no periodo indicado;
Manual do Sistema de Controle de Processos Judiciais — JUCOM 31

Versdo 1.0 - 14/11/2010
Vigéncia — 14/11/2010



3. Estatistica — apresenta o nimero de processos cadastrados e/ou finalizados no periodo indicado;
4. Pesquisa JUCOM — apresenta o numero de processos com 0s campos indicados.

(c) Preencher os campos necessarios para a geragéo do relatério e clicar no icone 2 indicado

abaixo para a sua visualizagdo. Para imprimir, clicar no == icone abaixo indicado.

Data: 181212009
stiane.carneiro

Orientagio

Documento Pagina |Zoom Margem & N
Foosmsen  c|[ [ newsfin  oietas  speiorfs mecfo R S| [0)]

reiro, 05 de novembra de 2010,

Selegio por tipo
[Certidao Irteirn Teor @

Orgio/ ... [ Ano
Mandado Complemento ~ E017../[ 2010

Titulo do Relatério =

Padido -

f
Texto:

Periodo:
(Cadastro = 01/10/2010 a 311"

Data
Cadastio: Conclusio:
‘EH/W 0/2010 3‘31/1 02010 |00/00/0000 a; ‘EIEI/EIEI/EIEIEIEI

iJ Iniciar [ B il ada-mi.. | G 2010110 ol | er | 0 - Pain By ... & BV QB 155

Grgdo ... 1 Ano

Obs. 1: O campo “Orgéo” [Fe=/ 20 ] pode ser desativado, basta clicar no icone ¥ . Se estiver ativado,
significa que a base de dados para a geracdo do relatério sera, somente, 0s processos administrativos
cujo inicio seja E-01; caso esteja desativado, a base de dados sera todos os processos cadastrados no
JUCOM.

Obs. 2: O campo “Ano” [ OV'D:D/‘}”/%] pode ser alterado. Basta digitar o ano em que o processo administrativo
foi cadastrado no UPO.

Obs. 3: Para finalizar a geracéo de relatorio, clicar no icone B

2° passo — Preenchimento dos campos necessarios para geracdo do relatdrio

a) Relatdrio Certidao de Inteiro Teor
a.l Apos selecionar a opgédo “Certiddo de Inteiro Teor” no campo “Documento”, preencher
(numero e ano) no campo abaixo indicado o numero da certidao a ser consultada. Ex. 0150/2010
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12 JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Moduo Bloquear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data: 18/122009
Usuirt jane.carneiro

-1 Relatdrios

esquisa Certidao/Oficio [ X |

IT. 00000000

"7 Iniciar ]

a.2 Clicar no icone
abaixo indicado.

-[ . JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Caastro Pesquisa Relatério Moduo Bloquear Ajuda Sar

Versi
Usuiri

ata; 1811212009
ane.cameiro
Ale

[V ativo

-_Relatdrios [%]

Documento Pigina_[zoom Margem porientaciy —
[Certiao Inteiro Teor | 100 [Escuerdafiso  Dietafi10 Superionfs7s  nferionfars |~ ?:i‘s':‘g:m B|E= “_

Servigo Publico Estadual
Processo n°E-01/716920/1992
Data: 19/05/1992 Fls:

- Pesquisa Certidao/Oficio Rubrica:

Toreomro [

i
IT.

Recebo o requerimento de fls.47V do \poesso n® E-01/716920/1392
como pedido de certido de inteiro teor do Kesente processo

{ X ) DEFIRO o pedico de certiddo, tendo am vista que 0 reguerimenta
atende 4s exigéncias do art. 57 XKV, "b", da Constituicéo Federal e da
Lein®0.051/85

() ola) requerente néo declinou as razfes do
pedido, desatendendo, pois, a0 que dispae o art. 59 -

"7 Iniciar 21 0 ada-wi.. | O 2010.11.05-

b) Relatério Audiéncia

b.1 Apds selecionar a opg¢ado “Audiéncia” no campo “Documento”, preencher nos campos abaixo
indicados o inicio e o término do periodo em que sera feita a pesquisa. Ex. 01/10/2010 a 31/10/2010.
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Cadastro Pesquisa Relatorio Médul Boguear Ajuda Sair

x|

Documento Pagina_[Zoom Margem e
| [0 fesopmraalorets]T swpaner[T e C B[]

o oo Janero, 5. poverbra 42 2010
l= RIOPREVIDENCIA

Diretoria Juridica
Relatério de Audiéncia

T |Pesquisa Audiéncia =

Data
00/00/0000 a | 00/00/0000 ﬂ

b.2 Clicar no icone
abaixo indicado.

Documents Zoom Margem Py .
T oo eecumafin  oretafrn  superorfiio miorfin = f | [0]] 1| e

Rio de Janeio, 05 de. novembro de 2010

RIOPREVIDENCIA

Diretoria Juridica
Relatério de Audiéncia
Periodo: 1072010 =

v — -] [Pesquisa Audiéncia Origem do
[Audiéncia Processo Administrativo o Processo Judicial Documento
051070 E-DIA058002010  Elaine {3t b D100BEA220108.19.01  14%VFP
051070 EDVAUBTT1200_ Debuora| (”W 012010 2 [31/10/2010 | || 505782103 2010.6.19 Orampos dos 6o
0610710 E-DI/3403850010 ol Neves Ferreira 740 2005001 220183.0 7R
D7/ E01/AIRA00__ Wana do Sozor ataide Cameira d e 11/0BAD (24267066 211081001 16%/FP
TIAON0 E0I/E060GER0T0 Vera Marina Barcelos Silva 4G (233080 45 20108 180 T3P
190/10  E-DI/304086/2010 Daniel Andrade Santiage Z7/EAD\]139500. 74 2009 6.01.0-1° Regiao-7 .
150710 E-01/305620/2010  Daniel Andrade Santiage 220710 013950074 2009 5,010 PGIOWE
1910710 E-01/3063352010  Solangs Portes Tavares TI/DBA0 0212195-19. 20108190 14%FP
25010 E-DIBI04332010 Adeiton de Menezes Nunes 16/D9/10 000078164 2010.6.01 0 TRT - 1* regido
26/0/10___E.D1/3068322010__Wiaria Francsica de Lima Costa 30/05/10 0260165492009 19.01__14%FP -

c) Relatério Estatistica

c.1 Apds selecionar a opgao “Estatistica” no campo “Documento”, selecionar o tipo de estatistica,
clicando em uma das opc¢des apresentadas.
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L JUCOM (Sistema Mantenedar de Contrale Juridice)

Cadastio Pesoisa Reltio Middo Boquesr Aluds Sar
eraior 1,34 Data: 18172009
[ ——

Mlerta

|

4 Ao

A

Degio | ... [ Ane
¥ E01 4| 2010

4

Pr 0 ADM
Manzda Complementa
Tiwo do Relatin i

Toxto:

Data
Cantastro: Consus:

iio:
00/00/000 3 (00/00/0000 El

“TiIniciar. [ B ot soitwarato... | ) CavadoErrada <M. | 20101105 Manwsl.. | © Windows Modalayer | magem- Pant T 1COM (stems b < B ¥ GE 1o

Tipos de Estatistica:

1. Certiddo de Inteiro Teor — apresenta a quantidade de certiddes de inteiro teor realizadas
no periodo indicado;

2. Of. Todos — quando finalizado apresentara a quantidade, por tipo de oficio, realizada no
periodo indicado. Atualmente somente é feita com a opgéo de oficio “Edi¢ao Livre”;

3. Processo — apresenta, por assunto, a quantidade de processos administrativos
cadastrados no JUCOM no periodo indicado;

4. Processo ADM - quando finalizado, apresentara a quantidade de processos
administrativos referente & consultoria no periodo indicado.

5. Mandado Complemento — apresenta a quantidade de processos administrativos
decorrentes de mandados especificos. Quando da autuacéo do processo administrativo
pelo Protocolo-DJU, dependendo do assunto (Ex.. Mandado de Citacdo), ha
necessidade do preenchimento deste campo pela Coordenadoria Juridica, conforme
descrito no Manual da Coordenadoria Juridica.

c.1.1) Certidé@o de Inteiro Teor
c.1.1.1 Apds selecionar a opgéo “Certidao Inteiro Teor” no campo “Selegao por Tipo”, preencher
nos campos abaixo indicados o inicio e o término do periodo em que sera feita a pesquisa. Ex. 01/01/2010
a 20/09/2010.
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T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatério Médula Bloquear Ajuda Sair
Versiio: 1,34 Data: 1812/2009
Usuarie; cristiane.carneire

Alerta

- IRelatgrios [x]
Documento Pagina_[Zoom Wargem Orientagio
mljm escperaafin bretei0  superree enoefis |- nere (S]] [0 L)
@ Rio de Janeio, 05 de novembro de 2010
Diretoria Juridica
Estatistica Certidao Inteiro Teor
Periodo:nCadastro = 01101/2010 a 20/09/2010 DConclusic =
“I |Pesquisa Estatistica
Processo i
Processo ADM Grgio /... | Ane
Mandado Complemento (17 EO1/../ zmﬂ
[Pacrao =
Texto:
| 4
U
Cadastroz

Conclusiio:
01/01/2010 a[20/08/2010| 00000000 @00/ 000000

*7 Iniciar ]

c.1.1.2 Clicar no icone
fcone abaixo indicado.

- [ JUCOM (Sistema Mantenedor, de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

-] [Relatdrios

Documento Pagina_|Zoom Margem e =
| [ [Esomrinfin Dictafro  Samiocps e | e | [ [51]

x)

Rio de Janeiro, 05 de novembro de 2010

-] Pesquisa Estatistica
Selegio por tipo
Certidio

Certiddo
Of. Todos

Diretoria Juridica
Estatistica Certidao Inteiro Teor
Periodo:NCadastro = 01/01/2010 a 20/09/2010 O Conclusic Processo

Processo ADM

Analise Acumulada Mangado Complemento

[

Orgio ... | Ano

W B0 ZDWD—‘

Titulo

2=6.70% [Padran

Texto:

L]

B ocrers

i R

Cadastro: Conclusiio:
01/01/2010 & |20/08/2010 |010/00/0000 @00/ 000000

=]

+4 Iniciar. L

c.1.2) Of. Todos

c.1.2.1 Apds selecionar a opgao “Of. Todos” no campo “Selegao por Tipo”, preencher nos campos
abaixo indicados o inicio e o término do periodo em que sera feita a pesquisa. Ex. 01/10/2010 a

31/10/2010.
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T JUCOM (Sistema Mantene dor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Modul Bloquear Ajuda  Sair

Documento Pagina_Zoom Margem r?"i”"'ﬁ"
o T o e A o O et S SN — [~

-] _Relatsrios =
a

-|'. Pesquisa Estatistica

Selegioportipo
Certidéo Inteio Teor ﬂ
Orgio/ ... [ Ane
Mandado Complemento (17 et/ 2 1ﬂ
[Pacian I |
Texto:

Cadastrot Conclusio:
‘EIEI/EIEI/[IEIEIEI aJ00/00/0000 |00/00/0000 &{00/00/0000

+4 Iniciar.

c.1.2.2 Clicar no icone &4 indicado abaixo para a sua visualizagdo. Para imprimir, clicar no Q

icone abaixo indicado.

- [ JUCOM (Sistema Mantenedor, de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

Versio: 1.34 Data: 1811212009

Documento Pagina_[Zoom Margem (9"9""95“
. Estetistca - o0 sl pietafro  superorfor  meniorfes ¢ et | B [G1] 1 —

Rio de Janeiro, 05 de novembro de 2010

RIOPREVIDENCIA

Diretoria Juridica
Estatistica Oficios
Periodo:0Cadastro = 01/10/2010 a 3111042010 O Conclusic
Analise Acumulada

| _Pesquisa Estatistica

Selegio por tipo P
Certido Inteiro Teor ﬂ <
Processo i
Processo ADM rgio ... | Ano
Mandada Complementa ’—F E011../] 'ZEHEI—‘

B Edigo Live [pLiutosoRststory

[Padrén |
Texto:

Cadastro: Conclusio:
01/10/2010 3[31/10/2010 JOO0000 @ oco0mnm

[2010.11.05 - Manual do J0COM.dac - Microsaft Word

+4 Injciar. L

c.1.3) Processo
c.1.3.1 Apods selecionar a opgdo “Processo” no campo “Selegédo por Tipo”, selecionar a opgéo
desejada no campo “Titulo do Relatério”, preencher nos campos abaixo indicados o inicio e o término do
periodo em que sera feita a pesquisa. Ex. Cadastro: 01/01/2010 a 20/09/2010.
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- [ JUCOM (Sistema Mantenedor, de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

ela [
Documento agina_[Zoom Margem et
R Estatitica - 100 [Eeouerden[) Dirstafl superor[interior [ |2 T B= =
7]

- .Pesquisa Estatistica

Selegiio por tipo
[Certidao Irteirn Teor ﬂ
o

Tiulo do
[Padran

Concluidos no perfodo 2
[Titulo Livee ~|

\Cadamm: Conclusiio: \
[01/01/2010 a[20/08/2010 [00/00/0000 a[00/00/0000 |

A A

Iniciar. L

c.1.3.2 Clicar no icone
fcone abaixo indicado.

indicado abaixo para a sua visualizagdo. Para imprimir, clicar no @

Documento [Zoom Margem
- Esttistica - 100 |Esouerd Dirctafs  Superiorfo6  Inferiorio

Diretoria Juridica

Estatistica Processo Assunto LI
Periodo:
(Cadastro = 01/0112010 a 20/09/2010

Andlise Acumulada

- Pesquisa Estatistica

| Selegioportipp
Certidn Inteiro Tear
Of Todos

2=

Processo ADM Orgéo /... | Ano
Mandado Complemento ’717 E01/./ QEHEI—|

~Titulo i : -l

[Padrén |

Texto:

[Cadastro: Emt |

||EI1/EIVZEI1EI 2|20/09/2010 |00/00/0000 a/00/00/0000 ‘

c.1.4) Processo ADM

Este relatdrio ndo esta concluido pela Geréncia de Informatica.
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c.1.5) Mandado Complemento
c.1.5.1 Apds selecionar a opgdo “Mandado Complemento” no campo “Selegdo por Tipo”,
preencher nos campos abaixo indicados o inicio e o término do periodo em que sera feita a pesquisa. Ex.
01/01/2010 a 20/09/2010.

-[ . JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
ata: 1122000

Usuiri ane.cameiro

Documento Pigina_[zoom Margem rorientacic
R Estatistica - 00 [Eswerda[T Diretall  Swperior[lInferion [T ~ ?:i‘s':‘g:m BEEE

1
3

Grgdo/ ... 1 Ano

emento IVF E-011. /lzn—m—‘
. Titulo do brii
[Padian |

Texto:

-_Relatdrios [%]
]

e rtidn Inteirn Teor
Of. Todos
Processo

Cadastro: Conclusio:
01/01/2010 a|20/08/2010) J0000D000 a 0000000

\\ \\

3

™72 Iniciar " . B trada... | @] 200,110 Han

c.1.5.2 Clicar no icone
icone abaixo indicado.

-[ . JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

I Relatérios [x]
Documento Pigina_[zoom Margem porientaciy
. Estatistion | 100 Esouerdaf80  Dircha20  Superiorfoe  inferionfoE ?:i‘s':‘g:m B|E=

Rio de Janeiro, 05 de novembra de 2010,

RIOPREVIDENCIA

- _Pesquisa Estatistica

f
Certidao Inteira Teor ﬂ

Of Todos
Processo i
Processo ADM Grgio I ... 1 Ano
Iian ento

IVIU E017./ 2010
[Padizn |

Texto:

Diretoria Juridica

Estatistica Mandado Complemento
Periodo:nCadastro = 0110112010 a 20/09/2010 O Conclusic

Cadastra: Conclusio:
01/01/2010 a|20/08/2010 |00/00D000 a n0a0/a007

P —— i 03

02 Ag#o de cobranga: 45 = 2458%
03 - Cancesséio de Penséo: 158 = 8789% el

| B

“iniciar  [m®
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d) Relatério Pesquisa JUCOM

d.1 Apos selecionar a opgao “Pesquisa JUCOM” no campo “Documento”, preencher os campos
necessarios para pesquisa de acordo com a informagao a ser obtida. Ex. “Assunto: Mandado de Citagédo” e
“Localizagdo: PGE”".

X
[ ]
Assunto: | |
Autor: | Oficio/Mandado:|
Origem Doc.: i
Responsave cia: 0000000 prazo/ias:|
Localizagao: | ~| Concluséo: [ 000000 4 [ 0000000

3

d.2 Clicar no icone

abaixo indicado.

Alerta |

[

[V ativo

-_Relatdrios [%]

Documento Pigina_[zoom Margem porientaciy —
IR Pesquiza JUCOM | 100 [Esquerdm[110  Diretw[110  Superionfo6  Inerion |6 ,,-?:i‘s':‘g:m B|[E] s -‘_

Relatério pesquisa JUCOM ﬁl
Praze Processo documento Autor Intimacio Re
E01/31248172009 [Mandada de Citagéo [angela Canalho Medeiras e Outra [pom0/0000 [lufizna Ca

E-01/311458/2008 |Mandadu de Citagao )ARTHUR GREEMHALGH LINS ‘UU/UU/UUUU [sonia. man
acio b

E01730877 Caldeira

E01/326630 Localizar D0/0000 [Fara ciénc
EOT /] /] /

E01AT44] i . I uliana Ca

E01/32603 i e Citagao | [Para cigns

Egia0Tas Auter| o

Edimanaa Oriem Doc.: N°P. Judicial:| (oiana Ca

E01/32000 | Audiéncia: [0000/0000 prazo/Dias:|

Para ciénc,

Edi71861] Localizagio: [FGE =] Conclusio: [ 00000000 o 0000000 iana Ca
E-01/312172/2008 [Mandado de Citagda MARGARIDA HELEMA DE S0UZA SILVA | 00000000 jsonia. man
E-01/700394/2007 [Mandado de Citagio Maria da Glaria Nogueira Borafim 00/00/0000 fs onia. man
E-01/314454/2009 |Mandado de Citagae Maria de Lourdes de Menezes Coelho 00/00/0000 Puliana Ca
E-01/341201/2010 |Mandado de Citagéo Maria de Lourdes Ricardo Gouvea 00/00/0000

LB | |

VII) Médulo Diretoria
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Atribuicbes: Este médulo é utilizado, pelo Diretor Juridico, Gerente de Apoio Juridico e Coordenadora
Juridica, para cadastramento de itens, elaboracdo de oficios e acompanhamento de processo
administrativo.

Obs. 1: Possui todos os acessos dos demais médulos, com exceg¢do do cadastramento de processo e
range que sao atribuigdes especificas do Médulo Apoio.

Obs. 2: Gerente de Apoio Juridico e Coordenadora Juridica possuem acesso a todos os médulos, com
excecdo do modulo DIREX. Diretor Juridico possui acesso aos cinco modulos.

1. Inclusao de campos

1° passo — Cadastro de campos

Alguns campos podem ser criados pela Diretoria Juridica, outros, somente pela Geréncia de
Informética (questdes técnicas). Assim, € possivel o cadastro de alguns campos diretamente pela Diretoria
Juridica. Estes itens estdo indicados no campo “Cadastro” no canto superior esquerdo da tela.

-T..JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridica)

LN Pesquisa Relatdrio Médulo Bloquear Ajuda sar

Tipo de ProcessofDocumento
Responséuel

Modelo

Som Alerta

Diretor Juridico

Handado Complemento

s Iniciar [ B [ @ caivade Entrada,., | 4 2010.11.05- Ma...

Tipos de cadastro realizado diretamente pela Diretoria Juridica:

a) Tipo de Processo/Documento — inclusdo de tipos de documentos no campo “Assunto” do
cadastramento do processo administrativo;

b) Responsavel — inclusdo de integrante da Diretoria Juridica;

¢) Modelo — os modelos dos oficios sdo feitos pela Geréncia de Informatica com base em
documento elaborado pela Diretoria Juridica;

d) Som Alerta — sele¢do do alerta sonoro;

e) Diretor Juridico — cadastro dos dados do atual Diretor Juridico;

f) Mandado Complemento — inclusdo de dados acionais decorrentes da selecdo do
documento no campo “Assunto” do cadastramento do processo administrativo

a) Tipo de Processo/ Documento
a.1 Apos selecionar a opgao “Tipo de Processo/Documento” no campo “Cadastro”, inserir nova
linha para cadastro do processo/ documento, clicando no item i
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JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juri

Cadastro Pesquisa Relatorio Médul Boguear Ajuda Sair

v ativo

-] .Cadastro Tipo de Processo/Documento

Praze Padrio Estati
Linha Descrigdo em dias _ Individy
001 [Mandado de Citagao ¥
002 |Mandado de Busca e Apreensan 2 Vv
003 |DAP i "
004 [Mandado de Intimagac 0 v |
005 [rrretre i ~
006_|Mandado de Condugdo 0 ¥
007_|Planilha i 2
008_|Mandado de Citagao e ntimagao 0 V
009 |Mandado de Notificagdo i 2
010_[Owvidoria 3 v
011 |Mandado de Citag&o em Exec (At 730 e B32) 3 2

a.2 Digitar o nome do novo processo/ documento, fixar o prazo padrdo e selecionar o campo
“Estatistica Individual”.

34 Data: 18/12/2000
cristiane.carneiro

W Ative

. dastro Tipo de Processo/ocumento

ElEila]
\ P\gpmlra.o Estatistica #
Linha Descrigio dias__Individua
001 9 N
002 |Mandado de Citagdo 10 v \
003 [Mandado de Busta ¢ Apreensho 2 ¥
004_|DAF T -
005 |Mandado de ntimagéo i ¥
006 [++rtr+ o o
007 [Mandado de Condugdo [ ~
008_[Planilha i v
009 [Mandado de Citago & Intimagao i ¥
070_|Mandado de Notificagae i v
011_[Owidoria 3 2

a.3 Salvar no icone 2 e clicar no icone - indicado abaixo.
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T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatorio Médul Boguear Ajuda Sair
Versiio: 1.34 Data; 1122009
Usuirio; cristiane.carneire

Alerta

|l

v ativo

- Cadastro Tipo de Processo/Documento [X)
=/ Hje——
Praze Padrio Estatistica ~
Linha Descrigdo em dias __Individual
001 r
002_|Mandado de Citagao [ ¥
003 [Mandado de Busca e Apreenséo 2 ¥
004 [DAP [ ¥ |
005 [Mandado de Intimagao [ ~
006 [+++r+++ 10 v
007 |Mandado de Condugdo [ ~
008_|Planilha [ v
009 [Mandado de Citagao e Intimagdo [ ~
010_|Mandado de Notificagan [ ~
011_[Owvidoria 3 2

*4 Iniciar ]

b) Responséavel
b.1 Apods selecionar a opgao “Responsavel” no campo “Cadastro”, inserir nova linha para cadastro
do novo integrante da Diretoria Juridica, clicando no item El

T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesauisa Relatério Médulo Bloguear Ajuda Sair
Versio: 1.34 Data: 15/12/2009
Usuirs ane.carneiro

W Ativo

-] Cadastro Responsvel [x]

Eil=ils]

Nome Ativo  Estatistica ~
| W r

Alexandre Moura 2 r =
Aling Barros v r
aline.barros W I
‘Ana Luiza Bahiana W r
André dos Santos 2 r
Cristiane Cameiro ~ r
cristiane. cameiro i I

Dr. Felipe 2 r ¥

+4 Iniciar L

b.2 Digitar o nome do novo integrante da Diretoria Juridica e acionar “Ativo”. Acionar o item
“Estatistica” somente se o dos demais também estiver acionado.
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I JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Versio: 1.34 Data: 1811212009
ane.cameiro

-| _Cadastro Responsvel

= 3n
Nome tivo  Estatistica A
b .

Alexandre Moura
Aline Barros
aline_barros

‘Ana Luiza Bahiana
André dos Santos
Cristiane Cameira

cristiane.cameiro

AR AIARA
B i i e i i

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda  Sar
Versio: 1.34 Data: 1811212009

- Cadastro Responsdvel [x]

= F|H|

Nome Ativo  Estatistica A
r r

~ L
\Alexandre Moura 1 r
\Aline Barros 3 I
aline.barros [ r
\Ana Luiza Bahiana 2 r
André dos Santos I r
Cristiane Cameiro I I

cristians cameiro [ [

+4 Iniciar.

¢) Modelo

Este item ainda ndo esta em uso pela Diretoria Juridica. Os modelos precisam ser formatados pela
Geréncia de Informatica.

d) Som Alerta
Seguir as instrugdes contidas no item “IV) Mddulo Apoio, subitem 3. Definicdo do som para o Alerta”.
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e) Diretor Juridico

e.1 Apos selecionar a opgao “Diretor Juridico” no campo “Cadastro”, inserir nova linha para
cadastro do novo Diretor da Diretoria Juridica, clicando no item El

- [ JUCOM (Sistema Mantenedor, de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda  Sar
Versio: 1.34 Data: 1811212009
Usuiri ane.cameiro

v etvo

- Cadastro Diretor Juridico - [5]x]

LA

Nome:[Felipe Derbli C. Baptista
Complemento: Procurador do Estada

Cargo:[Dirstor Juridico
Inicio:| 05082008 Fim: [00/00/0000

+4 Iniciar.

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar

[V ativo

-] Cadastro Diretor Juridico BT
==l

Nome:|

Complemento:|
cargo:[
Inicio: | D0A0/000 Fim: [00/00/0000

Nome:[Felipe Derbli C. Baptista
Complemento: Procurador do Estada
Cargo:[Dirstor Juridico
Inicio:|09/09/2008 Fim: [00/00/0000

' Iniciar L2

e.3 Salvar no icone i e clicar no icone indicado abaixo.
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T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatério Médula Bloquear Ajuda Sair
.34 Data: 18/12/2009

iane.carneiro.
L Alivo

-_ - Cadastro Diretor Juridico

Nome] \

Complemento:|

Cargo:|
Inicio: | 00/00/0000 Fim: | 002000000

Nome:Felipe Derbli C. Baptista
Complemento:[Pracurader do Estado
Cargo: Diretor Juridico

Inicio: [09/09/2006 Fim: [00/00/0000

Zniciar  [B Caina de Entra:

f) Mandado Complemento
f.1 Apéds selecionar a opgdo “Mandado Complemento” no campo “Cadastro”, inserir nova linha

para cadastro do assunto do documento, clicando no item =l

|- JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico) (- [=]x]
Cadastro Pesquisa Relatdrio Moduo  Bloguear Ajuda  Sair

Versio: 1.34 Data: 1811212009

-] Cadastro Mandado Complemento.

Co 1530

[Pagamento ¢e Pecilio Post Mortem
[Revisdo Previdenciaria

[Revisao de Froventos - Aposentadoria

FREVIBANERJ

ContribuigAo Previdenciaria

[fuxilio Moradia

Repetigan de Indébito
Diversos

Restabelecimento de pensdo
6540 de cobranga

AIAIAAIIAAIIARG

f.2 Digitar o nome do novo assunto do documento e selecionar o campo “Estatistica”.
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[ .JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatério Médula Eloquear Ajuda Sair

Versiio: 1,34 Data; 1812/2009
Usuirio: cristiane.carneiro.

i

IV Ativa

Cadastro Mandado Complemento

\i EiEiLE]

Descrigio Estatistica

Concessan de Pensdn

Pagamento de Pecilio Post Mortem

[Revis&o Previdencidria

[Revis&o de Proventas - Aposentadofia
PREVI-BANER.)

[Contribuigao Previdenciaria

Lauxilio Moradia

[Repeticéo de Indébita

|Diversos

[Restabslecimento de pensdo

MNIIAIAAITAII

o de cobranga

-[' Cadastro Mandado Complemento.

Descrigio Estatistica

[
[Cuncesséu de Pensdn
[Pagamemu de Pecilio Post Martern
[Revlséu Previdencidria
[Revlséu de Proventos - Aposentadoria
[PREVI-EANER]
[Cuntnhu\géu Previdenciaria
[Auxilio Moradia
[Repetlgéo de Indéhito
[D\versas
[Restabe\ec\memo de pensdo
¢do de cobranca

A AIAIRRAR]
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VIII) M6dulo DIREX

Atribuicbes: Este modulo é utilizado, pela Diretoria Juridica e Geréncia de Controle Interno e
Auditoria, para acompanhamento de processo administrativo. Este modulo permite o acesso somente para
leitura, ndo sendo possivel a inclusdo/ alteragdo de dados.

1. Realizacdo de Pesquisa para localizar um processo administrativo

Seguir as instrugdes contidas no item “V) Médulo Corpo Técnico, subitem 3. Realizagdo de Pesquisa para
localizar um processo administrativo”.

2. Extracéo de relatorios

Seguir as instrugdes contidas no item “V) Médulo Corpo Técnico, subitem 5. Extracdo de Relatérios”.

IX) Fungao Bloquear
Atribuicbes: Bloquear o sistema com a senha do usuario.

1° passo — Selecionar a fun¢ao bloquear

- JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Versio: 1.34 Data: 184212000

Usuirio: cristiane.cameiro
Alerta
v Ativo

7 iniciar | ® B - . ed.. [ S T & EE QIE 1757

2° passo — Digitar senha

Digitar a senha de acesso ao sistema no campo indicado
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I JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajuda Sar
Data: 181212009

I _Controle de Acesso [%]

Usuario

cristiane.carneiro

Senha H

is Iniciar. . ) Caixa de Eritra,.. | (0§ z010.11.05-

X) Funcgéo Ajuda
Atribuicbes: Apresentar resposta as duvidas mais frequentes do usuario.

Obs.: Esta fungdo ndo foi finalizada pela Geréncia de Informatica. Atualmente, apenas os dados basicos
do JUCOM estéo disponiveis, conforme telas abaixo.

1° passo — Selecionar a func¢éo ajuda

1. JUCOM (Sistema Mantenedor. de Controle Juridico)

Cadastro Pesquisa Relatério Mdduo Bloquear Ajudgy Sair

*4 Iniciar.
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2° passo — Selecionar a opgéo para obter informacdes sobre o JUCOM
Clicar no item “Ajuda” e, posteriormente, no item “Sobre JUCOM”.

-T..JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridica)

Cadastro Pesquisa Relatorio Médul Boquear [LSTEN Sair
Versiio: 1.34 Data: 181122009
Usuirio; cristiane.carneire

W Ativo

+4 Iniciar P I8 caxadeEnra., | 0 2010,

T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)
Cadastro Pesquisa Relatério Modulo Bloguear Ajuda  Sair
Versiio: 1.34 Data: 181122009
Usuirio: cristiane.carneiro
Alerta

¥ Ative

Caracteristicas.
Platafarma de desenvoimento
PowerBuilder
Banco de Dados
Wicrosoft SL 2000
Analista de Sisterna e Métodos
Leonarde Guimaries Cardoso
Analista de Sistema e Pragramador
Leonardo Guimaries Cardoso
el 47211414

Xi) Funcéo Sair

Atribuicbes: Encerrar o JUCOM.

Obs.: O fechamento do JUCOM também pode ser feito clicando no icone , no canto superior direito da
tela.
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1° passo - Selecionar a funcgéo sair
Logo apos a selecéo, o sistema sera finalizado.

T JUCOM (Sistema Mantenedor de Controle Juridico)

Cadlastro Pesauisa Relatério Médulo Bloquear Ajuda |20

Versiio: 1.34 Data: 181122000

Usuirio: cristiane.carneiro
Alerta

¥ Ative

“4 Iniciar Theowires-.. | Do
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