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FERIAS

Marcacao/alteracao via Portal do
Servidor
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O procedimento para marcacao/alteracao de
ferias mudou: agora a solicitagao deve ser
realizada no Portal do Servidor:

Passo 1: Ferias ——} Programar ferias

INFORMAGOES CADASTRAIS ~ AUXILIO SAUDE ~ VALE TRANSPORTE  FERIAS ~ REGISTRAR FREQUENCIA  SAIR

Dados Pessoais

APROVAR SOLICITACAO DE FERIAS

O Portal de Férias e composto por trés areas:

I PROGRAMAR FERIAS

Ano de referéncia Periodo
Selecione um ang 30
Data ia Data fim

dd / mm / aasa

0&/11/2021

01/10/2021 307102021
06/05/2021 04/ 062021
0 /05/2021 10/05,/2021

24/04/2021 13/05,/2021

01/01/2022 20/01/2022 Cancelada
01/01/2022 20/01/2022 Cancelada
22/09/2021 01/10/2021 ( Cancelada
22/09/2021 01/10/2021 Agendada
06/04/2021 05/05/2021 Cancelada
25/03/2021 13/04/2021 Cancelada
22/05/2021 10/06/2024 Agendada
20/101 /2021 18/02/2021 1 Cancelada
30/11/2021 19/12/2021 ! Cancelada

30/09/2020 09/10/2020 Cancelada



http://www.portalservidor.rioprevidencia.rj.gov.br/
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Passo 2: Selecionar e preencher:
e« Ano de referéncia
e Periodo
e Data inicial

~—~ PROGRAMAR F ERIAS

Data fim

dd / mm / aaaa

Passo 3: Clicar em salvar e
confirmar
alteracao.

Area "Em analise"

A solicitacao de ferias ficara registrada na area “Em
analise”, até a autorizacao da chefia imediata e
posterior concessao pelo RH:
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2019

2008

2009

2021

@) O @) O @

2020




E possivel acompanhar seu pedido de férias

através das sinalizacoes apresentadas nesta
area:

Verde - aprovacao pela chefia
imediata ;

Vermelho - indeferimento
(tanto para a chefia imediata

quanto pelo RH).

A coluna RH nao fica com o circulo verde, pois a
aprovacao do RH faz com que o pedido de férias
passe da area de analise para programacao.

EM ANALISE

Na area de analise e possivel alterar ou
excluir o periodo solicitado:

Para modificacao do periodo clique em U

Para exclui-lo clique em £3)

A alteracao faz com que o periodo retorne para a primeira

area de programar ferias para modificacdo e posterior
reanalise;

Apos a exclusao, sera instantaneamente removida a
linha de marcacao de ferias da area “Em analise” e
novo agendamento de férias deve ser realizado;




Apos aprovado pela chefia imediata e concessao pela
Coordenadoria de Gestao de Pessoal (CGP/GRH), o
lancamento passara a constituir uma linha do registro
“Programacao de férias".

Na area é possivel consultar todas as suas férias, com
os status: agendadas, canceladas e usufruidas, com os

Também é possivel solicitar o cancelamento das férias
agendadas:

01/10/2021 0 2022 Agendada

Observacao quanto ao icone):

Lembre-se: apé , - _
emhre-se: apos a  Na area "em analise": exclusao
exclusao e

necessario que seja do pEdidO;
 Na area "programacao de

realizada a

marcacao das férias

para que nao haja férias": cancelamento de periodo

periodo em aberto.

agendado.



O processo de marcacao/cancelamento de
féerias permanece com 3 fases:

Solicitacao pelo Aprovacao pela Aprovacao pelo
servidor chefia imediata RH

@ =

O Sistema impedira o agendamento de periodos:

Concomitantes;

Referentes aos exercicios em que nao ha saldo
(exercicio totalmente usufruido) ou foram utilizados
para contagem em dobro (aposentadorial;
Diferentes de 10, 15, 20 ou 30 dias;

Nao autorizados pela chefia imediata ou pelo RH,
representado pelo icone na respectiva coluna.

CLIQUE para conferir o
Fastlearning_sobre
analise de solicitacao de
féerias pelos gestores.

Ficou com alguma duvida?
Precisa de orientacao?

rhpessoal@rioprevidencia.rj.gov.br



https://intranet.rioprevidencia.rj.gov.br/wp-content/uploads/AprovacaoFeriasGestorVF.pdf
https://intranet.rioprevidencia.rj.gov.br/wp-content/uploads/AprovacaoFeriasGestorVF.pdf

