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I. OBJETIVO

Estabelecer e normatizar: (i) procedimentos para cumprimento de determinacgdes judiciais, requisi¢cdes
e solicitagbes do Ministério Publico, Defensoria Publica, Procuradoria Geral do Estado e Delegacias e
pelo Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro — RIOPREVIDENCIA ou seu
representante legal; (ii) procedimentos de apoio para o cumprimento das determinag8es judiciais
mencionadas no item anterior.

Il. DEFINICOES

2.1 DEFINICOES DOS TERMOS UTILIZADOS

2.1.1 Mandado Judicial: E o documento encaminhado pelo Poder Judiciario determinando o
cumprimento de ordem judicial.

2.1.2 Oficio: E o documento encaminhado por outros setores do RIOPREVIDENCIA ou outros
orgaos, inclusive Poder Judiciario. Também se designa oficio o documento enviado pela CJU ao
Judiciario, MP, DP ou demais o6rgdos publicos, em resposta a solicitagdes, requerimentos e
requisicbes ou, ainda, para solicitacdo de esclarecimentos para a realizacdo de uma determinacao
judicial.

2.1.3 Promoc&o PGE: E o documento encaminhado pela Procuradoria Geral do Estado — PGE com
as orientacdes necessarias para o cumprimento de determinada ordem judicial.

2.2. SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 DJU - Diretoria Juridica

2.2.2 GAJ — Geréncia de Apoio Juridico

2.2.3 CJU - Coordenadoria Juridica

2.2.4 RIOPREVIDENCIA - Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro
2.2.5 UPO - Sistema desenvolvido pelo PRODERJ para controle de processos e documentos
2.2.6 JUCOM - Sistema utilizado na Diretoria Juridica para controle interno de processos
2.2.7 art. — Artigo

2.2.8 CPC - Cadigo de Processo Civil

2.2.9 SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestédo do Estado do Rio de Janeiro

2.2.10 PGE - Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

2.2.11 OCJ - Orientacdo de Cumprimento de Julgado

2.2.12 — GTPJ — Grupo de Trabalho de Processos Judiciais (Setor da Geréncia de Beneficios)
2.2.13 - SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestéo

2.2.14 - DEA - Despesas de Exercicio Anterior

2.2.15 - TJ — Tribunal de Justica

2.2.16 — PA — Processo Administrativo

2.2.17 — GBE - Geréncia de Beneficios
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2.2.18 — GAD - Geréncia de Administracdo

2.2.19 — CRH — Coordenacéo de Recursos Humanos
2.2.20 — MP — Ministério Publico

2.2.21-DP

2.3 - ATRIBUICOES E DIVISAO DE TAREFAS

2.3.1 SETOR SAIDA CJU - Integrantes responsaveis pelos procedimentos referentes a saida do
processo da CJU e remessa a demais 6rgaos ou instituicdes;

23.2 BANCA DE OFICIOS - Integrantes responsaveis pela elaboracdo de oficios
RIOPREVIDENCIA, em atendimento a solicitagBes, requerimentos e requisicbes ou, ainda, para
solicitacdo de esclarecimentos para a realizacdo de uma determinacéo judicial.

2.3.3 BANCA DE QFiCIOS/OFiCIOS URGENTES - Integrantes responsaveis pela elaboracédo de
oficios RIOPREVIDENCIA que exijam celeridade na sua realizagdo, em razdo de prazo fixado pelo
Juizo.

2.3.4 BANCA PGE/CITA(;AAO — Integrantes responsaveis pela coleta de subsidios para a elaboracéo
de defesa do RIOPREVIDENCIA pela PGE.

2.3.5 DESARQUIVISTA/CJU - Integrantes responsaveis pelo pedido de processo ao arquivo.

2.3.6 ANALISTA/CJU - Integrantes responsaveis pela andlise de processos e verificagdo da
providéncia necessaria a ser realizada no processo.

2.3.7 DISTRIBUIDOR/CJU - Integrantes responsaveis pelo recebimento dos pacotes pelo
PROTOCOLO/DJU e sua distribuicdo aos integrantes da CJU, em observancia as atribuicdes
previamente estipuladas pela Coordenadora Juridica.

2.3.8 PESQUISADOR/CJU - integrantes responsaveis pela pesquisa nos sistemas de informatica
disponiveis na CJU, como por exemplo, UPO, JUCOM e SAPE.

2.3.9 ADVOGADO/CJU - integrantes com qualificacdo em direito, assistentes da Coordenadora
Juridica.
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3. NORMAS

3.1 DISPOSICOES GERAIS

3.1.1 A execugdo das atividades da Coordenadoria Juridica deve, necessariamente, seguir o
descrito neste manual normativo, sob pena de sanc¢8es disciplinares.

3.1.2 A competéncia para a proposi¢cao de alteragcdes no Manual da Coordenadoria Juridica
é da Coordenadoria Juridica que devera submeter a aprovacdo da Geréncia de Controle
Interno e Auditoria com aval da Diretoria Executiva.

3.1.3 As determinacdes judiciais recebidas pelo RIOPREVIDENCIA devem ser cumpridas
em sua integralidade e na forma com que sdo emitidas, sob pena de sanc8es civis,
administrativas e penais.

3.1.4 A atuacdo da CJU se inicia ap6s o término do procedimento do PROTOCOLO-DJU,
configurando etapas complementares. A supressao de qualquer procedimento constante do
Manual do Protocolo-DJU se dara em prejuizo dos procedimentos aqui dispostos.

3.1.5 Procedimentos a serem adotados por todos os membros da CJU:

1 - JUCOM/ALIMENTACAO DE DADOS - todo integrante responsavel por um processo
administrativo, ou por parte de seu procedimento, tem o dever de consultar o JUCOM e completar
todos os campos que sejam passiveis de preenchimento, somente deixando em branco, aqueles que
ndo forem adequados ao processo em questdo. Isso inclui a indicagdo de processos apensos. Na
hip6tese do processo ndo encontrar seu correspondente no JUCOM, o integrante deve efetuar o
procedimento de cadastro, ja descrito no MANUAL DO PROTOCOLO — DJU.

2- JUCOM/CORRECAO DE DADOS - todo integrante responsavel por um processo administrativo,
ou por parte de seu procedimento, tem o dever de consultar o JUCOM e corrigir 0s campos que
estiverem incompativeis com os dados do processo.

3 - JUCOM/ ASSUNTO/PROCESSO PARA CONSULTA - todo processo que ingresse na CJU com o
Unico objetivo de servir de consulta ou cépia para outro processo, deve ser cadastrado, no JUCOM
com a indicagdo, no campo Assunto, “PROCESSO PARA CONSULTA”.

4 — JUCOM/ASSUNTO - Na hipétese do processo para consulta possuir alguma providéncia a ser
tomada pela CJU, o integrante responsavel deve inserir no campo “Assunto”, a denominagao
correspondente a tal providéncia, observando o constante do Anexo I.

5 — JUCOM/CONCLUSAO - quando a CJU esgotar todas as providéncias a serem tomadas no
processo administrativo, o Ultimo integrante a atuar no processo deve desativar o item denominado
“Alerta”, no JUCOM.

6 — JUCOM/ALERTA - o objetivo da criacdo de listagem denominada “Alerta” é o controle no
cumprimento dos prazos judiciais e administrativos. Todo o integrante da CJU deve observar,
diariamente, no JUCOM os processos que indicam seu nome e constam no icone “Alerta” do JUCOM.
Além da consulta, devem tomar todas as providéncias necessdrias para que tal processo seja
finalizado no prazo constante no “Alerta”.

7 — JUCOM/PEDIDO DE PROCESSO - qualquer processo que seja solicitado pelos integrantes da
CJU ao arquivo ou demais setores, devera ser cadastrado no JUCOM. No campo “Assunto” deve ser
selecionada a opgao “PROCESSO PARA CONSULTA” e, no campo “Assunto complemento”, o nome
constante da capa do processo ou registro no UPO. No campo “Processo correlacionado” é
necessario indicar o processo que estd demandando a vinda desse para a CJU.

8 — ETIQUETAS COLORIDAS NA CAPA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO - a partir de outubro
de 2008, todo o processo autuado na CJU, possui etiqueta colorida, no canto superior esquerdo na
capa do PA, conforme o més de origem do documento autuado. Essa providéncia tem como objetivo
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fornecer ordem de prioridade ao trabalho dos integrantes. Assim, deve-se priorizar 0S processos cuja
etiqueta se refere ao més mais antigo.

9 — PRAZO DE CUMPRIMENTO - todo processo que dependa da atuacdo CJU para sua finalizacao
ou parte do procedimento deve ser executado no prazo improrrogavel de 10 dias Uteis.

10 — CAIXA DE ENTRADA — com o objetivo de organizacdo das atividades desenvolvidas pelos
integrantes da CJU, faz-se obrigatéria a utilizagcdo de caixa de entrada por todos seus integrantes. A
caixa de entrada ficara em local visivel em cada mesa.

3.2 MANUAL DA COORDENADORIA JURIDICA

) INFORMACOES A PGE

1. Procedimento referente ao Mandado de Citacao

Os mandados de citacdo se destinam a dar ciéncia da interposicdo de acdo judicial em face da
Autarquia, além de indicar o prazo para apresentacdo de sua defesa pela PGE.

Conforme o artigo 12, § 1° da Lei 3.189/99, a representacdo do RIOPREVIDENCIA em Juizo é feita
pela Procuradoria Geral do Estado - PGE. Por esta razdo, a defesa da Autarquia sera elaborada e
apresentada por aquele 6rgao com base nas informagdes prestadas por esta Autarquia.

Em raz&o disso, o processo administrativo decorrente de mandado de citag&o recebido pela Autarquia
tem como finalidade a coleta de todas as informac¢des importantes para a elaboragédo da defesa pela
PGE.

Atribuicdes e prazos: reunido dos subsidios necessarios para a defesa da Autarquia em juizo e seu
envio & PGE, no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento do processo administrativo pela CJU
(9, 3.1.5 — PRAZO DE CUMPRIMENTO), caso se trate de acdo sob o rito ordinério ou, nas demais
hip6teses, na metade do prazo que constar do mandado.

PROCEDIMENTO PRELIMINAR COMUM A TODO MANDADO DE CITACAO: retirado 0 processo
da caixa de entrada, o integrante que trabalha com os mandados de citacdo deve fazer a separacéo
de todos os mandados por assunto e por providéncia a ser tomada. De forma exemplificativa e ndo
exaustiva, € possivel discriminar: pedidos de revisdo de pensao, pedidos de habilitacdo, pedidos de
peculio post mortem, demais pedidos diversos; além disso: processos que demandam despachos
modelo, processos que demandam despachos sem modelo, processos que demandam despachos e
processos arquivados, processos que demandam despachos e processos localizados em outros
setores.

1.1 - Mandado de citacdo referente a pedido de revisdo de pensdo com base em 100% do que o
servidor falecido receberia se vivo fosse.

1° passo - Fazer pesquisa ho SAPE com o objetivo de confirmar a qualidade da parte autora da acdo
como beneficiaria de penséo previdencidria;

2° passo - Confirmada a qualidade de beneficiaria da parte autora, a pesquisa realizada devera ser
impressa. A impressdo deve compreender os seguintes itens: (i) rol de beneficidrios do servidor
falecido; (ii) dados funcionais do servidor falecido; (iii) dados financeiros do servidor falecido; (iv)
dados cadastrais do beneficiario; (v) dados financeiros do beneficiario, referentes aos trés ultimos
meses anteriores ao seu falecimento. Se nessa consulta for detectada revisdo judicial anterior, deve-
se imprimir a ficha financeira do més em que ocorreu a reviséo e a ficha financeira do més anterior,
para que fique demonstrada a existéncia de revisdo e o més de sua ocorréncia. Da mesma forma na
ocorréncia da revisdo administrativa; e (vi) demais documentos requisitados no mandado de
intimacao.

3° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, fazendo constar as seguintes informacdes: (i) qualidade de beneficiario de penséo
previdenciaria ou, na hip6tese da pessoa ndo perceber pensao previdenciaria, a mencédo a esse fato;
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(i) havendo determinacdo de juntada de documentos na contestacdo, indicar o encaminhamento do
documento ou, na impossibilidade de fazé-lo, esclarecer as razdes; (iii) na hipétese de prévia revisao
judicial ou administrativa, apontar esse fato no despacho; (iv) qualquer fato atipico que se apresente
durante a pesquisa. Se nessa consulta for detectada reviséo judicial anterior, deve-se imprimir a ficha
financeira do més em que ocorreu a revisdo e a ficha financeira do més anterior, para que fique
demonstrada a existéncia de revisdo e o més de sua ocorréncia.

4° passo - Encaminhar os autos do PA ao advogado para a correcao formal e material do despacho;
5° passo - Assinatura do despacho pela Coordenadora ou seu substituto;

6° passo - Devolugdo do PA ao servidor, para que este inclua no JUCOM a remessa dos autos a
PGE e a finalizagdo do procedimento, através da retirada da marcacgao do “Alerta”;

7° passo - Entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

1.2 — Mandado de citacao referente a pedido de habilitacdo de penséao

1° passo - Fazer pesquisa no SAPE com o objetivo de verificar se a parte autora da acdo que pleiteia
a habilitacdo a pensédo é beneficidria desta Autarquia; Caso a pesquisa tenha resultado positivo,
seguir os proximos passos. Em caso negativo, elaborar despacho a PGE, informando a auséncia de
processo de habilitagéo.

2° passo - Fazer pesquisa no UPO com o objetivo de localizar processo administrativo de habilitagéo
a pensao referente ao servidor cuja pensao se postula;

3° passo - Localizado o processo de habilitagdo a pensdo no UPO, fazer a solicitagdo ao setor em
gue 0 mesmo se encontra;

4° passo - Quando o processo chegar na CJU, encaminhar para o setor Reprografia solicitando cépia
integral do mesmo e inseri-la como anexo (presa a contracapa). Ndo ha necessidade de numeracédo
individual das folhas ao processo administrativo gerado pelo mandado de citacao;

5° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, fazendo constar as seguintes informacdes: (i) qualidade de beneficidrio de penséo
previdenciaria ou, na hipétese da pessoa nao perceber pensao previdencidria, a mencao a esse fato;
(i) havendo determinacdo de juntada de documentos junto com a contestacdo, indicar o
encaminhamento do documento ou, na impossibilidade de fazé-lo, esclarecer as razdes da
impossibilidade; (iii) qualquer fato atipico que se apresente durante a pesquisa.

6° passo - Encaminhar os autos do PA ao advogado para a corre¢do formal e material do despacho;
7° passo - Assinatura do despacho pela Coordenadora ou seu substituto;

8° passo - Devolucdo do PA ao servidor, para que este inclua no JUCOM a remessa dos autos a
PGE e a finalizagcéo do procedimento, através da retirada da marcacéo de alerta;

9° passo - Entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

1.3 — Mandado de citacdo referente a pedido de peculio post mortem

1° passo - Fazer pesquisa no UPO com o objetivo de localizar processo administrativo de peculio
post mortem referente ao servidor ou a parte autora da agao;

2° passo - Localizado o processo de post mortem no UPO, fazer a solicitacdo ao setor em que o
mesmo se encontra;

3° passo - Quando o processo chegar na CJU, encaminhar para o setor de Reprografia solicitando
copia integral do mesmo e inseri-la como anexo (presa a contracapa). Ndo ha necessidade de
numeracao individual das folhas ao processo administrativo gerado pelo mandado de citacdo;
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4° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, com a informacao da presenca das cépias no anexo e de qualquer fato atipico que se apresente
durante a pesquisa. Na hipétese do processo nao chegar a CJU dentro do prazo maximo estipulado
para seu processamento deve ser comunicada no despacho, com a indicacdo de remessa imediata
das copias, tédo logo a CJU tenha acesso aos autos.

5° passo - Encaminhar os autos do PA ao advogado para a correcdo formal e material do despacho;
6° passo - Assinatura do despacho pela Coordenadora ou quem a substitua;

7° passo - Devolugdo do PA ao servidor, para que este inclua no JUCOM a remessa dos autos a
PGE e a finalizacdo do procedimento, através da retirada da marcacéo de alerta;

8° passo - Entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

1.4 — Mandado de citacdo referente a pedido de cessacdao de descontos de contribuicdo
previdenciaria e/ou a restituicdo dos valores pagos a este titulo.

1° passo - Fazer pesquisa no SAPE com o objetivo de confirmar a qualidade da parte autora da acéo
como beneficiaria de penséo previdenciaria ou de aposentadoria custeada pelo RIOPREVIDENCIA.
Em caso negativo, elaborar despacho a PGE, informando a auséncia de processo de pedido de
cessacéo de descontode contribui¢c@o previdenciéria e/ou restituicdo dos valores pagos.

2° passo - Confirmada a qualidade de beneficiaria da parte autora, a pesquisa realizada deve ser
impressa. A impressao deve compreender as folhas de pagamento de todo o periodo indicado na
peticdo inicial.

3° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, apontando a remessa dos documentos gerados pela pesquisa do 2° passo. Na hipétese de
pedido de suspensdo de descontos, esclarecer que tal providéncia deve ser feita pela Secretaria de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG ou pelo 6rgéo de origem.

4° passo - Encaminhar os autos do PA ao advogado para a correcao formal e material do despacho;
5° passo - Assinatura do despacho pela Coordenadora ou seu substituto;

6° passo - Devolugdo do PA ao servidor, para que este inclua no JUCOM a remessa dos autos a
PGE e a finalizagéo do procedimento, através da retirada da marcagao de "Alerta”;

7° passo - Entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

2. Procedimento referente ao Mandado de Citacao e Intimacao

O mandado de citacdo e intimacdo possui duas finalidades: a primeira, referente a citacdo, ja foi
apontada no item 1 (Procedimento referente ao Mandado de Citacdo); a segunda consiste ha ordem
ou requisicdo formulados pelo Juizo, a ser cumprida pela Autarquia.

Atribuicdo: fornecimento de todas as informagfes necessarias a elaboracdo de defesa da PGE e
cumprimento da ordem/requisicao.

Em todas as espécies de mandado de citacdo e intimacado, devem ser adotados, de forma preliminar,
os procedimentos aludidos no item 1 (Procedimento referente ao Mandado de Citacdo), pertinentes ao
tipo de mandado de citagdo que corresponda ao la descrito, acrescentando-se o que abaixo se
especificara.

OBS: caso 0 documento possua o titulo MANDADO DE CITACAO, mas seu conteGdo trouxer
intimacao, o servidor responsavel devera adotar os procedimentos descritos abaixo.
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1° passo — fazer pesquisa buscando o0 MANDADO DE INTIMACAO que contém a intimacg&o, pois é
possivel que um despacho do juiz tenha determinado a citacdo e a intimacdo, e o cartério tenha
expedido dois mandados diversos.

2° passo — havendo MANDADO DE INTIMACAO com contetdo idéntico ao que consta no
MANDADO DE CITACAO, escrever, em ambos 0s processos administrativos o nimero do outro
processo administrativo, ou seja, indicar no processo administrativo referente ao mandado de citagédo
0 n° do processo administrativo referente ao mandado de intimacao e vice-versa. A indicagdo devera
ser da seguinte forma: E-O0L1/xxx.xxx/xxxx com Mandado de Citagdo e E-OL/XXX.XXX/XXXX com
Mandado de Intimacao.

3° passo — caso ndo haja MANDADO DE INTIMACAO com contetdo idéntico, observar um dos
procedimentos abaixo (verificar o adequado para o caso), tratando-o como se MANDADO DE
CITACAO E INTIMACAO fosse.

2.1.Mandado de Citacdo e Intimacdo para comparecimento em audiéncia

1° passo - inserir no JUCOM a data da audiéncia, no campo denominado “Audiéncia”.

2° passo - observar o objeto do mandado de citagdo e classifica-lo conforme um dos sub-itens
constantes do item 1 (Procedimento referente ao Mandado de Citacao).

3° passo — seguir 0s passos constantes no sub-item pertinente, até o momento da elaboracdo do
despacho, inclusive.

4° passo — acrescentar ao despacho a informacédo de designacgéo de audiéncia, fazendo constar o dia
e a hora da audiéncia.

5° passo - encaminhar os autos do processo administrativo ao advogado para a correcdo formal e
material do despacho;

6° passo - assinatura do despacho pela Coordenadora ou seu substituto;

7° passo - devolu¢do do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos a PGE e a finalizagdo do procedimento, através da retirada da marcacéo de alerta;

8° passo - entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

2.2.Mandado de Citacao e Intimacdo para fornecimento de documentos ou informacdes

1° passo — enviar 0 processo para a Banca de Oficios, especificamente ao integrante responsavel
pela resposta de oficios urgentes;

2° passo — o integrante da Banca de Oficios, responsavel pela resposta de oficios urgentes adotara
procedimento destinado ao tipo de oficio correspondente (vide item Il - INFORMACOES AO JUIZO);

3° passo - finalizado, assinado e protocolado o oficio, o integrante da Banca de Oficios/Oficios
Urgentes remetera o processo ao integrante da Banca PGE/Citagéo.

4° passo — o integrante da Banca PGE/Citacdo observara o objeto do mandado de citagdo e fara a
classificagdo conforme um dos sub-itens constantes do item 1 (Procedimento referente ao Mandado

de Citacdo).

5° passo — seguir 0s passos constantes no sub-item pertinente, até o momento da elaboracédo do
despacho, inclusive.

6° passo — acrescentar ao despacho a informacao de que a requisicdo de documentos/informacdes
feita pelo Juizo ja foi cumprida.
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7° passo - encaminhar os autos do processo administrativo ao advogado para a correcdo formal e
material do despacho;

8° passo - assinatura do despacho pela Coordenadora ou seu substituto;

9° passo - devolucdo do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos a PGE e a finalizacdo do procedimento, através da retirada da marcagdo de
“Alerta”;

10° passo - entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

2.3.Mandado de Citacdo e Intimacdo para cumprimento de tutela antecipada consistente na
revisdo da pensao previdenciaria

VER PROCEDIMENTO CONSTANTE NO TITULO II- DETERMINACOES JUDICIAIS DE
CUMPRIMENTO.

2.4.Mandado _de Citacdo e Intimacao para cumprimento de tutela antecipada consistente na
revisdo de pensao previdenciaria, para fornecimento de documentos ou informacdes e para
comparecimento em audiéncia

1° passo - VER PROCEDIMENTO CONSTANTE NO TITULO Il - DETERMINA(;OES JUDICIAIS DE
CUMPRIMENTO, e segui-lo até o retorno do processo do GTPJ a CJU;

2° passo — elaborar oficio de cumprimento ( vide Titulo Ill, item 3 - Elaboracgdo de oficio informando o
cumprimento da determinacgéo judicial), contendo a informacdo ou encaminhamento de documentos
requisitados pelo Juizo;

3° passo — entregar o processo ao advogado para que este proceda a revisdo do oficio e colha a
assinatura do Diretor Juridico ou seu substituto. Entrega a GAJ para protocolo do oficio (vide Titulo V
do MANUAL DO APOIO-GAJ). O Apoio-GAJ, observando o despacho elaborado pelo servidor da
CJU, remete o processo ao integrante responsavel pela banca de Mandados de Citacéo e Audiéncias;

4° passo — enviar o processo com despacho a PGE contendo a informacdo de cumprimento, o
fornecimento ou encaminhamento de documentos requisitos ao Juizo, além da pesquisa impressa,
formada por: (i) rol de beneficiarios do servidor falecido; (ii) dados funcionais do servidor falecido; (iii)
dados financeiros do servidor falecido; (iv) dados cadastrais do beneficiario; (v) dados financeiros do
beneficiario, referentes aos trés dltimos meses. Se nessa consulta for detectada revisdo judicial
anterior, deve-se imprimir a ficha financeira do més em que se deu a reviséo e a ficha financeira do
més anterior, para que figue demonstrada a existéncia de revisdo e o més de sua ocorréncia. Da
mesma forma na ocorréncia da revisdo administrativa; e (vi) demais documentos requisitados no
mandado de intimacéo. Acrescentar ao despacho a informacéo de designacdo de audiéncia, fazendo
constar o dia e a hora da audiéncia;

5° passo — entregar o despacho para revisdo ao advogado e para assinatura da Coordenadora
Juridica ou seu substituto;

6° passo - devolugdo do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos a PGE e a finalizagcao do procedimento, através da retirada da marcacédo de alerta;

7° passo - entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

3. Procedimento referente aos oficios enviados pela PGE

Documentos a que se refere: oficios enviados pela PGE, contendo solicitacdes para a instrucao de
processos judiciais e providéncias para sua atuagao em juizo.
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Atribuicdes e prazos: reunido dos subsidios necessarios para a defesa da Autarquia em juizo e seu
envio a PGE no exato prazo estipulado pelo Procurador subscritor ou, na auséncia de prazo
estipulado, no prazo de 10 dias Uteis, a contar do recebimento do oficio recebido pelo Protocolo-DJU.

1° passo — Ler, com atencéo, o oficio e identificar a informacéo solicitada pela PGE;

2° passo — Verificar se a informacao solicitada: (a) pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na
CJU; (b) somente pode ser fornecida por setor técnico especializado; (c) somente pode ser fornecida
apo6s consulta de outro processo administrativo; (d) ndo pode ser fornecida pela Autarquia; (e) tem
como objeto o envio de cépia de processo administrativo;

3° passo - Se ainformacgédo pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na CJU;
e Fazer a pesquisa, com a respectiva impressao comprobatoria da informacéo.
ou
3° passo - Se ainformagdo somente pode ser fornecida pelo setor técnico especializado;

e Enviar o processo ao setor técnico especializado, através de despacho no corpo do processo
administrativo, contendo, de maneira clara e especifica, a informagéo que o Juizo/ PGE
pretende.

ou

3° passo - Se a informag¢do somente pode ser fornecida ap6s consulta de outro processo
administrativo

e Fazer pesquisa no UPO sobre a atual localizagcdo do processo administrativo a ser
consultado;

e Se 0 processo se encontrar no arquivo, seguir as instru¢des descritas no Titulo 1V, item 2 -
Solicitagdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro setor, fazer a solicitacdo da remessa do processo
administrativo a CJU, por e-mail ou Comunicagdo Interna, indicando em nome de quem o
processo administrativo deve ser enviado;

e ApoOs chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao setor
remetente.

ou

3° passo - Se o0 objeto do oficio da PGE for o envio do processo administrativo ou de sua
copia;

OBS: Em qualquer das duas hipoteses — pedido do processo ou de sua cOpia — somente
deveréd ser enviada a cépia do processo a PGE.

e Fazer pesquisa no UPO sobre a atual localizagdo do processo administrativo a ser
consultado;

e Se 0 processo se encontrar No arquivo, seguir as instrugées descritas no Titulo IV, item 3 -
Solicitagdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro setor, fazer a solicitacdo da remessa do processo
administrativo a CJU, por e-mail ou Comunicagéo Interna, indicando em nome de quem o
processo administrativo deve ser enviado.

e Ap0s chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao setor
remetente.

OBS: Se o setor técnico preferir, ao invés de solicitar o envio do processo, é aconselhavel
solicitar sua cépia, uma vez que diminui a tramitagdo interna de processos administrativos.

4° passo — Colhida a informacgé&o ou a cOpia solicitada, elabora-se despacho de encaminhamento do
processo, indicando o resultado da consulta e os documentos que seguem no anexo. Os documentos
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comprobatérios da informacao ou a cOpia devem ser inseridos sob a forma de anexo, para que, caso
a PGE o queira, possa fazer a retirada sem alteracdo da numeracéo das folhas;

5° passo — entregar o despacho para revisdo ao advogado e para assinatura da Coordenadora
Juridica ou seu substituto;

6° passo - devolucdo do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos a PGE e a finalizacdo do procedimento, através da retirada da marcagdo de
"Alerta”;

7° passo - entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

4.0ficios que chegam da PGE para comunicar a extincdo do processo sem julgamento do
mérito

1° passo — verificacdo do contracheque da pessoa a que o oficio se refere, para apuragdo de
alteracao, decorrente do processo que foi extinto (liminar deferida);

2° passo — diante da auséncia de alteragdo, arquivar na pasta localizada na GAJ, destinada a esta
finalidade, localizada no Armério APOIO/GAJ n° 4.

3° passo — havendo alteracdo no contracheque, em raz@o de liminar deferida no processo extinto,
ENTREGAR O DOCUMENTO AO APOIO/GAJ PARA ABERTURA DE PROCESSO

ADMINISTRATIVO PELO PROTOCOLO. Aberto o PA, inserir despacho a PGE informando a
alteracéo sofrida e solicitando orientacédo para atuagéo da Autarquia;

4° passo — entregar o despacho para revisdo ao advogado e para assinatura da Coordenadora
Juridica ou seu substituto;

5° passo - devolucdo do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos & PGE e a finalizacdo do procedimento, através da retirada da marcacédo de alerta;

6° passo - entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

5.0ficios/mandados judiciais gue informam extincdo do processo sem julgamento do mérito.

1° passo - verificacdo do contracheque da pessoa a que o oficio se refere, para apuragdo de
alteracéo, decorrente do processo que foi extinto (liminar deferida);

2° passo — inserir despacho & PGE informando a existéncia/inexisténcia de alteracdo sofrida,
acompanhada do comprovante de tal constatacdo e solicitando orientac@o para atuacéo da Autarquia;

3° passo - entregar o despacho para revisdo ao advogado e para assinatura da Coordenadora
Juridica;

4° passo - Devolugcdo do PA ao servidor, para que este inclua no JUCOM a remessa dos autos a
PGE e a finalizacdo do procedimento, através da retirada da marcacgéo de alerta;

50 passo - Entrega dos autos ao setor SAIDA CJU, para sua remessa a PGE.

6.0ficios/mandados gque informam prazo pararecurso

1° passo — elaborar despacho a PGE para ciéncia do prazo deferido;

2° passo — entregar o despacho para revisdo ao advogado e para assinatura da Coordenadora
Juridica ou seu substituto;
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3° passo - devolucdo do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos a PGE e a finalizacdo do procedimento, através da retirada da marcacdo de
“Alerta”;

4° passo - entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU” para sua remessa a PGE.

7.0ficios solicitando cumprimento

1° passo — recebido oficio da PGE solicitando que seja cumprida determinacéo judicial ou que se dé
cumprimento a orientagdo, a equipe deve localizar o processo anterior e realizar todas as
providéncias faltantes para tanto vide item Il - DETERMINACOES JUDICIAIS DE CUMPRIMENTO.

2° passo — uma vez cumprida a decisédo judicial, € necessaria a elaboracao e envio de oficio ao Juizo
com a devida informacéo, bem como o envio do processo que contem a solicitacdo de cumprimento
feita pela PGE, acompanhado de todos os documentos que comprovem a providéncia e despacho
contendo a referida informagéo.

8.Solicitacdo de providéncias pela PGE via e-mail

1° passo — recebimento do e-mail pela Coordenadora Juridica.
2° passo — envio do e-mail para o Advogado/CJU.

3° passo - resposta do e-mail pelo Advogado/CJU (reenvio para a Coordenadora Juridica) ou reenvio
para o PESQUISADOR/CJU.

4° passo — PESQUISADOR/CJU busca a informagéo no sistema.

5° passo — diante das informacdes do sistema, o pesquisador verifica se as informagfes adquiridas
séo suficientes ou se é necessario 0 processo de habilitagdo ou qualquer outro processo.

6° passo — caso a informacgdo possa ser fornecida com a pesquisa aos sistemas disponiveis, 0
PESQUISADOR/CJU elaborara e-mail ao Advogado/CJU, contendo todas as informacdes solicitadas
pelo Procurador, se possivel acompanhada dos dados do sistema que as comprovem, através do
anexo do e-mail. Se nao for possivel enviar os comprovantes através do anexo do e-mail, envia-los
impressos, déem um envelope com o nome do Procurador, a secretaria da PG especializada.

7° passo — caso a informacéo dependa da consulta a processo, o procedimento a ser seguido deve
observar as disposi¢cfes constantes dos 3° passos do item 3 (Procedimento referente aos oficios
enviados pela PGE). As cépias resultantes do procedimento serdo inseridas em um envelope com o
nome do Procurador, a secretaria da PG especializada a que ele é lotado.

8° passo — o0 Advogado/CJU verificara se as informagbes e documentos comprobatérios
correspondem ao que foi solicitado pelo Procurador e elaborara e-mail a ele direcionado.

OBS: diante da impossibilidade de imediato atendimento ao e-mail, em razdo de diversos
procedimentos a serem adotados para atender ao Procurador, o advogado deve enviar e-mails
na medida em que os procedimentos forem se realizando, com o objetivo de manté-lo
informado da atuacdo da Autarquia em prol da solicitacéo, indicando, sempre que possivel, a
previsdo para a finalizacdo dos procedimentos.

Il - INFORMACOES AO JUizO

Documentos a que se refere: Oficios e mandados de intimagdo. Os mandados de citacdo e
intimacdo cuja intimacdo seja requisicdo de informacdes e/ou documentos ao Juizo, nessa parte
especifica, também observam os procedimentos aqui constantes.

Os procedimentos abaixo previstos se referem as seguintes requisic@es judiciais: Oficio/Mandado
determinando desconto a titulo de penséo alimenticia no contracheque; Oficio/Mandado requisitando

informacdes de beneficiario; Oficio/Mandado requisitando cépia de processo; Oficio/Mandado
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requisitando cépia de ultimo contracheque; Oficio/Mandado requisitando 6rgdo de origem do servidor
falecido; Oficio/Mandado requisitando DAP; Oficio/Mandado requisitando informacdes sobre peculio
post mortem; Oficio/Mandado requisitando valores pagos ao beneficiario.

1 - PROCEDIMENTOS COMUNS A TODOS OS OFiCIOS

OBS: todos os oficios devem ter a identificacdo do seu elaborador, ao lado esquerdo, no final
da pagina, com as iniciais de seu nome.

OBS: todos os oficios devem ser elaborados com a letra n°® 12, fonte Times New Roman, com
formatacédo de paragrafo 1,5.

1° passo - ler, com atencao, o oficio e identificar a informacéo requisitada pelo Juizo.

2° passo - verificar se a informagéo solicitada pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na CJU,
se somente pode ser fornecida por setor técnico especializado; se somente pode ser fornecida apés
consulta de outro processo administrativo; se ndo podem ser fornecidas pela Autarquia; se seu objeto
€ 0 envio de cépia de processo administrativo.

3° passo — conforme a requisi¢cdo tenha como objeto um dos pontos do 2° passo, seguir as instru¢des
descritas no 3° passo do item |, sub-item 3 - Procedimento referente aos oficios enviados pela
PGE. .

4° passo - colhida a informacédo, faz-se a triagem do oficio-resposta a ser elaborado a hipotese:
existe oficio-resposta modelo? Em caso positivo, qual € o modelo pertinente? Existe alguma
particularidade, que demande a modificacdo da redacdo do modelo? H& possibilidade de combinacédo
de dois modelos diferentes? Nao hd modelo?

5° passo — CASO HAJA MODELO PARA O OFICIO, selecionar e abrir o modelo na pasta de modelos
de oficios (H/BANCA DE OFICIOS/MODELOS USADOS ATUAIS DEZEMBRO DE 2009, observando-
se o constante dos ANEXOS do presente Manual).

6° passo — elaborar o oficio modelo. De todo oficio modelo devem constar 0s seguintes dados: nome
do juiz que encaminhou a requisicdo ou determinacéo judicial; vara de origem; n° do processo judicial;
n°® do processo administrativo; n® do documento que se responde. Todos os oficios devem ser
datados e numerados. Vide abaixo as peculiaridades de cada modelo, e seus correspondentes
anexos.

OBS1: Os oficios que prestem informagdes devem ser salvos todos na mesma pasta, independente
da pessoa que o elabore: H/BANCA DE OFICIOS/OFICIOS DE INFORMACAO 2009.

OBS2: Informacg®@es solicitadas/requisitadas por instituigcdes distintas do Poder Judiciario (ex:
Defensoria Publica, Ministério Publico e Delegacia de Policia), devem obedecer os
procedimentos aqui adotados, com as devidas alteracdes: home da pessoa que subscreveu a
requisicao, instituicdo que encaminhou a requisicao; n° do processo do qual a requisicdo se
origina; n°®do documento que se responde.

OBS3: O oficio deve ser encaminhado ao Juiz que emitiu a ordem. Caso a ordem seja muito
antiga, procurar no site do Tribunal de Justica
(www.tj.rji.gov.br/consultas/magistrados/juizes/comarcalatribuicdo/pesquisar). Caso o oficio se
destinar a Comarca diversa da Capital ou Foro Regional, também deve constar o endereco
completo da Comarcal/Foro, inclusive CEP.

7° passo — apos elaboracao do oficio, imprimir 3 (trés) vias do oficio: uma original e duas copias. A
original sera protocolada em Juizo; uma das cOpias sera o protocolo do original e sera arquivado em
pasta especifica para tal finalidade, localizada no Armario 3 (vide Titulo V, 3° passo do Manual do
Apoio-GAJ); a segunda copia sera juntada ao processo, seguindo a numeragdo do mesmo. As duas
copias devem conter os seguintes carimbos: COPIA no canto superior direito do oficio e ORIGINAL
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ASSINADO no local da assinatura. O servidor responsavel deve fazer despacho indicando o setor a
ser encaminhado o processo.

8° passo - TODOS OS OFiCIOS ENVIADOS AO JUiZO DEVEM CONTER COPIAS OU
COMPROVANTES DAQUELA INFORMAGCAO QUE ELE VEICULA. Logo, tais coOpias serdo
anexadas ao oficio original (que ndo esta carimbado), que sera assinado.

9° passo — fazer despacho para o local de destino do processo, apés o protocolo do oficio.

10° passo - desativar o "Alerta” do processo no JUCOM e selecionar o nome de quem assinara o
oficio no campo “RESPONSAVEL” (Diretor Juridico ou Gerente de Apoio Juridico).

11° passo — entregar o oficio ao Advogado/CJU, para corregao.

12° passo — o0 advogado lera o oficio com atencao buscando a existéncia de erros de digitacédo, erros
de portugués, concordéancia, correspondéncia entre o que foi requisitado ou determinado e a resposta
que consta do oficio, pertinéncia do modelo e demais itens que se fizerem presentes ao caso
concreto. Caso haja erros, devolver o oficio ao elaborador, para realizar a corregéo.

13° passo — se oficio estiver correto, o Advogado/CJU o encaminhara para a pessoa que assinara.
Oficios modelos sado assinados pela Gerente de Apoio Juridico, enquanto oficios sem modelos ou por
combinacé@o de modelos sao assinados pelo Diretor Juridico.

14° passo — uma vez assinado, o oficio sera entregue ao Apoio-GAJ, que atuard conforme descrito
no MANUAL DO APOIO-GAJ.

A - MODELOS DE OFICIOS EXISTENTES (pasta H/Rioprevidencia Juridico/banca de
oficios/modelos usados atuais-dezembro 2009)

e Oficio de incompeténcia para proceder descontos de alimentos ou suspensdo de descontos
de alimentos — ANEXO I

e Oficio informando a realizagéo do desconto de alimentos em folha de pagamento e solicitando
dados para depésito em conta — ANEXO Il

e Oficio informando que nada consta em nome da parte cuja informacao se requisita — ANEXO
\Y)

e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido — ANEXO V

e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido e exclusdo de outros beneficiarios —
ANEXO VI

e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido, exclusdo de outros beneficiarios e

encaminhando histérico com valores pagos — ANEXO VII

Oficio informando beneficiarios do servidor falecido e seus enderegos — ANEXO VIII

Oficio encaminhando cépia de processo administrativo — ANEXO IX

Oficio encaminhando cépia de contracheque — ANEXO X

Oficio requisitando 6rgéo de origem do servidor falecido — ANEXO Xl

Oficio informando incompeténcia para fornecimento de DAP — ANEXO XII

Oficio fornecendo dap de servidor originario do iperj/rioprevidéncia — ANEXO XIl|

Oficio requisitando informacgdes sobre peculio post mortem — ANEXO XIV

Oficio informando impossibilidade de fornecimento de valores devidos — ANEXO XV

e Oficio encaminhando valores pagos e valores devidos — ANEXO XVI

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios até a presente data — ANEXO XVII

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios durante determinado periodo - ANEXO
XVII

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios desde a habilitacéo até a presente data -
ANEXO XIX

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios e suas respectivas quotas - ANEXO XX

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios e exclusdo e outros beneficiarios -
ANEXO XXI
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e Oficio informando impossibilidade de fornecimento de informacdes sobre vida funcional de
servidor - ANEXO XXII

B - PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA CADA MODALIDADE DE INFORMAGAO
REQUISITADA

Os procedimentos aqui elencados sdo observacdes sobre cada modalidade de informacao requisitada
pelo Juizo, o que significa dizer que ndo exclui a observancia dos passos anteriores, inclusive no que
se refere a juntada de documentos.

1. Oficio//Mandado determinando desconto/suspensdo de desconto a titulo de pensao
alimenticia no contracheque do beneficiario/aposentado — MODELOS NOS ANEXOS II E lIl.

1° passo — verificar se o alimentante é beneficiario do RIOPREVIDENCIA ou se é ativo ou
aposentado originariamente do RIOPREVIDENCIA.

2° passo — caso a resposta seja negativa, elaborar oficio de incompeténcia, na forma do MODELO
contido no ANEXO II.

3° passo - caso a resposta seja positiva, verificar se no oficio consta os dados bancéarios e CPF do
alimentando e, ainda, se a conta informada pertence ao banco conveniado pelo Estado do Rio de
Janeiro.

4° passo — havendo dados bancérios e CPF do alimentando e, ainda, se a conta informada pertence
ao banco conveniado pelo Estado do Rio de Janeiro, elaborar despacho para encaminhamento do
rocesso ao setor responsavel (GTPJ), para que sejam realizadas as providéncias necessarias ao
desconto.

5° passo — realizado o desconto, elaborar oficio conforme o MODELO contido no ANEXO lll. Se nao
constarem os dados bancarios, utilizar o MODELO contido no ANEXO Il na sua integralidade. Caso
constem tais dados, utilizar o MODELO contido no ANEXO lll, sem o ultimo paragrafo..

6° passo — elaborado o oficio, adota-se os procedimentos previstos no item | do TITULO Il (-
PROCEDIMENTOS COMUNS A TODOS OS OFICIOS).

2. Oficio/Mandado requisitando informacdes de beneficiario - MODELO NOS ANEXOS V, VI, VI
E VI

1° passo — seguir todos o0s procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS), antes e depois dos proximos passos.

2° passo — verificar se a pessoa cuja informacao se requisita consta como beneficiario de penséo por
morte paga por esta Autarquia. Caso ndo conste, elaborar oficio correspondente ao modelo do
ANEXO IV.

3° passo — o oficio que requisita informacdes de beneficiarios, pode acumular mais de um pedido de
informacdes. Assim, é possivel que o juiz requisite os beneficiarios, os valores pagos, a existéncia de
alguma exclusdo de beneficiarios ao longo do tempo, por exemplo. Em todo o caso, o oficio deve
corresponder a todas as informacg8es que constem no Oficio/Mandado expedido pelo Juizo. Diante
dessas variacfes, o integrante da Banca de Oficios ira selecionar um dos seguintes modelos (caso
nao haja modelo especifico, elaborar oficio sem modelo):

e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido — ANEXO V
e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido e exclusdo de outros beneficiarios —
ANEXO VI
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e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido, exclusédo de outros beneficiarios e
encaminhando histérico com valores pagos — ANEXO VI
e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido e seus enderecos — ANEXO VIl

3. Oficio/Mandado requisitando cépia de processo - MODELO NO ANEXO IX
1° passo — seguir todos os procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS), INCLUSIVE NO QUE SE REFERE AO PEDIDO DO PROCESSO
CUJA COPIA E REQUISITADA, antes e depois dos préximos passos.

2° passo - selecionar MODELO constante no ANEXO IX.

4. Oficio/Mandado requisitando cépia de ultimo contracheque - MODELO NO ANEXO X.

1° passo - verificar se h& copia do ultimo contracheque no sistema SAPE. Caso n&o haja, localizar o
processo de habilitagdo e solicita-lo no local onde ele se encontre, conforme descrito no item 3 -
Procedimento referente aos oficios enviados pela PGE, do Titulo |, do presente Manual.

2° passo — constatada a existéncia de contracheque (no sistema SAPE ou no processo de
habilitacéo), elaborar MODELO constante do ANEXO X.

3° passo — caso ndo haja contracheque, no sistema SAPE ou no processo de habilitacdo, elaborar
oficio informando tal circunstancia, ndo ha modelo.

4° passo — elaborado o oficio, adota-se os procedimentos previstos no item | do TITULO Il (-
PROCEDIMENTOS COMUNS A TODOS OS OFICIOS)

5. Oficio/Mandado requisitando 6rgao de origem do servidor falecido - MODELO NO ANEXO XI.

1° passo — verificar se no sistema SAPE consta a indicacdo do 6rgdo de origem do servidor falecido.
Caso ndo haja, localizar o processo de habilitacdo e solicitar ao setor, conforme descrito no 3 -
Procedimento _referente _aos_oficios enviados pela PGE, do Titulo I, do presente Manual. .
Verificar a existéncia de indicacdo do 6rgdo de origem no processo de habilitacéo.

2° passo — constatada a existéncia de 6rgdo de origem (no sistema SAPE ou no processo de
habilitacdo) elaborar MODELO constante do ANEXO XI.

3° passo — caso ndo haja contracheque (no sistema SAPE ou no processo de habilitagéo), elaborar
oficio informando tal circunstancia.

4° passo — elaborado o oficio, adota-se os procedimentos previstos no item | do TITULO Il (-
PROCEDIMENTOS COMUNS A TODOS OS OFICIOS).

6. Oficio/Mandado requisitando DAP - MODELOS NOS ANEXO XII E XIIl.

1° passo — verificar se o servidor a que se refere a requisicdo de DAP possuia como érgao de origem
0 IPERJ/RIOPREVIDENCIA.

2° passo — caso negativo, elaborar oficio conforme MODELO constante do ANEXO XII.

3° passo — caso positivo, enviar o processo administrativo ao CRH, solicitando emissdo de DAP.
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4° passo — recebido o processo com o DAP, elaborar MODELO constante do ANEXO XIlI.

5° passo - seguir todos os procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS).

7. Oficio/Mandado requisitando informacdes sobre peculio post mortem - MODELO NO ANEXO
XIV.

1° passo — seguir todos os procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS)., selecionando o MODELO constante no ANEXO XIV,
acrescentando, no primeiro paragrafo do oficio, as informacfes especificas solicitadas pelo Juizo,
bem como cépia do PARECER DA PGE (Parecer 01/2007-APSE), localizado no Armario APOIO/GAJ
n° 13.

8. Oficio/Mandado requisitando valores devidos ao beneficiario — MODELOS NOS ANEXOS XV,
XVI E XVII

1° passo — verificar se ha planilha dos valores que a parte beneficiaria deveria receber junto ao
documento ou processo a que o Oficio/Mandado se refere.

2° passo — caso hegativo, uma vez que, para o fornecimento de valores devidos, esta Autarquia
precisa ndo s6 dos valores pagos (constantes do SAPE), mas também daqueles que a beneficiaria
teria de ter recebido, elaborar MODELO constante do ANEXO XV.

3° passo — havendo a requisicdo de valores pagos e valores devidos a parte beneficiaria, elaborar
MODELO constante do ANEXO XVI.

4° passo — havendo possibilidade de célculo dos valores devidos, em razdo do oficio/mandado vir
instruido com a planilha de valores que deveriam ter sido pagos a parte beneficiaria, enviar o
processo administrativo ao GTPJ, para a realizacao do calculo.

5° passo — recebido o processo com o célculo, elaborar oficio, fazendo as devidas adaptacdes ao
modelo de encaminhamento de valores pagos (MODELO constante do ANEXO XVII).

6° passo - seguir todos os procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS).

9. Oficio/Mandado requisitando valores pagos ao beneficiario - MODELOS NOS ANEXQOS VII,
XVI, XVILXVIIIL, XIX, XX, XXI. .

1° passo — seguir todos os procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS), antes e depois dos proximos passos.

2° passo — verificar se a pessoa cuja informagéo se requisita consta como beneficiario de penséo por
morte paga por esta Autarquia. Caso ndo conste, elaborar oficio correspondente ao modelo do
ANEXO IV.

3° passo-o0 oficio que requisita valores pagos aos beneficiarios, pode acumular mais de um pedido de
informacdes. Assim, é possivel que o juiz requisite os valores pagos, os beneficiarios, a existéncia de
alguma exclusdo de beneficiarios ao longo do tempo, por exemplo. Em todo o caso, o oficio deve
corresponder a todas as informacdes que constem no Oficio/Mandado expedido pelo Juizo. Diante
dessas variac@es, o integrante da Banca de Oficios ira selecionar um dos seguintes modelos (caso
nao haja modelo especifico, elaborar oficio sem modelo):

e Oficio informando beneficiarios do servidor falecido, exclusédo de outros beneficiarios e
encaminhando histérico com valores pagos — ANEXO VII;
¢ Oficio encaminhando valores pagos e valores devidos — ANEXO XVI;

Manual da Coordenagéo Juridica
Versdo 1.0 - 17/04/2010
Vigéncia — 17/04/2010 a 21/07/2014
21



e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios até a presente data — ANEXO XVII

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios durante determinado periodo - ANEXO
XVII

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios desde a habilitacdo até a presente data -
ANEXO XIX

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios e suas respectivas quotas - ANEXO XX

e Oficio encaminhando valores pagos a beneficiarios e exclusdo e outros beneficiarios -
ANEXO XXI

10. Oficio informando impossibilidade de fornecimento de informacdes sobre vida funcional de
servidor - MODELO NOANEXO XXl

1° passo — constatado que o sujeito cuja informacdo foi requisitada nao € servidor do
IPERJ/RIOPREVIDENCIA, elaborar oficio correspondente ao MODELO do ANEXO XXII.

2° passo - — seguir todos os procedimentos constantes no item | do TITULO Il (- PROCEDIMENTOS
COMUNS A TODOS OS OFICIOS)

1)) DETERMINACOES JUDICIAIS DE CUMPRIMENTO

Documentos a que se refere: mandado de citagdo e intimacdo, mandado de intimacéo e oficios
contendo determinacdo de cumprimento e acompanhados de DAP (a auséncia do DAP no
mandado/oficio do cumprimento, enseja outro procedimento, constante do item 5 - Oficio informando
impossibilidade de cumprimento da determinagdo judicial por falta de DAP - inserto neste Titulo.

Observacdo: Qualquer determinacdo para cumprimento demanda orientagdo da PGE ou do
RIOPREVIDENCIA/DJU.

1. Determinacdes judiciais para o pagamento de quantia certa — RPV.

Completar no JUCOM, o campo complemento, com a seguinte informagdo: RPV — R$
(especificar o valor constante do documento:

1° passo — elaboracdo de despacho remetendo o processo a Procuradoria Geral do Estado, com a
solicitacao de orientagdo para o pagamento da quantia fixada pelo Juizo.

2° passo — recebimento do processo com a orientacdo da PGE. Elaboracdo de despacho para a
Geréncia de Administracdo realizar as providencias necessarias para o pagamento.

3° passo — recebimento do processo com a guia paga. Providenciar copia da guia, junto ao setor de
Reprografia, para remessa a PGE por oficio.

4° passo — elaboracdo de oficio ao Juizo informando o pagamento da guia, acompanhado das vias
referentes ao cartorio e ao Juizo, conforme instru¢des constantes da prépria guia. — MODELO contido
no ANEXO XXIII.

5° passo — entrega de oficio ao advogado para corre¢do. Havendo correcao a ser feita, o advogado
retorna o processo, acompanhado do respectivo oficio ao integrante responsavel. Se oficio estiver
correto, o Advogado/CJU o encaminhara para a pessoa que assinara. Oficios modelos sdo assinados
pela Gerente de Apoio Juridico, enquanto oficios sem modelos ou por combinacdo de modelos sao
assinados pelo Diretor Juridico.

6° passo — entrega do processo e oficio para o Apoio-GAJ providenciar sua protocolizacéo e dar o
encaminhamento pertinente ao processo.
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OBS: Caso o processo administrativo em referéncia (RPV) retorne da PGE sem orientacdo ou
mencado de embargos a execucao, vide procedimento descrito no item RECEBIMENTO DE
PROCESSOS.

2. Determinagfes judiciais para a revisdo da pensdo — mandados de citacdo e intimacao,
mandados de intimacdo e mandados de cumprimento na forma do art. 632.

1° passo — selecdo: andlise do processo para verificar se a hipétese deve ser orientada pelo
RIOPREVIDENCIA.

N&o sera objeto de orientacdo pelo RIOPREVIDENCIA:

e DecisBes que determinem a exclusdo de parcelas pro labore faciendo, sem especificar que
parcelas do Documento de Atualizacdo de Penséo (DAP) sdo assim consideradas;

e DecisBes que determinem a habilitacdo da autora a pensao;

e Decisbes que determinem a exclusédo da autora da pensao;

e Decisbes que determinem revisao de proventos de inativos de outros 6rgaos;

e Decisfes que determinem revisdo de pensdes provisorias e especiais;

e Decisbes que determinem reverséo de cota para beneficiario.

Seré objeto de orientacdo pelo RIOPREVIDENCIA:
e Decisbes que determinem a revisdo da penséo previdenciaria;

e Decisbes que determinem a revisdo de proventos de aposentados do
IPERJ/RIOPREVIDENCIA.

OBS: Também n&o sera objeto de orienta¢éo pelo RIOPREVIDENCIA a decis&o judicial,
enquanto ndo houver documento de atualizacdo de pensado que o instrua (vide item 5
Oficio informando impossibilidade de cumprimento da determinacéo judicial por falta de DAP,
constante deste Titulo).

OBS: Qualquer decisdo para cumprimento pela Autarquia, diversa das acima arroladas, deve
ser levada a Coordenadora Juridica, para que se defina o procedimento no caso.

2° passo — 12 etapa da pesquisa: realizar pesquisa ho SAPE referente a pessoa, contendo: (i) rol de
beneficiarios do servidor falecido; (ii) dados funcionais do servidor falecido; (iii) dados financeiros do
servidor falecido; (iv) dados cadastrais do beneficiario; (v) dados financeiros do beneficiario,
referentes aos trés dltimos meses.

3° passo — 22 etapa da pesquisa: realizar pesquisa no JUCOM para saber se ha outro mandado/oficio
contendo a mesma determinacédo, referente ao mesmo processo judicial. Caso haja determinacgéo
idéntica, referente a outro processo judicial, concomitante, o caso deve ser levado a Coordenadora
Juridica, para que se defina o procedimento no caso.

2.1 - DECISAO QUE NAO E OBJETO DE ORIENTACAO PELO RIOPREVIDENCIA

Seguir 0s trés primeiros passos acima.

4° passo — elaboracdo de despacho para a PGE: se a decisdo ndo for objeto de orientacdo pelo
RIOPREVIDENCIA, serd encaminhado para a PGE, com despacho solicitando orientagéo a ser por
ela elaborada, especificando a razédo pela qual o processo ndo € hipotese de orientagdo pelo
RIOPREVIDENCIA.

5° passo - Encaminhar os autos do processo administrativo ao advogado para a correcdo formal e
material do despacho;

6° passo - Assinatura do despacho pela Coordenadora ou seu substituto;
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7° passo - Devolucdo do processo administrativo ao servidor, para que este inclua no JUCOM a
remessa dos autos a PGE;

8° passo - Entrega dos autos ao setor “SAIDA CJU”, para remessa a PGE.

2.2 - DECISAO QUE E OBJETO DE ORIENTACAO PELO RIOPREVIDENCIA
Seguir os passos do item 2.
3° passo — pesquisa aprofundada, que consistem em:

e 12 pesquisa - Uso da pesquisa realizada no SAPE (2° passo item 2) para responder aos
seguintes questionamentos:

a) ja ha no contracheque a verba 142 (que significa revisao judicial)?
b) o contracheque é igual, menor ou maior do que o DAP?

Conforme a resposta de cada questionamento, os procedimentos seréo diversos.

2.2.1  Nao ha no contracheque verba 142, o valor do contracheque é menor que o valor contido
no DAP e néo foi realizada revisdo administrativa.

4° passo — preenchimento do formulédrio de orientagdo. Para tanto sera necessaria a analise do
processo administrativo para interpretacdo correta, com foco no que foi exigido pelo Juizo e
sintetizado o contelido para que possa ser mais claro para aqueles que executardo o comando (GTPJ
ou CRH). A pessoa deve analisar o dispositivo e 0 pedido da parte (peticdo inicial ou relatério da
sentenca). Caso haja incoeréncia entre a sentenca e o DAP, bem como dificuldade na compreenséao
da decis@o judicial, a questdo deve ser levada a Coordenadoria Juridica, para que se defina o
procedimento no caso.

5° passo - entrega da orientacdo ao advogado. O advogado corrigird todos os campos da orientacao.
N&o havendo o que ser refeito, encaminhara o processo a Coordenadora Juridica, para visto.

6° passo — a Coordenadora Juridica encaminhara o processo ao Diretor Juridico para assinatura da
orientacao.

7° passo — Assinada a orientacdo, a Coordenadora Juridica devolvera o processo a EQUIPE DE

ORIENTACAO, que ira atribuir numeragdo a orientagio e inserir despacho para o setor técnico
responsével pela execucao da deciséo.

8° passo — inserido o despacho, a equipe devolverd o processo a Coordenadora Juridica para
assinatura do despacho e esta dard o encaminhamento a banca de saida, que enviard o processo ao
setor responsavel pelo efetivo cumprimento. Apés cumprida a decisdo, o processo retornara do setor
gue efetuou o cumprimento, para elaboragdo de oficio de cumprimento.

2.2.2 Ha no contracheque verba 142, o valor do contracheque é menor que o valor contido no
DAP.

4° passo — localizar a orientacdo anterior, independente de se tratar de processo judicial diverso. Os
meios para localizagdo da orientacdo anterior sdo: busca no UPO; consulta a PGE; e consulta ao
GTPJ.

5° passo — localizada a orientagdo anterior, verificar se a decisédo judicial atual é diversa do contido na
orientacdo. Se a orientacao anterior e a decisao judicial atual estiverem nos mesmos termos, apensar
0s processos (processo em que consta a nova determinacéo judicial e processo em que se localiza a
orientacdo anterior) e enviar ao setor técnico responsavel pela atualizagdo da pensdo (GTPJ),
inserindo despacho nesse sentido.
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6° passo — se os termos da orientagdo anterior forem diferentes da decisdo judicial atual, fazer
orientacdo complementar, seguindo o procedimento previsto para a elaboracéo de orientacdes.

7° passo — caso 0s processos judiciais sejam diversos (processo judicial responsavel pela revisdo
anterior e processo judicial referente a atual determinagéo judicial), levar a hip6tese para a analise da
Coordenadora Juridica.

OBS: uma vez que ha verba 142 no contracheque, ndo ha hip6tese de nédo localizacdo da
orientacdo anterior. Qualquer dificuldade nesse sentido deve ser submetida a analise da
Coordenadora Juridica.

3. Elaboracéo de oficio informando o cumprimento da determinacéo judicial

Cumprida a determinac¢@o judicial, € imprescindivel sua comunicagdo ao Juizo, através do
procedimento a seguir.

1° passo — 0 SETOR DE ENTRADA recebe o processo oriundo do GTPJ, do NIM, da CRH. O
insere/atualiza no JUCOM e remete ao integrante responsével pela elaboracdo de informacdo de
cumprimento ao Juizo.

2° passo — o integrante responsavel pela elaboracdo de informacdo de cumprimento ao Juizo, faz a
separacao dos processos em pilhas, conforme o prazo (mais urgentes primeiro).

3° passo — as pilhas sdo remetidas ao SETOR DE REPROGRAFIA, para tirar 2 (duas) cépias de
cada um dos seguintes documentos:

Boletim de beneficios;

Folha resumo encaminhada & GBE;

Tabela de despesas de exercicio anterior;

Folha assinada pela Gerente de Beneficios (revisdo de pensao);

Folha contendo o despacho do GTPJ com informacgdes peculiares ao procedimento daquela
hip6tese, como por exemplo, existéncia de revisdo administrativa, existéncia de revisdo feita
em outro processo.

OBS: uma das copias segue com o documento original ao Juizo, enquanto a outra é destinada
a PGE, acompanhada de oficio elaborado pela GERENCIA DE APOIO JURIDICO (vide Manual
da GAJ, Topico VII, 2° passo).

4° passo - realiza-se a separacgao dos processos em pilhas, conforme a variagdo que ird4 importar na
informacdo que serd prestada ao Juizo. Tal variacdo reflete a forma com que foi cumprida a
obrigacéo:

e Cumprimento simples — ANEXO XXIV

e Cumprimento + pagamento de diferengas do mesmo exercicio - ANEXO XXV

e Cumprimento + pagamento de diferencas do mesmo exercicio + valores devidos DEA -
ANEXOXXVI

e Revisdo de pensdo sem alteracdo no valor (em razdo do limite do teto remuneratério) —

ANEXO XXVII

Reatualizacdo de penséo + diferencas — ANEXO XXVIII

Restabelecimento de penséo + diferengas — ANEXO XXIX

N&o cumprimento por motivo de falecimento — ANEXO XXX

Habilitagdo a pensdo sem atrasados — ANEXO XXX

Habilitacdo a pensao com atrasados — ANEXO XXXII

Revisdo de pensao administrativa + atrasados — ANEXO XXXIII

Revisdo de pensdo administrativa + pagamento retroativo — ANEXO XXXIV

Reiteracdo de cumprimento — ANEXO XXXV
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5° passo — elaboracdo do oficio conforme os modelos acima arrolados e constantes dos respectivos
anexos. Na hipétese do assunto do cumprimento ndo possuir modelo, fazer a devida adaptacao do
modelo e submeter a redacéo final ao advogado. Qualquer davida com relacdo a elaboracdo desse
oficio sem modelo, submeter a Coordenadora Juridica, para esclarecimentos.

6° passo — salvar o oficio no JUCOM e na pasta “Oficios respondidos”, que se encontra no
H/RIOPREVIDENCIA JURIDICO — CJU/BANCA DE OFICIOS — OFICIOS JUDICIAIS — OFICIOS
RESPONDIDOS.

7° passo — imprimir o oficio em 4 (quatro) vias: (i) a primeira para ser protocolada em juizo; (i) a
segunda para a PGE; (iii) a terceira para o processo judicial (sera o protocolo da primeira via); e, (iv) a
quarta para o processo administrativo, seguindo a numeracdo do mesmo. Monta-se cada via,
inserindo na primeira e na segunda as cépias mencionadas no 3° passo. As trés copias (excetuando a
primeira, que € a original), devem conter os seguintes carimbos: COPIA no canto superior direito do
oficio e ORIGINAL ASSINADO no local da assinatura. O servidor responsavel deve fazer despacho
indicando o setor a ser encaminhado o0 processo.

8° passo — fazer despacho para o local de destino do processo, apds o protocolo do oficio, que
podera ser:

e PGE - mandado de citagéo e intimacdo ou mandado de intimacg&o objetos de orientacao feita
pelo RIOPREVIDENCIA.

e Diretor Juridico — quando se tratar de Mandado de Seguranca e, no mandado de notificagao,
constar a determinacgéo de apresentagéo de informacdes.

e Arquivo — quando se tratar de mandado de citacdo e intimagdo, mandado de intimacéo e
mandado de seguranca (em que ndo haja determinagcédo de apresentacdo de informacdes),
objetos de orientacao feita pela PGE.

e SEPLAG - quando houver planilha para pagamento de despesas de exercicios anteriores
(DEA). Nesse caso, além do despacho, sera necessério inserir na planilha denominada
RELATORIO DESPESAS EXERCICIO ANTERIOR, o nome do beneficiario, n° do
processo judicial, n°® do processo administrativo, valor a ser pago e periodo
correspondente.

9° passo — inserir no JUCOM o nome de quem ira assinar o oficio no campo “RESPONSAVEL”
(Diretor Juridico ou Gerente de Apoio Juridico). Desativar o “Alerta” no JUCOM.

10° passo — entregar o oficio ao Advogado/CJU, para correcao.

11° passo — o advogado lerd o oficio com atenc¢é@o buscando a existéncia de erros de digitacdo, erros
de portugués, concordancia, correspondéncia entre o que foi requisitado ou determinado e a resposta
gue consta do oficio, pertinéncia do modelo e demais itens que se fizerem presentes ao caso
concreto. Caso haja erros, devolver o oficio ao elaborador, para realizar a corregao.

12° passo — se oficio estiver correto, 0 Advogado/CJU o encaminhara para a pessoa que assinara.
Oficios modelos sado assinados pela Gerente de Apoio Juridico, enquanto oficios sem modelos ou por
combinacé@o de modelos sé@o assinados pelo Diretor Juridico.

13° passo — uma vez assinado, o oficio serd entregue a GAJ, que atuara conforme descrito no
MANUAL DA GAJ. Seguir o procedimento indicado no Manual do Apoio-GAJ. Ha caixa de entrada
especifica.

4. Elaboracao de oficio informando o pagamento de despesa de exercicio anterior (DEA)

Esse documento serad elaborado quando houver pagamento de despesa de exercicio anterior. A
despesa de exercicio anterior é realizada pela Secretaria de Planejamento e Gestdo e consiste no
pagamento de valores devidos referentes a periodo anterior ao do atual exercicio.
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1° passo — recebimento do processo pela CJU, oriundo da SEPLAG, informando o pagamento da
despesa de exercicio anterior.

2° passo — elaboracao do oficio, observando um dos seguintes modelos:

e Pagamento de diferencas devidas — ANEXO XXXVI

e Informacado de cumprimento + pagamento de diferencas devidas (quando néo h& no processo
informacao ao Juizo de cumprimento da revisao da pensédo) — ANEXO XXVI

e Aditamento de oficio de cumprimento, informando o pagamento de diferencas devidas — DEA

— ANEXO XXXVII

3° passo — seguir os demais passos do item acima (item 3: Elaboracdo de oficio informando o
cumprimento da determinag&o judicial)

5. Oficio informando impossibilidade de cumprimento da determinacéo judicial por falta de
DAP

1° passo — recebimento, do processo administrativo em que conste mandado determinando o
cumprimento da decisdo no sentido da revisdo da penséo da parte autora, sem DAP, pelo integrante
responséavel pelos e-mails e informac¢des a PGE.

2° passo — elaboracéo de listagem, no Word, contendo o nome da parte autora, nimero do processo
judicial e nimero do processo administrativo, de todos os processos da semana para cumprimento e
sem DAP.

3° passo —envio da listagem, via correio eletrénico interno, para a Coordenadora Juridica, informando
do que se trata (lista de processos sem DAP). A Coordenadora ird enviar a listagem, via correio
eletrdnico externo (e-mail), ao Procurador Assistente da PG-7.

4° passo — realizar pesquisa no JUCOM para saber se ha outro mandado/oficio contendo a mesma
determinacéo, referente ao mesmo processo judicial. Caso haja determinacdo idéntica, referente a
outro processo judicial, concomitante, proceder a anexacdo dos dois processos. Esse processo ira
seguir o andamento do processo anterior.

5° passo — existe a possibilidade desse outro processo anterior ja ter sido objeto de cumprimento e ja
ter sido expedido oficio ao Juizo informando tal circunstancia. Se o referido oficio foi protocolado no
Juizo apdés a expedicdo do mandado determinando novamente o cumprimento, O Processo
administrativo sem DAP deve ser remetido ao arquivo, em razdo do cumprimento. Contudo, se o
protocolo do oficio ao Juizo se deu antes da expedigcdo do mandado determinando novamente o
cumprimento, o oficio de informagédo ao Juizo deve ser reiterado.

6° passo — inexistindo processo administrativo anterior, contendo a mesma determinacéo contida no
mandado, deve-se elaborar o oficio ao Juizo informando a impossibilidade de cumprimento por falta
de DAP, seguindo-se os passos descritos no item I, 1 “PROCEDIMENTOS COMUNS A TODOS OS
OFicClOS”.

IV) DISPOSICOES GERAIS

1. Procedimento referente a Alvara Judicial

O Alvara Judicial € uma determinacdo do Juizo no sentido de que seu destinatario proceda o
pagamento da quantia dele constante a pessoa nele indicada. Seu objetivo é a realizacdo do
pagamento de valores retidos pela Autarquia, decorrente do falecimento do servidor.

1° passo — Recebido o alvara, remeter o processo administrativo que lhe contem a Geréncia de
Beneficios (GBE), com despacho solicitando a verificacdo da existéncia do valor ali constante e o
cumprimento integral do Alvara.
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2° passo — a Geréncia de Beneficios ira proceder o pagamento em folha (caso os favorecidos do
Alvard sejam beneficidrios da Autarquia), ou ira remeter os autos do PA a Geréncia de
Administracdo, para que esta proceda o pagamento por depésito judicial ou por ordem de
pagamento.

3° passo — Devolvido o processo, a Banca de Oficios deve elaborar oficio informando o
cumprimento da ordem contida no Alvard (dadas as peculiaridades de cada Alvara, ndo ha
modelo para esse oficio).

OBS: qualquer duvida que os setores técnicos (GAD, GBE ou outros) possuam quanto ao
cumprimento do Alvara, deve ser levado pelo integrante da Banca de Oficios ao Advogado,
gue ird providenciar o que necessario for para finalizar o procedimento.

2. Entrada de documentos e processos administrativos ja instaurados

2.1. Entrada de documentos

A entrada de documentos, ainda ndo autuados, deve observar o procedimento previsto no item 1 do
Topico | do MANUAL DO PROTOCOLO DJU. Todos os procedimentos aqui descritos se iniciam a
apo6s a atuacao do protocolo e a respectiva entrega dos processos administrativos gerados a CJU.

Documentos ndo autuados — em alguns casos, por existir processo administrativo precedentes na
CJU, GAJ ou DJU, o Oficio/Mandado recebido ndo é autuado, mas sim entregue ao
DISTRIBUIDOR/CJU para a respectiva juntada ao processo ja existente.

Processo administrativo precedente é aquele que possui 0 mesmo autor e se refere ao mesmo
processo judicial. Qualquer duvida referente a classificagdo de um processo como precedente, deve
ser levada aos advogados, com o objetivo de fixagdo do procedimento, diante do caso concreto. Caso
estes tiverem davidas, devem levar o caso a Coordenadora, para 0 mesmo objetivo.

1° passo — recebimento do pacote pelo DISTRIBUIDOR/CJU, contendo documentos autuados e nédo
autuados (vide 12° passo, Item 1 — Mandados Judiciais- do Manual do Protocolo-DJU).

2° passo — separacdo dos documentos autuados (na forma de processos administrativos) dos
documentos ndo autuados;

3° passo — os documentos ja autuados, na forma de processos administrativos, devem ser entregues
a pessoa responséavel, cujo nome ja consta do mandado, conforme 2° passo, Item 1 — Mandados
Judiciais -do Manual do Protocolo-DJU). Na guia onde conste a relagdo no pacote, deve-se pedir para
a pessoa responsavel, que rubrique, ao lado da relacdo, o recebimento do processo administrativo,
finalizando a autuacdo do DISTRIBUIDOR/CJU, neste momento.

4° passo — os documentos ndo autuados ndo sairdo das maos do DISTRIBUIDOR/CJU, enquanto
este ndo localizar o processo administrativo precedente dentro do setor. Logo, neste 4° passo, o
DISTRIBUIDOR/CJU ira fazer a busca do processo fisico, independente de sua localizacdo no
sistema JUCOM.

5° passo — localizado o processo administrativo, em sua forma fisica, submeter a hip6tese aos
advogados, caso a caso, para saber se é 0 caso de juntar o documento no processo localizado, ou
abrir um novo processo administrativo.

6° passo — se nao for hipdtese de juntada do documento no processo administrativo precedente,
remete-se o documento ao protocolo, para autuacao.

7° passo — se for hip6tese de juntada do documento no processo, ha que se verificar com quem ficara
0 processo administrativo, se com o integrante anterior, portador do PA, ou de um novo integrante.
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ATENCAO - Em hipotese alguma, o documento n&o autuado saird da banca do DISTRIBUIDOR
sem a localizagdo do processo na CJU e seu devido encaminhamento, conforme aqui
especificado.

2.2. Processos que ja chegam autuados na CJU serdo remetidos para o ANALISTA DE
PROCESSOS/CJU. (Esta autuacdo foi feita pelo PROTOCOLO/RIOPREVIDENCIA ou
demais 6rgdos da Administracdo Publica e das outras esferas de Poderes)

1° passo — O ANALISTA DE PROCESSOS/CJU ir4 proceder a andlise individualizada de cada
processo, e tomara uma das seguintes providéncias:

a) Distribuir para um dos integrantes da CJU — processos que devam ter cumprimento pela CJU.
Neste caso, 0 despacho é desnecessario. Na hipotese do processo administrativo demandar
andlise juridica apurada, serd encaminhado para um dos ADVOGADOS/CJU.

b) Remeter para 0 arquivo — processos que ja esgotaram seu objeto. Fazer despacho
encaminhando para o arquivo;

c) Encaminhar para um dos demais 6rgdos do RIOPREVIDENCIA — processos que demandem
atuagdo de outro 6rgdo do RIOPREVIDENCIA. Fazer despacho de encaminhamento para
outro 6rgao;

d) Encaminhar para outro 6rgdo da Administracdo Publica - processos que demandem
prosseguimento, ndo pelo RIOPREVIDENCIA, mas por 6rgdo da Administracdo Publica.
Fazer despacho de encaminhamento para o respectivo érgao.

2° passo — nas hipéteses “c” e “d’, o despacho de encaminhamento deve ser assinado pelo
ANALISTA/CJU e pela Coordenadora Juridica. Logo, ap6s a elaboracdo do despacho, o processo
administrativo deve ser encaminhado a Coordenadora Juridica para assinatura.

ATENCAO — nas hipdteses “b” e “d”, caso o processo esteja findo, sem necessidade de atuagéo do
RIOPREVIDENCIA, deve-se desativar o “Alerta” do JUCOM

2.2.1. Recebimento de processos provenientes da PGE - Peculiaridades

1° passo — verificar se o processo foi remetido corretamente ao RIOPREVIDENCIA. Na hipotese do
processo administrativo ter sido encaminhado pelo Procurador a outro 6rgao, mas ter chegado por
equivoco ao RIOPREVIDENCIA, remeter o processo, diretamente, ao 6rgao ou entidade indicado pelo
Procurador.

2° passo — verificar se 0 processo ja exauriu sua finalidade. Se o processo administrativo foi remetido
a PGE para ciéncia apenas, o retorno do processo ao RIOPREVIDENCIA significa que a ciéncia foi
efetivada. Por tal razéo, o processo deve ser encaminhado ao arquivo, pelo proprio ANALISTA/CJU.

3° passo — verificar se o processo contem alguma solicitacdo da PGE. E comum que a PGE aproveite
0 processo do RIOPREVIDENCIA para solicitar mais informag8es sobre a hipétese. Nesse caso, 0
processo deve ser encaminhado para o servidor responséavel pela resposta a PGE.

4° passo — verificar se no processo contem orientacéo, ainda ndo cumprida, da PGE. Sendo esse o
caso, verificar se 0 6rgdo de cumprimento, que consta na orientacdo &, de fato, 0 RIOPREVIDENCIA,
ou se, mesmo constar o RIOPREVIDENCIA, se a Autarquia tem competéncia ou possibilidade
material para dar cumprimento a medida. Se ndo for, o processo deve ser devolvido a PGE,
informando que o cumprimento deve ser feito por outro érgao, com o objetivo de que o Procurador
tenha ciéncia de que a orientagdo n&o se encontra no RIOPREVIDENCIA. Se o processo contiver
orientacéo a ser cumprida pelo RIOPREVIDENCIA, o processo deve ser encaminhado & banca de
cumprimento.

5° passo - recebimento de processo sem orientacdo da PGE — fazer pesquisa buscando a localizacéo
da orientacdo na Autarquia; caso ndo haja orientagdo, devolver o processo a PGE reiterando o pedido
de orientacao.
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3. Solicitacdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento)

Qualquer integrante da CJU que precisar de processo administrativo que se localize no arquivo, deve
observar esse procedimento, sendo vedado o pedido de processo diretamente ao arquivo, que ndo
seja realizado pelo DESARQUIVISTA/CJU.

1° passo — o integrante da CJU entregara a solicitacdo formal ao DESARQUIVISTA/CJU, que deve
conter: n° do processo administrativo que se pretende desarquivar, nome do interessado que consta
na capa do processo administrativo que se pretende, localizacdo do processo administrativo que se
pretende, inscricdo ou matricula do servidor a que o processo administrativo se refere, nome do
solicitante (integrante da CJU), nUmero do processo administrativo que se pretende atender com tal
solicitacao, finalidade da solicitacdo e o prazo para que 0 arquivo envie 0 processo, que nao deve ser
inferior a 48 (quarenta e oito) horas.

2° passo — o DESARQUIVISTA/CJU preenchera o requerimento ao arquivo (modelo fornecido pelo
arquivo) com os dados do processo que se pretende.

3° passo — o DESARQUIVISTA/CJU enviard o requerimento ao arquivo por e-mail (endereco
eletrdnico fornecido pelo arquivo para tal finalidade).

4° passo -Os processos remetidos pelo Arquivo a CJU irdo diretamente para o
DESARQUIVISTA/CJU.

5° passo — o DESARQUIVISTA/CJU localizar4 a solicitacdo formal feita pelo integrante da CJU,
inserira os dados do processo desarquivado no JUCOM e colocara no campo “ASSUNTO” a opgao
“PROCESSO PARA CONSULTA”", além de dar baixa na sua relacao.

6° passo — 0 DESARQUIVISTA/CJU entregara o processo ao integrante da CJU que o solicitou, com
a solicitacéo formal fixada na capa do processo desarquivado.

OBS: tanto o requerimento de processo ao arquivo, quanto o e-mail para envio do
requerimento, serdo fornecidos pelo arquivo.

3.1. REITERACAO DE PEDIDO DE PROCESSO AO ARQUIVO

1° passo — ultrapassado o prazo que consta da solicitacdo formal, o DESARQUIVISTA deve reiterar o
pedido de desarquivamento.

2° passo — para tanto, (a) enviara e-mail ao Arquivo, colocando no campo assunto do e-mail o pedido
de “REITERACAO” e (b) colocara no corpo da mensagem os dados do processo que se pretende
desarquivar, bem como o nimero do requerimento do qual constou o primeiro pedido ao arquivo.
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Anexo |
PREENCHIMENTO DO CAMPO “ASSUNTO” —JUCOM

O PREENCHIMENTO DO CAMPO “ASSUNTO” NO JUCOM SE DEFINE CONFORME A
ATIVIDADE QUE A CJU IRA DESEMPENHAR NO PROCESSO

e Providéncia que consista na elaboracédo e envio de oficio ao Juizo, veiculando informacao,
copia ou documento, correspondera ao “Assunto” “Solicitagdo de informagdes, providéncias,
documentos ou copias”.

e Providéncia que consista no envio de informacdo, cépia ou documento para a PGE,
correspondera ao “Assunto” “PGE - Solicitacao de informacdes, providéncias, documentos ou
copias”.

e Providéncia que consista no cumprimento de determinagéo judicial, com a necessidade de
elaboracdo de orientagéo, correspondera ao “Assunto” Oficio Para Cumprimento, Mandado
de Intimacdo Para Cumprimento, ou Mandado de Citacdo e Intim. Para Cumprimento,
conforme seja o documento que veicule a determinagéo judicial.

e Processo administrativo que esteja ha CJU somente para fins de consulta que atenda
requisicdo de informacédo em processo diverso, correspondera ao “Assunto” Processo para
consulta
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Anexo Il
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE EFETUAR/SUSPENDE
DESCONTOS A TITULO DE PENSAO ALIMENTICIA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de .

Exmo. Sr.
Dr.
MM. Juiz de Direito da 2 Vara de

Referente ao processo n° 0000.000.0000000-0
Processo administrativo n° E-01/000.000/0000
Referente ao Oficio n°® 000/0000/OF

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em atencdo ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para informar a V.Exa. a
impossibilidade fatica e juridica de este Fundo efetuar descontos/suspensdo de descontos, a titulo de

pensdo alimenticia, nos proventos do Sr. , Nos autos do processo

referido, pelas razbes a seguir aduzidas.

Com efeito, a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das pensdes
previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de pagamento concernentes

aos servidores, ativos e inativos, s&o geridos pelos respectivos Orgdos ou entidades de origem.

Assim, cumpre informar que o RIOPREVIDENCIA n&o possui 0 nivel de acesso as folhas
de pagamento do Estado necessério para efetuar os comandos respectivos, cabendo ao seu Orgéo de

origem, in casu, , adotar as providéncias pertinentes, a fim de dar

cumprimento & decisdo judicial.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracao.
Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado
Diretor Juridico
/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo Il
OFICIO INFORMANDO IMPLEMENTACAO DE DESCONTOS A TITULO
DE ALIMENTOS E SOLICITACAO DE INFORMACOES DO

ALIMENTANDO
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de.

Exma. Sra.
Dra.
MM. Juiza de Direito da __ ® Vara

Referente ao processo n°. 0000.000.000000-0
Processo administrativo n°. E-01/000.000/0000
Referente ao Oficio n°. 0000/0000/OF

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em atencdo ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para comunicar a V.Exa. que,
conforme informacgdes do setor técnico competente desta Autarquia, foi providenciado o
desconto a  titulo de Pensdo  Alimenticia no  beneficio da  Sra.

, conforme copia anexa.

Contudo, torna-se imperioso o envio de informages complementares, como CPF,
Conta Corrente junto ao Banco Ital, endereco e filiagdo do  Sr.

, para efetivar o repasse dos valores descontados.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado
Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo IV

OFICIO INFORMANDO QUE NADA CONSTA EM NOME DA PARTE
CUJA INFORMACAO SE REQUISITA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de.

IIma. Sra.
Dra.

MD. Promotora de Justica da 2 Promotoria

Processo administrativo n°. E-01/000.000/0000
Referente ao Oficio n°. 000/0000
MPRJ n°. 0000.00000000 — PA 000/00

Ilma. Sra. Dra. Promotora de Justica,

Em atendimento ao oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para informar a V. Sa.
que, de acordo com os dados do Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE, ndo ha registro
em nome do Sr. , CPF XXX XXX.XXX.-XX, para fins de
pagamento de penséo previdenciaria pelo RIOPREVIDENCIA.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo V
OFICIO INFORMANDO BENEFICIARIOS DO SEGURADO FALECIDO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, __ de de.

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da __? Vara da Fazenda Pablica da Comarca da Capital

Referente ao Processo n°

Processo Administrativo n°

Mandado de Intimagédo n°

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em atencdo ao Mandado de Intimacdo em epigrafe, sirvo-me do presente para
comunicar a V. Exa. que, de acordo com a informacdo no Sistema de Administracdo de

Pessoal - SAPE, a pensdo em nome do falecido servidor tem como
beneficiarias , inscrita na qualidade de , recebendo % da
pensao e , inscrita na qualidade de , recebendo % da pensao.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo VI
OFICIO INFORMANDO BENEFICIARIOS DO SEGURADO FALECIDO E
EXCLUSAO DE OUTROS BENEFICIARIOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, de de
Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n°

Referente ao Mandado de Citacéo e Intimagao n°.

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em cumprimento ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para comunicar a V.

Exa. que, de acordo com a informacdo no Sistema de Administracdo de Pessoal (SAPE), a

pensdo previdencidria em nome do falecido servidor tem como

beneficiarias as Sras. , Inscrita na qualidade de :

recebendo % da pensdo e , inscrita na qualidade
de , recebendo % da pensao.

Quanto a , foi a mesma excluida da pensao em de , €

foi excluida da pensdo em de , por falta de

recadastramento/ por implemento do limite legal de idade/ por motivo de falecimento.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracgéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo VII
OFICIO INFORMANDO BENEFICIARIOS DO SEGURADO FALECIDO,
EXCLUSAO DE OUTROS BENEFICIARIOS E ENCAMINHANDO
HISTORICO DE VALORES PAGOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de.

Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da 132 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/000.000/0000
Referente ao Mandado de Citacéo e Intimacao n°.00/0000/MND

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em cumprimento ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para comunicar a V.

Exa. que, de acordo com a informacdo no Sistema de Administracdo de Pessoal (SAPE), a

pensdo previdencidria em nome do falecido servidor tem como
beneficiarias as Sras. , inscrita na qualidade de filha maior,
recebendo % da penséo, , Inscrita na qualidade de vilva, recebendo
_____% da pensao, e , inscritas na qualidade de filhas
maiores, recebendo, cada uma, % da penséo.

Quanto a , foi a mesma excluida da pensdo em
(més)/(ano), e , foi excluida da pensdo em (més)/(ano), por

falta de recadastramento.
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Outrossim, encaminho historico de valores pagos as beneficiarias referente ao

periodo de (més)/(ano) até a presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo VIII
OFICIO INFORMANDO BENEFICIARIOS DO SEGURADO FALECIDO E

SEUS ENDERECOS
OF. RIOPREVIDENCIA/DJUn®. [/ Rio de Janeiro, __ de de

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da __? Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao Processo n°

Processo Administrativo n°

Mandado de Intimagédo n°

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em atencdo ao Mandado de Intimagdo em epigrafe, sirvo-me do presente para

comunicar a V. Exa. que, de acordo com a informacdo no Sistema de Administracdo de

Pessoal - SAPE, a pensdo em nome do falecido servidor tem como
beneficiarias , inscrita na qualidade de , recebendo % da
penséo e , inscrita na qualidade de , recebendo % da
pensao.

Outrossim, encaminho, copia da informacéo constante do Sistema de Administracao
de Pessoal — SAPE, referente ao endereco das beneficiarias.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo IX
OFICIO ENCAMINHANDO COPIA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.
Dra.
MM. Juiza de Direito da

(Colocar endereco)

Referente ao Processo n°®
Processo Administrativo n°
Oficio n°®

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em atendimento ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para encaminhar

a V. Exa. cdpia integral do processo administrativo n° — Habilitagdo a

Pensdo - referente ao Sr.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo X
OFICIO ENCAMINHANDO COPIA DE CONTRACHEQUE

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da __? Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°.

Processo administrativo n°.

Referente ao Oficio n°

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em cumprimento ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para encaminhar
a V. Exa. copia dos contracheques da a autora/falecida  servidora

, referente ao periodo de de até a

presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XI

OFICIO REQUISITANDO ORGAO DE ORIGEM DO SERVIDOR FALECIDO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza Direito da __? Vara de Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Referente ao processo administrativo E-01/000.000/0000
Referente ao Mandado de Intimac&o n°. 0000/0000/MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em atendimento ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para informar

a V. Exa. que, de acordo com dados do Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE, o

falecido servidor , pertencia a (nome) - (SIGLA).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo Xl

OFICIO INFORMANDO INCOMPETENCIA PARA FORNECIMENTO DE DAP
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°.  / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza Direito da __? Vara de Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°.
Referente ao processo administrativo E-01/000.000/0000
Referente ao Mandado de Busca e Apreensédo n°. 0000/0000/MND

Exma. Sra. Dra. Juiza Direito,

Em atencdo ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para esclarecer a V.
Exa. a impossibilidade fatica e juridica de este Fundo fornecer informacdes relativas a vida

funcional e a remuneracdo do falecido servidor ,, COMO se

ViVo estivesse, pelas razdes a seguir aduzidas.

Com efeito, a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das
pensdes previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de
pagamento concernentes aos servidores, ativos e inativos, sdo geridos pelos respectivos

Orgéos ou entidades de origem.

Assim, cumpre informar que o RIOPREVIDENCIA n#o possui o nivel de acesso as
folhas de pagamento do Estado necessario para extrair os dados essenciais para sua
elaboracdo, dados de que dispora o seu Orgdo de origem, in casu, a

(nome) - (SIGLA).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado
Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XIlII
OFICIO FORNECENDO DAP DE SERVIDOR ORIGINARIO DO
IPERJ/RIOPREVIDENCIA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, de de.
Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/000.000/0000
Referente ao Oficio n°. 0000/0000/OF

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em atendimento ao oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para encaminhar a V.

Exa. o Documento de Atualizacio de Pensdo da inativa  servidora

, elaborado pelo setor técnico desta Autarquia, bem como

documento contendo seu mais recente contracheque, conforme cdpias anexadas.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XIV
OFICIO REQUISITANDO INFORMAGCOES SOBRE PECULIO

POST MORTEM
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de.

Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/000.000/0000
Referente ao Mandado de Intimac&o n°. 000/0000/MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em atencdo ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para informar a V. Exa.
que, de acordo com informacdo colhida no processo administrativo E-

01/ , referente ao peculio post mortem, a Sra

estd indicada como beneficiaria, conforme cépias

anexadas.

Aproveito para encaminhar-lhe o Parecer n°® 01/2007 — APSE da d. Procuradoria
Geral do Estado, cuja cdpia segue anexada, no sentido da impossibilidade de pagamento do
referido peculio, haja vista a flagrante auséncia de amparo legal, pelas razbes a seguir

aduzidas.

O peculio post mortem foi inicialmente previsto na Lei Estadual n® 285, de 03 de
dezembro de 1979, em seu artigo 26, inciso 11, item 1, c/c artigo 45 c/c artigo 46, e pago pelo
extinto IPERJ sem quaisquer impedimentos, até a entrada em vigor da Emenda Constitucional
20/98, que trouxe a pretendida reforma previdenciaria, introduzindo vérias alteracfes no
sistema de previdéncia social, dentre elas a previsdo expressa do principio contributivo e a
necessidade do equilibrio financeiro e atuarial, conforme atual redacdo do artigo 40, da
Constituicdo da Republica.
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A Lei Federal n°® 9717/98, que dispde sobre as regras gerais para a organizagédo e o
funcionamento dos regimes proprios de previdéncia social dos servidores publicos dos entes
da Federagdo, em seu artigo 1°, preconiza 0s mesmos principios, estabelecendo critérios para
tanto e, em seu artigo 5°, dispde sobre a impossibilidade dos regimes préprios de previdéncia
social dos entes da Federagdo concederem beneficios distintos dos previstos no regime geral
de previdéncia social.

Ambas previsdes vdo de encontro com a natureza do peculio post mortem, que além
de ndo observar os principios previdenciérios, constituindo uma liberalidade do Estado do Rio

de Janeiro, ndo tem correlato no Regime Proprio de Previdéncia Social.

As sangdes para a inobservancia dos preceitos trazidos pela Lei Federal n® 9717/98
encontram-se em seu artigo 7° consistindo, a titulo de exemplo, em suspensdo de
transferéncia de recursos pela Unido, impedimentos para celebracdo de acordos, convénios, de
financiamentos, suspensdo de empréstimos e financiamentos e de pagamento dos valores
devidos pelo RGPS em razdo da Lei n® 9796/99 e, seu artigo 8° prevé a responsabilidade direta
dos dirigentes dos 6rgdos ou entidades gestoras do RPPS pelo descumprimento de suas

disposicdes.

Assim, conclui-se que desde a vigéncia da Lei n® 9.717/98, os dispositivos referentes
ao pagamento do peculio post mortem aos dependentes de servidores publicos ocupantes de
cargo efetivo do Estado do Rio de Janeiro encontram-se com sua eficacia suspensa, havendo
impossibilidade juridica de 0 RIOPREVIDENCIA efetuar seu pagamento, ndo s6 em razio
das sancBes que lhe acometem na hipdtese de descumprimento do comando legal, mas

também pela propria ilegalidade da parcela.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico
/(coloque suas iniciais aqui)

Manual da Coordenagéo Juridica
Versdo 1.0 - 17/04/2010
Vigéncia — 17/04/2010 a 21/07/2014
46



Anexo XV
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE FORNECIMENTO

DE VALORES DEVIDOS
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, __ de de

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da __? Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n°

Referente ao Oficio n°

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em atencdo ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para informar a
V.Exa. a impossibilidade fatica e juridica de fornecimento das diferencas devidas a autora por
este Fundo, conforme determinado por esse Juizo, vez que, para a realizacdo do célculo, se faz
necessaria a obtencdo de tabela de vencimentos do servidor falecido, contendo, més a més,

todo o periodo objeto da presente acéo.

Com efeito, a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa
das pensdes previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de
pagamento concernentes aos servidores, ativos e inativos, sdo geridos pelos respectivos

Orgéos ou entidades de origem.

Assim, compondo-se o calculo dos valores devidos da diferenca entre o que
este Fundo pagou e o que a autora deveria ter recebido, més a més, como se vivo o servidor

estivesse, cumpre informar que, quanto a este tltimo valor, 0 RIOPREVIDENCIA n&o possui
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0 nivel de acesso as folhas de pagamento do Estado necessario para extrair os dados
necessarios para sua elaboracdo, ignorando ndo s6 a base de pagamento do cargo do
paradigma, mas também as verbas especificas do servidor falecido, dados de que dispora o
respectivo Orgéo de origem, in casu, a/o

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XVI
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS E VALORES DEVIDOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, __ de de

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da __ 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n°

Mandado de Intimagdo n°

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em cumprimento ao Mandado de Intimagdo em epigrafe, sirvo-me do presente para

encaminhar a V. Exa. historico com os valores pagos a autora , referente

ao periodo de de até a presente data.

Outrossim, comunico a V.Exa. a impossibilidade fatica e juridica de fornecimento
das diferencas devidas a autora por este Fundo, conforme determinado por esse Juizo, vez que,
para a realizacdo do célculo, se faz necessaria a obtengdo de tabela de vencimentos do

servidor falecido, contendo, més a més, todo o periodo objeto da presente acao.

Com efeito, a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das
pensdes previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de
pagamento concernentes aos servidores, ativos e inativos, sdo geridos pelos respectivos

Orgéos ou entidades de origem.

Assim, compondo-se o célculo dos valores devidos da diferenca entre 0 que este
Fundo pagou e o que a autora deveria ter recebido, més a més, como se vivo o servidor

estivesse, cumpre informar que, quanto a este ultimo valor, 0 RIOPREVIDENCIA n&o possui
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0 nivel de acesso as folhas de pagamento do Estado necessario para extrair os dados
necessarios para sua elaboracdo, ignorando ndo s6 a base de pagamento do cargo do
paradigma, mas também as verbas especificas do servidor falecido, dados de que dispora o
respectivo Orgéo de origem, in casu, a/o

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XVII
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS A BENEFICIARIOS
ATE A PRESENTE DATA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da __? Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo ne.

Processo administrativo n°.

Mandado de Intimacgao n°.

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em cumprimento ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para encaminhar a V.

Exa. historico com os valores pagos a autora , referente ao periodo

de de até a presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XVIII
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS A BENEFICIARIOS
DURANTE DETERMINADO PERIODO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da __? Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo ne.

Processo administrativo n°.

Mandado de Intimacgao n°.

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em cumprimento ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para
encaminhar a V. Exa. histérico com o0s valores pagos aos  autores

, referente ao periodo de de a de

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XIX
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS A BENEFICIARIOS
DESDE A HABILITACAO ATE A PRESENTE DATA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo ne.

Processo administrativo n°.

Mandado de Intimacgao n°.

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em cumprimento ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para

encaminhar a V. Exa. histérico com os valores pagos a autora :

referente ao periodo de de , data da Habilitacdo a Pensdo, até a

presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XX
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS A BENEFICIARIOS E SUAS
RESPECTIVAS QUOTAS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, __ de de.

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da __ 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°.

Processo administrativo n°.

Referente ao Oficio n°

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em cumprimento ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para encaminhar

a V. Exa. histérico com o0s valores pagos aos autores , Inscrita na
qualidade de , recebendo % da penséo, , inscrito na qualidade
de , recebendo % da pensdo, referente ao periodo de

de até a presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXI
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS A BENEFICIARIOS E
EXCLUSAO DE OUTROS BENEFICIARIOS
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU . |/ Rio de Janeiro, __ de de

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da __? VVara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°.

Processo administrativo n°.

Referente ao Oficio n°

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Em cumprimento ao Oficio em epigrafe, sirvo-me do presente para encaminhar

a V. Exa. histérico com os valores pagos a autora , referente ao
periodo de de até a presente data.

Outrossim, informo que , foi excluida da penséo
em de , por motivo de falecimento/por implemento do limite legal de idade.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXII
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE FORNECIMENTO DE

INFORMACOES SOBRE VIDA FUNCIONAL DE SERVIDOR

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, de de
Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza Direito da __? Vara de Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°.
Referente ao processo administrativo E-01/000.000/0000
Referente ao Mandado de Busca e Apreensdo n°. 0000/0000/MND

Exma. Sra. Dra. Juiza Direito,

Em atencdo ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para esclarecer a V.Exa.
a impossibilidade fatica e juridica de este Fundo fornecer informagdes relativas a vida

funcional e a remuneracdo do falecido servidor ,

como se Vivo estivesse, pelas razbes a seguir aduzidas.

Com efeito, a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das
pensbes previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de
pagamento concernentes aos servidores, ativos e inativos, sdo geridos pelos respectivos

Orgéos ou entidades de origem.

Assim, cumpre informar que o0 RIOPREVIDENCIA nio possui o nivel de acesso as
folhas de pagamento do Estado necessario para extrair os dados essenciais para sua
elaboracio, dados de que dispora o seu Orgdo de origem, in casu, (nome) -
(SIGLA) -

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado
Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXIII

OFICIO ENCAMINHANDO GUIA DE DEPOSITO JUDICIAL PAGA (RPV)
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. /09 Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da ___ @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n°.

Mandado de Intimagdo n°

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para encaminhar a V.Exa., em anexo, 0 comprovante de
pagamento da guia de depdsito judicial de requisicdo de pequeno valor, extraida dos autos da

acdo em epigrafe proposta por , ho valor de R$

( mil reais centavos).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracao.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXIV
OFICIO INFORMANDO CUMPRIMENTO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da 2 Vara da Fazenda Pablica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n°

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a revisdo da pensao

percebida por , decorrente do falecimento do servidor

, conforme clpias anexas, com efeitos a partir de (més) de

(ano).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracao.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(cologue suas iniciais aqui)

Manual da Coordenagéo Juridica
Versdo 1.0 - 17/04/2010
Vigéncia — 17/04/2010 a 21/07/2014
60



Anexo XXV
OFICIO INFORMANDO CUMPRIMENTO E PAGAMENTO DE
DIFERENCAS DO MESMO EXERCICIO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de .

Exma. Sra.
Dra.
MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n°
Mandado de Citacdo e Intimagéo n° 0000 /0000/MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a revisao da penséao

percebida por , decorrente do falecimento da

servidora , conforme cdpias anexas, com efeitos a

partir de (mé&s) de (ano), e pagamento de diferencas referentes ao periodo de (dia) de (més) a

(més) de (ano).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXVI
OFICIO INFORMANDO CUMPRIMENTO E PAGAMENTO DE

DIFERENCAS DO MESMO EXERCICIO E VALORES DEVIDOS DEA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de .

Exma. Sra.
Dra.
MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n°
Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a revisdo da pensao
percebida por ,, decorrente do falecimento do servidor

,, conforme cdpias anexas, com efeitos a partir de (més) de

(ano), e pagamento de diferencas referentes ao periodo de (més) a (més) de (ano).

No que concerne aos valores correspondentes ao periodo compreendido entre
(dia)de (més) a (més) de (ano) e 13° de (ano), esclareco que os respectivos célculos serdo
encaminhados a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, com vistas a
adocgdo das providéncias necessarias a suplementagdo or¢camentaria, por se tratar de despesas

de exercicio financeiro anterior.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracgéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXVII

OFICIO INFORMANDO REVISAO DE PENSAO SEM ALTERACAO NO
VALOR (EM RAZAO DO LIMITE DO TETO REMUNERATORIO)

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, __ de de .

Exma. Sra.
Dra.
MM. Juiza de Direito da @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativo n® E-01/  /
Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacéo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a revisao das pensdes

percebidas por e , decorrentes do

falecimento do servidor , conforme copias anexas, com

efeitos a partir de (més) de (ano).

Outrossim, informo que, apesar de ter ocorrido a revisdo, os valores liquidos nao
foram alterados, visto que o0s pensionistas ja recebiam as pensdes no limite do teto

remuneratério previsto na Emenda Constitucional n° 41/2003.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXVIII
OFICIO INFORMANDO REATUALIZACAO DE PENSAQO + DIFERENCAS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. / Rio de Janeiro, __ de de .

Exmo. Sr.
Dr.
MM. Juiz de Direito da @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/ /

Mandado de Citacéo e Intimacdon® / /MND

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacédo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a reatualizacdo da

penséo percebida por , decorrente do falecimento do servidor

conforme cépias anexas, com efeitos a partir de (més) de

(ano), e pagamento de diferencas referentes ao periodo de (dia) de (més) a (més) de ano.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXIX
OFICIO INFORMANDO RESTABELECIMENTO DE PENSAO +

DIFERENCAS
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de
Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da 4% Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n® E-01/  /

Mandado de Citacéo e Intimagdon® / /MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se ao restabelecimento

da pensdao de , filha universitaria do falecido servidor

, conforme coOpias anexas, com efeitos a partir de (més) de (ano), e

pagamento de atrasados referentes ao periodo de (dia) de (més) a (més) de ano.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracgao.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXX
OFICIO INFORMANDO NAO CUMPRIMENTO POR MOTIVO DE
FALECIMENTO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de .

Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da ___ @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n® E-01/  /
Mandado de Intimagdon® / /MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,
Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que ndo foi possivel dar cumprimento

a determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, no sentido de rever a pensao

percebida por , filha maior do falecido servidor

, em virtude de seu falecimento, ocorrido em (més) de

(ano), conforme copia anexa.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXXI
HABILITACAO A PENSAO SEM ATRASADOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de .

Exmo. Sr.
Dr.
MM. Juiz de Direito da 82 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n°® E-01/ /
Mandado de Intimacdon® / /MND

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a habilitacdo a

pensdao de , companheira do falecido servidor

, conforme clpias anexas, com efeitos a partir de (més) de

(ano), através do processo n° E-01/ /

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado
Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXXII
HABILITACAO A PENSAO COM ATRASADOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n® E-01/  /
Mandado de Intimagdon® / /MND

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a habilitacdo a
pensdo  de , vibva do  falecido

(ano), e pagamento de atrasados referentes ao periodo de (més) a (més) de (ano) e 13° de

(ano).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXXIII

REVISAO DE PENSAO ADMINISTRATIVA + ATRASADOS
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. /09 Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da 2 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n°® E-01/ /

Mandado de Citagéo e Intimagdo n® / /MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que a revisdo da pensao percebida por

, decorrente do falecimento do servidor

, foi efetuada administrativamente, conforme cdpias anexas, com

efeitos a contar de (més) de (ano).

Informo, ainda, que foi providenciado, para (més) de (ano), o pagamento da
diferenca referente ao periodo de (dia) a (dia) de (més) de (ano).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXXIV
REVISAO DE PENSAO ADMINISTRATIVA + PAGAMENTO

RETROATIVO
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°.  / Rio de Janeiro, __ de de
Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da ___ @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/ /

Mandado de Citacéo e Intimagdo n® / /MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que a revisdo da pensdo percebida

por , decorrente do falecimento do servidor

, foi efetuada administrativamente, conforme

copias anexas, com efeitos a contar de (més) de (ano), retroagindo a (més) de (ano).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado
Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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/(coloque suas iniciais aqui)

Anexo XXXV
REITERAC;AO DE CUMPRIMENTO
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU ne. / Rio de Janeiro, de de

Exma. Sra.
Dra.

MM. Juiza de Direito da ___ @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/ /
Mandado de Intimagdo n® / /MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para, reiterando o OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°
/ , em anexo, protocolado em _ / / , informar a V. Exa. que foi dado

cumprimento a determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a

revisdo da pensdo percebida por , decorrente do
falecimento do servidor , conforme cépias anexas, com
efeitos a contar de (més) de (ano), através do processo n° E-01/ /

Informo, ainda, que foi excluida da penséo, a

contar de (més) de (ano), por motivo de falecimento.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracgéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXXVI
PAGAMENTO DE DIFERENCAS DEVIDAS - DEA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU re, / Rio de Janeiro, de ___ de.

Exmo. Sr.
Dr.

MM. Juiz de Direito da @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°

Processo administrativon®E-__/ /

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. que, de acordo com informagdes
prestadas pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, foi dado
cumprimento a determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se ao

pagamento dos valores pretéritos devidos as pensionistas e

, correspondentes ao periodo compreendido entre (més) a (més)

de (ano) e 13° de (ano), nos valores de R$ , R$ e R$ , respectivamente,

conforme copias anexas.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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Anexo XXXVII
ADITAMENTO DE OFICIO DE CUMPRIMENTO, INFORMANDO O
PAGAMENTO DE DIFERENCAS DEVIDAS - DEA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU re, / Riode Janeiro, de__ de.

Exma. Sra.

Dra.

MM. Juiza de Direito da ___ @ Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Referente ao processo n°
Processo administrativo n° E-01/ /
Mandado de Notificacdo n°/ /MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Em aditamento ao Oficio RIOPREVIDENCIA/DJU n° _ / , datado de
||, sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. que, de acordo com
informacBes prestadas pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG, foi
dado cumprimento a determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se
ao pagamento dos valores pretéritos devidos a pensionista , correspondente ao
periodo compreendido entre (dia) de (més) a (dia) de (més) de (ano) e 13° de (ano), no valor

de R$ , conforme copias anexas.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Felipe Derbli C. Baptista
Procurador do Estado

Diretor Juridico

/(coloque suas iniciais aqui)
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