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I. OBJETIVO

Estabelecer e normatizar: (i) procedimentos para cumprimento de determinacfes judiciais, requisicoes
e solicitagdes do Ministério Publico, Defensoria Publica, Procuradoria Geral do Estado e Delegacias e
pelo Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro — RIOPREVIDENCIA ou seu
representante legal; (ii) procedimentos de apoio para o cumprimento das determinag8es judiciais
mencionadas no item anterior.

Il. DEFINICOES

2.1 DEFINICOES DOS TERMOS UTILIZADOS

2.1.1 Mandado Judicial: E o documento expedido pelo Poder Judiciario.

2.1.2 Oficio: Correspondéncia oficial utilizada pelas autoridades publicas para tratar de assuntos do
proprio trabalho ou da Administracéo.

2.1.2 CI: Correspondéncia interna entre unidades administrativas de um mesmo 6rgdo, do mesmo
nivel hierarquico ou de niveis diferentes, em que se expBe assunto relacionado a atividade
administrativa.

2.1.4 Promocao PGE: E o documento expedido pela Procuradoria Geral do Estado — PGE - com as
orientacdes necessarias para o cumprimento de determinada ordem judicial.

2.1.5 Orientacdo para cumprimento de julgado (OCJ): E o documento emitido no ambito do
Rioprevidéncia, em circunstancias especificas e autorizadas, com as orientacdes necessarias para o
cumprimento de determinada ordem judicial, assinada pelo Procurador do Estado em exercicio na
Diretoria Juridica da Autarquia.

2.1.6 Liminar: Instrumento de antecipacdo proviséria dos efeitos de uma deciséo
definitiva.

2.1.7 Mandado de Seguranca: Remédio constitucional que busca proteger o cidaddo quanto
a direito liquido e certo.

2.1.8 DAP: Documento de Atualizacdo de Pensdo — Documento fornecido pelo 6rgdo de
origem do instituidor da pensédo, contendo os valores que receberia o cargo paradigma
do falecido, se vivo fosse, em determinado momento.

2.1.9 RPV: Requisicdo de Pequeno Valor — Pagamento, até o valor de 40 salarios minimos, a ser
efetuado em cumprimento as medidas judiciais, para pronta quita¢ao.

2.1.10 MANDADO DE BUSCA E APREENSAOQ: Mandado expedido pelo Juizo, para atendimento em
casos de extrema urgéncia, tendo em vista fatores diversos, normalmente por inércia ou néo-
atendimento a mandado anterior.

2.1.11 MANDADO DE CONDUCAO: Mandado que determina a conducéo do responsavel pelo 6rgéo
a autoridade policial, em razado do descumprimento de ordem judicial.

2.2. SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 DJU - Diretoria Juridica

2.2.2 GAJ — Geréncia de Apoio Juridico

2.2.3 CJU - Coordenadoria de Contencioso Juridico
2.2.4 CCN - Coordenadoria de Consultoria Juridica
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2.2.5 DIREX - Diretoria Executiva

2.2.6 GCIA — Geréncia de Controle Interno e Auditoria

2.2.7 GBE - Geréncia de Beneficios

2.2.8 GAD - Geréncia de Administragcéo

2.2.9 GAT - Geréncia de Atendimento

2.2.10 GTE — Geréncia de Tesouraria

2.2.11 DAF - Diretoria de Administracédo e Financas

2.2.12 DIN — Diretoria de Investimentos

2.2.13 DSE - Diretoria de Seguridade

2.2.14 CRH - Coordenadoria de Recursos Humanos

2.2.15 GTPJ - Grupo de Trabalho de Processos Judiciais (Orgéo da Geréncia de Beneficios)
2.2.16 CAP - Coordenadoria de Aposentadoria (Geréncia de Beneficios)
2.2.17 CPA - Coordenadoria de Penséo e Auxilios (Geréncia de Beneficios)

2.2.18 ARQUIVO - Nucleo de Arquivo, subordinado a CGD — Coordenadoria de Gestdo
Documental, que por sua vez se subordina & GIN — Geréncia de Informética.

2.2.19 Protocolo DJU — Area terceirizada responsavel pelo tramite de processos e operagdes
de gestdo documental no &mbito da Diretoria Juridica.

2.2.20 Estagiérios PGE — Estagiéarios ligados a PGE, que prestam servicos de apoio dentro
da DJU/Rioprevidéncia.

2.2.21 RIOPREVIDENCIA - Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de
Janeiro

2.2.22 SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestdo do Estado do Rio de Janeiro
2.2.23 PGE - Procuradoria Geral do Estado do Rio de Janeiro

2.2.24 MP — Ministério Publico

2.2.25 DPGE - Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro

2.2.26 Protocolo PGE - Area responsavel pelo tramite de processos e operacdes de gestio
documental no @mbito da PGE.

2.2.27 PMERJ - Policia Militar do Estado do Rio de Janeiro

2.2.28 PREVI-BANERJ (nucleo) — o6rgdo técnico da SEPLAG responsavel pela gestdo das
contribui¢cBes previdenciarias dos ex-servidores do BANERJ.

2.2.29 UPO - Sistema desenvolvido pelo PRODERJ para controle de processos e
documentos no Estado do Rio de Janeiro

2.2.30 JUCOM - Sistema Mantenedor de Controle Juridico

2.2.31 SAPE - Sistema de Administracdo de Pessoal
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2.2.32 SIGRH - Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos
2.2.33 REVPEN - Sistema de Revis&o de Penséo

2.2.34 art. — Artigo

2.2.35 CPC - Cddigo de Processo Civil

2.2.36 PA — Processo Administrativo

2.3 - ATRIBUICOES E DIVISAO DE TAREFAS

2.3.1 PROTOCOLO DJU - Integrantes responsaveis pelos procedimentos referentes a saida do
processo da CJU e remessa a demais 6rgaos ou instituigdes;

2.3.2 BANCA CUMPRIMENTO e BANCA INFORMAGCOES - Integrantes responsaveis pela
elaboracéo de oficios Rioprevidéncia, em atendimento a solicitacdes, requerimentos e requisi¢cdes ou,
ainda, para solicitacdo de esclarecimentos para a realizacdo de uma determinacao judicial.

2.3.2.1 BANCA CUMPRIMENTO - Responsavel pela elaboracdo de oficios em cumprimento as
determinacgdes judiciais.

2.3.2.2 BANCA INFORMACOES - Responsavel pela elaboragdo de oficios em atendimento a
solicitagcbes ou requerimentos.

2.3.3 BANCA PGE/CITACAO - Integrantes responsaveis pela coleta de subsidios para a elaboragéo
de defesa do Rioprevidéncia pela PGE.

2.3.4 APOIO/GAJ — Servidores responsaveis pelo apoio as tarefas administrativas da
GAJ/CCN/CJU, entre elas o pedido de processos ao Arquivo e aos demais 6rgaos.

2.3.5 DISTRIBUIDOR/CJU - Integrantes responsaveis pelo recebimento dos pacotes pelo Protocolo
DJU e sua distribuicdo aos demais integrantes da CJU, em observancia as atribuiges previamente
estipuladas pela Coordenadoria de Contencioso Juridico.

2.3.6 ASSISTENTES DA COORDENADORIA DE CONTENCIOSO JURIDICO/CJU (ASSISTENTE
CJU) - integrantes com qualificagdo em Direito, Assistentes da Coordenadoria.
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[ll. NORMAS

3.1 DISPOSICOES GERAIS

3.1.1 A execucdo das atividades da CJU deve, necessariamente, seguir o descrito neste
manual normativo, sob pena de sanc¢8es disciplinares.

3.1.2 A competéncia para a proposi¢cao de alteragdes no Manual da CJU é da préopria CJU,
gue devera submeter a aprovacédo da Geréncia de Controle Interno e Auditoria (GCIA), com
aval da Diretoria Executiva (DIREX).

3.1.3 As determinacdes judiciais recebidas pelo Rioprevidéncia devem ser cumpridas
sempre que possivel em sua integralidade e na forma com que sao emitidas, sob pena de
sancdes civis, administrativas e penais.

3.1.4 A atuacdo da CJU se inicia ap6s o término do procedimento do Protocolo DJU,
configurando etapas complementares. A supressdo de qualquer procedimento constante do
Manual do Protocolo-DJU se dara em prejuizo dos procedimentos aqui dispostos.

3.1.5 Procedimentos a serem adotados por todos os membros da CJU:

1 - JUCOM/ALIMENTACAO DE DADOS - todo integrante responsavel por um processo
administrativo, ou por parte de seu procedimento, tem o dever de consultar o JUCOM e completar
todos os campos que sejam passiveis de preenchimento, somente deixando em branco, aqueles que
ndo forem adequados ao processo em questdo. Na hipétese do processo ndo encontrar seu
correspondente no JUCOM, o integrante deve providenciar o procedimento de cadastro junto ao
Protocolo DJU.

2 - JUCOM/CORRECAO DE DADOS - todo integrante responsavel por um processo administrativo,
ou por parte de seu procedimento, deve consultar o JUCOM e corrigir oS campos que estiverem
incompativeis com os dados do processo.

3 - JUCOM/ ASSUNTO/PROCESSO PARA CONSULTA - todo processo que ingresse na CJU com o
Unico objetivo de servir de consulta ou c@pia para outro processo, deve ser cadastrado, no JUCOM
com a indicacdo, no campo Assunto, “PROCESSO PARA CONSULTA”.

4 - JUCOM/ASSUNTO - Na hip6tese do processo para consulta possuir alguma providéncia a ser
tomada pela CJU, o integrante responsavel deve inserir no campo “Assunto”’, a denominacao
correspondente a tal providéncia, observando o constante do Apéndice.

5 - JUCOM/CONCLUSAO - quando a CJU esgotar todas as providéncias a serem tomadas no
processo administrativo, o Ultimo integrante a atuar no processo deve desativar o item denominado
“Alerta”, no JUCOM.

6 - JUCOM/PEDIDO DE PROCESSO — qualquer processo que necessite da solicitacdo de outros
processos de apoio pelos servidores da CJU ao Arquivo ou demais 6rgdos, devera inicialmente
receber atualizagédo no campo “Ultima localizagao”, utilizando-se a opcéo “ARQUIVO”, se for o caso.
No caso de outros 6rgaos, ndo atualizar. Devera ser cadastrado no JUCOM, na chegada do
processo solicitado, no campo “Assunto”, a op¢do “PROCESSO PARA CONSULTA” e, no campo
“Assunto complemento”, 0 nhome constante da capa do processo ou registro no UPO. No campo
“Processo correlacionado”, em se tratando de apenso, € necessario indicar os processos associados.

7 - ETIQUETAS COLORIDAS NA CAPA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO - a partir de outubro
de 2008, todo o processo autuado na CJU, passou a ter etiqueta colorida, no canto superior esquerdo
na capa do PA, conforme o més de origem do documento autuado. Essa providéncia tem como
objetivo fornecer ordem de prioridade ao trabalho dos integrantes. Assim, devem-se priorizar 0s
processos cuja etiqueta se refere ao més mais antigo.
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9 - PRAZO DE CUMPRIMENTO - todo processo que dependa da atuacdo CJU para sua finalizagédo
ou parte do procedimento deve ser executado no prazo improrrogavel de 10 dias Uteis.

10 - CAIXA DE ENTRADA — com o objetivo de organizacdo das atividades desenvolvidas pelos
integrantes da CJU, faz-se obrigatéria a utilizagdo de caixa de entrada por todos seus integrantes. A
caixa de entrada ficara em local visivel em cada mesa.

11 - TRATAMENTO ESPECIAL PARA MANDADOS DE BUSCA E APREENSAO E MANDADOS
DE CONDUGCAO - esses tipos de mandados terdo atendimento prioritério, independente da Banca
e, se necessario, ndo se atendo a maiores formalidades administrativas.

3.2 - MANUAL DA COORDENADORIA DE CONTENCIOSO JURIDICO (CJU)

)  BANCA CITACAO/ PGE
1. Procedimento referente ao Mandado de Citacéo

Os mandados de citacdo se destinam a dar ciéncia da interposicdo de acdo judicial em face da
Autarquia.

Conforme o artigo 12, § 1° da Lei 3.189/99, a representacdo do Rioprevidéncia em Juizo é feita
pela Procuradoria Geral do Estado - PGE. Por esta razdo, a defesa da Autarquia sera elaborada e
apresentada por aquele érgdo com base nas informacdes prestadas por esta Autarquia.

Em razéo disso, o processo administrativo decorrente de mandado de citacdo recebido pela Autarquia
tem como finalidade a coleta de todas as informacdes importantes para a elaboracdo da defesa pela
PGE.

Atribuicdes e prazos: reunido dos subsidios necessarios para a defesa da Autarquia em juizo e seu
envio a PGE, no prazo de 10 dias Uteis, a contar da data de recebimento do mandado na Autarquia.

Procedimento preliminar comum a todo mandado de citagdo: retirado o processo da caixa de
entrada, o Servidor que trabalha com os mandados de citacdo deve fazer a separa¢éo por assunto e
por providéncia a ser tomada. De forma exemplificativa, e ndo exaustiva, é possivel discriminar:
pedidos de revisdo de pensdo, pedidos de habilitacdo, pedidos de peculio post mortem, demais
pedidos diversos; além disso: processos que demandam despachos modelo, processos que
demandam despachos e processos arquivados, e processos localizados em outros setores.

1.1 - Mandado de citagao referente a pedido de revisdo de pensdo com base em 100% do que o
servidor falecido receberia se vivo fosse

1° passo - Fazer pesquisa no SAPE com o objetivo de confirmar a qualidade da parte autora da acao
como beneficiaria de penséo previdenciaria;

2° passo - Confirmada a qualidade de beneficiaria da parte autora, a pesquisa realizada devera ser
impressa. A impressdo deve compreender os seguintes itens: (i) rol de beneficiarios do servidor
falecido; (ii) dados funcionais do servidor falecido; (iii) dados financeiros do servidor falecido; (iv)
dados cadastrais do beneficiario; (v) dados financeiros do beneficiario, referentes aos cinco Gltimos
anos anteriores ao ajuizamento da acdo ou de sua aposentadoria. Se nessa consulta for detectada
revisdo judicial anterior, deve- se imprimir a ficha financeira do més em que ocorreu a revisdo e a
ficha financeira do més anterior, para que figue demonstrada a existéncia de revisdo e o0 més de sua
ocorréncia. Da mesma forma na ocorréncia da revisdo administrativa; e (vi) demais documentos
requisitados no mandado de intimag&o.

3° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, fazendo constar as seguintes informacdes: (i) qualidade de beneficiario e penséo previdenciaria

ou, na hipétese da pessoa ndo perceber penséo previdenciaria, a mencgdo a esse fato; (ii) havendo
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determinacao de juntada de documentos na contestacao, indicar o encaminhamento do documento
ou, na impossibilidade de fazé-lo, esclarecer as razdes; (iii) na hipétese de prévia revisao judicial ou
administrativa, apontar esse fato no despacho; (iv) qualquer fato atipico que se apresente durante a
pesquisa. Se nessa consulta for detectada revisdo judicial anterior, deve-se imprimir a ficha financeira
do més em que ocorreu a revisdo e a ficha financeira do més anterior, para que figue demonstrada a
existéncia de revisdo e o més de sua ocorréncia.

4° passo - Encaminhar os autos do PA ao Assistente CJU para a correcao formal e material do
despacho, e assinatura,

5° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.
1.2 - Mandado de citacéo referente a pedido de habilitacdo de penséo

1° passo - Fazer pesquisa no SAPE com o objetivo de verificar se a parte autora da acdo que pleiteia
a habilitacdo a pensdo é beneficiaria desta Autarquia; caso a pesquisa tenha resultado positivo,
seguir os proximos passos. Em caso negativo, elaborar despacho a PGE, informando a auséncia de
processo de habilitagdo.

2° passo - Fazer pesquisa no UPO com o objetivo de localizar processo administrativo de habilitacdo
a pensao referente ao servidor cuja penséo se postula;

3° passo - Localizado o processo de habilitagdo a pensdo no UPO, fazer a solicitacdo ao érgao
em gue 0 mesmo se encontra;

4° passo - Quando o processo chegar na CJU, encaminhar para o setor de Reprografia solicitando
cépia integral do mesmo e inseri-la como anexo (presa a contracapa). Ndo ha necessidade de
numeracao individual das folhas ao processo administrativo gerado pelo mandado de citagéo;

5° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, fazendo constar as seguintes informacdes: (i) qualidade de beneficidrio de penséo previdenciéria
ou, na hipétese da pessoa ndo perceber pensdo previdenciaria, a mencdo a esse fato; (ii) havendo
determinacdo de juntada de documentos junto com a contestacdo, indicar o encaminhamento do
documento ou, na impossibilidade de fazé-lo, esclarecer as razbes da impossibilidade; (iii) qualquer
fato atipico que se apresente durante a pesquisa.

6° passo - Encaminhar os autos do PA ao Assistente CJU para a correcdo formal e material do
despacho, e assinatura;

7° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.
1.3 - Mandado de citacéo referente a pedido de peculio post mortem

1° passo - Fazer pesquisa no UPO com o objetivo de localizar processo administrativo de peculio
post mortem referente ao servidor ou a parte autora da acao;

2° passo - Localizado o processo de post mortem no UPO, fazer a solicitagdo ao setor em que o
mesmo se encontra;

3° passo - Quando o processo chegar na CJU, encaminhar para o setor de Reprografia solicitando
cépia integral do mesmo e inseri-la como anexo (presa a contracapa). Ndo ha necessidade de
numeracao individual das folhas ao processo administrativo gerado pelo mandado de citacao;

4° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, indicando a existéncia de
eventuais beneficiarios indicados e anexando o parecer PGE/APSE/007/2007, encaminhando os
autos para a PGE, com a informacgé&o da presenca das cépias no anexo e de qualquer fato atipico que
se apresente durante a pesquisa.
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5° passo - Encaminhar os autos do PA ao Assistente CJU para a correcao formal e material do
despacho e assinatura;

6° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.

1.4 - Mandado de citacdo referente a pedido de cessacdo de descontos de contribuic&o
previdenciaria e/ou a restituicdo dos valores pagos a este titulo

1° passo - Fazer pesquisa no SAPE com o objetivo de confirmar a qualidade da parte autora da agéo
como beneficiaria de pensédo previdenciaria ou de aposentadoria custeada pelo Rioprevidéncia. Em
caso positivo, tirar os respectivos contracheques (proventos ou pensao) referente ao periodo de 5
anos. Em caso negativo, elaborar despacho a PGE, informando a auséncia de processo de pedido de
cessacdao de desconto de contribui¢do previdenciaria e/ou restituicdo dos valores pagos.

2° passo - Confirmada a qualidade de beneficiaria da parte autora, a pesquisa realizada deve ser
impressa. A impressdo deve compreender as folhas de pagamento de todo o periodo indicado na
peticédo inicial.

3° passo - Elaborar despacho adequado a peculiaridade do caso, encaminhando os autos para a
PGE, apontando a remessa dos documentos gerados pela pesquisa do 2° passo. Na hipdtese de
pedido de suspenséo de descontos, esclarecer que tal providéncia deve ser feita pela Secretaria de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG ou pelo 6rgao de origem.

4° passo - Encaminhar os autos do PA ao Assistente CJU para a correcdo formal e material do
despacho, e assinatura,

5° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.

2. Procedimento referente ao Mandado de Citagcdo e Intimagéao

O mandado de citacdo e intimacao possui duas finalidades: a primeira, referente a citagéo, ja foi
apontada no item 1 (Procedimento referente ao Mandado de Citacéo); a segunda consiste na ordem
ou requisicao formulados pelo Juizo, a ser cumprida pela Autarquia.

Atribuicéo: fornecimento de todas as informacdes necesséarias a elaboracdo de defesa da PGE e
cumprimento da ordem/requisicao.

Todas as espécies de mandado de citacdo e intimagdo, para execucdo de sentenca, devem ser
encaminhadas a PGE.

2.1.Mandado de Citacéo e Intimacéo para comparecimento em audiéncia
1° passo - Inserir no JUCOM a data da audiéncia, no campo denominado “Audiéncia” (Protocolo DJU).
O Servidor da Banca Citacdo devera conferir a data langada com a data constante da planilha e do

despacho mencionado no 4°. passo.

2° passo - O bservar o objeto do mandado de citagdo e classifica-lo conforme um dos sub itens
constantes do item 1 (Procedimento referente ao Mandado de Citag&o).

3° passo - Seguir 0s passos constantes no sub item pertinente, até o momento da elaboracéo do
despacho, inclusive.

4° passo - Acrescentar ao despacho a informacao de designacéo de audiéncia, fazendo constar o dia
e a hora da audiéncia.

5° passo - Encaminhar os autos do processo administrativo ao Assistente CJU para a corregédo
formal e material do despacho, e assinatura;
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6° passo - entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.
2.2.Mandado de Citagéo e Intimacéo para fornecimento de documentos ou informacdes
1° passo - Enviar o processo para a Banca Informacdes;

2° passo - O Servidor responsavel da Banca Informacdes adotara procedimento destinado ao tipo de
oficio correspondente (vide item Il - BANCA INFORMACOES);

3° passo - Finalizado, assinado e protocolado o oficio, a Banca Informacdes remetera o processo
a Banca Citagao, utilizando despacho.

4° passo - O Servidor da Banca Citacdo observara o objeto do mandado de citacdo e fara a
classificagdo conforme um dos sub itens constantes do item 1 (Procedimento referente aoc Mandado
de Citacao).

5° passo - Seguir 0s passos constantes no sub item pertinente, até o momento da elaboracédo do
despacho, inclusive.

6° passo - Acrescentar ao despacho a informacéo de que a requisicdo de documentos/informagfes
feita pelo Juizo j& foi cumprida.

7° passo - Encaminhar os autos do processo administrativo ao Assistente CJU para a corregédo
formal e material do despacho, e assinatura;

8° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.

2.3.Mandado de Citacdo e Intimacdo para cumprimento de tutela antecipada consistente na
revisdo da penséo previdenciaria

Ver procedimento constante no TITULO IIl - BANCA CUMPRIMENTO.

2.4.Mandado de Citacdo e Intimacdo para cumprimento de tutela antecipada consistente na
revisdo de pensao previdenciaria, para fornecimento de documentos ou informacdes e para
comparecimento em audiéncia

1° passo - Ver procedimento constante no TITULO Il - BANCA CUMPRIMENTO, e segui-lo até o
retorno do processo do GTPJ a CJU;

2° passo - Elaborar oficio de cumprimento (vide Titulo Ill, item 3 - Elaboragdo de oficio informando o
cumprimento da determinacdo judicial), contendo a informa¢do ou encaminhamento de documentos
requisitados pelo Juizo;

3° passo - Protocolo do oficio (vide Manual do Apoio - GAJ). O Apoio-GAJ, observando o despacho
elaborado pelo Servidor da CJU, remete o processo a Banca Citacgao;

4° passo - Enviar o processo com despacho & PGE contendo a informacdo de cumprimento, o
fornecimento ou encaminhamento de documentos requisitados ao Juizo, além da pesquisa
impressa, formada por: (i) rol de beneficiarios do servidor falecido; (i) dados funcionais do servidor
falecido; (iii) dados financeiros do servidor falecido; (iv) dados cadastrais do beneficiario; (v) dados
financeiros do beneficiario, referentes aos cinco Ultimos anos. Se nessa consulta for detectada
revisdo judicial anterior, deve-se imprimir a ficha financeira do més em que se deu a reviséo e a ficha
financeira do més anterior, para que figue demonstrada a existéncia de revisdo e 0 més de sua
ocorréncia. Da mesma forma na ocorréncia da revisdo administrativa; e (vi) demais documentos
requisitados no mandado de intimacdo. Acrescentar ao despacho a informacédo de designacdo de
audiéncia, fazendo constar o dia e a hora da audiéncia;

5° passo - Encaminhar os autos do processo administrativo ao Assistente CJU para a corre¢cado

formal e material do despacho, e assinatura;
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6° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para sua remessa a PGE.

2.5. Procedimento relativo a Mandado de Notificac&o Trabalhista
1° passo - Inserir no JUCOM a data da audiéncia, no campo denominado “Audiéncia” (Protocolo DJU).

2° passo - Observar o objeto do mandado de citacao/ notificagdo e classifica-lo conforme um
dos sub itens constantes do item 1 (Procedimento referente ao Mandado de Citacdo).

3° passo - Enviar o processo com despacho a PGE, dando ciéncia da data e hora da audiéncia..

4° passo - Encaminhar os autos do processo administrativo ao Assistente CJU para a corre¢ao
formal e material do despacho, e assinatura;

5° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.

6° passo - Preparar a Carta de Preposto e encaminhar para a assinatura do Diretor Juridico e do
Presidente;

7° passo - Entregar a Carta de Preposto assinada ao Servidor indicado para comparecer a audiéncia,
para seu agendamento e controle.

3. Procedimento referente aos oficios recebidos da PGE

Documentos a que se refere: oficios recebidos da PGE, contendo solicitacdes para a instrugéo de
processos judiciais e providéncias para sua atuacdo em juizo.

Atribuicdes e prazos: reunido dos subsidios necessarios para a defesa da Autarquia em juizo e seu
envio & PGE no exato prazo estipulado pelo Procurador subscritor ou, na auséncia de prazo
estipulado, no prazo de 10 dias Gteis, a contar do recebimento do oficio pelo Protocolo DJU.

1° passo - Verificar se a informacao solicitada: (a) pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na
CJU; (b) somente pode ser fornecida por érgao técnico especializado; (c) somente pode ser fornecida
apos consulta de outro processo administrativo; (d) ndo pode ser fornecida pela Autarquia; (e) tem
como objeto o envio de copia de processo administrativo;

2°passo - Se ainformacédo pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na CJU;
e Fazer a pesquisa, com a respectiva impressdo comprobatoria da informacao.
ou
2° passo - Se ainformacéo somente pode ser fornecida pelo setor técnico especializado;

e Enviar o processo ao 0rgdo técnico especializado, com prazo de devolugdo, através de
despacho no corpo do processo administrativo, contendo, de maneira clara e especifica, a
informacao que o Juizo/ PGE pretende.

ou

2° passo - Se a informacdo somente pode ser fornecida apés consulta de outro processo
administrativo

e Fazer pesquisa no UPO e no JUCOM sobre a atual localizacdo do processo
administrativo a ser consultado;

e Se 0 processo se encontrar no Arquivo, seguir as instru¢des descritas no Titulo IV, item 2 -
Solicitacdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro 6rgdo, fazer a solicitagdo da remessa do
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processo administrativo a CJU, por e-mail ou Comunicacédo Interna (Cl);
e Apl6s chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao
orgao remetente.
ou

2° passo - Se o objeto do oficio da PGE for o envio do processo administrativo ou de sua
copia;

OBS: Em qualquer das duas hipéteses — pedido do processo ou de sua cOpia — nos casos de
processos de habilitacdo, somente devera ser enviada a cépia do processo a PGE.

e Fazer pesquisa no UPO e no JUCOM sobre a atual localizagdo do processo
administrativo a ser consultado;

e Se 0 processo se encontrar no Arquivo, seguir as instru¢gfes descritas no Titulo IV, item 2 -
Solicitagdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro 6rgdo, fazer a solicitagdo da remessa do processo
administrativo a CJU, por e-mail ou CI.

e AplOs chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao
orgao remetente.

3° passo - Colhida a informacéo ou a cépia solicitada, elabora-se despacho de encaminhamento do
processo, indicando o resultado da consulta e os documentos que seguem no anexo. Os documentos
comprobatérios da informacgéo ou a cépia devem ser inseridos sob a forma de anexo, para que, caso
a PGE o queira, possa fazer a retirada sem alteracdo da numeracéo das folhas. Os despachos, com
0s respectivos anexos (se for o caso), deverdo ser digitalizados e inseridos no JUCOM;

4° passo - Entregar o despacho para revisdo ao Assistente CJU e para assinatura da CJU ou
seu substituto;

5° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.
4.Solicitacdo de providéncias pela PGE via e-mail
1° passo - Recebimento do e-mail pela Banca PGE, para resposta imediata.

2° passo - Diante das informac6es dos sistemas SAPE e JUCOM, o servidor da Banca PGE verifica
se as informacdes adquiridas sdo suficientes ou se é necessario o processo de habilitagdo ou qualquer
outro processo.

3° passo - Resposta do e-mail pela Banca PGE. Se nao for possivel enviar os comprovantes através
do anexo do e-mail, envia-los impressos, em um envelope, com a cépia do citado e-mail, ao Protocolo
PGE.

4° passo - Caso a informagdo dependa da consulta a processo, o procedimento a ser seguido deve
observar as disposi¢des constantes dos 3 primeiros passos do item 3 (Procedimento referente aos
oficios recebidos da PGE).

5° passo - A Banca PGE verificara se as informagdes e documentos comprobatdrios correspondem
ao que foi solicitado pelo Procurador e elaborard e-mail a ele direcionado.

OBS: diante da impossibilidade de imediato atendimento ao e-mail, em razdo de diversos
procedimentos a serem adotados para atender ao Procurador, a Banca PGE deve enviar e-mails na
medida em que os procedimentos forem se realizando, com o objetivo de manté-lo informado da
atuacdo da Autarquia em prol da solicitacdo, indicando, sempre que possivel, a previsdo para a
finalizac@o dos procedimentos.

Em qualquer situagdo, a Banca PGE efetuara controle de tramitagdo dos processos utilizados e
enviados aos 6rgéos técnicos, bem como a digitalizacdo e o lancamento no JUCOM de todas as

respostas enviadas a PGE.
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I) BANCA INFORMACOES

Documentos a que se refere: Os mandados de citacdo e intimacdo referentes a requisicdo de
informacdes e/ou documentos ao Juizo, nessa parte especifica, também observam os procedimentos
agui constantes.

Os procedimentos previstos a seguir se referem as solicitacdes/ requisi¢cdes judiciais de informacdes
em geral.

1 - Procedimentos comuns a todos os oficios

OBS: todos os oficios devem ter a identificagdo do seu elaborador, ao lado esquerdo, em nota de
rodapé, com as iniciais de seu nome.

OBS: todos os oficios devem ser elaborados com a letra n°® 12, fonte Times New Roman, com
formatacéo de paragrafo 1,5.

1° passo - Verificar se a informacéo solicitada pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na CJU,
se somente pode ser fornecida por setor técnico especializado; se somente pode ser fornecida apés
consulta de outro processo administrativo; se ndo podem ser fornecidas pela Autarquia; se seu objeto
€ 0 envio de copia de processo administrativo.

Conforme a requisi¢cdo tenha como objeto um dos pontos do 1° passo, seguir as seguintes instrucdes:
2°passo - Se ainformacédo pode ser fornecida pelos sistemas disponiveis na CJU;
e Fazer a pesquisa, com a respectiva impressao comprobatoria da informacéo.
ou
2°passo - Se ainformacdo somente pode ser fornecida pelo setor técnico especializado;

e Enviar o processo ao 6rgdo técnico especializado, através de despacho no corpo do processo
administrativo, contendo, de maneira clara e especifica, a informacdo que o Solicitante/
Requisitante pretende.

ou

2° passo - Se a informacdo somente pode ser fornecida apds consulta de outro processo
administrativo

e Fazer pesquisa no UPO e no JUCOM sobre a atual localizacdo do processo
administrativo a ser consultado;

e Se 0 processo se encontrar no arquivo, seguir as instru¢des descritas no Titulo 1V, item 2 -
Solicitagdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro 6rgdo, fazer a solicitacdo da remessa do processo
administrativo a CJU, por e-mail ou Comunicacgéo Interna;

e ApGs chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao setor
remetente.

ou

2° passo - Se o objeto do oficio da DPGE/SEPLAG for o envio do processo administrativo
ou de sua copia;

OBS: Em qualquer das duas hipéteses — pedido do processo ou de sua cOpia — somente
devera ser enviada a copia do processo a DPGE/SEPLAG.

Manual da CJU
Versao x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/xx/2014



e Fazer pesquisa no UPO e no JUCOM sobre a atual localizagdo do processo
administrativo a ser consultado;

e Se 0 processo se encontrar no arquivo, seguir as instrucdes descritas no Titulo IV, item 3 -
Solicitacdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro érgdo, fazer a solicitagdo da remessa do processo
administrativo a CJU, por e-mail ou Comunicacao Interna.

e Apo6s chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao setor
remetente.

3° passo - Elaborar o oficio modelo. De todo oficio modelo deve constar os seguintes dados: nome do
juiz que encaminhou a requisicdo ou determinacéo judicial; vara de origem; n° do processo judicial; n°.
do processo administrativo; n°® do documento que se responde. Todos os oficios devem ser
datados e numerados. Vide abaixo as peculiaridades de cada modelo, e seus correspondentes
anexos.

OBS1: Os oficios que prestem informagGes devem ser salvos todos na mesma pasta, independente
da pessoa que o elabore: H/Rioprevidéncia Juridico - CJU/OFICIOS DE INFORMACOES 201X.1 ou 2,
conforme o ano/ semestre.

OBS2: O oficio deve ser encaminhado ao Juiz que emitiu a ordem. Caso o oficio se destine a
Comarca diversa da Capital ou Foro Regional, também deve constar o endere¢o completo da
Comarca/Foro, inclusive CEP. No caso de oficios a DPGE e ao Ministério Publico, seja qual for a
localizagdo, informar no procedimento administrativo o endereco completo com CEP, para facilitar ndo
s6 a entrega via Protocolo DJU, como 0s casos em que se utilizard correio ou motoboy.

4° passo - ApGs elaboragéo do oficio, imprimir 3 (trés) vias do oficio: uma original e duas cépias. A
original sera protocolada; uma das copias sera o protocolo do original e serd arquivado em pasta
especifica para tal finalidade, localizada no Armario 3 (vide Manual do Apoio-GAJ); a segunda cépia
serd juntada ao processo, seguindo a numeragdo do mesmo. As duas cOpias devem conter 0s
seguintes carimbos: COPIA na lateral direita do oficio e ORIGINAL ASSINADO no local da
assinatura. O servidor responsavel deve fazer despacho indicando o setor a ser encaminhado o
processo.

5° passo - Todos os oficios enviados devem conter copias ou comprovantes da informacgéo que ele
veicula. Tais copias serdo anexadas ao oficio original (0 que ndo esta carimbado), que sera assinado.
Todos os anexos referentes a informacdes de érgdos técnicos devem ser digitalizados e inseridos
apropriadamente no JUCOM.

6° passo - Fazer despacho para o local de destino do processo, ap6s o protocolo do oficio.

7° passo - Desativar o "Alerta” do processo no JUCOM e selecionar o nome de quem assinara o
oficio no campo “RESPONSAVEL” (Diretor Juridico ou Gerente de Apoio Juridico).

8° passo - Oficios-modelo sdo assinados pela Geréncia de Apoio Juridico, enquanto oficios sem
modelos ou por combinagéo de modelos sao assinados pela Diretoria Juridica.

9° passo - Uma vez assinado, o oficio sera entregue ao Apoio-GAJ, que atuard conforme descrito
no Manual do Apoio - GAJ.

A - Modelos de oficios existentes (pasta H/Rioprevidencia Juridico - CJU/Banca de
Informac6es/MODELOS 201X — conforme 0 ano)

Oficio encaminhando valores pagos — ANEXO |
Oficio informando beneficiarios — ANEXO Il
Oficio informando que nao existem beneficiarios — ANEXO Il
Oficio informando enderecos — ANEXO IV
Oficio informando que nada consta — ANEXO V
e Oficio informando impossibilidade de encaminhar DAP — ANEXO VI
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Oficio encaminhando cdpia do ultimo contracheque — ANEXO VII

Oficio encaminhando informac8es de érgao técnico — ANEXO VIII

Oficio encaminhando copia de processo administrativo — ANEXO IX

Oficio informando que o processo administrativo ndo se encontra na Autarquia — ANEXO X
Oficio informando ao Juiz que solicitou o processo administrativo a outro érgao — ANEXO Xl
Oficio solicitando o processo administrativo a outro 6rgdo — ANEXO XII

Oficio informando ao Juiz que o processo administrativo nao foi localizado — ANEXO XIlI

Oficio PREVI-BANERJ — ANEXO XIV

Oficio fornecendo informacgdes sobre peculio post mortem sem indicagdo de beneficiarios —
ANEXO XV

e Oficio fornecendo informag8es sobre peculio post mortem com indicagao de beneficiarios —
ANEXO XVI

e Oficio informando impossibilidade de informar, por se tratar de competéncia do érgéo de origem
— ANEXO XVII

e Oficio informando impossibilidade de fornecimento de valores devidos — ANEXO XVIII

e Oficio de reiteragcdo - ANEXO XIX

B - Procedimentos especificos para cada modalidade de informacéo solicitada

Os procedimentos aqui elencados s&o observacdes sobre cada modalidade de informacéo requisitada
pelo Juizo, o que significa dizer que ndo exclui a observancia dos passos anteriores, inclusive no que
se refere a juntada de documentos.

1. Oficio encaminhando valores pagos — MODELO no ANEXO |

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios), antes e depois dos préximos passos.

2° passo - Verificar se a pessoa cuja informacao se requisita consta como beneficiario de penséo por
morte paga por esta Autarquia. Caso ndo conste, elaborar oficio correspondente ao modelo nada
consta - ANEXO V, apés consulta ao SAPE, SIGRH e UPO, autuando também no processo o
despacho contido no ANEXO V.1.

3° passo - O oficio que requisita valores pagos aos beneficiarios pode acumular mais de um
pensionista. Todos eles, autores ou ndo, deverdo ter seus valores pagos informados para o periodo
considerado, para que o Juizo possa calcular a evolucéo das cotas-parte.

4° passo - O oficio que requisita informag¢@es de valores pagos pode acumular mais de um pedido de
informacdes. Assim, € possivel que o juiz requisite os beneficiarios, a existéncia de alguma exclusado
de beneficiarios ao longo do tempo, por exemplo. Em todo o caso, o oficio deve corresponder a
todas as informag8es que constem no Oficio/Mandado expedido pelo Juizo. Diante dessas variagdes,
o Servidor da Banca Informacdes ir4 adequar todos os modelos correspondentes, mesclando-os.

2. Oficio informando beneficiarios - MODELOS nos ANEXOS Il e Il

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios), antes e depois dos proximos passos.

2° passo - Verificar se a pessoa cuja informacéo se requisita consta como beneficiario de pensao por
morte paga por esta Autarquia. Caso ndo conste, elaborar oficio correspondente ao modelo
informando que néo existem beneficidrios- ANEXO IlI.

3. Oficio informando enderecos - MODELO no ANEXO IV

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
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comuns atodos os oficios), antes e depois dos préximos passos.

2° passo - Verificar se a pessoa cuja informacao se requisita integra o cadastro do SAPE, em qualquer
condicao. Caso ndo conste, elaborar oficio correspondente ao modelo nada consta - ANEXO V, com
as adaptacdes cabiveis. Autuar também no processo o despacho contido no ANEXO V.1, atestando
gue efetuou todas as pesquisas.

4. Oficio informando impossibilidade de encaminhar DAP — MODELO no ANEXO VI

1° passo - verificar se o servidor a que se refere a requisicdo de DAP possuia como érgéo de origem
0 IPERJ/RIOPREVIDENCIA.

2° passo - caso positivo, enviar o processo administrativo a CRH, solicitando emissédo de DAP.

3° passo - Recehido o processo em retorno com o DAP eletrdnico, elaborar oficio ao Juizo, digitalizando
o DAP e anexando-o no JUCOM. Comparéa-lo entdo com o valor atual da penséo. Se a mesma estiver
defasada, encaminhar na sequéncia o processo a Banca Cumprimento para iniciar procedimento de
revisdo administrativa.

4° passo - Caso negativo, verificar a possibilidade de se obter o DAP eletrbnico. Nesse caso, a
resposta ao Juizo deverd acontecer utilizando-se o modelo constante do ANEXO VIII, com a
respectiva digitalizacdo do DAP e sua insercdo no JUCOM. N&o o sendo, elaborar oficio conforme
modelo constante do ANEXO VI.

50 passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TiTULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios).

5. Oficio encaminhando cépia do ultimo contracheque — MODELO no ANEXO VI

1° passo - Verificar, se for o caso, se ha cépia do ultimo contracheque no sistema SAPE ou SIGRH.
Caso nao haja, localizar o processo de habilitagdo e solicita-lo no local onde ele se encontre.

2° passo - Constatada a existéncia de contracheque (no sistema SAPE, no SIGRH ou no processo
de habilitacéo), elaborar modelo constante do ANEXO VII.

3° passo - Caso nao haja contracheque, no sistema SAPE ou no sistema SIGRH, ou no processo de
habilitacdo, elaborar oficio informando tal circunstancia. Ndo ha modelo.

4° passo - Caso a solicitacdo judicial ndo se refira ao Ultimo contracheque, mas a
contracheques de determinado periodo, serd adaptado o mesmo modelo constante do ANEXO
VII.

50 passo - Elaborado o oficio, adota-se os procedimentos previstos no item 1 do TITULO I
(Procedimentos comuns a todos os oficios)

6. Oficio encaminhando informagdes de 6rgéo técnico— MODELO no ANEXO Vil

1° passo - Verificar se, por si s0, a resposta autuada pelo 6rgdo técnico no processo responde
diretamente as necessidades do Juizo. Nesse caso, utilizar o modelo constante no ANEXO
VIII, digitalizando ainda seu conteltdo e inserindo-o no JUCOM.

2° passo - Elaborado o oficio, adota-se os procedimentos previstos no item 1 do TITULO Il
(Procedimentos comuns a todos os oficios).

7. Oficio encaminhando cépia de processo administrativo — MODELOS nos ANEXO IX, X, XI, XII, e
XIll.

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
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comuns a todos os oficios), inclusive no que se refere ao pedido do processo cuja cépia é
requisitada, antes e apds 0s proximos passos.

2° passo - Selecionar o modelo adequado, conforme o caso:

e Oficio encaminhando copia de processo administrativo — ANEXO IX

e Oficio informando que o processo administrativo ndo se encontra na Autarquia — ANEXO X, nesse
caso anexando ao oficio a consulta efetuada ao UPO. Utiliza-se para casos que néo repercutem em agdes
evidentes por parte do Rioprevidéncia.

¢ Oficio informando ao Juiz que solicitou o processo administrativo a outro 6rgdo — ANEXO XI. Utiliza-se
quando o processo se encontra em outro Orgdo Publico do Estado, e existem acdes urgentes ou de
competéncia evidente do Rioprevidéncia. E elaborado o oficio ao 6rgéo onde se encontra o processo,
conforme ANEXO XII (descrito a seguir), e 0 mesmo é anexado ao oficio ao Juizo (ANEXO XI).

e Oficio solicitando o processo administrativo a outro 6rgdo — ANEXO XII, conforme descritivo referente
ao ANEXO XI. Anexa-se cépia da consulta ao UPO.

e Oficio informando ao Juiz que o processo administrativo ndo foi localizado — ANEXO XIlll. Quando o
Arquivo (GIN) nao localiza fisicamente o processo solicitado, emite Cl informativa. Essa Cl é autuada ao
processo que originou a solicitagdo. O oficio utilizado € o constante no ANEXO XIII, com a anexacéo da
Cl do Arquivo.

8. Oficio PREVI-BANERJ — MODELO no ANEXO XIV

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns a todos os oficios), inclusive no que se refere ao pedido do processo cuja copia é
requisitada, antes e apds os préximos passos.

2° passo - Identificar o nome do(s) autor(es) na planilha PREVI-BANERJ, disponivel em
H:\Rioprevidéncia Juridico — CJU/Banca de Informacdes/RELACAO PREVI-BANERJ. S6 entédo
prosseguir na utilizacdo desse caminho.

3° passo - Utilizar o modelo constante no ANEXO XIV.

4° passo - Preencher os dois modelos de despachos, disponiveis em H:\Rioprevidéncia Juridico —
CJU/Banca de Informa¢des/MODELOS 201X/DESPACHO PREVI BANERJ 201X, conforme o ano,
autuando-os e encaminhando-os com isto a SEPLAG.

9. Oficio fornecendo informacgdes sobre peculio post mortem sem indicacdo de beneficiarios —
MODELO no ANEXO XV e Oficio fornecendo informacdes sobre peculio post mortem com indicacdo
de beneficiarios — MODELO no ANEXO XVI

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios).

2° passo - Selecionar o modelo constante no ANEXO XV ou XVI, conforme o caso, acrescentando,
no primeiro paragrafo do oficio (se for o caso), as informacdes especificas solicitadas pelo Juizo,
bem como cépia do Parecer da PGE (Parecer 01/2007-APSE), localizado no Armério do Apoio GAJ n°
13.

10. Oficio informando impossibilidade de informar, por se tratar de competéncia do érgédo de origem
— MODELO no ANEXO XVII

1° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios).

2° passo - Selecionar o modelo constante no ANEXO XVII, conforme seja a solicitagdo do Juizo
incompativel com a competéncia do Rioprevidéncia no momento da solicitagdo. Trata-se de um modelo
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genérico, que pode se aplicar a diversas situacdes do dia-a-dia, como solicitacdes sobre pensées
especiais, solicitacdo de DAP de ex-servidor da PMERJ, informacgéo sobre beneficiarios de servidor
inativo de outros orgaos etc. Necessario lembrar que, com o tempo, algumas competéncias serédo
absorvidas pela Autarquia.

11. Oficio informando impossibilidade de fornecimento de valores devidos — MODELO no ANEXO
XVIII

1° passo - Verificar se ha planilha dos valores que a parte beneficiaria deveria receber junto ao
documento ou processo a que o Oficio/Mandado se refere.

2° passo - Caso negativo, uma vez que, para o fornecimento de valores devidos, esta Autarquia
precisa ndo s6 dos valores pagos (constantes do SAPE), mas também daqueles que a beneficiaria
teria de ter recebido, elaborar MODELO constante do ANEXO XVIII. Informar que esta encaminhando
os valores pagos.

3° passo - Levantar no SAPE/SIGRH os valores pagos e anexar ao oficio.

4° passo - Havendo possibilidade de calculo dos valores devidos, em razao do oficio/mandado vir
instruido com a planilha de valores que deveriam ter sido pagos a parte beneficiaria, enviar o
processo administrativo ao GTPJ, para a realizagdo do célculo.

5° passo - Recebido o processo com o célculo, elaborar oficio, fazendo as devidas adaptacfes ao
modelo de encaminhamento de valores pagos (modelo constante do ANEXO XVIII).

6° passo - Seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios).

12. Oficio de reiteracdo — MODELO no ANEXO XIX

1° passo - constatado, por qualquer motivo, que o contelido do oficio/mandado judicial/DPGE ja foi
respondido anteriormente, utilizar o modelo descrito no ANEXO XIX, anexando o oficio respondido
anteriormente, na forma de copia, devidamente protocolado. A cOpia poderd ser obtida no préprio
JUCOM, ou nas pastas de arquivo armazenadas nos armarios 3 e 4.

2° passo - seguir todos os procedimentos constantes no item 1 do TITULO Il (Procedimentos
comuns atodos os oficios)

1) BANCA CUMPRIMENTO

Documentos a que se refere: mandado de citagdo e intimagdo, mandado de intimacdo e oficios
contendo determinagbes de cumprimento. A auséncia do DAP nos processos judiciais enseja outro
procedimento, constante do item 5 - Oficio informando impossibilidade de cumprimento da
determinacdao judicial por falta de DAP - inserto neste Titulo.

1 - Procedimentos comuns a todos os oficios

OBS1: Todos os oficios devem ter a identificagdo do seu elaborador, ao lado esquerdo, em nota de
rodapé, com as iniciais de seu nome.

OBS2: Todos os oficios devem ser elaborados com a letra n°® 12, fonte Times New Roman, com
formatacéo de paragrafo 1,5.

OBS3: Os oficios de Cumprimento podem ser acessados pelo path H:\Rioprevidencia Juridico —
CJU\Banca Cumprimento\BANCA CUMPRIMENTO.MODELOS OFICIOS 201X, conforme o ano, e 0s
despachos de encaminhamento para outros érgaos no path H:\Rioprevidencia Juridico — CJU\Banca
Cumprimento\BANCA CUMPRIMENTO.MODELOS DESPACHOS 201X, conforme o ano. Tanto os
modelos quanto os despachos tém carater dinamico, podendo sofrer atualizagdes circunstanciais ou

Manual da CJU
Versao x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/xx/2014

21



mesmo serem criados novos, devendo ser atualizados a cada revisdo do presente Manual.

1° passo - Verificar se a informacao necessaria e 0 cumprimento solicitado podem ser efetivados pelos
sistemas disponiveis na CJU, se somente pode ser efetivado por setor técnico especializado; se
somente pode ser efetivado apds consulta de outro processo administrativo; se nao pode ser
fornecida nem efetivada pela Autarquia;

Conforme a requisi¢cdo tenha como objeto um dos pontos do 1° passo, seguir as seguintes instrucoes:
2°passo - Se a informacédo necessariapode ser obtida pelos sistemas disponiveis na CJU;

e Fazer a pesquisa, com a respectiva impressédo comprobatoria da informacao.
ou

2° passo - Se a informacgdo efou o efetivo cumprimento dependem do Orgao técnico
especializado;

e Enviar o processo ao 6rgédo técnico especializado, através de despacho no corpo do processo
administrativo, contendo, de maneira clara e especifica, a informacao/ providéncia que o
Requisitante/ Solicitante pretende.

ou

2° passo - Se a informacé&o/ cumprimento depende de consulta de outro processo
administrativo

e Fazer pesquisa no UPO e no JUCOM sobre a atual localizacdo do processo
administrativo a ser consultado;

e Se 0 processo se encontrar no Arquivo, seguir as instru¢des descritas no Titulo IV, item 2 -
Solicitacdo de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento);

e Se 0 processo se encontrar em outro 6rgdo, fazer a solicitagdo da remessa do processo
administrativo a CJU, por e-mail ou Comunicac¢do Interna;

e ApGs chegada do processo administrativo e a consulta devida, devolver o processo ao setor
remetente.

3° passo - Elaborar o oficio modelo. De todo oficio modelo deve constar os seguintes dados: nome do
juiz que encaminhou a requisi¢cdo ou determinacéo judicial; vara de origem; n° do processo judicial; n°
do processo administrativo; n°® do documento que se responde. Todos os oficios devem ser
datados e numerados. Vide abaixo as peculiaridades de cada modelo, e seus correspondentes
anexos.

OBS1: Os oficios que prestem informages devem ser salvos todos na mesma pasta, independente
da pessoa que o elabore: H/Rioprevidéncia Juridico - CJU/OFICIOS DE INFORMACOES 201X.1 ou 2,
conforme o ano/ semestre.

OBS2: O oficio deve ser encaminhado ao Juiz que emitiu a ordem. Caso o oficio se destine a
Comarca diversa da Capital ou Foro Regional, também deve constar o endereco completo da
Comarca/Foro, inclusive CEP. No caso de oficios ao Ministério Publico, seja qual for a localizacéo,
informar no procedimento administrativo o endereco completo com CEP, para facilitar a entrega via
Protocolo DJU.

4° passo - ApGs elaboragéo do oficio, imprimir 3 (trés) vias do oficio: uma original e duas cépias. A
original sera protocolada em Juizo; uma das copias serd o protocolo do original e sera arquivado em
pasta especifica para tal finalidade, localizada no Armario 3 (vide Manual do Apoio-GAJ); a segunda
cOpia sera juntada ao processo, seguindo a numeracdo do mesmo. As duas copias devem conter os
seguintes carimbos: COPIA na lateral direita do oficio e ORIGINAL ASSINADO no local da
assinatura. O servidor responsavel deve fazer despacho indicando o setor a ser encaminhado o
processo.

5° passo - Todos os oficios enviados ao Juizo devem conter cOpias ou comprovantes da
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informacao que ele veicula, sempre que aplicavel. Tais cOpias serdo anexadas ao oficio original (o
que ndo esta carimbado), que sera assinado. Todos os anexos referentes a informag6es de 6rgéos
técnicos devem ser digitalizados e inseridos apropriadamente no JUCOM.

6° passo - Fazer despacho para o local de destino do processo, ap6s o protocolo do oficio.

7° passo - Desativar o "Alerta” do processo no JUCOM e selecionar o nome de quem assinara o
oficio no campo “RESPONSAVEL” (Diretor Juridico ou Gerente de Apoio Juridico).

8° passo - Oficios-modelo sdo assinados pela Geréncia de Apoio Juridico, enquanto oficios sem
modelos ou por combinagéo de modelos sao assinados pela Diretoria Juridica.

9° passo - Uma vez assinado, o oficio sera entregue ao Apoio-GAJ, que atuara conforme descrito
no Manual do Apoio - GAJ.

A- Modelos de oficios existentes (pasta H/Rioprevidencia Juridico - CJU/Banca
Cumprimento/MODELQOS 201X — conforme o ano)

Oficio Cumprimento — ANEXO XX

Oficio Cumprimento com diferengas — ANEXO XXI

Oficio Cumprimento com apuragéo de débitos — ANEXO XXII

Oficio Cumprimento (aditamento) — ANEXO XXIII

Oficio Cumprimento de implantacao de pensao alimenticia — ANEXO XXIV

Oficio Cumprimento de implantacdo de penséo alimenticia com solicitacdo de dados — ANEXO
XXV

e Oficio informando incompeténcia para cancelamento, majoracéo ou reducdo de pensao
alimenticia — ANEXO XXVI

Oficio informando que a penséo é superior ao DAP — ANEXO XXVII

Oficio informando que a penséo esta igual ao DAP — ANEXO XXVIII

Oficio informando necessidade de dados — ANEXO XXIX

Oficio informando impossibilidade de cumprimento por auséncia de DAP — ANEXO XXX

Oficio informando impossibilidade de pagamento de GEE — ANEXO XXX

Oficio informando impossibilidade de cumprimento por motivo de falecimento — ANEXO XXXII
Oficio informando impossibilidade de reviséo de penséo especial — ANEXO XXXIII

Oficio informando impossibilidade de reviséo de proventos — ANEXO XXXIV

Oficio Cumprimento RPV — ANEXO XXXV

B- Procedimentos especificos para cada modalidade de cumprimento solicitada

Os procedimentos aqui elencados séo observac¢des sobre cada modalidade de providéncia requisitada
pelo Juizo, o que significa dizer que ndo exclui a observancia dos passos anteriores, inclusive no que
se refere a juntada de documentos.

1. Oficio/Mandado determinando desconto/suspenséao a titulo de penséo alimenticia no
contracheque do beneficiario/aposentado — MODELOS NOS ANEXOS XXIV e XXV

1° passo - Verificar se o alimentante é beneficiario do Rioprevidéncia ou se € ativo ou aposentado
originariamente do Rioprevidéncia.

2° passo - Caso a resposta seja negativa, elaborar oficio de incompeténcia, na forma do modelo
contido no ANEXO II.

3° passo - Caso a resposta seja positiva, verificar se no oficio consta o CPF e o0 RG, em nome do
alimentado, os dados bancérios do alimentado — verificando se a conta informada pertence ao banco
conveniado pelo Estado do Rio de Janeiro — e 0 seu comprovante de residéncia.

4° passo - Cumprido o 3° passo, elaborar despacho para encaminhamento do processo ao setor
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responsavel (GTPJ), para que sejam realizadas as providéncias necessarias ao desconto.

5° passo - Cumprida a decisdo judicial, elaborar oficio conforme o modelo contido no ANEXO
XXIV. Nao cumprido o 3° passo, utilizar o modelo contido no ANEXO XXV. Em paralelo, o processo
sera encaminhado a GAT para as providéncias cabiveis.

6° passo - Elaborado o oficio, adota-se os procedimentos previstos no item 1 do TITULO I
(Procedimentos comuns a todos os oficios).

2. Oficio Cumprimento de implanta¢&o de pensao alimenticia com solicitacdo de dados:

1° passo: Enviar oficio ao Juizo, informando a necessidade de apresentacdo de documentos
imprescindiveis a implantagdo da penséo junto ao sistema: CPF, em nome do alimentado; RG, em
nome do alimentado; Comprovante de abertura de conta corrente/salario na instituicdo financeira
Bradesco S/A em nome do alimentado; Comprovante de residéncia; bem como a apresentacao destes
a Geréncia de Atendimento (Rua da Quitanda n°. 106 - Centro - Rio de Janeiro — RJ) ou em qualquer
Agéncia do Rioprevidéncia préxima ao local da residéncia do (a) alimentado.

2° passo: com o processo judicial instruido, encaminha-lo, juntamente com o processo administrativo
de habilitac@o a penséo, ao setor competente para cumprimento.

3. Determinac¢des judiciais para o pagamento de quantia certa — RPV

1° passo - Elaboracdo de despacho remetendo o processo a PGE, com a solicitacdo de orientagéo
para o pagamento da quantia fixada pelo Juizo (ANEXO XXXV.1).

2° passo - Recebimento do processo com a orientacdo da PGE. Elaboracdo de despacho para a
Geréncia de Tesouraria (GTE) realizar as providéncias necessarias para o pagamento. Constatando-se
erro prévio no preenchimento da guia, reemiti-la pela internet utilizando o site apropriado. Utilizar o
ANEXO XXXV.2.

3° passo - Recebimento do processo com a guia paga. Providenciar cépia da guia paga (1), do
comprovante da GTE (2) e da Promocéao (1).

4° passo - Elaboragéo de oficio ao Juizo em 4 vias (Juizo, PGE, copia para protocolar e copia a
autuar), informando o pagamento da guia, acompanhado das 2 vias originais da guia paga (cartorio e
ao Juizo), e do comprovante da GTE — MODELO contido no ANEXO XXXV. A via da PGE sera
anexada copia da Promog¢éo, do comprovante da GTE e de cdpia da Guia efetivamente paga. Os
anexos da via da PGE deveréo ser digitalizados e devidamente inseridos no JUCOM, como anexos ao
oficio.

5° passo - ApOs a assinatura, entrega do processo e oficio para o Apoio-GAJ providenciar sua
protocolizacdo e dar o encaminhamento pertinente ao processo.

OBS: Caso o processo administrativo em referéncia (RPV) retorne da PGE sem orientagdo ou
menc¢éo de embargos & execugéo, vide procedimento descrito no item Recebimento de Processos.

4. Determinacdes judiciais para a revisdo da pensdo — mandados de citagdo e intimacao,
mandados de intimacdo e mandados de cumprimento na forma do art. 632 — Procedimentos
comuns

1° passo - Selecdo: andlise do processo para verificar se a hipétese deve ser orientada pelo
Rioprevidéncia.

N&o sera objeto de orientacdo pelo Rioprevidéncia:

e Decisdes que determinem a exclusdo de parcelas pro labore faciendo, sem especificar que

Manual da CJU
Versao x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/xx/2014



parcelas do Documento de Atualizacdo de Penséo (DAP) sdo assim consideradas;
Decisfes que determinem a habilitacdo da autora a penséo;

Decisfes que determinem a excluséo da autora da pensao;

Decisfes que determinem revisao de proventos de inativos de outros 6rgaos;
DecisBes que determinem revisdo de pensdes provisorias e especiais;

Decisfes que determinem reversao de cota para beneficiario.

Serédo objetos de orientacdo pelo Rioprevidéncia:

e Decisdes que determinem a revisdo da pensao previdenciaria;

e Decisdes que determinem a revisdo de proventos de aposentados do
IPERJ/RIOPREVIDENCIA.
OBS: Qualquer decisdo para cumprimento pela Autarquia, diversa das acima arroladas, deve
ser levada a CJU, para que se defina o procedimento no caso.

2° passo - 12 etapa: realizar pesquisa no SAPE referente a pessoa, contendo: (i) rol de beneficiarios
do servidor falecido; (ii) dados funcionais do servidor falecido; (iii) dados financeiros do servidor
falecido; (iv) dados cadastrais do beneficiario; (v) dados financeiros do beneficiario,
referentes ao Ultimo més.

3° passo - 22 etapa: realizar pesquisa no JUCOM para saber se h& outro mandado/oficio contendo a
mesma determinacdo, referente ao mesmo processo judicial. Deverd ser feita a apensacao,
verificando-se a existéncia de Promoc&o anterior e a autuacdo do andamento processual, obtido
no site do TJ.

4.1. Decisdo que nao € objeto de orientacdo pelo Rioprevidéncia

Apbs seguir os trés primeiros passos do item il

1° passo - Elaboracdo de despacho para a PGE: Serd encaminhado para a PGE, com despacho
solicitando orientacdo a ser por ela elaborada, especificando a razdo pela qual o processo ndo é
hip6tese de orientacéo pelo Rioprevidéncia.

2% passo - Assinatura do despacho pela CJU ou seu substituto;

3° passo - Entrega dos autos ao Protocolo DJU, para remessa a PGE.

4.2. Decisao que € objeto de orientacéo pelo Rioprevidéncia

Apbs seguir os trés primeiros passos do item Il

1° passo - pesquisa aprofundada no SAPE, que consistem em averiguar:

a) se ja ha no contracheque a verba que indique revisao judicial anterior (ex. 142);
b) se o contracheque é igual, menor ou maior do que o DAP.

Conforme a resposta de cada questionamento, os procedimentos serdo diversos.

4.2.1. Nao h& no contracheque a verba que indique revisdo judicial anterior (ex. 142), o valor do

contracheque é menor que o valor contido no DAP e néo foi realizada revisdo administrativa

1° passo - Preenchimento do formuldrio de orientagdo. Para tanto serd necessaria a andlise do
processo administrativo para interpretacao correta, com foco no que foi exigido pelo Juizo e
sintetizado o contedido para que possa ser mais claro para aqueles que executardo o comando (GTPJ
ou CRH). O Servidor deve analisar o dispositivo da sentenca. Caso haja incoeréncia entre a
sentenca e o DAP, bem como dificuldade na compreenséo da deciséo judicial, a questdo deve ser
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levada a CJU, para que se defina o procedimento no caso.

2° passo - Entrega da orientacdo a CJU, que corrigira todos os campos da orientacéo.

3° passo - A CJU encaminhara o processo ao Diretor Juridico para assinatura da orientacéo.

4° passo - Assinada a OCJ pela DJU, o processo retornard a CJU para assinatura do despacho e
esta dard o encaminhamento ao Protocolo DJU, que enviar4 o processo ao setor responsavel pelo

efetivo cumprimento. Apés cumprida a decisdo, o processo retornara do setor que efetuou o
cumprimento, para elaboracéo de oficio de cumprimento.

4.2.2. Ha no contracheque a verba que indique revisdo judicial anterior (ex. 142), e o valor do

contracheque é menor que o valor contido no DAP

1° passo - Localizar a orientacéo anterior, independente de se tratar de processo judicial diverso. Os
meios para localizacdo da orientagdo anterior sdo: busca no UPO e no JUCOM.

2° passo - Localizada a orientagdo anterior, verificar se a deciséo judicial atual é diversa do contido na
orientacdo. Se a orientacao anterior e a decisao judicial atual estiverem nos mesmos termos, apensar
0S processos (processo em que consta a nova determinacéo judicial e processo em que se localiza a
orientacdo anterior) e enviar ao setor técnico responsavel pela atualizacdo da pensdo (GTPJ),
inserindo despacho nesse sentido.

3° passo - Se os termos da orientacdo anterior forem diferentes da decisdo judicial atual, solicitar
orientacdo complementar a PGE.

4° passo - Caso os processos judiciais sejam diversos (processo judicial responséavel pela revisdo
anterior e processo judicial referente a atual determinacéo judicial), levar a hip6tese para a anélise da
CJu.

OBS: Uma vez que ha verba que indique revisdo judicial anterior (ex. 142) no contracheque, nao
haveria em tese a hipétese de ndo localizacdo da orientacdo anterior. Qualquer dificuldade nesse
sentido deve ser submetida & andlise da CJU.

4.2.3. Ha no contracheque a verba que indique revisdo judicial anterior (ex. 142), e o valor do

contracheque é igual ou superior que o valor contido no DAP

1° passo - Elaborar oficio informando ao Juizo e & PGE que pensdo € igual ou superior, conforme o
caso, utilizando o modelo contido no ANEXO XXVII.

2° passo - Inserir no JUCOM o nome de quem ir4 assinar o oficio no campo “RESPONSAVEL”
(Gerente de Apoio Juridico). Desativar o “Alerta” no JUCOM.

3° passo - Uma vez assinado, o oficio sera entregue ao Apoio GAJ, que atuara conforme descrito no
Manual do Apoio - GAJ. H& caixa de entrada especifica.

5. Elaboracao de oficio informando o cumprimento da determinacéo judicial

Cumprida a determinacé@o judicial, é imprescindivel sua comunicacdo ao Juizo, através do
procedimento a seguir.

1° passo - O Protocolo DJU recebe o processo oriundo do GTPJ, do NIM, da CRH. O insere/atualiza
no JUCOM e remete ao integrante responsavel pela elaboragdo de informacao de cumprimento ao
Juizo.

2° passo - As pilhas sdo remetidas ao setor de Reprografia, para tirar 2 (duas) copias de cada um
dos seguintes documentos:
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Promocdo/OCJ (1 apenas, para a PGE);

Boletim de beneficios;

Tabela de despesas de exercicio anterior - DEA (planilha);

Folha contendo o despacho do GTPJ com informacdes peculiares ao procedimento daquela
hipétese, como por exemplo, existéncia de revisdo administrativa, existéncia de revisao feita
em outro processo.

OBS: Uma das cOpias segue com o oficio ao Juizo, enquanto a outra é destinada a PGE,
acompanhada de oficio elaborado pela GAJ (vide Manual do Apoio GAJ).

3° passo - O Servidor responsavel pela elaboragédo de informacdo de cumprimento ao Juizo, faz a
separacao dos processos em pilhas, conforme o prazo (mais urgentes primeiro).

4° passo - Realiza-se a separagdo dos processos em pilhas, conforme a variagdo que ira importar na
informacdo que serd prestada ao Juizo. Tal variacdo reflete a forma como foi cumprida a
obrigacao, e sera no caso escolhido o modelo de oficio conforme item IIL.A.

5° passo - Elaboracdo do oficio conforme os modelos acima arrolados e constantes dos respectivos
ANEXOS. Na hipo6tese do assunto do cumprimento ndo possuir modelo, fazer a devida adaptacao do
modelo e submeter a redacao final ao Diretor Juridico.

6° passo - Salvar o oficio no JUCOM, digitalizando e inserindo os anexos (se for o caso) e no path a
seguir: H:/Rioprevidéncia Juridico - CJU/OFICIOS DE INFORMACOES 201X.1 ou 2, conforme 0 ano/
semestre.

7° passo - Imprimir o oficio em 4 (quatro) vias: (i) a primeira para ser protocolada em juizo; (i) a
segunda para a PGE; (iii) a terceira para o processo judicial (sera o protocolo da primeira via); e, (iv) a
guarta para o processo administrativo, seguindo a numeragdo do mesmo. Monta-se cada via,
inserindo na primeira e na segunda as cOpias mencionadas no 2° passo. As trés copias (excetuando a
primeira, que € a original), devem conter os seguintes carimbos: COPIA na lateral direita do oficio e
ORIGINAL ASSINADO no local da assinatura. O servidor responsavel deve fazer despacho indicando
o setor a ser encaminhado o0 processo.

8° passo - Fazer despacho para o local de destino do processo, apds o protocolo do oficio, que
podera ser:

e Diretor Juridico — quando se tratar de Mandado de Seguranca/ Liminar e, no mandado de
notificacdo, constar a determinacao de apresentacéo de informacdes.

e Arquivo — quando se tratar de mandado de citagdo e intimacdo, mandado de intimacdo e
mandado de seguranca (em que ndo haja determinacdo de apresentacédo de informacdes),
objetos de orientacao feita pela PGE.

9° passo - Inserir no JUCOM o nome de quem ir4 assinar o oficio no campo “RESPONSAVEL”
(Diretor Juridico ou Gerente de Apoio Juridico). Desativar o “Alerta” no JUCOM.

10° passo - Oficios-modelo sdo assinados pela Gerente de Apoio Juridico, enquanto oficios sem
modelos ou por combinacao de modelos sdo assinados pelo Diretor Juridico.

11° passo - Uma vez assinado, o oficio sera entregue a GAJ, que atuara conforme descrito no
Manual do Apoio - GAJ. H4 caixa de entrada especifica.

6. Oficio informando impossibilidade de cumprimento da determinac&o judicial por falta de
DAP

1° passo - Recebimento do processo administrativo em que conste mandado determinando o
cumprimento da decisdo no sentido da revisdo da pensédo da parte autora, sem DAP.

2° passo - Solicitar o DAP atual (eletrénico ou extraido dos autos) aos estagiarios PGE.
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3° passo - Realizar pesquisa no JUCOM para saber se ha outro mandado/oficio contendo a mesma
determinacao, referente ao mesmo processo judicial. Caso haja determinacdo idéntica, referente a
outro processo judicial, concomitante, proceder a apensac¢ao dos dois processos. Esse processo ira
seguir o andamento do processo anterior.

4° passo - Existe a possibilidade desse outro processo anterior ja ter sido objeto de cumprimento e ja
ter sido expedido oficio ao Juizo informando tal circunstancia. Se o referido oficio foi protocolado no
Juizo apdés a expedicdo do mandado determinando novamente o cumprimento, 0 processo
administrativo sem DAP deve ser remetido ao arquivo, em razdo do cumprimento. Contudo, se o
protocolo do oficio ao Juizo se deu antes da expedicdo do mandado determinando novamente o
cumprimento, o oficio de informacao ao Juizo deve ser reiterado.

5° passo - Inexistindo processo administrativo anterior, contendo a mesma determinacdo expressa
no mandado, deve-se elaborar o oficio ao Juizo informando a impossibilidade de cumprimento por
falta de DAP, seguindo-se os passos descritos no item Ill, 1 “Procedimentos comuns a todos os
oficios”.

7. Oficio recebido da Banca PGE solicitando cumprimento

1° passo - Recebido oficio da PGE solicitando que seja cumprida determinacéo judicial ou que se dé
cumprimento a orientacdo, o Servidor da Banca Cumprimento deve localizar o processo anterior
e realizar todas as providéncias faltantes, de acordo com o item Ill - BANCA CUMPRIMENTO.

2° passo - Verificar se a orientacdo é para cumprimento de (1) Habilitagdo a Pensado Inaugural, sem
gue haja registro de beneficiario(a) inscrito(a) ho pensionamento; (2) Habilitagcdo a pensédo, em que ja
existe beneficiario inscrito no pensionamento ou (3) Restabelecimento:

(1) Habilitagdo a Pens&@o Inaugural, sem que haja registro de beneficiario(a) inscrito(a) no
pensionamento:

1° passo: Enviar oficio ao Juizo, informando a necessidade de apresentacdo de documentos
imprescindiveis a implantagdo da pensao junto ao sistema: CPF, em nome da parte autora e em
nome do instituidor (falecido servidor); RG, em nome da parte autora e em nome do instituidor
(falecido servidor); Comprovante de residéncia; Comprovante de abertura de conta
corrente/salério na instituicdo financeira Bradesco S/A em nome da parte autora; Documento de
Atualizacdo de Pensdo — DAP atualizado, a ser obtido junto ao 6rgédo de origem do falecido
servidor; bem como a apresentacdo destes a Geréncia de Atendimento (Rua da Quitanda n°.
106 - Centro - Rio de Janeiro — RJ) ou em qualquer Agéncia do Rioprevidéncia préxima ao local
da residéncia do (a) pensionista.

2° passo: Remeter o processo a GAT para convocar 0 (a) pensionista a apresentar 0s
documentos acima.

(2) Habilitagédo a penséo, em que ja existe beneficiario inscrito no pensionamento

1° passo: Enviar oficio ao Juizo, informando a necessidade de apresentacao de documentos
imprescindiveis & implantagdo da penséo junto ao sistema: CPF, em nome da parte autora e em
nome do instituidor (falecido servidor); RG, em nome da parte autora e em nome do instituidor
(falecido servidor); Comprovante de residéncia; Comprovante de abertura de conta
corrente/salario na instituicao financeira Bradesco S/A em nome da parte autora;; bem como a
apresentacdo destes a Geréncia de Atendimento (Rua da Quitanda n°. 106 - Centro - Rio de
Janeiro — RJ) ou em qualquer Agéncia do Rioprevidéncia préxima ao local da residéncia do (a)
pensionista.

Manual da CJU
Versao x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/xx/2014

28



2° passo: com o processo judicial instruido, encaminha-lo, juntamente com 0 processo

administrativo de habilitacdo a penséo, ao setor competente para cumprimento.
(3) Restabelecimento

1° passo: Encaminhar ao setor competente, juntamente com o processo administrativo de
habilitacdo a pensao.

OBS: Uma vez cumprida a deciséo judicial, € necessaria a elaboracao e envio de oficio ao Juizo com
a devida informag¢&o, bem como o envio do processo que contem a solicitagdo de cumprimento feita
pela PGE, acompanhado de todos os documentos que comprovem a providéncia e despacho
contendo a referida informacéao.

C - Procedimento referente a Alvara Judicial

O Alvara Judicial € uma determinacdo do Juizo no sentido de que seu destinatario proceda o
pagamento da quantia dele constante a pessoa nele indicada. Seu objetivo é a realizacdo do
pagamento de valores retidos pela Autarquia, decorrente do falecimento do servidor.

1° passo - Recebido o oficio/ mandado judicial perguntando sobre a existéncia de eventual saldo,
o Servidor devera, se for o caso (pensionista), juntar o respectivo processo de habilitacdo a
penséo, encaminhando-os (os 2 processos) com despacho ao GTPJ/CPA (em caso de beneficiario
de pensédo) ou GTPJ/CAP (em caso de aposentado do Rioprevidéncia). No retorno, a resposta
serd dada ao Juizo utilizando-se o modelo constante no ANEXO VIII, com a correspondente
digitaliza¢&@o da resposta e sua insergdo no JUCOM.

2° passo - Recebido o Alvara, autuar todo o andamento processual, extraido do site do TJ-RJ,
verificando e atestando sua efetiva expedi¢do. Autuar também a Manifestacdo DJU sobre o
cumprimento de Alvarés.

3° passo - O pagamento sera efetuado pela GTE.

4° passo - Devolvido o processo, a Banca Cumprimento deve elaborar oficio informando o
cumprimento da ordem contida no Alvara.

IV) DISPOSICOES GERAIS

1. Entrada de documentos e processos administrativos ja instaurados

A entrada de documentos, ainda ndo autuados, deve observar o procedimento previsto no Manual do
Protocolo DJU. Todos os procedimentos aqui descritos se iniciam ap6s a atuagéo do protocolo e a
respectiva entrega dos processos administrativos gerados a CJU.

1.1. Processos que ja chegam autuados na CJU serdo remetidos para os Distribuidores/
CJU. (Esta autuacao foi feita pelo Protocolo DJU ou demais 6rgdos da Administracao
Publica e das outras esferas de Poderes).

1° passo - A andlise individualizada de cada processo demandara uma das seguintes providéncias:

a) O Distribuidor/CJU ira designar para cada um dos servidores da CJU os processos para
cumprimento. Na hipétese do processo administrativo demandar andlise juridica apurada, sera

encaminhado para o Assistente/CJU;

b) O Assistente/CJU devera ratificar a remessa para o arquivo dos processos que ja
esgotaram seu objeto;

c) Ao Coordenador ou Assistente CJU caberd aprovar, por meio de visto no despacho, a remessa
Manual da CJU
Versao x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/xx/2014

29



dos processos aos demais setores do Rioprevidéncia, que demandarem posicionamento ou
informagdo de 6rgdo técnico, bem como assinar o despacho de encaminhamento, para outro
6rgédo da Administracdo Publica, dos processos que demandem prosseguimento por outro
6rgdo da Administracdo Publica.

2° passo - Nas hipéteses “b” e “c”, caso o processo esteja findo, sem necessidade de mais
providéncias no ambito do Rioprevidéncia, deve-se desativar o “Alerta” do JUCOM.

1.2. Recebimento de processos provenientes da PGE - Peculiaridades

1° passo - Verificar se o processo foi remetido corretamente ao Rioprevidéncia. Na hipdtese do
processo administrativo ter sido encaminhado pelo Procurador a outro érgdo, mas ter chegado por
equivoco ao Rioprevidéncia, remeter o processo, diretamente, ao érgdo ou entidade indicado pelo
Procurador.

2° passo - Verificar se 0 processo ja exauriu sua finalidade. Se o processo administrativo foi remetido
a PGE para ciéncia apenas, o retorno do processo ao Rioprevidéncia significa que a ciéncia foi
efetivada. Por tal razdo, o processo deve ser encaminhado ao arquivo, pelo préprio Assistente/CJU.

3° passo - Verificar se o processo contem alguma solicitacdo da PGE. E comum que a PGE aproveite
0 processo do Rioprevidéncia para solicitar mais informag¢des sobre a hipdtese. Nesse caso, 0
processo deve ser encaminhado para o Servidor responsavel pela resposta a PGE.

4° passo - Verificar se 0 processo contém orientagdo, ainda ndo cumprida, da PGE. Sendo esse 0
caso, verificar se 0 6rgdo de cumprimento, que consta na orientacdo é, de fato, o Rioprevidéncia, ou
se, mesmo sendo o Rioprevidéncia, se a Autarquia tem competéncia ou possibilidade material
para dar cumprimento & medida. Se néo for, o processo deve ser devolvido & PGE, informando que o
cumprimento deve ser feito por outro 6rgdo, com o objetivo de que o Procurador tenha ciéncia de
gue a orientacdo ndo se encontra mais no Rioprevidéncia. Se 0 processo contiver orientacdo a ser
cumprida pelo Rioprevidéncia, deve ser encaminhado a Banca Cumprimento.

5° passo - Recebimento de processo sem orientagdo da PGE — fazer pesquisa buscando a localizagc&o
da orientac¢é@o na Autarquia; caso ndo haja orientagé@o, devolver o processo a PGE, reiterando o pedido
de orientagéo.
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2. Solicitaco de processo administrativo ao arquivo (pedido de desarquivamento)

Qualquer integrante da CJU que precisar de processo administrativo que se localize no Arquivo, deve
observar esse procedimento, sendo vedado o pedido de processo diretamente, que ndo seja
realizado pelo APOIO/GAJ.

1° passo - O Servidor da CJU entregara a solicitacdo formal ao Apoio - GAJ, que deve conter 0s
dados basicos obtidos na pesquisa no JUCOM/UPO: n° do processo administrativo que se pretende
desarquivar, nome do interessado que consta na capa do processo administrativo que se pretende,
localizacdo do processo administrativo que se pretende, inscricdo ou matricula do servidor a que o
processo administrativo se refere, nome do solicitante (integrante da CJU), nimero do processo
administrativo que se pretende atender com tal solicitacdo. ldealmente, o processo demandante deve
trazer os dados acima numa folha de capa, grampeada (a pesquisa no UPO, por exemplo),
permanecendo em poder do APOIO GAJ para posterior devolucdo ao solicitante de todo o material
(processo demandante e processos solicitados).

2° passo - O Apoio GAJ preenchera o requerimento ao arquivo (Sistema do Arquivo) com os dados
requeridos. Caso o processo solicitado se encontre em 6rgdos da DSE, a solicitacdo sera feita pelo
Apoio GAJ por meio de procedimento negociado (e-mail, planilha etc.). Caso esteja em outros 6rgaos,
internos ou externos, a solicitagéo se dara por Cl, em 3 vias (original, com a anexac¢éo da pesquisa do
UPO, copia de protocolo e uma via para capear o0 processo demandante).

3° passo - Os processos remetidos pelo Arquivo e outros 6rgdos a CJU irdo diretamente para o
Protocolo DJU, e dai para o Apoio GAJ.

4° passo - O Apoio GAJ localizara a solicitacao feita pelo Servidor da CJU, inserird os dados do
processo desarquivado no JUCOM e colocard no campo “ASSUNTO” a opcédo “PROCESSO PARA
CONSULTA?”, além de dar baixa em seus controles e dando carga no JUCOM para o solicitante.

5° passo - O Apoio GAJ entregara o0 processo ao integrante da CJU que o solicitou, com a solicitagdo
formal fixada na capa do processo desarquivado.

2.1. Reiteracéo de pedido de processo ao Arquivo (apos 48 horas uteis)

1° passo - Ultrapassado o prazo que consta da solicitacdo formal, o Apoio GAJ deve reiterar o pedido
de desarquivamento.

2° passo - Para tanto, (a) enviara e-mail ao Arquivo, colocando no campo assunto do e-mail o pedido
de “REITERACAQ” e (b) colocara no corpo da mensagem os dados do processo que se pretende
desarquivar, bem como o nimero do requerimento do qual constou o primeiro pedido ao Arquivo.
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Apéndice
PREENCHIMENTO DO CAMPO “ASSUNTO” — JUCOM

O PREENCHIMENTO DO CAMPO “ASSUNTO" NO JUCOM SE DEFINE CONFORME A
ATIVIDADE QUE A CJU IRA DESEMPENHAR NO PROCESSO

e Providéncia que consista na elaboracdo e envio de oficio ao Juizo, veiculando informacéo,
cOpia ou documento, corresponderd ao “Assunto” “Solicitacdo de informacdes, providéncias,
documentos ou cépias”.

e Providéncia que consista no envio de informagdo, copia ou documento para a PGE,
correspondera ao “Assunto” “PGE - Solicitacéo de informag@es, providéncias, documentos ou
cOpias”.

e Providéncia que consista no cumprimento de determinacéo judicial, com a necessidade de
elaboracao de orientacdo, correspondera ao “Assunto” Oficio Para Cumprimento, Mandado
de Intimagdo Para Cumprimento, ou Mandado de Citacdo e Intim. Para Cumprimento,
conforme seja o documento que veicule a determina¢éo judicial.

e Processo administrativo que esteja na CJU somente para fins de consulta que atenda
requisi¢cdo de informacdo em processo diverso, correspondera ao “Assunto” Processo para
consulta
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Anexo |
OFICIO ENCAMINHANDO VALORES PAGOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxx de 2014.

Exmo.(a) Sr.(a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. Xxx)xxxXxXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXXxXXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/n®. XxXXXxXxXxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para encaminhar a V. Exa. histérico dos valores pagos,
extraido do Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE, a autora XXXXXXXXXXXXX,
inscrita na qualidade de xxxxxxX, recebendo xxxxxxxx% do valor da pensdo, referente ao

periodo de XXXxxxxx até a presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo |1

OFICIO INFORMANDO BENEFICIARIOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial nf. XXxxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXxXxXXXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado n°. xxXxxxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que, de acordo com dados extraidos do
Sistema de Administracdo de Pessoal - SAPE, a pensao previdenciaria em nome do falecido
servidor XXXXXXXXXXXXX tem como beneficiarios: XXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita
na qualidade de xxxxxx, recebendo xxxx do valor da pensao, e XXXXXXXXXXXX, inscrito na

gualidade de XXXXXXXXXXXX, recebendo xxxx do valor da penséo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo Il
OFICIO INFORMANDO QUE NAO EXISTEM BENEFICIARIOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial nf. XXxxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria no. XXxXxXxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Sa. que, de acordo com dados extraidos
do Sistema de Administracdo de Pessoal - SAPE, ndo existem nesta data beneficiarios
cadastrados em nome do servidor XXXXX XXX XX XXX XXX XXX.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo IV
OFICIO INFORMANDO ENDERECOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial nf. XXxxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado n°. xxXxxxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para encaminhar a V. Exa. copia da informacdo constante do
Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE, referente ao endereco do(a) Sr.(a).
), 9,9,9,9.9,9,9.9.9,9,.9,.9.9,.9,9.9.0,0.9.¢

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo V
OFICIO INFORMANDO NADA CONSTA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. X)XxxxxXxXxXXXXXXXXX
Processo Administrativo n. XXxXXXXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria n. Xxxxxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. a impossibilidade de este Fundo

prestar os esclarecimentos requeridos.

Informo que, de acordo com os dados do Sistema de Administracdo de Pessoal —
SAPE, ndo héa registro em nome do (a) Sr. (a) XXXXXXXXX, para fins de pagamento de
pensdo previdenciaria pelo Rioprevidéncia. Além disso, ndo foi encontrado processo
administrativo em seu nome, conforme consulta ao Sistema de Controle de Processos e

Documentos — UPO.

Esclareco, ainda, que o Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE esté limitado
ao cadastro de servidores ativos, inativos e pensionistas do Poder Executivo do Estado do Rio de

Janeiro.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo V.1

DESPACHO NADA CONSTA

NADA CONSTA

(x ) Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE

(x ) Sistema de Consulta de Processos e Documentos — UPO

(x ) Sistema de Concessao de Beneficios — LOADER

( x) Sistema Mantenedor de Controle Juridico — JUCOM

( x) Sistema de Informag6es Gerenciais de Recursos Humanos — SIGRH

Apbs detalhada pesquisa nos sistemas acima referidos, consigno que nada foi encontrado

em nome de XXXXXXXXXXXXXXXXX até a presente data.

CJU, xx de xxxxxx de 2014

Nome do Servidor
Especialista Previdenciario

Matricula; xxxxx-x
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Anexo VI
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE ENCAMINHAR DAP

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. XxxXxXxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria n. XxxXxxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para esclarecer a V. Exa. que, de acordo com o artigo 1° do
Decreto Estadual n°. 42.532, de 24 de junho de 2010, 0 Documento de Atualizacdo de Pensao -
DAP, no qual sdo apurados os valores que seriam percebidos pelo servidor falecido caso este
vivo estivesse, ¢ “emitido pelo setor de gestdo de pessoas ou recursos humanos do 6rgdo ou
entidade da Administracao Publica do Estado a cujos quadros pertencia o segurado instituidor do

beneficio”.

Ademais, ao Rioprevidéncia compete a gestdo administrativa das pensoes
previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado, na forma do artigo 1° da Lei n°.
3189, de 22 de fevereiro de 1999, in verbis:

“Art. 1° Fica instituido o FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO — RIOPREVIDENCIA com a finalidade de
arrecadar, assegurar e administrar recursos financeiros e outros ativos para o
custeio dos proventos de aposentadoria ou reforma, das pensdes e outros beneficios,
concedidos e a conceder aos membros e servidores estatutarios e seus dependentes,

pelo Estado do Rio de Janeiro, suas autarquias e fundagéoes.”
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Assim, cumpre informar que o Rioprevidéncia ndo possui o nivel de acesso as folhas
de pagamento do Estado para prestar tais esclarecimentos. Desse modo, 0 respectivo 6rgdo de
origem do falecido servidor, in casu, a Policia Militar do Estado do Rio de Janeiro - PMERJ,

eventualmente, podera dispor de outras informacoes.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico

Manual da CJU
Versédo x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/0x/2014
40



Anexo VII
OFICIO ENCAMINHANDO COPIA DO ULTIMO CONTRACHEQUE

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. XxxXxxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria n. XxXxXxxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para encaminhar a V. Exa. copia dos contracheques extraidos
do Sistema de Administracdo de Pessoal — SAPE, dos beneficiarios XXXXXXXXXXXXXXX e
XXXXXXXXXXXXXXX, referente ao periodo de xXxxxxxx até a presente data.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo VIII
OFICIO ENCAMINHANDO INFORMACOES DO ORGAO TECNICO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. XxxxXxXxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria n. XxXxXxxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para encaminhar a V. Exa. as informacOes prestadas pelo
6rgdo técnico competente desta Autarquia, com os esclarecimentos pertinentes.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico

Manual da CJU
Versédo x.x - xx/05/2014
Vigéncia — xx/0x/2014
42



Anexo IX
OFICIO ENCAMINHANDO COPIA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxx de 2014.

Exmo. Sr.
Dr.(a)

MM. Juiz(iza) de Direito da xx Vara xxxxxxx da Comarca

Processo Judicial n® XxxxxxXxXxXxXxXxXxx
Processo Administrativo n°. XXxXXXXXXXXXXXX
Referente ao Oficio/Mandado n°. 669/2014

Exmo(a). Sr(a). Dr(a). Juiz(iza) de Direito,

Sirvo-me do presente para, encaminhar a V. Exa. copia integral do processo administrativo
n° E-17/001/1425/2013 — Habilitacdo a Penséo, referente a pensionista/assistida IVANETE LEONEL
DE SOUZA.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo X

OFICIO INFORMANDO QUE O PROCESSO ADMINISTRATIVO NAO
SE ENCONTRA NA AUTARQUIA

. Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial nf. XXxxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio N°. XXXXXXXXX

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. a impossibilidade de atender ao
solicitado, tendo em vista que o processo administrativo solicitado se encontra na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, de acordo com dados extraidos do Sistema de Controle de

Processos e Documentos - UPO, cuja cpia segue em anexo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo Xl
OFICIO INFORMANDO AO JUIZ QUE SOLICITOU O PROCESSO
ADMINISTRATIVO A OUTRO ORGAO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial nf. X)XxxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Mandado/Oficio n.2 xXxxXxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. a impossibilidade de atender ao
solicitado, tendo em vista que O Processo N2 XXXXXXXXXXX, Necessario para instrucdo da
resposta, ndo se encontra nesta Autarquia, conforme consulta ao Sistema de Controle de

Processos e Documentos — UPO, em anexo.

Ressalvo que o referido processo ja& foi solicitado a Secretaria

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme copia do oficio em anexo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XlI
OFICIO SOLICITANDO PROCESSO ADMINISTRATIVO A

OUTRO ORGAO
OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxxxx de 2014.
Exmo. Sr.
Dr.

Secretario de Estado de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX do Rio de Janeiro

Processo Judicial nf. XxxxxxXxXxXXXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria nc. XxXxxxxxxx

Sr. Secretario,

Cumprimentando-o, sirvo-me do presente para solicitar a V.Sa. que encaminhe a esta
Autarquia o processo administrativo no. XXXXXXXXXXxxxX — Habilitacdo & Pensdo, que se
encontra nesse Orgéo, conforme consulta no Sistema de Controle de Processos e Documentos —
UPO, em anexo, a fim de atender ao requerido pelo Juizo da Xxxxxxxxxxxx da Comarca

XXXXXXXXXXX.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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ANexo
X1

OFICIO INFORMANDO AO JUIZ QUE O PROCESSO ADMINISTRATIVO
NAO FOI LOCALIZADO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxxx/2014 Rio de Janeiro, x de xxxxxxxx de 2014.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. X)XxxxXxXXXXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria n°. XXxxxxxxx
Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. a impossibilidade de este Fundo
encaminhar copia do processo administrativo n% xxxxxxxxxx — Habilitacdo a Pensdo, referente
a0 Sr. XXX XXX XXXXXXXX, uma vez que o0 mesmo ndo foi localizado, conforme informacéo

do érgdo técnico competente desta Autarquia, em anexo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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ANexo
X1V

OFICIO PREVI-BANERJ

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, Xxx O XXXXXXXXXX.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. XxxXxxxXxXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria no. XXxXxXxxxxx

Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para prestar esclarecimentos a respeito da impossibilidade
juridica do cumprimento da ordem judicial comunicada por intermédio do oficio em epigrafe.

Determina-se ao Rioprevidéncia que cesse depdsitos a titulo de Imposto de Renda,
referentes a garantia do direito dos autores.

Primeiramente, cumpre destacar que, com o0 advento da Lei Estadual n°. 5.260, de 11
de junho de 2008, que alterou a Lei Estadual n° 3.189, de 22 de fevereiro de 1999, o
Rioprevidéncia ndo é mais a entidade competente para o gerenciamento dos beneficios pagos
aos pensionistas e inativos da PREVI-BANERJ — em liquidacdo extrajudicial.

Compare-se a redacao do dispositivo legal aplicavel a espécie.

Redagéo original da Lei n°. Redagéo introduzida pela Lei n°. 5.260/08
3.189/99
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Art. 1° - Fica instituido o FUNDO
UNICO DE  PREVIDENCIA
SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - RIOPREVIDENCIA
com a finalidade de arrecadar,
e administrar

assegurar recursos

financeiros e outros ativos para o

custeio dos proventos de
aposentadoria ou reforma das
pensbes e  outros  beneficios

concedidas e a conceder a servidores
e seus beneficiarios, pelo Estado do
Rio de Janeiro, suas autarquias e
fundacbes e, desde que autorizado
por ato do Poder Executivo, aos ex-
participantes e ex-beneficiarios da
de
Funcionarios do Sistema Integrado
BANERJ — PREVI-BANERJ, bem

como aos antigos beneficiarios dos

Caixa Previdéncia dos

Planos de Incentivo a Aposentadoria
I, 1, IV e outros instituidos pelo
Banco do Estado do Rio de Janeiro

S.A. e subsidiarias.

Art. 1° - Fica instituido o FUNDO UNICO
DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO
DO RIO DE JANEIRO -
RIOPREVIDENCIA com a finalidade de
arrecadar, assegurar e administrar recursos
financeiros e outros ativos para o custeio dos
proventos de aposentadoria ou reforma das
pensdes e outros beneficios concedidos e a
conceder aos membros e  servidores
estatutarios e seus dependentes, pelo Estado
do Rio de Janeiro, suas autarquias e

fundacdes.

Assim é que, em cumprimento da Lei Federal n°. 9.717/98, que proibe os regimes

préprios de previdéncia de custear beneficios estranhos ao mesmo, a legislacdo estadual foi

modificada, excluindo-se a competéncia desta Autarquia, restituida ao Estado. Logo, tornou-se

juridicamente impossivel, por absoluta incompeténcia, 0 cumprimento da ordem judicial por esta

Autarquia.

Nessa quadra, foi editado o Decreto n° 41.499, de 01 de outubro de 2008,

transferindo a competéncia para a gestdo administrativa da folha de pagamento das rendas
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mensais e dos incentivos da Lei Estadual n° 2.997, de 30 de junho de 1998, devidas aos ex-

participantes da Previ-Banerj para a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XV
OFICIO FORNECENDO INFORMACOES SOBRE PECULIO POST MORTEM SEM
INDICACAO DE BENEFICIARIOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxx de 2014.

Exmo.(a) Sr.(a)
Dr.(a)

MM. Juiz de Direito da xx Vara de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXXX

Processo Judicial n®. X)XxxxxXxxxXXXXXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXxXXXKXXXXXXXXXX

Referente ao Mandado /Oficio n°. XxXXXXXXXXXXXXX

Exmo.(a) Sr.(a) Dr.(a) Juiz (iza) de Direito,

Em atencdo ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que nao
existem beneficiarios indicados ao recebimento de peculio post mortem, deixado pelo falecido
servidor XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX. Além disso, tendo em vista 0 que consta do Parecer n°.
01/2007 — APSE, exarado pela d. Procuradoria Geral do Estado, cuja cépia segue anexada, existe
impossibilidade juridica no que se refere ao pagamento de peculio post mortem, pelas razbes ora

aduzidas.

O peculio post mortem foi inicialmente previsto na Lei Estadual n°. 285, de 03 de dezembro
de 1979, no item 1 do inciso 111 do artigo 26 c/c os artigos 45 e 46, e era pago pelo extinto Instituto
de Previdéncia do Estado do Rio de Janeiro — IPERJ, sem quaisquer impedimentos, até a entrada em

vigor da Emenda Constitucional 20/98.

Ocorre que a emenda supracitada trouxe a primeira reforma previdenciaria, introduzindo

varias alteracfes no sistema de previdéncia social, dentre elas a previsdo expressa do principio
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contributivo e a necessidade do equilibrio financeiro e atuarial, conforme atual redacao do artigo 40

da Constituicdo da Republica.

Ademais, a Lei Federal n° 9717/98, que dispbe sobre as regras gerais para a organizacgao e o
funcionamento dos Regimes Proprios de Previdéncia Social dos servidores publicos dos entes da
Federacdo - RPPS, em seu artigo 1°, preconiza 0s mesmos principios e estabelece critérios para que
0s mesmos sejam aplicados. Tal lei, no seu artigo 5°, dispde sobre a impossibilidade de os RPPS
concederem beneficios distintos daqueles previstos no Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS.

Ambas as previsdes vdo de encontro a natureza do peculio post mortem, que além de néo

observar os principios previdenciarios, ndo tem correlato no RGPS.

As sangdes para a inobservancia dos preceitos trazidos pela Lei Federal n°. 9717/98
encontram-se em seu artigo 7°, consistindo, a titulo de exemplo, em suspensdo de transferéncia de
recursos pela Unido; impedimentos para celebracdo de acordos, de convénios ou de financiamentos;
suspensdo de empréstimos, de financiamentos e de pagamento dos valores devidos pelo RGPS em
razdo da Lei 9796/99 etc. O seu artigo 8° prevé, ainda, a responsabilidade direta dos dirigentes dos

Orgdos ou entidades gestoras do RPPS pelo descumprimento de suas disposicdes.

Assim, conclui-se que desde a vigéncia da Lei n°. 9717/98, os dispositivos referentes ao
pagamento do peculio post mortem aos dependentes de servidores publicos ocupantes de cargo
efetivo do Estado do Rio de Janeiro encontram-se com sua eficacia suspensa, havendo
impossibilidade juridica de o Rioprevidéncia efetuar seu pagamento, ndo sé em razdo das sanc¢des
que lhe acometem na hipotese de descumprimento do comando legal, mas também pela propria
ilegalidade da parcela.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XVI
OFICIO FORNECENDO INFORMACOES SOBRE PECULIO POST MORTEM COM
INDICACAO DE BENEFICIARIOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, XxxxxOOOxXXXXXXXXXXX.

Exmo. (a) Sr. (a)
Dr. (a) XXXXXXX

MM. Juiz (a) de Direito da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. Xxx)XxxXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxXxXXXXXXXX

Referente ao Oficio/Mandado/Carta Precatdria n. XxxXxxxxxx
Exmo. (a) Sr. (a) Dr. (a) Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar V. Exa. que o (a) Sr. (d)
XXXKXXX XXX XXXXXXX XXX indicou 0 (@) Sr. (a) XXXXXXXXXXXXXX como beneficiario
(@) de seu peculio post mortem. Entretanto, tendo em vista 0 que consta do Parecer n°. 01/2007 —
APSE, exarado pela d. Procuradoria Geral do Estado, cuja cdpia segue anexada, existe
impossibilidade juridica no que se refere ao pagamento de peculio post mortem, pelas razdes ora
aduzidas.

O peculio post mortem foi inicialmente previsto na Lei Estadual n° 285, de 03 de
dezembro de 1979, no item 1 do inciso Il do artigo 26 c/c os artigos 45 e 46, e era pago pelo extinto
Instituto de Previdéncia do Estado do Rio de Janeiro — IPERJ, sem quaisquer impedimentos, até a
entrada em vigor da Emenda Constitucional 20/98.

Ocorre gque a emenda supracitada trouxe a primeira reforma previdenciaria, introduzindo
varias alteracdes no sistema de previdéncia social, dentre elas a previsdo expressa do principio
contributivo e a necessidade do equilibrio financeiro e atuarial, conforme atual redacdo do artigo 40
da Constituicdo da Republica.

Ademais, a Lei Federal n°. 9717/98, que dispde sobre as regras gerais para a organizacao
e o funcionamento dos Regimes Proprios de Previdéncia Social dos servidores publicos dos entes da

Federacdo - RPPS, em seu artigo 1°, preconiza 0s mesmos principios e estabelece critérios para que
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0s mesmos sejam aplicados. Tal lei, no seu artigo 5°, dispde sobre a impossibilidade de os RPPS
concederem beneficios distintos daqueles previstos no Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS.

Ambas as previsdes vao de encontro a natureza do peculio post mortem, que além de nédo
observar os principios previdenciarios, ndo tem correlato no RGPS.

As sancOes para a inobservancia dos preceitos trazidos pela Lei Federal n° 9717/98
encontram-se em seu artigo 7°, consistindo, a titulo de exemplo, em suspensdo de transferéncia de
recursos pela Uni&o; impedimentos para celebragdo de acordos, de convénios ou de financiamentos;
suspensdo de empréstimos, de financiamentos e de pagamento dos valores devidos pelo RGPS em
razdo da Lei 9796/99 etc. O seu artigo 8° prevé, ainda, a responsabilidade direta dos dirigentes dos
Orgdos ou entidades gestoras do RPPS pelo descumprimento de suas disposicdes.

Assim, conclui-se que desde a vigéncia da Lei n°. 9717/98, os dispositivos referentes ao
pagamento do peculio post mortem aos dependentes de servidores publicos ocupantes de cargo
efetivo do Estado do Rio de Janeiro encontram-se com sua eficicia suspensa, havendo
impossibilidade juridica de o Rioprevidéncia efetuar seu pagamento, ndo s6 em razdo das sangdes
que Ihe acometem na hipotese de descumprimento do comando legal, mas também pela prépria

ilegalidade da parcela.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XVII
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE INFORMAR, POR SE TRATAR
DE COMPETENCIA DO ORGAO DE ORIGEM

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxx de 2014.

Exmo(a). Sr(a).
Dr(a). xxx

MM. Juiz(a) de Direito da xX. Vara XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n°. xxx
Processo Administrativo n°. E-xxx

Referente ao Oficio/Mandado de Intimag&o n°. xxx
Exmo(a). Sr(a). Dr(a). Juiz(a) de Direito,

Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. a impossibilidade de envio das
informac@es requeridas pelo d. Juizo, tendo em vista que a esta Autarquia compete exclusivamente a

gestdo administrativa das pens@es previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado.

Assim, cumpre informar que o Rioprevidéncia ndo possui o nivel de acesso as folhas de
pagamento do Estado para prestar tais esclarecimentos. Desse modo, o respectivo 6rgao de origem,

in casu, a Xxxxxx, eventualmente, podera prestar os esclarecimentos pertinentes.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XVIII
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE FORNECIMENTO DE
VALORES DEVIDOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxxxxx de 2014.

Exmo(a). Sr(a).
Dr(a).

MM. Juiz de Direito da xxx Vara XxXXXxXxXXXXXXXxXxxxxX da Comarca da XXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. XxXxxxxXxxxXXXXXXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXXXXXXXXXXX

Referente ao Mandado/Oficio n®. XXXXXXXXXXXXXX

Exmo. Sr. Dr. Juiz de Direito,

Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. a impossibilidade de fornecimento
dos valores que receberia a autora XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme determinado por
esse Juizo, vez que, para a realizacdo do calculo, se faz necessaria a obtencdo de tabela de
vencimentos do servidor falecido XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, contendo, més a més,

todo o periodo objeto da presente acao.

A esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das pensfes

previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado.

Assim, compondo-se o célculo dos valores devidos da diferenga entre o que este
Fundo pagou e o que a autora deveria ter recebido, més a més, como se vivo o servidor
estivesse, cumpre informar que, quanto a este ultimo valor, o Rioprevidéncia ndo possui o nivel

de acesso as folhas de pagamento do Estado para extrair os dados necessarios para sua
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elaboracdo, ignorando nédo s6 a base de pagamento do cargo do paradigma, mas também as
verbas especificas do servidor falecido, dados de que dispora o respectivo érgdo de origem, in

CasSu, XXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXKXKXXXXXXXXXXX .

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XIX
OFICIO DE REITERACAO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. XX/2014 Rio de Janeiro, xx de xxxxx de 2014.

Exmo(a). Sr(a).
Dr.

MM. Juiz(iza) de Direito da xx? Vara da XXXXXXXXXXxXx da Comarca da XXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial n®. Xxx)xXxxXXXXXXXXXXXX
Processo Administrativo no. X)XxxxXXXXXXXXXXXXXX
Referente ao Mandado/Oficio n°. 2742/2013/MND

Exmo(a). Sr(a). Dr(a). Juiz(iza) de Direito,

Sirvo-me do presente para, reiterando o Oficio OF.RIOPREVIDENCIA/DJU
N2 XXXX/XXXX, protocolado em xx/xx/xxxx, em anexo, informar a V. Exa. que foi dado cumprimento
a determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se o pagamento da guia de

deposito judicial n® xxxxxx, no valor de R$ XXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XX
OFICIO DE CUMPRIMENTO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU N° XXXX/XXXX Rio de Janeiro, xxx de xxxxxx de 2014.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (a). XXXXXXXXXXXXXXXXX
MM. Juiz de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXXXI

Processo Judicial n®. X)XxXxXXXXXXXXXX
Processo Administrativo nl. XXxxxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Em atencdo ao mandado em epigrafe, sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que
foi dado cumprimento a determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a
revisao do beneficio de pensdo percebido por XXXXXXXXXXXXXX, decorrente do falecimento do
servidor XXXXXXXXXXXXXXXX, com implantacdo no més de XXXXX de XXXX.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXI
OFICIO CUMPRIMENTO COM DIFERENCAS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU N° XXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de xxxxx de XxxX.
Exmo(a). Sr(a).
Dr(a).

MM. Juiz(iza) de Direito da xXxx® Vara XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Processo Judicial nf. XXxxxxxX-XX.XXXX.X.XX.XXXX
Processo Administrativo no. XXxXxXxxxXxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n° XXXXXXXXX

Exmo(a). Sr(a). Dr(a). Juiz(iza) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a determinacgéo
judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a implantacdo do beneficio de pensao
percebido  por  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, decorrente do falecimento do servidor
XHXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, conforme cdpias anexas, com efeitos a contar de xxxxxx de
XXXx € pagamento de diferencas referentes ao periodo de xx de XXxXxxx de XxxX a Xx de XXXxxx de

XXXX.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXII

OFIiCIO CUMPRIMENTO COM
APURACAO DE DEBITOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU N° XXXX/XXXX Rio de Janeiro, xxx de Xxxxxx de XXXX.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (&). XXXXXXXXXXXXXXXX
MM. Juiz de Direito da XX?# Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXXXI

Processo Judicial n®. X)XxXxXXXXXXXXXX
Processo Administrativo nl. XXxXXxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se a revisao do beneficio
de pensdo percebido por .....iiiiiieennn, , decorrente do falecimento do servidor

......................... , Implantado para 0 més de XXXXXXX de XXXX.

Observo, ainda, que, em razdo da decisao judicial, o beneficio de pensdo da autora
foi reduzido, apurando-se o débito de R$ xxxx (Xxxx reais), que sera descontado apos ciéncia da

mesma, conforme copias em anexo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXIII
OFICIO CUMPRIMENTO (ADITAMENTO)

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU N° XXXX/XXXX Rio de Janeiro, xxx de xxxxxx de XXxX.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (&). XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXXXI

Processo Judicial nf. XXXxXxXxXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXXxXXXXxXxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Em aditamento ao Oficio RIOPREVIDENCIA/DJU n°. ------ , protocolado em --------
----- , Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. que foi efetuado o pagamento dos valores
devidos ao(s) autor(es) ------------------ € —mmmmmmmmmmmmemeoeeo , correspondente ao periodo
compreendido entre ----- de ----- a---—-- de ------ e 13° salario de ------- , no(s) valor(es) de R$ ----

----- (-----------) e R$ --------(-------------), (respectivamente), conforme coOpias anexas.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXIV
OFICIO CUMPRIMENTO DE IMPLANTA(;AO DE PENSAO

ALIMENTICIA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. xxxxx/2014 Rio de Janeiro, xx de Xxxxxx de XXxX.

Exmo (a). Sr(a).
Dr.(a) XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXX

Processo Judicial nf. XXXxXxXxXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXXxXXXXxXxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz(iza) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que foi dado cumprimento a
determinacdo judicial exarada no processo em referéncia, procedendo-se, no més de
XXXXXXXXXXXXX, & implantacdo do beneficio de pensdo alimenticia na cota de pensédo
previdenciaria em nome de XXXXXXXXXXXXXXXXX, com pagamento de diferencas
referente ao periodo de XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XXV

OFICIO CUMPRIMENTO DE IMPLANTACAO DE PENSAO
ALIMENTICIA COM SOLICITACAO DE DADOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU n°. XXX/XXX Rio de Janeiro, XX de abril de xxxx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (@). XXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca XXXXXXX

Processo Judicial n®. X)XxxxXxXxXXxXxXXxx
Processo Administrativo no. XXxxxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para esclarecer a V. Exa. que, conforme informacdo prestada
pelo Orgdo técnico competente desta Autarquia, em anexo, para que seja possivel dar
cumprimento a decisdo judicial proferida nos autos do processo em epigrafe € necesséria a
apresentacdo de documentos imprescindiveis a implantacéo junto ao sistema: CPF, em nome da
parte autora e em nome do instituidor (falecido servidor); RG, em nome da parte autora e em
nome do instituidor (falecido servidor); Comprovante de residéncia; Comprovante de abertura
de conta corrente/salario na instituicdo financeira Bradesco S/A em nome da parte autora;
Documento de Atualizagdo de Pensdo — DAP atualizado, a ser obtido junto ao 6rgdo de origem
do falecido servidor; bem como a apresentacdo destes a Geréncia de Atendimento (Rua da
Quitanda n°. 106 - Centro - Rio de Janeiro — RJ) ou em qualquer Agéncia do Rioprevidéncia

proxima ao local da residéncia da autora.
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Informo que foi enviada correspondéncia para a autora tomar ciéncia do teor acima e
que, até o presente momento, ndo houve atendimento a solicitacdo supra, conforme

comprovantes em anexo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXVI

OFICIO INFORMANDO INCOMFlETENCIA PARA CANCELAMENTO,
MAJORACAO OU REDUCAO DE PENSAO ALIMENTICIA

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de XxXxxxx de XxxX.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (@). XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da X XXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXX

Processo Judicial nf. XXXxXxXXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXXxXxXXxXXxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. a impossibilidade de este Fundo
suspender, majorar ou reduzir descontos, a titulo de pensdo alimenticia, nos proventos do Sr.
XXXXXXXXXXXXXX, pelas razdes a sequir aduzidas.

A esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das pensoes
previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de pagamento
concernentes aos servidores, ativos e inativos, sdo geridos pelos respectivos 6rgaos ou entidades

de origem.
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Assim, cumpre informar que o Rioprevidéncia ndo possui 0 nivel de acesso as
folhas de pagamento do Estado necessario para efetuar os comandos respectivos, cabendo ao
seu Grgdo de origem, in casu, XXXXXXXXXXXXXXXX, adotar as providéncias pertinentes.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXVII
OFICIO INFORMANDO QUE A PENSAO E SUPERIOR AO DAP

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de XxXxxxx de XXxXx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (a). XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXXXI

Processo Judicial nf. XXXXxXXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXXxXXXXXxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para esclarecer a V. Exa. que o documento que instrui a
determinacdo desse MM. Juizo, contendo a remuneracdo que perceberia o falecido servidor
XXX AKX XXX XXX XXX XX XXX, como se Vivo estivesse, encontra-se defasado, tendo em vista que

a sua emissao é de XXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Sendo assim, observo que o valor do beneficio de pensdo percebido pelo (a) autor (a)
encontra-se atualmente superior ao constante no documento supracitado, conforme dados extraidos

do Sistema de Administracdo de Pessoal - SAPE, cuja cdpia segue anexada.

Ademais, cumpre destacar que, de acordo com o artigo 1° do Decreto Estadual n°.
42.532, de 24 de junho de 2010, o Documento de Atualizagdo de Pensdo ¢ “emitido pelo setor de
gestdo de pessoas ou recursos humanos do 6rgédo ou entidade da Administragdo Publica do Estado a

Cujos quadros pertencia o segurado instituidor do beneficio”, competindo ao Rioprevidéncia apenas
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a gestdo administrativa das pensdes previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado, na
forma do artigo 1° da Lei n°. 3189, de 22 de fevereiro de 1999.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XXVIII
OFICIO INFORMANDO QUE A PENSAO ESTA IGUAL AO DAP

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de Xxxxxx de XXxXx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (a). XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXX

Processo Judicial n®. X)XxxxXxXxXXxXxXXxx
Processo Administrativo nl. XXxXXxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimacao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (iza) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que o valor do beneficio de pensdo
atualmente percebido por ..........cccovierireniniennn, é igual ao que consta no documento que instrui o
processo judicial, que contém a remuneracdo que perceberia o falecido servidor.
................................................. , como se vivo estivesse, conforme dados colhidos no Sistema de

Administracdo de Pessoal - SAPE , cuja cdpia segue anexada.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXIX

OFICIO INFORMANDO NECESSIDADE DE
DADQOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de Xxxxxx de XXxX.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (&). XXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXX

Processo Judicial n®. X)XxXxxXxXxXXXxXXxx
Processo Administrativo nl. XXxXXxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz(a) de Direito,

Sirvo-me do presente para esclarecer a V. Exa. que, conforme informacéo prestada pelo
Orgdo técnico competente desta Autarquia, em anexo, para a opera¢do em nome da alimentada se
concretizar € necessaria a apresentacdo de documentos imprescindiveis a implantacdo junto ao
sistema: CPF e RG em nome da alimentada; Comprovante de abertura de conta corrente/salario na
instituicdo financeira Bradesco S/A em nome da alimentada; Comprovante de residéncia, bem como a
apresentacdo destes a Geréncia de Atendimento (Rua da Quitanda n°. 106 - Centro - Rio de Janeiro

—RJ) ou em qualquer Agéncia do Rioprevidéncia proxima ao local da residéncia da autora.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico

Manual da CJU
Versao x.x - xx/x5/2014
Vigéncia — xx/xx/2014
71



Anexo XXX

OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE CUMPRIMENTO POR
AUSENCIA DE DAP

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU nP. XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de Xxxxxxx de XXxXx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (@). XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXI

Processo Judicial n®. X)XxxxXxXxXXxXxXXxx
Processo Administrativo no. XXxxxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (iza) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que o oficio em epigrafe ndo foi instruido

com o documento indispensavel ao seu cumprimento por este Fundo.

Determina-se ao Rioprevidéncia que seja providenciada a revisdo da pensdo percebida
por XXX XXX XXXXXXXXXX, para que o beneficio passe a corresponder a 100% da remuneracgéo
do falecido servidor XXXXXXXXXXXXXXXXX, como se Vivo estivesse.

Contudo, € necessario esclarecer que as revisdes das pensdes previdenciarias por morte
de servidores publicos do Estado sdo calculadas pelo setor técnico competente desta Autarquia com
base em documento contendo a remunera¢do que perceberia o falecido servidor, como se vivo

estivesse, devidamente elaborado pelo respectivo 6rgdo de origem.
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Ademais, cumpre destacar que o Rioprevidéncia ndo possui o nivel de acesso as folhas

de pagamento do Estado necessario para extrair os dados imprescindiveis para sua elaboracao.

Assim sendo, solicito a remessa do aludido documento, a esta Autarquia, apresentado
pela parte autora na presente demanda judicial, a fim de viabilizar o pronto atendimento da deciséo

judicial.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXXI

OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBLIDADE DE
PAGAMENTO DE GEE

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de XxXxxxx de XxxX.

Exmo(a). Sr(a).
Dr (@). XXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz de Direito da XX2 Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXXXX

Processo Judicial nf. XXXXxXxXXXXXXXX
Processo Administrativo no. XXxXxxxXxxxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para esclarecer a V. Exa. a impossibilidade de este Fundo
cumprir a decisdo judicial em questdo, procedendo-se a inclusdo da Gratificacdo de Encargos
Especiais aos proventos do servidor inativo XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, tendo em vista que
a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das pensdes previdenciarias por
morte de servidores publicos do Estado. Os comandos de pagamento concernentes aos servidores,

ativos e inativos, sdo geridos pelos respectivos 6rgaos ou entidades de origem.

Assim, o Rioprevidéncia ndo possui o nivel de acesso as folhas de pagamento do
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Estado necessario para efetuar os comandos respectivos, cabendo ao 6rgédo de origem do (a)
servidor (a), in casu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX adotar as providéncias pertinentes.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXXII
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE
CUMPRIMENTO POR MOTIVO DE FALECIMENTO

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de Xxxxxx de XXxXx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (&). XXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX?® Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXX

Processo Judicial nf. XXXxXxXXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXXxXXXXxXxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que a Sra. XXXXXXXXXXXXXXX,
vitva do falecido servidor XXXXXXXXXXXXX, teve o beneficio cancelado, tendo em vista o
seu falecimento ocorrido em xxxxxxx, conforme dados extraidos do Sistema de Administracdo

de Pessoal — (SAPE), em anexo.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXXIII
OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE REVISAO DE PENSAO
ESPECIAL

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU NP, XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de XxXxxxx de XXxXx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (@). XXXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da XXXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXX

Processo Judicial nf. XXxXxXxXxXXXXXXXX
Processo Administrativo n°. XXXXXXXXxx

Referente ao Mandado de Intimagao n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. a impossibilidade de este Fundo
proceder a revisdo da pensdo especial, paga pelo Tesouro Estadual, uma vez que a esta
Autarquia compete exclusivamente a gestdo administrativa das pensdes previdenciarias por

morte de servidores publicos do Estado.

Dessa forma, o Rioprevidéncia ndo possui o nivel de acesso as folhas de pagamento

do Estado necessario para efetuar os comandos respectivos, cabendo a Secretaria de Estado de
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Planejamento e Gestdo - SEPLAG adotar as providéncias pertinentes, a fim de dar cumprimento

a decisdo judicial, por ser o 6rgao responsavel pelo gerenciamento da penséo especial.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XXXIV

OFICIO INFORMANDO IMPOSSIBILIDADE DE
REVISAO DE PROVENTOS

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU nP. XXXXX/XXXX Rio de Janeiro, xx de Xxxxxxx de XXxXx.

Exmo (a). Sr(a).
Dr (a). XXXXXXXXXXXXXXXX

MM. Juiz(iza) de Direito da XX? Vara da X XXXXXXXXXXXXXX da Comarca da XXXXX

Processo Judicial n®. X)XxxxXxXxXXXXXxx
Processo Administrativo nl. XxXxXxXxxxxxx

Referente ao Mandado de Intimag&@o n°. XXXXXXXXXX

Exmo (a). Sr (a). Dr (a). Juiz (a) de Direito,

Sirvo-me do presente para informar a V. Exa. que, nos termos do artigo 1° da Lei n°.
3189, de 22 de fevereiro de 1999, a esta Autarquia compete exclusivamente a gestdo

administrativa das pensdes previdenciarias por morte de servidores publicos do Estado.

Dessa forma, cumpre informar que o Rioprevidéncia ndo possui o0 nivel de acesso as

folhas de pagamento do Estado para efetuar os comandos respectivos, cabendo ao respectivo
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orgdo de origem do servidor, in casu, 0(a) XXXXXXXXXXXXXXXXXX, adotar as providéncias cabiveis.

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideragéo.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado

Diretor Juridico
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Anexo XXXV
OFICIO CUMPRIMENTO RPV

OF. RIOPREVIDENCIA/DJU N° 1675/2014  Rio de Janeiro, 24 de abril de 2014.

Exma. Sra.
Dra. Ana Cecilia Argueso Gomes de Almeida
MM. Juiza de Direito da 42 Vara da Fazenda Publica da Comarca da Capital

Processo Judicial n°. 0104763-06.2007.8.19.0001
Processo Administrativo n°. E-01/031.8769/2013
Referente ao Mandado de Requisicdo de Pagamento n°. 4523/2013/MND

Exma. Sra. Dra. Juiza de Direito,

Sirvo-me do presente para comunicar a V. Exa. que foi realizado o pagamento da guia de

depésito judicial listada abaixo, conforme comprovante em anexo.

1) Guia n° 8258458 no valor de R$ 4.505,30 (quatro mil, quinhentos e cinco reais e trinta centavos);

Na oportunidade, apresento votos de estima e consideracéao.

Baltazar José Vasconcelos Rodrigues
Procurador do Estado
Diretor Juridico
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Anexo XXXV.1
DESPACHO RPV A PGE

A d. Procuradoria Geral do Estado,

Versa 0 presente sobre mandado de intimagdo requisitando o pagamento de quantia de

pequeno valor, em favor do Sr (a). XXXxX, nos autos do processo XXxxx.

Desta forma, solicito os bons préstimos deste 6rgdo no sentido de orientar quanto a eventuais

providéncias cabiveis, conforme o disposto no 81° do artigo 12 da Lei 3.189/1999.

Peco a gentileza de enviar juntamente o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF do favorecido, para controle dos pagamentos realizados por parte desta Autarquia.

CJU, xx de xxx de 201x.

XXXXXXX
Especialista em Previdéncia Social

Matricula: xxxxx-x

Alexandre de Lima Moura
Coordenador Juridico
Matricula: 100.302-9

Rioprevidéncia
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Anexo XXXV.2
DESPACHO RPV A GTE

A GTE/NCC,

Para providenciar o pagamento da seguinte guia de depdsito judicial, em cumprimento a

determinacéo judicial exarada nos autos do processo judicial n® xxxxx.

1) Guia n® xxxxx, a fls. xx, em favor do(a) Sr(a). xxxx, inscrita no CPF sob n°

XXXXXX.

Ressalto que a providéncia acima devera ser tomada na forma da Promoc¢do PGE/PG7/xxx

n® xx/201x, a fls.xx dos autos do presente processo.

Ap0s, retornem os autos para esta CJU, para fins de elaboracdo de oficio informando o

cumprimento ao d. Juizo.

CJU, xx de xxxx de 201x.

XXXXXX
Especialista em Previdéncia Social

Matricula: xxxxx-x

Alexandre de Lima Moura
Coordenador do Contencioso Juridico
Matricula: 100.302-9

Rioprevidéncia
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Anexo XXXVI
RISCOS CORPORATIVOS

» Portfolio de Riscos

Fatores de Riscos

Alto Resposta de Mandados Judiciais com prazo

© exiguo busca e apreensdo

Q

& Moderado

3

g

» Baixo

c

[S)

O

- Resposta de documentos diversos
Insignificante

Risco operacional (manuseio do manual -

Remoto Improvavel Possivel Provével  Praticamente 2o
remissao)

Certo

- Resposta de documentos judiciais a PGE

Probabilidade

- Risco Critico o Interno

Risco Significativo . Externo

Risco Baixo
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