MANUAL NORMATIVO DE IMPLEMENTAGAO DO
RELATORIO DE GOVERNANCA CORPORATIVA




\O 4
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

iNDICE

LU OBIETIVO ettt ettt ettt e ettt e e bbbt e s bt e bbb e e e b bt e e s b bt e s eb b e e e bbbt e s b bt e e b be e e hbt e saee s rreeeas 3
2 DEFINICOES ..o e e e eee s s e e ee s s seeees e seseeeeesseseeesesesaeeaeeaeeaseeeeseseeeeseemeseeneseeans 3
3. PROCEDIMENTOS DE IMPLEMENTACAO DO RELATORIO DE GOVERNANGA ......oouvvvereveeeieeeerreeseeeeeenenenees 3

4. INFORMAGOES COMPLEMENTARES .....ooutiietetetitieiieteseseseseseseesestesssssssebesesess s ssasssssesesesessssssasasesesesessesesesenns 3
5. SIGLAS UTILIZADAS ...ttt ettt sttt ettt e ea bt e s ab bt e s bt e e s et be s e s b b e e sabbeesabbeeesabeeesmbesbneeannnee 3
6. ANEXO - SUMATIO de INfOrMagBes POI AT .....c.cvvvieieeeeeeeeieieeee ettt sae ettt st sssess st sn s ess s s nenes 4
7. MAPEAMENTO DO PROGCESSO ......uviiiiiiieiiiiieniiie ettt ettt sttt sib e st e st e e st e e sabeessbaeeesabeeesaneestneeenas 5
PREFACIO
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MANUAL NORMATIVO DE IMPLEMENTACAO DO RELATORIO DE GOVERNANCA CORPORATIVA
UNIDADE GESTORA

ASSGGCO - ASSESSORIA DE GABINETE E GOVERNANCA CORPORATIVA

PUBLICO ALVO

Presidéncia

Assessoria Especial

Diretorias

Geréncias

Coordenadorias

DOCUMENTAGAO UTILIZADA

REGIMENTO INTERNO DO RIOPREVIDENCIA

1. OBJETIVO

O presente Manual, através do ordenamento e da sistematizagdo de procedimentos, visa organizar instrugdes basicas
de trabalho para orientar o planejamento, o desenvolvimento e a divulga¢do do Relatério de Governanga Corporativa.

2. DEFINICOES

2.1 GOVERNANCA CORPORATIVA
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2.1.1 Governanga Corporativa é um conjunto de praticas que visam: aperfeicoar o desempenho da Autarquia, proteger
o interesse de seus segurados, beneficiarios e integrantes da sociedade, gerindo seu patrimonio conforme as diretrizes
do poder publico. Também tem o objetivo de permitir que os interessados acompanhem e entendam os fundamentos
financeiros e o desempenho da Autarquia de forma inequivoca.

2.1.2 Consiste em colaborar para que a gestdo da Autarquia alcance niveis de exceléncia em transparéncia e
credibilidade. Baseia-se nos principios de transparéncia, equidade, prestagcdo de contas e responsabilidade social.

3. PROCEDIMENTOS DE IMPLEMENTACAO DO RELATORIO DE GOVERNANCA

3.1 Todas as areas, conforme o Sumario de Informagdes por Area (em anexo), deverdo incluir as informagdes que
compdem o Relatdrio de Governanga na Pasta Publica Matrizes Governanca, localizada no Outlook, até o dia 10 (dez)
do més subsequente ao més de referéncia.

3.1.1 Caso alguma area ndo envie as informacg&es até o dia 10 (dez) do més subsequente ao més de referéncia, a
ASSESP devera comunicar, por e-mail, a drea inadimplente com cdpia para o Diretor vinculado.

3.2 A ASSGGCO analisara todas as informagdes incluidas na Pasta Publica e esclarecerd junto aos diretores/gestores
de cada area, quaisquer duvidas inerentes aos dados e informagdes fornecidas.

3.3 A ASSGGCO divulgara a cada trimestre o relatério com as informagdes fornecidas, comparando-as com os dados
do exercicio anterior.

3.4 A ASSGGCO apresentard previamente o relatério a PRESI para avaliagao e aprovagao.

3.5 A ASSGGCO encaminhara o relatério para ASSIC divulgar na intranet e site do Rioprevidéncia, imprimindo uma
cOpia para a PRESI.

4. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
4.1 O Relatério de Governanga Corporativa sera um instrumento de apoio ao processo deliberativo do CONAD.

4.2 O Relatério de Governanga Corporativa incentivara a divulgagdo oportuna e precisa das informagdes financeiras e
ndo-financeiras.

5. SIGLAS UTILIZADAS

5.1 PRESI - Presidéncia

5.2 ASSESP - Assessoria Especial da Presidéncia

5.3 ASSGGCO - Assessoria de Gabinete e Governanga Corporativa

5.4 CONAD - Conselho de Administragdo

6. ANEXO - Sumaério de Informagdes por Area

6.1 PRESI

6.1.1 - ASSGGCO - Assessoria de Gabinete e Governanga Corporativa

. Relatério de Midia
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6.1.2 - OUVI - Ouvidoria

e Tipo/Quantidade de atendimentos

6.1.3 - GERTIC — Geréncia de Tecnologia da Informagao e Comunicagées

. Ndmeros e tipos de acesso ao site

6.2 DIRSE — Diretoria de Seguridade

e  Atendimentos nas Agéncias fora da Agéncia Central

e  Atendimentos aos Servidores e Pensionistas — Agéncia Central (Relatério GAT por atendimentos realizados)
e  RIOPREVIDENCIA Responde

e RIOPREVIDENCIA Mével

e Diligéncias

e Avaliagdo Atuarial

6.2.1 GERBE - Geréncia de Beneficios

e Quantitativo dos aposentados e pensionistas do Estado do Rio de Janeiro
e  Compensacgao entre Regimes Previdenciarios - COMPREV

e Requerimentos enviados e aprovados

e Resultado Financeiro

. Destaque COMPREV

6.3 DIRAF - Diretoria de Administracao e Financas

6.3.2 GERRH - Geréncia de Recursos Humanos

e Quantitativo dos Funcionarios do RIOPREVIDENCIA

e  Demais informagdes sobre o Quadro Funcional

e  Quadro Funcional — Escolaridade / Faixa Etdria

e Resumo da Folha de Pessoal do RIOPREVIDENCIA e Extinto IPERJ
e  Resumo das Folhas dos aposentados e pensionistas

6.3.3 GERCO - Geréncia de Controladoria

e  Passivo Previdenciario (DEA e Precatdrios)

6.4 DIRIN - Diretoria de Investimento

6.4.1 GEROI - Geréncia de Operagées e Investimentos

e  Fluxo de Caixa
e  AplicagGes Financeiras

6.4.2 GERPI - Geréncia de Patrimonio Imobiliario
e Carteira Imobilidria

6.5 DIRJU - Diretoria Juridica
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6.5.1 GERAIJ - Geréncia de Apoio Juridico

e Decis0es judiciais cumpridas e comunicadas ao Poder Judiciario
e Processos de licitagdes e contratos
e  Pareceres Emitidos e Pedidos de Certiddo

7. MAPEAMENTO DO PROCESSO
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