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PREFÁCIO 

 

TÍTULO  

Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatários 
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1 OBJETIVO  

 
 Estabelecer e normatizar o Processo de Auditoria de Legatários, visando atualizar as 

informações existentes na base de dados do Rioprevidência, com base na Lei Estadual n. 

1.951/1992 e no Parecer 15/2013-ETR, aprovado pela Procuradoria Geral do Estado, através 

do Processo Administrativo n. E-01/364087/2011. 

 

2 DEFINIÇÕES 

 

2.1 TERMOS UTILIZADOS  

 

2.1.1 Ex-segurados: Os titulares de cargo de provimento efetivo dos Poderes Executivo, 

Legislativo e Judiciário, os magistrados, os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado os 

membros do Ministério Público e da Defensoria Pública, que já tenham falecido. 

 
2.1.2 Legatário: pessoa designada a receber pensão, em testamento ou pessoalmente no IPERJ, 

conforme a Lei Estadual n. 1.951/1992.  

            

2.2 SIGLAS UTILIZADAS 

 

2.2.1 AGO – Sistema de Agendamento e Atendimento; 

2.2.2 CAU – Coordenadoria de Auditoria; 

2.2.3 CORREIOS – Empresa de Correios e Telégrafos; 

2.2.4 CSC – Coordenadoria de Suporte aos Canais; 

2.2.5 D.O. – Diário Oficial. 

2.2.6 DSE – Diretoria de Seguridade; 

2.2.7 GAT – Gerência de Atendimento; 

2.2.8 GIN – Gerência de Informática; 

2.2.9 SAPE – Sistema de Administração de Pessoal; 

2.2.10 SIF – Sistema de Identidade Funcional; 

2.2.11 Sistema GED – Sistema de Gestão Eletrônica de Documentos; 
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3 DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

3.1 A execução do Processo de Auditoria de Legatários deve seguir os métodos descritos neste 

Manual Normativo. 

 

3.2 A competência para a proposição de alterações no Manual de Normas e Procedimentos de 

Auditoria de Legatários é da DSE, e deverá ser submetido à aprovação da GCIA, com o aval 

da Diretoria Executiva. 

 

3.3 As etapas do Processo de Auditoria de Legatários serão executadas, necessariamente, 

respeitando a ordem de sua descrição neste Manual Normativo. 

 

3.4 A execução do processo de Auditoria de Legatários será feita pela CAU. 

 

3.5 A elaboração do Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatários é de 

competência da CAU. 

 

 
4 PROCESSO DE AUDITORIA DE LEGATÁRIOS 

 
4.1 INTRODUÇÃO 

 

4.1.1 Em função do Parecer 15/2013 – ETR aprovado pela Procuradoria Geral do Estado através 

do processo administrativo nº. E-01/364087/2011, em que foi defendido o corte das pensões 

concedidas com base na Lei nº 1.951/1992 – legatários, estão descritas abaixo as etapas do 

Processo de Auditoria de Legatários e a operacionalização do corte de benefícios destes 

segurados: 

 

4.2 ELABORAÇÃO DA LISTAGEM DE LEGATÁRIOS  

 

4.2.1 A GBE encaminhará a listagem com os nomes dos legatários para a GIN, que fará uma 

filtragem da base de dados, descartando os legatários falecidos (de acordo com a base do 

SISOB) e os que estão sem pagamento. 
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4.2.2 A GIN emitirá listagem que irá carregar a base de dados do sistema Sistema GED 

recadastramento de legatário. 

 
4.3 CONVOCAÇÃO DE LEGATÁRIOS 

 
4.3.1 O Sistema GED informará aos CORREIOS os legatários que deverão ser convocados, que 

enviará a eles os telegramas de convocação, com aviso de recebimento. 

 

4.3.1.1 Os telegramas enviados aos endereços não válidos no cadastro serão encaminhados a CSC, 

que se encarregará de verificar nos sistemas SAPE, AGO e SIF se há outro endereço para 

envio. 

 

4.3.1.1.1 Se for encontrado outro endereço, a CSC fará a alteração no Sistema GED, que irá 

novamente informar os CORREIOS, para seja feito novo envio de telegrama de convocação.  

 

4.3.1.1.2 Caso não seja encontrado outro endereço para envio do telegrama, a convocação será feita 

por publicação em D.O, via Sistema GED. 

 
4.3.2 Dos telegramas enviados aos endereços válidos no cadastro serão verificados se houve ou 

não recebimento da convocação. 

 

4.3.2.1 Se o telegrama foi recebido, o legatário terá 15 (quinze) dias para tomar ciência da 

suspensão da pensão e apresentar defesa, caso queira. 

 

4.3.2.2 Caso o telegrama não tenha sido recebido, serão feitas 03 (três) tentativas de entrega pelos 

CORREIOS e se não conseguir entregar, a convocação será conforme item 4.3.1.1.2. 

 
 

4.4 RECEBIMENTO DO TELEGRAMA DE CONVOCAÇÃO 

 

4.4.1 Após o envio dos telegramas de convocação, o Rioprevidência receberá dos CORREIOS o 

protocolo de entrega das convocações, havendo duas situações possíveis: 
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4.4.1.1 Se o legatário tiver recebido o telegrama de convocação, terá 15 (quinze) dias para 

comparecer ao Rioprevidência, contados da data de recebimento, para tomar ciência do corte 

e apresentar defesa, caso deseje.  

4.4.1.2 Caso o legatário não tenha recebido o telegrama de convocação, será convocado para 

ciência do corte e apresentar defesa, caso queira, via publicação no D.O. e terá prazo de 15 

(quinze) dias, após a data da publicação, para comparecer ao Rioprevidência.  

 

 
4.5 COMPARECIMENTO PARA CIÊNCIA DO CORTE DO BENEFÍCIO 

 

4.5.1 Após a convocação, o legatário deverá comparecer ao Rioprevidência para assinar o termo 

de ciência - ANEXO V e apresentar os originais e cópias dos documentos que serão 

analisados pela CAU, no prazo de 15 (quinze) dias a contar do recebimento da convocação: 

 

a. RG; 

b. CPF; 

c. Comprovante de residência. 

 

4.5.1.1 Se o legatário residir fora do Estado do Rio de Janeiro deverá enviar ao Rioprevidência pelos 

CORREIOS: 

 

a. O termo de ciência, que poderá ser impresso no site do Rioprevidência, com 

assinatura reconhecida por autenticidade; 

b. As cópias autenticadas dos documentos descritos no item 4.5.1; 

c. A defesa, conforme item 4.6 

.  

4.5.1.2 Se for impossibilitado de locomoção, deverá proceder de acordo com o item 4.5.1.1, bem 

como o laudo médico constatando a impossibilidade. 

 

4.5.2 Na hipótese do legatário ser representado por curador ou por procurador, deverá apresentar 

na Agência do Rioprevidência: 

 
a. O termo de curatela, quando for representado por curador;  
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b. A procuração, expedida no máximo nos últimos 12 (doze) meses anteriores ao 

telegrama de convocação, quando for representado por procurador; 

c. As cópias autenticadas dos documentos descritos no item 4.5.1; 

d. A defesa, conforme item 4.6; 

e. Seus documentos pessoais: RG, CPF e Comprovante de residência. 

 

4.5.2.1 Na hipótese do item 4.5.2, subitem a., o termo de ciência será assinado pelo curador e no 

caso do mesmo item, subitem b., o termo deverá ser impresso no site do Rioprevidência e 

assinado pelo legatário ou assinado pelo procurador no ato do comparecimento. 

 

4.5.3 No caso do comparecimento para tomar ciência podem ocorrer 05 situações: 

 

a. Comparecer ao Rioprevidência e tomar ciência por escrito  

O legatário poderá no ato do atendimento ou em até 15 (quinze) dias, a contar da 

data da ciência, apresentar defesa.  

 

b. Comparecer ao Rioprevidência, mas se recusar a tomar ciência por escrito  

O servidor responsável pelo atendimento atesta que o legatário se recusou a assinar 

o documento de ciência do corte, informa ao Sistema GED a recusa e no 16° (décimo 

sexto) o Sistema enviará ao D.O. e a suspensão do benefício será efetivada pela 

CAU.  

 

c. Comparecer ao Rioprevidência, assinar o termo de ciência e não apresentar 

defesa 

O Rioprevidência aguardará o legatário apresentar defesa no prazo 15 (quinze) dias 

contados da ciência do corte. Se, após esse período o legatário não apresentar 

defesa, no 16º (décimo sexto) dia a CAU suspenderá o benefício, e realizará a 

publicação do ato no Diário Oficial.  

 

d. Assinar o termo de ciência e apresentar defesa 

Se o legatário apresentar defesa, seja no ato ou no prazo de 15 (quinze) dias, a CAU 

analisará a defesa e sugerirá o deferimento ou indeferimento à DSE. 
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e. Assinar o termo de ciência e renunciar o direito de apresentar defesa 

Se o legatário declarar expressamente no processo que não deseja apresentar 

defesa, será informado ao Sistema GED, o processo será enviado a CAU para 

suspender o benefício e após a suspensão, será publicado no D.O. 

 

4.5.4 O Rioprevidência aguardará o legatário apresentar defesa no prazo 15 (quinze) dias a contar 

da publicação da convocação do recadastramento e no caso do não comparecimento para 

tomar ciência no prazo estipulado, no 16º (décimo sexto) dia após a convocação, o Sistema 

GED enviará o nome do legatário ao D.O. para comunicar a suspensão por publicação.  

 
4.5.4.1 Se após esse período não apresentar defesa no Rioprevidência, a CAU suspenderá o 

benefício.  

 

4.6 APRESENTAÇÃO DA DEFESA PELO LEGATÁRIO  

 

4.6.1 O legatário poderá apresentar defesa junto ao Rioprevidência e caso o faça, será analisada 

pela CAU, sugerindo o deferimento ou indeferimento da defesa no Sistema GED, que será 

encaminhado à DSE, que aceitará ou não a sugestão da CAU: 

 

a. Se a DSE deferir a defesa 

Será informado ao Sistema GED e os CORREIOS enviará telegrama informando a 

decisão, encerrando o processo sem a suspensão do benefício. 

 
b. Se a DSE indeferir a defesa 

Será informado ao Sistema GED e os CORREIOS enviará telegrama convocando o 

legatário para tomar ciência do indeferimento da defesa e da suspensão do benefício 

no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da convocação.  

 

4.6.2 Caso o legatário não compareça no prazo acima citado para tomar ciência, no 16ª dia 

(décimo sexto) o Sistema GED enviará o nome do legatário para publicação em D.O. para 

comunicar a suspensão e a CAU efetivará a suspensão do benefício.  
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4.7 APRESENTAÇÃO DE RECURSO  

 

4.7.1 Após o indeferimento da defesa, o legatário poderá apresentar recurso ao Presidente do 

Rioprevidência, que fará análise do pedido em última instância administrativa. 

 

4.7.2 Se o legatário decidir apresentar recurso, deverá solicitar por escrito no processo, quando 

comparecer ao Rioprevidência ou enviá-lo pelos CORREIOS, nos casos dos itens 4.5.1.1 e 

4.5.1.2, em ambos os casos no prazo de 15 (quinze) dias. 

4.7.2.1 Caso o legatário apresente recurso no ato do comparecimento para tomar ciência do 

indeferimento da defesa, o Sistema GED enviará o recurso ao Presidente, sem a suspensão 

do benefício.  

 

a. Se o recurso for deferido 

Será alterada a decisão no Sistema GED e os CORREIOS enviará telegrama 

informando a decisão, o benefício será mantido e a CSC deverá encerrar o processo. 

 

b. Se o recurso for indeferido  

Não será alterada a decisão no Sistema GED e os CORREIOS enviará um telegrama 

para dar ciência ao legatário, que terá até 15 dias, a contar do recebimento para 

comparecer ao Rioprevidência, para tomar ciência do indeferimento do recurso. 

 

4.7.3 O benefício será suspenso pela CAU no momento da ciência por escrito do legatário, no 

prazo citado no item 4.7.3. letra b. ou no 16° dia após o não comparecimento para tomar 

ciência e será encaminhado para publicação em D.O. e encerrará o processo. 

 
4.7.4 Se o legatário não apresentar recurso do indeferimento da defesa ou a CAU suspenderá o 

benefício no 16º (décimo sexto) dia a contar da data da ciência do indeferimento da 

defesa, com seguimento e encerramento do processo no Sistema GED. 
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5 MAPEAMENTO DO PROCESSO
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6 PASSO A PASSO PARA AUDITORIA DE LEGATÁRIOS 

 
6.1 Inserir o login e cpf para acessar o sistema GED e clicar ENTER 

 

 

6.2 Selecionar o processo 
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6.3 Selecionar a lupa para abrir os documentos que foram digitalizados e que serão analisados pela 

CAU. 

 

 

6.4 Desta tela em diante, deverá ser verificado pelo analista da CAU se os documentos 

digitalizados no SISTEMA GED são os mesmos necessários à auditoria de legatário e se estão 

legíveis. 
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6.4.1 Documento de Identificação 

 

 

6.4.2 Telegrama de convocação 
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6.4.3 CPF 

 

 

6.4.4 Comprovante de Residência 
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6.4.5 Termo de ciência assinado 

  

 

6.4.6 Defesa apresentada pelo legatário 
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6.5 Se o legatário for representado por curador ou procurador, deverão ser verificados os 

documentos dos itens 6.4.1, 6.4.3 e 6.4.4 em nome do representante, o item 6.4.5 deverá ser 

assinado pelo curador e poderá ser assinado pelo procurador. 

 

6.6 Verificar no SAPE se o nome e o prefixo é 39 - legatário ou 40 – legatário inválido. 
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6.6.1 Retornar à tela inicial e selecionar sempre NÂO em Análise Solicitada. 

 

 

6.6.2 Selecionar as opções de acordo com o caso. 
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6.6.2.1 Se estiver faltando algum documento ou estiver ilegível, selecionar DEVOLVER. 

 

6.6.2.2 No caso do prefixo estar incorreto, comunicar ao responsável pela CAU para solicitar o 

processo de Habilitação à Pensão para verificar a qualidade do beneficiário. 

 
6.6.2.3 Se os documentos digitalizados estiverem corretos e legíveis e o prefixo for 39 - legatário ou 

40 – legatário inválido e apresentar defesa, selecionar INDEFERIDO 

 

6.6.3 No caso do item 6.6.2.3, selecionar SIM no Despacho Padrão. 
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 ANEXO I – ABERTURA DE PROCESSO 

 
À Coordenação de Atendimento do Rioprevidência 

 

Informamos que, através do processo administrativo nº. E-01/364087/2011, foi aprovado pela 

Procuradoria Geral do Estado o Parecer 15 -/2013 – ETR, que defendeu a possibilidade de corte das 

pensões concedidas com base na Lei nº. 1.951/1992 (Legatários). 

O benefício concedido aos Legatários estava fundamentado no artigo 286 da Constituição Estadual, 

que foi considerado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal no julgamento da ADI 240-6. 

Nesta esteira, também houve a declaração de inconstitucionalidade da Lei nº. 1.951, que alterou a 

redação do inciso VIII, do artigo 29, da Lei estadual nº. 285/79. 

Assim sendo, tendo a decisão da Suprema Corte surtida com efeitos ex-tunc, com eficácia vinculante, 

resta evidente que o Rioprevidência vem pagando o benefício de forma equivocada, sem amparo legal. 

Destaque-se que, nos termos de jurisprudência consolidada pelo Superior Tribunal de Justiça a 

concessão do benefício previdenciário por morte é regido pela lei vigente na data do óbito do 

segurado. 

Assim, levando em consideração que na data do óbito do segurado, a indicação legada ao recebimento 

da pensão, restava impossibilitada, é dever da administração rever os atos eivados de irregularidade, 

como deve fazê-lo, para permanecer fiel o princípio da legalidade e interromper o pagamento de 

pensões previdenciárias concedidas a legatárias com base na legislação, declarada inconstitucional, 

afrontando a decisão do STF. 

Observe-se que o Egrégio Supremo Tribunal Federal possui diversos precedentes nos quais se decidiu 

que, em situações de flagrante inconstitucionalidade – isto é, para aqueles casos em que decorre da 

própria Constituição a consequente invalidade, não há que se invocar prazo prescricional para que 

a administração corrija o ato. 

Por fim, face ao exposto acima, dê-se ciência ao beneficiário do iminente cancelamento, respeitando o 

prazo de 15 dias para observação dos princípios do contraditório e ampla-defesa. 

 

Rio de Janeiro,        de                            de 2015. 

 

Cristina Soares Alves de Souza 

Gerencia de Atendimento 
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ANEXO II – TELEGRAMA DE CONVOCAÇÃO 

 

 

O FUNDO ÚNICO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE 

JANEIRO – Rioprevidência informa que a Lei 1951/1992 modificou o texto da Lei nº 

285/79 possibilitando que o servidor público indicasse, em testamento ou pessoalmente junto 

ao IPERJ, beneficiários (legatários) para recebimento de pensão post-mortem. Entretanto, a 

ADIN n° 762 de 01.04.2004 declarou a referida Lei inconstitucional definindo a perda de 

qualidade de beneficiário (a) e suspensão imediata da pensão. 

Desta forma, convocamos V. Sa a comparecer à agência 

....................................................... no horário de 9h30 às 16h00 para tomar ciência do 

processo e apresentar defesa, se houver, no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar do 

recebimento desta.  

Se a ciência for feita por procuração deverá ter reconhecimento de assinatura por 

autenticidade. O não comparecimento no prazo estabelecido acarretará suspensão do 

benefício. 

Maiores informações poderão ser obtidas através do site 

http://www.rioprevidencia.rj.gov.br, ou pelo Serviço de Atendimento ao cliente - SAC 0800 

285 8191. 

 
 
  

http://www.rioprevidencia.rj.gov.br/


 
 

Governo do Estado do Rio de Janeiro 

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão 

Fundo Único de Previdência Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidência 

 

 

_______________________________________________________________________________ 
Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatários 
Versão - 1.0  
Vigência - 27/05/2015 

22 

 

ANEXO III – TELEGRAMA DE DEFESA 

 

O FUNDO ÚNICO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

– Rioprevidência convoca V. Sa a comparecer à Agência ....................................................... - Rio de 

Janeiro, no horário de 9h30 às 16h00 para tomar ciência do indeferimento da defesa, e consequente 

suspensão do benefício, no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento desta.  

Maiores informações poderão ser obtidas através do site http://www.rioprevidencia.rj.gov.br, 

ou pelo Serviço de Atendimento ao cliente - SAC 0800 285 819. 

 

 

  

http://www.rioprevidencia.rj.gov.br/


 
 

Governo do Estado do Rio de Janeiro 

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão 

Fundo Único de Previdência Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidência 
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ANEXO IV – TELEGRAMA DE CIÊNCIA DE RECURSO PRETENDIDO 

 

O FUNDO ÚNICO DE PREVIDÊNCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

– Rioprevidência convoca V. Sa a comparecer à Agência ...................................................................... 

- Rio de Janeiro, no horário de 9h30 às 16h00 para tomar ciência do indeferimento do recurso, e 

consequente suspensão do benefício, no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento 

desta.  

Maiores informações poderão ser obtidas através do site http://www.rioprevidencia.rj.gov.br, 

ou pelo Serviço de Atendimento ao cliente - SAC 0800 285 8191. 

 
 

 

 
  

http://www.rioprevidencia.rj.gov.br/


 
 

Governo do Estado do Rio de Janeiro 

Secretaria de Estado de Planejamento e Gestão 

Fundo Único de Previdência Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidência 
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ANEXO V – TERMO DE CIÊNCIA 

 
TERMO DE CIÊNCIA 

 

 

Eu, (nome)__________________________________________________________ 

pensionista do RIOPREVIDÊNCIA desde __/__/__ na qualidade de Legatário, matrícula nº 

_________, declaro que estou ciente que o benefício concedido aos Legatários através da Lei 

nº 1951/1992 foi declarado inconstitucional. (ADIN nº 762) 

 

                Em __/__/_______ 

 

            __________________________________________________ 

            (assinatura da pensionista com firma reconhecida por autenticidade) 

             Identidade: 

             CPF: 

 

           

(    )   ATESTO que a pensionista supra qualificada perante mim compareceu e 

prestou declaração. 

 

 

 (    )   ATESTO que a pensionista supra qualificada perante mim compareceu e 

se recusou a assinar o termo.  

 

 

                __________________________________________________ 

            (assinatura e carimbo) 

 

            Data: ___/___/______ 

 
 


