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PREFACIO

TiTULO

Manual de Normas e Procedimentos para a Revisao e Manutencao de Aposentadoria

UNIDADE GESTORA

Geréncia de Certidao e Aposentadoria

PUBLICO ALVO

Diretoria de Seguridade
Geréncia de Relacionamento com o Segurado e Pensao
Orgaos Setoriais de Recursos Humanos da Administracao Publica do Estado do Rio de Janeiro

REGULAMENTAGAO UTILIZADA

Constituicao da Republica Federativa do Brasil;

Decreto Estadual n® 2.479/1979;

Decreto Estadual n® 46.353/2018;

Decreto Lei n°® 220/1975;

Lei Estadual n® 3.189/1999;

Lei Estadual n® 5.260/2008;

Lei Estadual n®7.628/2017;

Lei Federal n°®10.887/2004;

Resolucao Conjunta SEFAZ/RIOPREVIDENCIA n° 46/2018.
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OBJETIVO

Definir os procedimentos para a revisao e manutencao de aposentadoria dos servidores

publicos civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.
2 DEFINIGCOES

21 TERMOS UTILIZADOS

2.1.1 Reajuste pelo INPC: forma de reajuste dos proventos de aposentadoria que tem como

base a variacao do Indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) do ano anterior.

2.1.2 Requerimento de Revisao de Aposentadoria: requerimento de manifestacao de
interesse do servidor em requerer a revisao e manutencao dos seus proventos de
aposentadoria.

2.1.3 Mapa de Tempo de Servico: documento preenchido pelo érgao setorial de Recursos
Humanos em que consta toda a vida funcional do servidor desde a sua admissao, com 0s
registros de faltas, licencas, promocdes, penalidades, afastamentos e qualquer outro tipo de

ocorréncia.

2.1.4 Paridade: forma de reajuste dos proventos de aposentadoria que serao revistos na
mesma proporcao e na mesma data, sempre que se modificar a remuneragao dos servidores

em atividade.

2.1.5 Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS: ¢ um sistema de previdéncia, gerido pela
autarquia federal Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, que vincula obrigatoriamente
todos os trabalhadores do setor privado e os servidores publicos nao vinculados a regimes

proprios de previdéncia social.

2.1.6 Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS: ¢ um sistema de previdéncia,

estabelecido no ambito de cada ente federativo, que assegura o pagamento de beneficios

previdenciarios a todos os servidores titulares de cargo efetivo.
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2.2  SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 COOAP - Coordenadoria de Aposentadoria;

2.2.2 COOCAP - Coordenadoria de Apoio Previdenciario;

2.2.3 DIRSE - Diretoria de Seguridade;

2.2.4 GERPE- Geréncia de Relacionamento com o Segurado e Pensao;
2.2.5 GERCAP - Geréncia de Certidao e Aposentadoria;

2.2.6 INPC - Indice Nacional de Precos ao Consumidor;

2.2.7 MTS - Mapa de Tempo de Servico;

2.2.8 RGPS - Regime Geral de Previdéncia Social;

2.2.9 RPPS - Regime Préprio de Previdéncia Social;

2.2.10 SEI - Sistema Eletrénico de Informacdes;

2.2.11 TCE - Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

3 DISPOSICOES GERAIS

3.1 A execucgao do processo de revisao e manutencao de aposentadoria deve seguir os métodos
descritos neste Manual Normativo.

3.2 A competéncia para a proposicao de alteragdes no Manual de Normas e Procedimentos para
a Revisao e Manutencao de Aposentadoria é da DIRSE, e devera ser submetido a aprovagao da
Diretoria Executiva.

3.3 As etapas do processo de revisao e manutencao de aposentadoria serao executadas,
necessariamente, respeitando a ordem de sua descricao neste Manual Normativo.
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4 TIPOS DE PEDIDO DE REVISAO

¢ Revisao da fundamentacao legal da aposentadoria;
¢ Revisao de parcelas da fixagao de proventos;
¢ Revisao da contagem de tempo.

4.1 REVISAO DA FUNDAMENTAGAO LEGAL DA APOSENTADORIA

E o pedido de revisdo de proventos baseado na alteracdo do fundamento legal da aposentadoria
do servidor. Caso o pedido seja deferido, sera necessaria a republicagdo do Ato de
Aposentadoria com a fixagao dos proventos e posterior encaminhamento ao Tribunal de Contas

do Estado do Rio de Janeiro para registro.

4.2  REVISAO DE PARCELAS DA FIXACAO DE PROVENTOS

E o pedido de revisdo de proventos baseado na inclusao ou modificacdo de parcelas (ou de seus
valores) a que o servidor inativo acredita fazer jus na fixacdo dos seus proventos. Caso seja
procedente o pedido, sera necessaria a republicacdo do Ato de Aposentadoria com a refixacao
dos proventos e posterior encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado do Estado do Rio

de Janeiro para registro.

43 REVISAO DA CONTAGEM DE TEMPO

E o pedido de revisdo de proventos baseado no recalculo do tempo de contribuicio do servidor
computado no seu Mapa de Tempo de Servico — MTS. Caso o deferimento do pedido gere
alteracao do valor dos proventos ou da fundamentacao legal da aposentadoria, sera necessaria
a republicacao do Ato de Aposentadoria com a refixacao dos proventos, se for o caso, e

posterior encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro para registro.
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5 TIPOS DE PEDIDO DE MANUTENCAO

* Reajuste da aposentadoria;
* Isencao de Imposto de Renda;
* Alteracdo / Atualizacao de dados Cadastrais.

5.1 REAJUSTE DA APOSENTADORIA

E o pedido de revisdo baseado na aplicacdo de reajuste nos proventos do servidor (pela
paridade ou pelo INPC);

5.2 ISENCIT\O DE IMPOSTO DE RENDA
E o pedido para concessao de isencao de imposto de renda a luz da Lei Federal n°® 7.713/88;
5.3 ALTERAGAO/ATUALIZAGAO DE DADOS CADASTRAIS

E o pedido para realizar alteracdes de: endereco, meios de contato, nome (casamento/divércio)

ou inclusao de representantes legais.
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6 PROCESSO DE REVISAO ou MANUTENGAO DE APOSENTADORIA

6.1 O servidor que desejar solicitar revisao ou manutencgao de sua aposentadoria devera agendar
dia, horario e o local para comparecer ao atendimento do Rioprevidéncia ou via fale conosco pelo
site do Rioprevidéncia. E, caso o servidor compareca ao seu 6rgao setorial de recursos humanos,
este podera abrir o processo eletrénico, através do Sistema Eletronico de Informacdes — SEI-RJ,
e encaminhar ao RIOPREV/COOQOCAP.

6.2 No dia, horario e local agendado pelo servidor, o atendimento do Rioprevidéncia ira analisar o
pedido e identificar o tipo de revisdao ou manutengao. Em seguida, autuara processo eletronico,
através do Sistema Eletrénico de Informacdes — SEI-RJ, que deverda ser encaminhado a
RIOPREV/COOCAP.

6.3 A Coordenadoria de Apoio Previdenciario analisard o processo eletronico de revisao ou

manutencao de aposentadoria.

6.4 Caso seja necessario solicitar informacdes ao Orgao de Origem do servidor, o processo sera
encaminhado ao referido Orgao, que devera analisar a solicitacdo do Rioprevidéncia, prover as

informacdes necessarias e envia-lo de volta ao Rioprevidéncia.

6.5 No caso de alteracao da fundamentacao legal da aposentadoria ou da fixagao dos proventos,
cabera a GERCAP deferir o pedido de revisao da aposentadoria, mediante a emissao e assinatura

do Ato de Aposentadoria e de Fixagao de Proventos.

6.6 Apods a formalizagao do ato, a GERCAP encaminhara o processo a COOAP para adogao das

providéncias necessarias, conforme o Manual de Concessao de Aposentadoria.

6.7 No caso de reajuste de aposentadoria, sera verificado se o indice esta sendo aplicado

anualmente, caso nao esteja sera aplicado manualmente;

6.8 Para concessao de Isencao de Imposto de Renda a COOCAP enviara o processo para
SES/SUPCPMSO o6rgao responsavel pelo deferimento ou indeferimento do pedido, apds o retorno,
havendo deferimento sera implantado, publicado e dado ciéncia, sendo indeferido sera publicado

e dado ciéncia;

6.9 As alteragOes cadastrais solicitadas serdo efetivadas apds analise dos documentos

encaminhados pelo(a) servidor(a).
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