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TITULO
Manual de Normas e Procedimentos de Revisdo de Penséo

UNIDADE GESTORA

Geréncia de Beneficios

PUBLICO ALVO
Geréncia de Atendimento

Diretoria de Seguridade

REGULAMENTAGAO UTILIZADA
Constituicao Federal de 1988;

Decreto Estadual n® 43.952/2012;
Decreto Estadual n® 42.532/2010;

Lei Estadual n° 285/1979;
Lei Estadual n° 3.189/1999

Lei Estadual n° 5.260/2008;
Lei Estadual n°® 7.628/2017;
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1 OBJETIVO

Definir procedimentos para a revisdo de pensao referente a ex-servidor do Estado do Rio

de Janeiro.

2 DEFINICOES
2.1 TERMOS UTILIZADOS

2.1.1 Agéncia: Unidade de atendimento dotada de infraestrutura prépria, localizada na capital
ou em outro municipio do Estado do Rio de Janeiro, que possibilita a prestacdo dos servicos aos

beneficiarios dos ex-segurados do Estado.

2.1.2 Atendente: Agente publico que presta atendimento em Agéncia ou Posto aos
beneficiarios dos ex-segurados do Estado. E subordinado hierarquicamente ao Supervisor de
Agéncia ou Posto.

2.1.3 Beneficiario: E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime

Proprio de Previdéncia Social.

2.1.4 DAP Eletronico: Sistema utilizado pelo Rioprevidéncia e pelos setores de gestdo de
pessoas ou recursos humanos dos érgaos e entidades da Administragdo Publica do Estado do
Rio de Janeiro para atualizar os dados funcionais dos servidores falecidos para aplicacéo
automatica por paridade nas respectivas pensoées previdenciarias dos reajustes concedidos aos

servidores ativos.
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2.1.5 Ex-segurados: Sao os titulares de cargo de provimento efetivo dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, os magistrados, os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado os

membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica, que ja tenham falecido.

2.1.6 Orgao de Origem: Orgdo em que o ex-segurado exerceu a carreira.

2.1.7 Penséo por morte: € o beneficio pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que
vier a falecer ou, em caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada

judicialmente.

2.1.8 SIGRH: Sistema composto por médulos responsaveis por executar o gerenciamento da
vida funcional de servidor publico, além de fornecer a parametrizagdo necessaria para o pleno

funcionamento.

2.1.9 Supervisor: Agente publico responsavel pelo perfeito funcionamento da Agéncia ou Posto

de Atendimento.

2.2 SIGLAS UTILIZADAS

2.21 CAT - Coordenadoria de Atendimento;

2.2.2 CGPA - Coordenadoria de Gestéo de Pensé&o e Auxilio;
2.2.3 CSC - Coordenadoria de Suporte aos Canais;

2.2.4 DAP — Documento de Atualizagdo de Penséo;

2.2.5 DSE - Diretoria de Seguridade;

2.2.6 GAD - Geréncia de Administracéao;

2.2.7 GAT - Geréncia de Atendimento;

2.2.8 GBE - Geréncia de Beneficios;
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2.2.9 SEFAZ - Secretaria de Estado de Fazenda do Rio de Janeiro;
2.2.10 SIGAP - Sistema Integrado de Gestao Administrativa e Previdenciaria;
2.2.11 SIGRH - Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos;

2.2.12 TCE — Tribunal de Contas do Estado.
3 DISPOSIGCOES GERAIS

3.1 A execugao do Processo de Revisdo de Pensao deve seguir os métodos descritos neste

Manual Normativo.

3.2 A competéncia para a proposicao de alteragcbes no Manual de Normas e Procedimentos

de Reviséo de Penséo € da DSE, e devera ser submetido a aprovagéo da Diretoria Executiva.

3.3 As etapas do Processo de Revisdo de Pensdo serdo executadas, necessariamente,

respeitando a ordem de sua descricdo neste Manual Normativo.

34 A revisdo de pensdo previdenciaria, realizada pelo RIOPREVIDENCIA, dar-se-4 com
observancia do Documento de Atualizagdo de Pensao — DAP, emitido pelo setor de gestao de
pessoas ou recursos humanos do 6rgao ou entidade da Administragdo Publica do Estado a cujos

quadros pertencia o segurado instituidor do beneficio.

3.5 A emisséo do DAP deve observar as disposi¢des constitucionais e legais concernentes
ao regime proéprio de previdéncia social dos servidores publicos, principalmente quanto as
hipéteses constitucionalmente previstas de paridade do beneficio previdenciario com a
remuneracao dos servidores ativos.
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3.6 O DAP devera informar o valor a que deveria corresponder a pensao, observadas as

seguintes diretrizes:

| - deverao ser relacionadas as parcelas de natureza remuneratoria integrantes da remuneracgéo

do segurado ao tempo do 6bito, tais como:

a) vencimento base, no valor atualizado;

b) adicional ou gratificacao por tempo de servico, devendo o mesmo constar, obrigatoriamente,
no exato percentual devido ao tempo do 6bito, vedada a progressao em qualquer hipétese, no
valor atualizado;

c) gratificagdes, vantagens ou outras verbas incorporadas a titulo de direito pessoal;

d) gratificagdes, vantagens ou outras verbas concedidas em carater permanente, genérico e

indiscriminado a toda a categoria de servidores a que pertencia o segurado, no valor atualizado;
Il - fica vedada a inclusdo de:

a) gratificagbes, vantagens ou outras verbas de carater transitorio, independentemente do

fundamento de sua concesséo;

b) gratificagcbes, vantagens ou outras verbas relativas ao exercicio de cargos em comissao ou

fungdes gratificadas, ressalvadas as hipéteses previstas na alinea “c” do inciso |;

c) verbas de carater indenizatério, definidas como:
= aquelas como tais definidas em lei ou outro ato normativo;

= aquelas como tais reconhecidas mediante Resolugdo da Procuradoria Geral do Estado;

Manual de Normas e Procedimentos de Revisdo de Pensao 6
Versédo - 2.0

Vigéncia — 02/08/2021



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Il - sera obrigatdria a indicagao do tempo de servigo do segurado, contado em dias.

3.7

Considerando a necessidade de o RIOPREVIDENCIA manter atualizados os dados

funcionais dos servidores falecidos dos diversos 6rgédos da administracdo estadual para

aplicagdo automatica dos reajustes, foi instituido, através do Decreto n® 43.952/2012, o Sistema

de Emissao Eletrénica do Documento de Atualizacdo de Pensao - DAP Eletrénico.

3.8

3.8.1

3.8.2

O DAP esta dividido em tipos e situacoes:

Tipos de DAP:
Normal — sem qualquer prioridade.
Solicitado — criado com prioridade.

Judicial — tem prioridade em relagdo aos demais tipos.

Situacdes do DAP:

Pendente — Incluido por uma carga inicial pelo sistema.

Em Preenchimento — Esta sendo preenchido pelo érgéo de origem

Para Validagao — Finaliza o preenchimento, informa a obrigatoriedade de campos e envia
o DAP para validagao do Rioprevidéncia.

Em Exigéncia — DAP em inconformidade com alguma regra ou erro, informa o motivo pelo
qual o DAP nao pode ser validado.

Retorno — DAP disponivel para analise do Rioprevidéncia, com a exigéncia cumprida.
Validado — aprovado pelo Rioprevidéncia.

Estornado — As informacdes que foram validadas retornam a situagéo anterior.

Emitido — Quando o arquivo txt for transmitido a SEFAZ.
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3.9 Motivos para o Rioprevidéncia priorizar os DAP's:

e Benéeficiario (a) solicitando revisao nas agéncias do Rioprevidéncia;
e Prioridade no acerto da base de penséo;

e Acdo judicial.

4 PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO

4.1 AGENDAMENTO

4.1.1 O requerimento a revisdo de pensao sera realizado por meio de agendamento prévio
junto a uma Agéncia ou Posto do Rioprevidéncia. No dia e no horario em que estiver marcado, o
beneficiario comparecera a uma unidade do Rioprevidéncia munido da seguinte documentacao

visando a revisdo de pensao previdenciaria:

4.2 DOCUMENTOS
¢ |dentidade - RG;
o CPF;

e Comprovante de residéncia.

4.3 IDENTIFICAGAO DO ORGAO DE ORIGEM
4.3.1 Inicialmente sera verificado pela agéncia/posto em qual 6rgao era vinculado o ex-
segurado antes do Obito, por meio de consulta do ultimo contracheque e do processo de

habilitacdo de penséo previdenciaria.

44 DAP ELETRONICO
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4.41 Se o Orgao de Origem for integrante do Sistema de Emiss&o Eletrénica do Documento
de Atualizagcdo de Pensado - DAP Eletrénico, o atendente informara ao pensionista que a
atualizacao do beneficio ocorre de forma automatica. Desta forma, ndo ha necessidade de abrir

processo para o tratamento desta demanda.

4.4.2 Cabera a agéncia acessar o Sistema e requisitar a confeccgao eletrénica do DAP ao setor
de Recursos Humanos do Orgdo, disponibilizando a base de dados para validagcdo da

Coordenadoria de Gestao de Pensédo e Auxilio — CGPA.

4.4.2.1As informagdes relativas a ocorréncia de transformagdo ou evolugdo do cargo,
incorporagao de cargos comissionados, modificagdo dos respectivos simbolos e/ou valores de
sua remuneragao deverao ser registradas em campo proprio para observagdes, com indicagao
expressa da fundamentagédo legal e/ou, quando for o caso, do processo autorizativo de

concessao de penséo.

4.4.3 Validadas as informagdes do DAP Eletrénico, a CGPA procede a revisdo de pensio no
Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos — SIGRH, indicando os dados funcionais
do ex-segurado, historico, parcelas que integram a base de calculo, bem como a fundamentagao

legal e demais informagdes relevantes.

4.4.3.1 Caso seja observada alguma inconsisténcia no DAP, a CGPA solicitara ao Orgdo de
Origem retificar ou ratificar as informagdes concernentes ao ex-segurado para novo

preenchimento de DAP.

4.5 DAP EM PAPEL
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4.5.1 Na ocasido de o Orgéo ndo pertencer ao Sistema de Emiss&o Eletrénica do Documento
de Atualizagao de Penséo, sera autuado processo administrativo para revisdo de pensao, sendo
verificado previamente pela agéncia se a habilitagdo a penséo previdenciaria foi originaria de

deciséo judicial.

4.5.2 Na procedéncia de penséo judicial, o processo sera encaminhado a CGPA para efetuar
a revisao da penséao previdenciaria no SIGRH, mediante a existéncia de DAP atualizado nos

autos.

4.5.2.1 Se n&o constar DAP atualizado, sera necessario remeter o processo ao Orgéo de Origem
para confec¢ao do documento de acordo com o Decreto estadual n°® 42.532/2010, retornando a

CGPA até que seja calculada a revisdo da penséo e arquivado o processo.

4.5.3 Caso a habilitagdo a pensdo tenha ocorrido administrativamente, a propria agéncia
verificara se consta DAP atualizado nos autos e promovera a revisao da pensao previdenciaria

no SIGRH, instruindo o processo com as devidas telas cadastrais e financeiras.

4.5.3.1 Na auséncia do documento, o processo de revisdo de pens&o sera remetido ao Orgdo de

Origem para confecgéo e anexacao de DAP, passando por nova verificagao da agéncia.
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5 MAPEAMENTO

| rensonisa

Rgénda/GAT

procesiodenabitagio ou

Revisio de Pensio

Gugio deorigem

cPasGaE
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6 PASSO A PASSO PARA REVISAO DE PENSAO NO SIGRH

6.1 Acessar o SIGRH, Menu Administragcao de Pessoal:

; % SIGRHRJ Buscar transacao

Administracdo de Pessoal -
Folha de Pagamento USUARIOS PORTAL SERVIDOR
« Contagem de Tempo

Aplicagdo e Desenvolvimento

Recrutamento e Concurso

Gerenciador do Sistema

Empresas e Setores

Seguranca de Acesso

Integragao de Dados

Apuracao de frequéncia

Péagina ! de1

Noticia
Prezado(a)s usudrio(a)s,

Informamos que foi disponibilizado o cronograma mensal de folha de pagamento, competéncia JUNHO/2021.

Main manmnns o asanmansnmn aansan o sennss DA decinlcdeala da Anncanll? « v 10 madall « « MPencancnman Mananl da Calla
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6.2 Clicar no menu Previdéncia, aposentadoria e pensao — Instituidor de Penséo:

3 ; SIGRHRJ Buscar transacao Q

— Administragio de Pessoal FUNDO UNICO

Vida Funcional (v) Previdéncia, aposentadoria e pensdo °

Previdéncia
Consulta vida funcional para previdéncia
Pensionista Previdencidrio

Aposentadorias
Eventos de cargo
Atributos do Servidor

Pensionistas

Busca fonética de pensionistas
Regras de pensao especial

Atributos do Servidor

Atributos do pensionista

Historico financeiro de beneficidrios
Consulta Beneficios por Beneficiarios
Regras de pensao previdencidria
Instituidor de Pensao
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6.3 Clicar na aba “Dados Adicionais” e ir para o ultimo atributo financeiro aberto.

: ; SIGRHRJ Buscar transagao

— Instituidor de Pensdo

Nome ARILDO DE S MIRANDA
Nome Sodial
Processo N° CPF
Mae
Pai

Data de Nacionalidade
Nascimento

UF Estado Civil Sexo !
Naturalidade

Regime Reajuste

Data Obito / 30/12/1980 Motivo para
Desap. Vacéncia
Situagdo Categoria Data recadast.
Plano

- )
EDITAR WAPAGAR 274 ‘

.;j Documentos . Dados Adicionais 3 Dados Financeiros 3 Rateio d Resumo
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Alterar a data final (OBS: Se o DAP for de 2018, colocar a data final 31/12/2018)

Dados Adicionais

-. e, /
EDITAR )s/Amsm «/ vovo

Inicio 01/01/2018 Término 31/12/2018

Atributo DADOS FINANC INSTIT - DADOS FINANC INSTIT

et 3 AN an

Valores do atributo Venc./Pr
Cargo
ooy = | Operacio efetuada com sucesso
% trieni{ \ 1 ) "

Dir.Pe:
Produti
Tot. Ou [0k

Observacdes VALORES ATUALIZADOS EM 12/03/2018
TEVE FOLHA SUPLEMENTAR EM 01/2018 - DAP APRESENTADO COM VALOREA A ATUALIZAR
VALORES ANTERIORES: 1032,48 (SOLDO), 344,14 (TRIENIO), 2477,40 (OUTRAS VANTAGENS)
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6.5 Em seguida, clicar no icone ‘//Novo  para abrir um novo atributo financeiro. Aparecera

a seguinte tela:

3 ;SIGRHRJ Buscar transagao

E Dados Adicionais

Pagina de 1

O Aqui vocé pode manipular o registro selecionado ou cadastrar um novo:

Detalhes

% CANCELAR a SALVAR

Inicio 3 Término 3

[

Atributo

Valores do atributo

Observacdes
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6.6 Em seguida, preencher os campos de acordo com o DAP e clicar no icone 6sau.vn

3 SIGRHR)

Dados Adicionais

0 Aqui vocé pode manipular o registro selecionado ou cadastrar um novo:

Detalhes = Publicagdo = Documentos legais

EDITAR WAPAGAR < / NOVO

Inicio 01/01/2 i o :
Atributo DADOS g

Valores do atributo Venc./ OK
Cargo Ct
Adic. Tempo Servigo: 393,05
% trienio: 10
Dir.Pessoal:
Produtividade:
Tot. Outras Vantagens: 2829,54

SIGRH-RJ - PRODUCAOQ 6.6.7 Informacgdes da pagina Informagoes do ambiente
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6.7 Retornar no menu “Instituidor de Pensao" e clicar na aba “Rateio” para conferir o valor.

g ; SIGRHRJ Buscar transagao

f— Instituidor de Pensao ADMINISTR}
u ond HaDIlllaCal a
Pensao n®

Nome AADONAI DE OLIVEIRA COSTA
Nome Sodial
Processo N° CPF 072.068.197-96
Made MARIA DAS GRACAS DE OLIVEIRA COSTA
Pai ISAIAS DE CARVALHO COSTA
Data de 01/01/1977 Nacionalidade 10
Nascimento
UF RJ Estado Civil CASADO Sexo M
Naturalidade RIO DE JANEIRO
Regime Reajuste
Data Obito / Motivo para
Desap. Vacancia
Situacdo Categoria Data recadast.

Plano

- .
EDITAR X/APAGAR *y/ Novo '
'.j Documentos d Dados Adicionais 3 Dados Financeiros m d Resumo
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7 PASSO A PASSO PARA CONSULTAR DAP ELETRONICO
71 Acessar o portal eletrénico do DAP:

http://www.dap.rioprevidencia.rj.gov.br/

7.2 Nesta tela devera ser digitado o login, a senha e o cédigo captcha. Apés, clicar em

“Autenticar”
RIOPREVIDENCIA
Acesso ao sistema
Sistema DAP Eletronico
[
| |
Autenticar| Trocar Semha || Esquecl a Senha
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7.3 Na tela abaixo o servidor devera acessar a aba “DAP” e selecionar a opgao “Consultar
DAP”:

-{a iRO_VER:IO Do .
o de Janeiro
=

GESTAO ADMINISTRATIVA

lo para Calculo de Revisdo de Pensdo
eiro, 10 de julho de 2018 - Boa tarde, RICARDO BATISTA DE SANTANA!

DAP PARAMETROS FOLHA DE PAGAMENTO CALCULOS SAIR

Incluir DAP

Consultar DAP

[EE e Y TN )

INCLUSAD NOTICIA
D&/D5/Z2014 Movas verbas incluidas no sistema e
06/06/2014 Movas verbas incluidas no sistema e
06/06/2014 Hovas verbas incluidas no sistema e
05/04/2014 Hovas verbas incluidas no sistema e
05/04/2014 Hovas verbas incluidas no sistema e
29/01/2014 Havas verbas incluidas no sistema e
26/ 1172013 Movas verbas incluidas no sistema e
06/11/2013 Maovas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Mavas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
05/11/2013 Movas verbas incluidas no sistema e
(o}

sverbas incluidas no sistema
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7.3 O servidor devera digitar o nome e/ou a matricula e/ou inscricao do ex-segurado e clicar

em “Consultar’:

- @ GOVERNO DO
Riode Janeiro
— A+ A- A Al

GESTAO ADMINISTRATIVA m

Médulo para Calculo de Revisao de Pensao
Rio de Janeiro, 10 de julho de 2018 - Boa tarde, RICARDO BATISTA DE SANTANA!

DAP PARAMETROS FOLHA DE PAGAMENTO CALCULODS SAIR

DAP / Rioprevidéncia / Consultar

Preencha no minimo um campo abaixo e cligue em "Consultar”.
Caso deseje incluir um dap inexistente; utilize o botao “Incluir” na parte superior da tabela de resultados.
Caso deseje editar um dap, utilize a coluna de agdes.

Unidade Administrativa Orgée

{Selecionar y | |Selec1’0nar A |
Nome do Ex-Segurado Matricula Inscricao{Sem a letra) '
Tipo Situacao Atualizacao

| Selecionar ¥ | | Selecionar ¥ |
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Nesta tela deverao ser imputadas as informacdes:

e Numero do processo;
e Tipo de DAP; e

e Unidade administrativa.

-(® GOVERNO DO
= Rio de Janeiro
— A+ A- I Al

GESTAO ADMINISTRATIVA

Mddulo para Calculo de Revisdo de Pensdo
Rio de Janeiro, 10 de julho de 2018 - Boa tarde, RICARDO BATISTA DE SANTANA!

DAP PARAMETROS FOLHA DE PAGAMENTO CALEULOS SAIR

DAP/Alterar

Informagoes do DA

Preencha o campo abaixo jos dados do DAR

Unidade administrativa Tipo do DAP Situacao do DAP

Dados Pessoais do Segurado Falecido

Preencha os campos abaixo com informagdes sobre os dados pessoais do segurado falecido,

‘Seleclunar v | |N'OR.'ML W) ‘ NDEFERIDO

Nome CPF

Jiose siEiro | |l

Inscricdo Himero Processo Pensio
psarzs | | - [setecionar_*
Data Obito

28/01/1983

Dados Funcionais do Segurado Falecido

Preencha os campos abaixo com informacdes sobre os dados funcionais do segurado falecido.
Orgao/ Entidade de Origem Matricula

[ 00129 - SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE *] fosties
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7.5 Apobs preencher os campos necessarios, o servidor devera clicar na opgao “Alterar”.

Parcelas Integrantes da Remuneragao do Segurado VOLTAR A0 TOPD

Preencha os campos abaixo com informagdes sobre as parcelas integrantes da remuneragée do segurado.
0O preenchimento dos campos a seguir é obrigatdrio:
- Codigo da Rubrica,

- Valor (RS},

- Total,

- Os Valores das Parcelas acima tem validade a contar de.

Rubrica

[5elecionar ]
CODIGO RUBRICA  DISCRIMINAGAD VALOR (RS) BASE ATS ACOES
pozs | Provetos | Rsooo | & ()
bass | [wienes | Rsooe ] (]

TOTAL

Os Valores das Parcelas acima tem validade a contar de

L e

Indicagao das demais Parcelas que Serviram de Base de Calculo do ATS val

R 40 TOPD

Preencha os campos abaixo com informacdes sobre a indicacao das demais parcelas que serviram como base de calculo do
ATS.

Codigo Ribrica ATS

poze

Indicagdo das demais Parcelas com Valores Calculados VOETAR 4D TORO

Preencha os campos abaixo com informagdes sobre a indicacao das demais parcelas com valores calculados.

PARCELA €ODIGO RUBRICA INCIDENCIA % BASE DE CALCULO CODIGO RUBRICA AGOES

[0893 - TRIENIOS v] FEso0 [ o026 - PrROVENTOS v] (]

[setecionar ] | setecionar v [+ %]
Observacées

VOLTAR m INCLUIR EXIGENCIA HISTORICO EXIGENCIAS INDEFERIR DAP ALTERAR
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Preenchido o DAP, o servidor devera conferir e validar.

CODIGO RUBRICA  DISCRIMINACAO VALOR (RS) BASE ATS AGOES
k | Provetos | Faaes | @ ()
f | | s | o
bs | Eratificacao de atividade Jugiciaria | Rs212¢63 | @ (%)
s | Prov. 4p. pap. Juo, | Rsorzaes | @ (%]
e | PprovenTo rep casmeTE | Rsaas7e | O (]
B | T kx| @ o

TOTAL RS

0s Valores das Parcelas acima tem validade a contar de

s 1@

Indicagio das demais Parcelas que Serviram de Base de Cilculo do ATS VOLTAR A0 TOPD

Preencha os campos abaixo com informagées sobre 2 indicacao das demais parcelas que serviram como base de calculo do

ATS.
Codigo Rubrica ATS

f05,158

Indicagao das demais Parcelas com Valores Calculados VOLTAR AQ TOFD

Preencha os campos abaixo com informacdes sobre a indicacao das demais parcelas com valores calculados.

PARCELA CODIGO RUBRICA INCIDENCIA % BASE DE CALCULO CODIGO RUBRICA ACDES

[5 - Gratificacsio de Atividade Judici ¥ | [ro0,00 [z - ProOVENTOS ] (]

[158 - PROV. AD. PAD. JUD. *]  fioo,00 [2 - erovENTOS ] [x]

[74 - ProvenTos ABONO-PERMAN ¥ | fio,00 [z - ProVENTOS 7] (]

|setecionar ] [selecionar ] 00
Observacdes

VOLTAR m INCLUIR EXIGENCIA HISTORICO EXIGENCIAS m INDEFERIR DAP ALTERAR
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8 ANEXO | - FORMULARIO DO DOCUMENTO DE ATUALIZAGAO DE PENSAO

DOCUMENTO DE ATUALIZAGAO DE PENSAO - DAP DECRETO
N° /2010

DADOS FUNCIONAIS DO SEGURADO FALECIDO

01-ORGAOQ/ENTIDADE DE ORIGEM

02-NOME
03-CPF 04-MATRICULA 05-DATA DO
OBITO
06-CARGO NA DATA DO OBITO 07-CLASSE 08-NiVEL
09-CARGO ATUALIZADO IO-CLASSE 11-NiVEL

12-FUNDAMENTAGAO LEGAL DA ATUALIZAC.AO DO CARGO

SITUACAO FUNCIONAL NA DATA DO OBITO

13-ATIVO( ) 14-INATIVO ()

15-TEMPO DE SERVICO PUBLICO (EM DIAS): 16-PERCENTUAL ATS (TRIENIO):

17-FUNDAMENTACAO LEGAL DA APOSENTADORIA

PARCELAS INTEGRANTES DA REMUNERACAO DO SEGURADO DE MESMO CARGO,
CLASSE E NIVEL E DEMAIS VANTAGENS INDIDUAIS DO SERVIDOR FALECIDO

18-COD i 20-VALOR (R$)
RUBRICA 19-DISCRIMINACAO

21-TOTAL

22-Os valores das parcelas acima tém validade a contarde: 7/

INDICACAO DAS PARCELAS QUE SERVIRAM DE BASE PARA O CALCULO DOS TRIENIOS

23-COD RUBRICA |

INDICACAO DAS DEMAIS PARCELAS COM VALORES

CALCULADOS
24-PARCELA  25- 26-BASE DE
COD RUBRICA [NCIDENCIA CALCULO COD
% RUBRICA
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27-RESPONSAVEL PELAS 28-VISTO DO DIRIGENTE DO ORGAO
INFORMACOES

LOCAL E DATA: LOCAL E DATA:

(CARIMBO E ASSINATURA) (CARIMBO E ASSINATURA)

(VERSO)

DOCUMENTO DE ATUALIZAGAO DE PENSAO - DAP DECRETO
N° /2010

29-OBSERVAGCOES
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DOCUMENTO DE ATUALIZAGAO DE PENSAO - DAP DECRETO N° /2010

INSTRUCAO PARA PREENCHIMENTO

CAM DESCRICAO
PO
01 |Orgao de origem do servidor falecido.
02 |Nome do servidor falecido.
03 |Numero do CPF do servidor falecido.
04 |Matricula do servidor falecido.
05 |Data do 6bito do servidor.
06 |[Cargo do servidor na data do 6bito na condigcédo de ativo ou inativo.
07 |Classe do cargo a que pertencia o servidor falecido.
08 |Nivel do cargo a que pertencia o servidor falecido.
09 [Nova nomenclatura do cargo se houve transformacéao.
10 |Classe do cargo de acordo com a transformagao.
11 |Nivel do cargo de acordo com a transformagao.
12 |Fundamentacgao legal que amparou a transformacgao do antigo cargo do servidor.
13 |Marque com 'X" se o servidor era ativo na data do 6bito.
14 |Marque com "X" se o servidor era inativo na data do 6bito.
15 Tempo total de servigo publico, em dias, exercido até a data do 6bito ou utilizado para
concessao da aposentadoria, excluindo-se férias contadas em dobro.
16 |Percentual de triénios na data do 6bito do servidor.
17 |Fundamentacéo legal utilizada para concessao da aposentadoria.
18 Cadigo da rubrica relativa a parcela da remuneragao ou dos proventos, de acordo com o
Sistema SAPE.
19 |Descricdo da parcela da remuneragao ou dos proventos.
20 |Valor correspondente a parcela da remuneragéo ou dos proventos.
21 |Soma total das parcelas informadas.
22 Validade dos~valores informados nas parcelas, de acordo com o diploma legal que amparou
sua concessao.
23 ?'éndi'go da(s) rubrica(s) informadas no campo 18 que serviram de base para o calculo dos
riénios.
24 Cadigo da(s) rubrica(s) informadas no campo 18, cujo valor tenha(m) sido calculado(s) com
base em outras parcelas.
25 |Percentual utilizado para o calculo da parcela informada no campo 24.
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26 Cadigo da(s) rubrica(s) informadas no campo 18, que tenha(m) servido de base para o calculo
da parcela informada no campo 24.
27 |Local, data, assinatura e carimbo do servidor responsavel pela elaboragcdo do DAP.
28 |Visto do dirigente do 6rgao setorial de gestdo de pessoais ou recursos humanos.
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