ZJ
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA A HABILITAGAO A PENSAO

T OBUETIVO.... e et s e e e s 3
2 DEFINIGOES ...ttt ettt 3
3 DISPOSIGOES GERAIS ...ttt sttt s 5
4 PROCESSO DE HABILITAGAO A PENSAO.........cooiimiiiiieieisieeieisieeie e 6
5 MAPEAMENTO DO PROCESSO........coiiiiiiiiii et 10

ANEXO | — ASPECTOS IMPORTANTES PARA HABILITAGAO A PENSAO POR MORTE......11

ANEXO Il = DOCUMENTAGAO EXIGIDA.......coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s 13
ANEXO Ill — TABELA DE TEMPORALIDADE PARA RECEBIMENTO DE PENSAO PARA
CONJUGE/COMPANHEIRO(A)/PARCEIRO(A) HOMOAFETIVO. ... 24
ANEXO IV — PERIODO DE CARENCIA . ........ovveeee oo e e esee e eeee e 25
ANEXO V — ACUMULAGAO DE BENEFICIOS.........civeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeeeseeseeeeseeeeeeeeeseeeeeeneeas 26
ANEXO VI — PASSO A PASSO PARA A HABILITAGAO A PENSAO NO SIGRH ..................... 27
Manual de Normas e Procedimentos de Habilitagao de Pensao 1

Versédo - 2.0
Vigéncia — 02/08/2021



Pul
\O,

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda

Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

PREFACIO

TiTULO

Manual de Normas e Procedimentos de Habilitacdo a Penséao

UNIDADE GESTORA
Geréncia de Beneficios
PUBLICO ALVO

Geréncia de Atendimento
Diretoria de Seguridade

REGULAMENTAGAO UTILIZADA
Lei Estadual n° 285/1979;

Lei Estadual n° 3.189/1999;

Lei Estadual n°® 5.260/2008;

Lei Estadual n°® 7.628/2017;
Constituicdo Federal de 1988;
Resolugdo CMN n° 3.402/2006;

Decreto Estadual n° 42.352/2010.

Manual de Normas e Procedimentos de Habilitagao de Pensao

Versado — 2.0
Vigéncia — 02/08/2021



ZJ
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

1 OBJETIVO

Definir os procedimentos para a habilitagdo a pensao por morte de ex-servidor do Estado

do Rio de Janeiro.

2 DEFINICOES
2.1 TERMOS UTILIZADOS

2.1.1  Agéncia: Unidade de atendimento dotada de infraestrutura prépria, localizada na capital
ou em outro municipio do Estado do Rio de Janeiro, que possibilita a prestacdo dos servigcos aos

beneficiarios dos ex-segurados do Estado.

2.1.2 Atendente: agente publico que presta atendimento em Agéncia ou Posto aos beneficiarios
dos ex-segurados do Estado. E subordinado hierarquicamente ao Supervisor de Agéncia ou

Posto.

2.1.3 Posto: Unidade de atendimento que utiliza infraestrutura de 6rgéo publico ou Programa
de Governo, localizada na capital ou em outro municipio do Estado, que possibilita a prestacao

dos servigos aos beneficiarios dos ex-segurados do Estado.

2.1.4  Supervisor: Agente publico responsavel pelo perfeito funcionamento da Agéncia ou Posto

de Atendimento.

2.1.5 Ato de pensao: Documento que, apds publicacdo no DOERJ, homologa a pensao por
morte aos beneficiarios relacionados pela Diretoria de Seguridade, seguindo as regras relativas

a concessao de beneficios previdenciarios.
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2.1.6 Beneficiario: E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime
Proprio de Previdéncia Social - RPPS.

2.1.7 Ex-segurados: Sao os titulares de cargo de provimento efetivo dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, os magistrados, os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado, os

membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica, que ja tenham falecido.

2.1.8 Penséo por morte: € o beneficio pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que
vier a falecer ou, em caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada

judicialmente.

2.2 SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 CAT - Coordenadoria de Atendimento;

2.2.2 CGPA — Coordenadoria de Gestao de Penséao e Auxilio;

2.2.3 CSC - Coordenadoria de Suporte aos Canais;

2.2.4 DOERJ - Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro;

2.2.5 DSE - Diretoria de Seguridade;

2.2.6 GAT — Geréncia de Atendimento;

2.2.7 GBE - Geréncia de Beneficios;

2.2.8 SEFAZ - Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento do Rio de Janeiro;
2.2.9 SIGAP - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa e Previdenciaria;
2.2.10 SIGRH - Sistema Integrado de Gestao de Recursos Humanos;

2.2.11 SPD - Sistema de Processo Digital;

2.2.12 COMPREYV - Coordenadoria de Compensacgao Previdenciaria;

2.2.13 TCE - Tribunal de Contas do Estado.
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3 DISPOSIGOES GERAIS

3.1 A execucgao do Processo de Habilitagdo a Pensao deve seguir os métodos descritos neste

Manual Normativo.

3.2 A competéncia para a proposicao de alteracbes no Manual de Normas e Procedimentos

de Habilitacdo a Pensao é da DSE, e devera ser submetido a aprovagao da Diretoria Executiva

3.3 As etapas do Processo de Habilitagdo a Pensao serdo executadas, necessariamente,

respeitando a ordem de sua descricdo neste Manual Normativo.

3.4 A habilitacdo a pensdo nao podera ser solicitada por correspondéncia; € imprescindivel
0 comparecimento pessoal do interessado na data agendada ou do seu procurador

especialmente constituido.

3.5 Toda a tramitagcdo do processo administrativo e a anexacdo dos documentos
correlacionados é feita digitalmente, de forma a garantir eficiéncia, celeridade, transparéncia e

sustentabilidade através do Sistema do Processo Digital — SPD.

3.5.1 O SPD é desenvolvido para realizar as operagdes técnicas da gestdo arquivista de
documentos, processado eletronicamente e aplicavel em ambientes digitais ou em ambientes
hibridos, isto é, ambientes que incluem documentos digitais e convencionais. Compreende

funcionalidades tais como:

e Gestao e aplicagéo do plano e do cédigo de classificagao;
e Avaliacao e destinacao (aplicacdo da tabela de temporalidade);
e Captura, pesquisa, localizagao e apresentacao; e

e Seguranga, armazenamento e preservagao
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4 PROCESSO DE HABILITAGAO A PENSAO
4.1 AGENDAMENTO
4.1.1 Por ocasiao do o6bito de ex-servidor do Estado do Rio de Janeiro, o requerente a pensao

previdenciaria solicitara agendamento prévio junto a uma Agéncia ou Posto do Rioprevidéncia,

pelo site http://www.rioprevidencia.rj.gov.br — Servigco de Agendamento Online. O agendamento

tem o intuito de promover conforto, agilidade e seguranga para todos os envolvidos.

4.2 BENEFICIARIOS

4.2.1 Sao beneficiarios da pensao por morte, na qualidade de dependentes do ex-segurado:

I. O cbnjuge, a companheira ou o companheiro, os parceiros homoafetivos e os filhos nao
emancipados, de qualquer condicdo, menores de 21 (vinte e um) anos ou maiores, se
invalidos ou interditados;

II. Os pais;

lll. Os irméos, de qualquer condigdo, menores de 21 (vinte e um) anos, ou invalidos;

IV. Os filhos ndo emancipados, de qualquer condigdo, até 24 (vinte e quatro) anos, se
estudantes universitarios;

*A existéncia de dependente de qualquer das classes deste artigo exclui do direito as prestagées os das

classes seguintes.
* O enteado, o menor sob guarda judicial e o menor tutelado equiparam-se a filho mediante comprovacao

documental.

4.3  APRESENTAGAO DE DOCUMENTAGAO

4.3.1 O interessado devera comparecer a Agéncia/Posto de posse da documentagéo elencada

no Anexo Il para requerer a habilitagdo a pensao.
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4.3.2 Ap6s digitalizar a documentacao apresentada pelo requerente a pensao previdenciaria e
formalizar o requerimento da habilitacdo, o atendente realiza todo o cadastro na presenca do

beneficiario e procede a abertura de processo digital.

4.3.3 Na existéncia de alguma duvida operacional ou que se refira ao aspecto financeiro e legal,
a Agéncia/Posto se reportara a Coordenadoria de Suporte aos Canais — CSC.

4.3.3.1. Se, ainda assim, forem necessarios maiores esclarecimentos para a resolugdo do caso
concreto, a Coordenadoria de Gestdo de Pensao e Auxilio — CGPA sera acionada pela CSC,
podendo a mesma, se julgar necessario, consultar a Diretoria de Seguridade para elucidar qual

procedimento devera ser adotado.

4.4  APROVAGAO DE DOCUMENTAGAO E ABERTURA DE CONTA SALARIO

4.4.1. Sanadas as duvidas acerca da habilitacdo a penséo, a documentacao € analisada pelo
atendente para aprovacao junto ao supervisor da Agéncia/Posto, que disponibilizara oficio de
abertura de conta salério junto & Instituigdo Financeira conveniada com o RIOPREVIDENCIA
para o recebimento de créditos provenientes da folha de pagamento, tais como vencimentos,

salarios, aposentadorias e pensoes.

4.4.2. Sera necessario requisitar novo agendamento a Agéncia/Posto para apresentar, para fins

de cadastro no SIGRH, o numero da conta salario.

4.4.3. Na existéncia de alguma pendéncia, informa-se ao requerente que o mesmo devera
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apresentar nova documentagdo em um prazo maximo de 30 (trinta) dias, mediante novo

agendamento.

4.4.3.1. Na hipotese de atingimento do lapso temporal, o Processo Digital sera finalizado e tornar-

se-a necessaria abertura de outro requerimento para habilitagdo a penséao.

4.5 IMPLANTAGAO DA PENSAO

4.5.1. Preenchidos os dados do beneficiario no SIGRH, com a definicao da regra da penséao e
consequente implantagdo do beneficio, é feita a anexagdo dos documentos no Sistema de
Processo Digital, cabendo ao supervisor da Agéncia/Posto analisar a conformidade. A verificagdo

abrange os aspectos: legal, financeiro e validagao das provas documentais.

4.5.1.1. Se for encontrada alguma pendéncia, retorna-se o processo digital ao atendente para
correcao dos dados ou possivel convocacio do requerente da habilitacdo a penséo, até a inteira

regularizacao.
4.6 ANALISE DE CONFORMIDADE

4.6.1. Sanadas as inconsisténcias é realizada nova analise de conformidade pela CSC, por meio
de revalidagcdo dos documentos apresentados pelo requerente, conferéncia dos calculos,

fundamentagéo legal e confirmagéo dos procedimentos efetuados pela Agéncia/Posto.

4.6.1.1 Caso ainda haja alguma inconformidade, o processo é devolvido a Agéncia/Posto para

retificacao e retorna para analise do supervisor.
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4.7  DEFERIMENTO

4.7.1 Apos validacdo da conformidade pela CSC, o processo é submetido a DSE para
deferimento da habilitacdo a pensao previdenciaria por meio da assinatura do ato concessoério
de pensao, no qual é especificada a fundamentagao legal, a qualidade do dependente e a data

de inicio do beneficio.

4.8 PUBLICAGAO

4.8.1 O ato concessorio de pensao € emitido pela CGPA, assinado pela DSE e enviado para
publicacao por meio de um processo SEI para publicagdo no Diario Oficial do Estado do Rio de

Janeiro — DOERJ, com a posterior anexac¢ao ao processo SEl e devolucdo a CGPA.

49 REGISTRO

4.9.1 Apo6s a publicaggo no DOERJ a CGPA é incumbida de encaminhar a penséao
previdenciaria para registro no Tribunal de Contas do Estado - TCE, em atendimento a
Deliberagao n°® 260/2013.

4.9.2 As diligéncias por ventura apontadas pelo TCE serdo sanadas pela CGPA, que podera
solicitar auxilio ao setor de recursos humanos do Orgdo ou Entidade de origem do ex-segurado
para a prestagdo de informagdes visando, apds os esclarecimentos informados, o registro da

pensao previdenciaria.

4.9.3 Ap6s o registro do beneficio pelo TCE/RJ, o processo devera ser encaminhado, se for o

caso, ao COMPREYV para verificar se ha direito a compensacgao previdenciaria.
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5 MAPEAMENTO DO PROCESSO
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ANEXO | — Aspectos importantes para a habilitagao a pensao por morte

% A pensao previdenciaria estadual é regulamentada pela Lei n° 5.260/2008, alterada pela Lei
n° 7.628/2017 de 12 de junho de 2017. A partir de entdo, sédo estabelecidos novos critérios

para comprovar a qualidade do dependente.

» Coénjuge
O cbnjuge com mais de 2 (dois) anos de casamento devera apresentar 2 (duas) provas

de manutengéao dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao 6bito do ex-segurado.

O cbnjuge com menos de 2 (dois) anos de casamento sem uniao estavel anterior ao
obito do ex-segurado fara jus a pensao por 4 (quatro) meses e devera apresentar 2

(duas) provas de manutencao dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao obito.

O cbnjuge com menos de 2 (dois) anos de casamento com uniao estavel anterior ao
ébito do ex-segurado devera apresentar a certiddo de casamento atualizada, uma prova
de preexisténcia e duas provas de manutencao dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao
obito.

*Nesses casos a pensado sera paga conforme temporalidade descrita no anexo lll.

v' Companheiro(a)/Parceiro(a) homoafetivo
O companheiro(a)/parceiro(a) homoafetivo com unido estavel até 2 (dois) anos antes do
obito fara jus a pensao por 4 (quatro) meses e devera apresentar 3 (trés) provas de

manutengao dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao 6bito do ex-segurado.

O companheiro(a)/parceiro(a) homoafetivo com mais de 2 (dois) anos de uniao estavel
fara jus aos prazos constantes na tabela do anexo lll, devendo para isso apresentar 3

(trés) provas de manutengao e uma prova de preexisténcia.
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> Contribuicao
Caso o 6bito do ex-segurado ocorrer antes de vertidas 18 contribuigbes mensais ou em
menos de 2 (dois) anos do casamento ou da unido estavel o
cbnjuge/companheiro(a)/parceiro(a) homoafetivo tera direito ao beneficio previdenciario

de penséao por morte por 4 (quatro) meses.

No caso de o 6bito ocorrer depois de vertidas 18 contribuicbes mensais e pelo menos 2
(dois) anos apo6s o inicio do casamento ou da unido estavel aplicam-se os prazos

constantes na tabela constante no anexo Ill.
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ANEXO Il - DOCUMENTAGAO EXIGIDA

Obitos até 11/06/2017

1. Ex-segurado:

e Documento de identidade;

o CPF;

e Comprovante de residéncia;

o Certidao de 6bito;

e Contracheque do més do 6bito;

Caso o ex-segurado nao seja do Poder Executivo sera exigido declaragao da ultima remuneragao

emitida pelo 6rgéao ou entidade de origem do ex-segurado.

2. Conjuge:

e Certidao de casamento civil ATUALIZADA (22 via em cartorio);
e Documento de identidade;
e CPF;

e Comprovante de residéncia.

3. Companheiro(a) ou do parceiro(a) homoafetivo:

e Documento de identidade;
e CPF;

e Comprovante de residéncia.
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4. Uniao Estavel:

Esses casos, deverao ser apresentadas no minimo trés provas que demonstrem a unido com o
ex-segurado, conforme o rol taxativo (isto €, ndo cabem quaisquer outros documentos senao os

abaixo descritos) a seguir:

o Declaragao de imposto de renda do ex-segurado (com o recibo de entrega anterior a data do
6bito) constando o interessado como seu dependente;

o Disposicoes testamentarias;

o [Escritura publica declaratéria de unido estavel (anterior ao obito do ex-segurado) ou
sentencga judicial transitada em julgado que reconhega a unido estavel;

e Certidao de nascimento de filho havido em comum;

e Prova de mesmo domicilio (conta de consumo até 03 meses anteriores ao 6bito);

e Prova de encargos domeésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunhdo nos atos
da vida civil;

e Procuracgéao (até 01 ano antes do o6bito do ex-segurado) ou fianga reciprocamente outorgada;

e Conta bancaria conjunta;

o Registro em associagao de qualquer natureza onde conste o interessado como dependente
do ex-segurado;

e Apdlice de seguro da qual conste o ex-segurado como instituidor do seguro e a pessoa
interessada como sua beneficiaria;

o Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica da qual conste o ex-segurado como
responsavel,

e Escritura de compra e venda de imével em nome do ex-segurado e do dependente.
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o

Filhos(as) menores:

o Certidao de nascimento (devendo ser atualizada para requerentes a partir dos 18 anos);
e Documento de identidade (obrigatdrio a partir de 16 anos);
o CPF;

e Comprovante de residéncia.

6. Filhos invalidos:

e Certidao de nascimento atualizada;
e Documento de identidade;

o CPF;

o Comprovante de residéncia;

e Comprovante de invalidez atestado pela pericia médica do Estado.

7. Filhos maiores universitarios:

o Certidao de nascimento atualizada;
e Documento de identidade;

e CPF;

e Comprovante de residéncia;

o Declaragao da faculdade atestando que esta matriculado e cursando o ensino superior.
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8. Enteado, menor sob guarda judicial ou menor tutelado:

O enteado, o menor sob guarda judicial e o menor tutelado equiparam-se a filho, mediante

declaracdo do segurado e apresentagao da seguinte documentacao:

o Certidao de Nascimento atualizada;

o Certidao de estado civil do ex-segurado com o pai ou mae do menor, quando enteado;
o Certidao de Tutela ou da Guarda Judicial com data de até um ano antes do 6bito;

e Documento de Identidade;

e CPF.

*Para fins de comprovacgao da declaracdao do segurado, acima mencionada, pode ser

aceito um dos seguintes documentos:

e Anotacao na ficha funcional do ex-segurado em que conste o0 enteado, menor sob guarda
judicial ou 0 menor tutelado como dependente;

o Declaragao especial do ex-segurado feita perante tabelido, constando o enteado, menor sob
guarda judicial ou menor tutelado como dependente;

o Declaragdo de Imposto de Renda do ex-segurado enviada nos Ultimos 12 (doze) meses
anteriores ao 6bito, em que conste o enteado, 0 menor sob guarda judicial ou o menor
tutelado como dependente;

e Qualquer outro tipo de declaragdo em vida feita pelo servidor, onde conste 0 menor como
dependente
*Nessa hipotese, devera ainda ser comprovada a dependéncia econémica com o ex-
segurado, apresentando para tanto, no minimo, dois dos seguintes documentos:

e Declaracao escolar com o domicilio do menor constante no cadastro estudantil, para fins de
comprovacado de mesmo domicilio com o ex-segurado;

e Registro em associagado de qualquer natureza onde conste o enteado, o menor sob guarda
judicial, ou o menor tutelado como dependente do ex-segurado;
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o Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica da qual conste o ex-segurado como
responsavel do enteado, menor sob guarda judicial ou menor tutelado;

o Declaracao escolar ou de outra instituicdo de ensino/atividades infantis que conste como
representante legal do enteado, menor sob guarda judicial ou menor tutelado o nome do ex-
segurado;

¢ Documento que comprove a dependéncia econdmica do enteado, menor sob guarda judicial
ou menor tutelado em plano de saude;

e Documento do posto de saude em que conste o ex-segurado como responsavel do enteado,
menor sob guarda judicial ou menor tutelado;

o Declaragdo de Imposto de Renda do ex-segurado enviada nos ultimos 12 (doze) meses
anteriores ao 6bito, em que conste o enteado, o menor sob guarda judicial ou o menor

tutelado como dependente.

9. Pais:

e Documento de identidade;

o CPF;

o Comprovante de residéncia;

¢ Documento de comprovagéao da filiagdo do ex-segurado;
o Declaracao de inexisténcia de dependentes preferenciais;

o Declaragao de rendimentos e nada consta do INSS.
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*Os pais deverdo, ainda, comprovar a dependéncia econémica apresentando, no
minimo, 3 (trés) dos seguintes documentos:
Declaragado de Imposto de Renda do ex-segurado enviada nos ultimos 12 (doze) meses

anteriores ao 6bito, em que conste o interessado como seu dependente;

Disposicoes testamentarias;
Declaragao especial feita perante tabelido (escritura publica declaratéria de dependéncia

econdmica), atualizada até 3 meses antes do 6bito ou posterior a esse;
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Anotacdo constante de ficha ou Livro do Orgéo de origem do ex-segurado onde conste o
requerente como dependente do ex-segurado;

Prova de mesmo domicilio, datados até, no maximo, 3 meses antes do 6bito;

Conta bancaria conjunta, com comprovagao de que a mesma existia até o ano anterior ao
obito;

Registro em associagéo de qualquer natureza onde conste o interessado como dependente
do ex-segurado;

Apdlice de seguro vigente na data do 6bito da qual conste o ex-segurado como instituidor do
seguro e a pessoa interessada como sua beneficiaria;

Escritura de compra e venda de imével em nome do ex-segurado e do dependente;

Plano de assisténcia funeral em que consta o interessado como dependente do ex-segurado;
Comprovante do cartdo crédito vigente a data do ébito em que conste o interessado como
dependente do ex-segurado;

Comprovante do plano de saude vigente a data do 6bito em que conste o interessado como

dependente do ex-segurado.

Irmaol/irma menor de 21 (vinte e um) anos ou invalido(a):

Certiddo de nascimento;

Documento de identidade;

CPF;

Comprovante de residéncia;

Comprovante de invalidez atestado pela pericia médica do Estado, se for o caso;
Comprovacao de dependéncia econémica;

Declaracao de inexisténcia de dependentes preferenciais;

Declaracao de rendimentos e nada consta do INSS.
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*Os irmdos menores de 21 anos ou invadlidos deverdao, ainda, comprovar a
dependéncia econémica apresentando, no minimo, 3 (trés) dos mesmos documentos

exigidos para os pais.

Cotista:

Certidao de Inteiro Teor do processo judicial de alimentos;
Carteira de identidade;
CPF;

Comprovante de endereco.

OBSERVAGOES:

Quando o requerimento for realizado por procurador especialmente constituido, é necessario que

apresente os seus documentos:

Carteira de identidade;

CPF;

Comprovante de residéncia.

*Além da documentagdo exigida para cada tipo de interessado, o requerente devera,

ainda, apresentar comprovante de abertura de conta corrente no Banco indicado por

esta Autarquia para todos os dependentes habilitados.
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Obitos a partir de 12/06/2017 (inclusive)

1.

Ex-segurado:

Documento de identidade;
CPF;

Comprovante de residéncia;
Certidao de 6bito;
Contracheque do més do 6ébito;

*Caso o ex-segurado nao seja do Poder Executivo sera exigido declaragao da ultima

remuneragao emitida pelo 6rgao ou entidade de origem do ex-segurado.

Coénjuge:

Certidao de casamento civil atualizada (22 via em cartério);
Documento de identidade;
CPF;

Comprovante de residéncia.

Companheiro(a) ou do parceiro(a) homoafetivo:

Documento de identidade;
CPF;

Comprovante de residéncia.
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Provas de Manutencéo:

e Declaracdo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (Ultima declaracao apresentada
dentro dos 12 meses anteriores ao 6bito);

e Filho em comum (sem prazo);

e Declaragao de Uniao Estavel (sem prazo);

e Mesmo Domicilio (3 meses antes do 6bito);

e Procuracdo (no maximo 1 ano antes do 6bito);

o Conta conjunta (deve estar vigente nos 12 meses anteriores ao 6bito).

*Documentos que comprovem atos da vida civil, como (no maximo 1 ano antes
do obito);

e Comprovante de plano médico vigente no periodo, em que conste o interessado como
dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

e Comprovante de cartdo de crédito vigente no periodo, em que conste o interessado
como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

e Comprovante de plano funerario vigente no periodo, em que conste o interessado
como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

e Associacao de qualquer natureza (no maximo 1 ano antes do 6bito)

e Apdlice de Seguro (deve estar vigente nos 12 meses anteriores ao 6bito)

e Ficha de Tratamento (no maximo 1 ano antes do 6bito)

o Escritura de compra e venda de imovel ou contrato de locagdo em nome de ambos,

neste ultimo caso com vigéncia na data do obito do instituidor de penséo.
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Provas de preexisténcia:

e Declaracao de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (2 anos ou mais do 6bito);
e Filho em comum (2 anos ou mais do 6bito);

e Declaragao de Unido Estavel (2 anos ou mais do 6bito);

¢ Mesmo domicilio (2 anos ou mais do 6bito);

e Procuracao (2 anos ou mais do 6bito)

e Conta conjunta (2 anos ou mais do 6bito);

*Documentos que comprovem atos da vida civil, como (2 anos ou mais do 6bito):

=  Comprovante de plano médico vigente no periodo, em que conste o interessado
como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Comprovante de cartdo de crédito vigente no periodo, em que conste o
interessado como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Comprovante de plano funerario vigente no periodo, em que conste o
interessado como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Associagao de qualquer natureza (2 anos ou mais do 6bito);

=  Apdlice de Seguro (2 anos ou mais do 6bito);

=  Ficha de Tratamento (2 anos ou mais do 6bito);

= Escritura de compra e venda de imovel ou contrato de locagdo em nome de
ambos, neste ultimo caso com vigéncia na data do 6bito do instituidor de penséao
(2 anos ou mais do 6bito).
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ANEXO IIl - TABELA DE TEMPORALIDADE PARA RECEBIMENTO DE PENSAO PARA
CONJUGE, COMPANHEIRA(O) E PARCEIROS HOMOAFETIVOS:

Prazo de pagamento da | ldade minima no final do ano | Idade maxima no final do ano

pensao do o6bito do o6bito

3 anos - Menos de 21 anos
6 anos 21 anos 26 anos

10 anos 27 anos 29 anos

15 anos 30 anos 40 anos

20 anos 41 anos 43 anos
Vitalicia 44 anos -

OBS: A tabela acima nao se aplica aos ex-segurados que pertenciam as seguintes categorias:
PCERJ, PMERJ, CBMERJ, inspetores de Segurangca e Administragdo Penitenciaria e Agentes
Socioeducativos (DEGASE).

OBS: Os periodos supramencionados sao estabelecidos de acordo com a idade do beneficiario

ao término do ano do ébito do ex-segurado:
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ANEXO IV - PERIODO DE CARENCIA

o O periodo de caréncia correspondente as 18 contribuicdes sé se aplica aos viuvos(as),

companheiros(as) e parceiros(as) homoafetivos(as).

o Nao ha periodo de caréncia para os casos em que 0s ex-segurados pertenciam as
seguintes categorias: PCERJ, PMERJ, CBMERJ, inspetores de Seguranca e Administracao
Penitenciaria e Agentes Socioeducativos (DEGASE).

o Comprovacao do periodo de caréncia: Basta verificar no SIGRH e/ou SIGAP a existéncia
de 18 contracheques.

o No caso de instituidor vinculado a Defensoria Publica ou a érgaos nao pertencentes ao
Poder Executivo, devera ser apresentada uma declaragéo do respectivo 6rgao informando a
existéncia das 18 contribuicoes.

o Na hipétese de inexisténcia de 18 contribuicdes (seja ou ndo o ex-segurado vinculado ao
Poder Executivo, ou seja, em qualquer caso), a pensao devera ser implantada pelo periodo de 4

meses, devendo constar no SIGRH a data de término da regra de penséo.
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ANEXO V — ACUMULAGAO DE BENEFiCIOS

EMENDA CONSTITUCIONAL N°. 103/2019

o As condigdes para acumulagao de beneficios estdo dispostas no art. 24 da Emenda
Constitucional 103/2019 e se aplicam ainda que os entes ndo tenham efetuado reforma na
legislagdo do RPPS, tendo efeito imediato para todos os entes da federagéo.

o E vedada a acumulagdo de mais de uma pensdo por morte deixada por conjuge ou
companheiro, no ambito do mesmo regime de previdéncia social (RGPS ou RPPS), ressalvadas
as pensodes geradas pelo mesmo instituidor, decorrentes do exercicio de cargos acumulaveis na
forma do art. 37 da Constituicao Federal.

o Sera admitida a acumulagdo nas seguintes hipoteses, mas apenas o beneficio mais
vantajoso sera recebido de forma integral:

a) pensao por morte deixada por cénjuge ou companheiro no dambito do RPPS com penséao
por morte concedida pelo RGPS ou por outro RPPS;

b) pensao por morte deixada por cdnjuge ou companheiro no ambito do RPPS ou do RGPS
com pensdes decorrentes das atividades militares de que tratam os arts. 42 e 142 da
Constituicao Federal;

c) pensao por morte deixada por cbnjuge ou companheiro no ambito do RPPS com
aposentadoria concedida por RGPS ou RPPS;

d) pensao por morte deixada por conjuge ou companheiro no ambito do RPPS ou do RGPS
com proventos de inatividade decorrentes das atividades militares de que tratam os arts.
42 e 142 da Constituicao Federal;

e) pensdes decorrentes das atividades militares de que tratam os arts. 42 e 142 da
Constituicao Federal com aposentadoria concedida no ambito de RPPS ou do RGPS.

o Os beneficios menos vantajosos serao apurados de acordo com as faixas estabelecidas
nos incisos de | a IV do § 2°, art. 24, da EC 103/2019, que tém como referéncia o salario-minimo.
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ANEXO VI - PASSO A PASSO PARA A HABILITAGAO DE PENSAO NO SIGRH

Abrir o navegador de internet e digitar o seguinte endereco: “sigrh.rji.gov.br’. Em seguida digitar
“Login” e “Senha”.

€< > C { A Naoseguro | sigrh.f.gov.br/gerj/Ergon/Administracao/ERGadm_mnu001.tp aQ % * M o H

SIGRHR

‘ Login
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
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Clicar no menu “Administracdo de Pessoal”.

7 SIGRHR)

= FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL D

Admi racdo de Pessoal
« Folha de Pagamento
Contagem de Tempo
Aplicacdo e Desenvolvimento
Recrutamento e Concurso
‘Gerenciador do Sistema
Empresas e Setores

Seguranca de Acesso
Integracdo de Dados
Apuracdo de frequéncia

Pagina det | ° © | €3 <2 100% 2 | Todos | Exdbindo 21

Apods em “Previdéncia, aposentadoria e pensao“ e em seguida “Instituidor de Pensao”,

R Email- x | @ MANUE X | G comoo X | M Caixade X | @@ (10)Wh X | <} Vendadr x | TMSE-Co x | W SIGAP X | M Cabmde X @ Adminic X+

= c O A Nio seguro | sigrh.rj.gov.br/gerj/Ergon/Administracac/ERGadm_mnuD09.tp#

%7 SIGRHRJ

Administragio de Pessoal FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA
[ —

Vida Funcional Previdéncia, aposentadoria e pensio
Previdéncia

Contribuicdes previdenciarias

Consulta vida funcional para previdéncia
Pensionista Previdenciario

Aposentadorias
Aposentadoria
Aposentadoria Simples
Eventos de cargo

Atributos do Servidor
Simulacdo de aposentadoria

Pensionistas

Busca fonética de pensionistas
Regras de pensdo especial

Atributos do Servidor

Atributos do pensionista

Histérico financeiro de beneficidrios
Consulta Beneficios por Beneficiarios
Regras de pensdo previdenciaria
Instituidor de Pensao
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Na aba “Instituidor de Pens&o”, se néo estiverem preenchidos, preencher os campos “Data do
Obito”, “Situacao” (ativo/inativo) e completar os demais campos que estiverem em branco.

Instituidor de Pensio FUNDO UNI

Identidade Processo de
Funcional Habilitacdo &
Pensio n?

Nome

Nome Social

Processo NO CPF
Mie
Pai

Data de MNacionalidade

Nascimento
UF Estado Civil Sexo

Naturalidade

Regime Rezjuste
Data Obito [ - Motivo para

Desap.

Vacancia
Situacdo - Categoria Data recadast.

Plano

-
EDITAR W.u.m;n A

‘:3 Documentos j Dados Adicionais j Dados Financeiros -ui Rateio é Resumao

Manual de Normas e Procedimentos de Habilitagdo de Penséao 29

Versdo — 2.0
Vigéncia — 02/08/2021



<STADO 0 _#/p O janpied

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Ainda na aba “Instituidor de Pens&o” clicar na aba “Documentos” e selecionar os documentos
do ex-segurado apresentados pelo(a) requerente.

Instituidor de Pensio

I[dentidade Processo de
Funcional Habilitacdo &
Pensio n?

Nome

Nome Social

Processo NO CPF
Mae
Pai

Data de MNacionalidade

Nascimento
UF Estado Civil Sexo
Naturalidade

Regime Rezjuste

Dats Obito [ Moftiva para
Desap. Vacancia
Situacdo Categoria Data recadast.
Plano

_ EDITAR w.a.nr.n L vovo

‘:3 Documentos 3 Dados Adicionais ﬁ Dados Financeiros :ul Rateio j Resumao
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Documentos FUNDACAO DEPARTAMENTO

Documentos

1d Funconal 5841232 | 5641232 COSME LOUREIRQ RICART

Certiddo Obito Inst.
Comp. Resid. Instit.
Contrachegue Instit.
Dec. Rem. Contrib.
Doc. Id. Insfituidor

Pagina de1 <

L]

Exibindo & re

Tipo Documento  CPF Instituidor

Apresentou? B

-
EDITAR
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Em seguida retornar na aba “Dados Instituidor” e clicar em “Dados Financeiros”

Instituidor de Pensao FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL
Identidade Processo de
Funcional Habilitacdo a
Pensdo n®
MNome
Nome Social
Processo NO CPF
Mae
Pai
Data de Nacionalidade

Nascimento
UF Estado Civil Sexo
Maturalidade

Regime Reajuste

Data Obito / Motivo para
Desap. Vacancia
Situacdo Categoria Data recadast.
Plang

- .
EDITAR W.ﬂnc,n ’*.{ND\I'B

3 Documentos ‘ﬁ Dados Adicianais i Dades Financeiros “aleio 3 Resuma
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Em seguida selecionar “Més/Ano Referéncia” e “Data Inicio” de acordo com a data do obito”
Apos, selecionar o cursor em “Criar nova base de pensao” e verificar se as verbas que compdem

a base da penséo estao corretas.

Dados Financeiros FUND CENTRO DE CIENCEE(

Referéncia

E Criar nova base de pensio -

Exibindo 1 regis

Detalhes

Més/Ano | 05/2021 Data Inicio | 21/05/2021 Data Fim
Referéncia

- FRY
. EDITAR ‘ﬁ’ammﬁ < rovo

Rubricas
] U

] 1 011052021 542619
€ & |paging,  Vde1| D = | Q| Exibindo 2 regist
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Ainda na aba “Dados Financeiros” clicar em “Pensionistas”.

Dados Financeiros FUND CENTRODE CIENCEE
petalnes

Més/ano | 05/2021 Data Inicio | 21/05/2021 Data Fim
Referéncia

™ eomar .ﬁanm ,f,.«juuvn

 Dubricas

|

] 01/05/2021 542619
Z E |pagina, ldet] D I | € Exibindo 2 regis
Detalhes
Base Pensac? B Nome Abreviado 100 -
Compet, | 01/05/2021 Complemento Vantagens | 1.356,55

-
EDITAR .ﬁanm 4 novo

',‘L-‘PENSIONISTAS \_IREGRAS DE PENS.;O 1 ‘_\xCONTRACHEQUE
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Em seguida o(s) pensionista(s) devera(ao) ser cadastrado(s).

Detalhes

- 2
EDITAR W.ﬂh\&\i "-/NGVO

Bals
CPF

Identidade Funcional Data da Formalizacdo
da Pensionista

Pensionista Dependente
Nome Pensionista
Data nascimento
Sexo
Parentesco Estado civil
Correis? [
E-mail
Telefone Telefone 2
Logradoure Enderaco
N2
Complemento
CEP
Ur
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Apods, dar prosseguimento a habilitagdo preenchendo as seguintes abas: “Dados Adicionais”,
“Documentos de identificacao”.

Dados Adicionais ~
Naturzlidade UF da naturalidade
Nacionalidade
Nome da Mae
Nome do Pai

CGrg3o de origem Inscricdo SAPE
Documentos do pensionista o]
Documentos de identificagdo:

Tipo documento Nimero Org3o expedidor
UF Data de expedicdo
Carteira de Trabalho:
Nimero CTPS Série CTPS Uuf CTPS

Certid3do de dbito/desaparecimento:

Tipo documento Himera Livra
Folha ur Cidade
Expedicio Cartdrio Matricula

Se for o caso, “Representante Legal”.

Representantes legais do pensionista FUND CENTRO DE CIENCE EDUC SUP

o " _

Pagina 1 de1 Q Sem registros para exibir

9 Aqui vocé pode manipular o registro selecionado ou cadastrar um novo: £ uso

Detalhes Publicacdes

Representante legal
Inicio Término
Tipo de representacio Recebe crédito ? &
Tipo de documento
Niamero Livro Folha
Cartdrie
UF
Cidade

Observagfes

-
EDITAR xhﬂﬁsn *y vovo
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“Preencher os dados bancarios”.

Dados bancarios ~
Tipo de pagamento
Agéncia conta saldrio
Conta saldrio
Banco
Agéncia

Conta
Registre e consulte os dados dos pensionistas:

L REPRESENTANTE LEGAL 1 REG. PENSAO PREVID

- .
EDITAR Wanmn L novo

Retornar a aba "Dados Financeiros” para preencher as “Regras de Pensao”.

Dados Financeiros FUND CENTRODECIENCEEDUCSUPADISTDOESTR) ~#

Pégina_ 1lde1 f) Sem regisfros para exibir
Detalhes
A Base Pensap? [ MNome Abreviado
Compet. Complemento Vantagens

- v
EDITAR WAPAGAR “f Novo

Base Pensao | (Lista Vazia) Total Vantagens 0

'\LFENSFDNESTAE ‘LHEGRAS DE PENSAO - \LCONTRACHEQUE
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Preencher todos os campos conforme os dados fornecidos pela "Lista de Valores”. Vale atentar
que as datas de inicio do beneficio e do requerimento deverdo ser preenchidas manualmente

conforme abaixo:

Regras de pensdo previdenciiria FUND CENTRODECIENCEEDUCSUPADISTDOESTR] #

Detalhes | Publicacies

Pensionista

Tipo de penséo Tipo beneficidrio Deciséo judical? (]
Inicio - Términa Motivo término sisoprz @
Data requerimento covip? &
Data deferimento Data indeferimento

Origem do dado
Percentual
Walor fixo da pensdo Qtde saldrios minimos

Observaches

-
EDITAR Wnnc.n * vovo

Se o(a) requerente solicitar o agendamento em um prazo menor do que os 60 dias do 6bito, e 0
dia agendado for posterior aos 60 dias, deve ser colocada a data da solicitagdo do agendamento

na “Data de requerimento”.

Se o(a) requerente solicitar 0 agendamento em um prazo menor do que os 60 dias do 6bito, e 0
dia agendado for anterior aos 60 dias, deve ser colocada a data do atendimento na “Data de

requerimento”.

Se o(a) requerente solicitar o agendamento em um prazo maior do que os 60 dias do 6bito, deve

ser colocada a data do atendimento na “Data de requerimento”.

Manual de Normas e Procedimentos de Habilitagdo de Penséao 38

Versdo — 2.0
Vigéncia — 02/08/2021



<STADO 0 _#/p O janpied

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Apos preencher os dados na aba “Regra de pensao previdenciaria” clicar no “botdo” SALVAR.

Em seguida retornar na aba “Instituidor de Pensao” e clicar em “Rateio”.

Instituidor de Pensao

Identidade Processo de
Funcional Habilitacdo 3
Pensio n?
Nome
Nome Social
Processo N CPF
Mae
Pai
Data de MNacionalidade
Nascimento
UF Estado Civil Sexo

Naturalidade

Regime Rezjuste

Dats Obito [ Moftiva para
Desap. Vacancia
Situacdo Categoria Data recadast.
Plano

EDITAR )Q‘.u.nmn “f nove

3 Documentos 3 Dados Adicionais 3 Dados Financeiros 3 Rateio besumu

Por ultimo, conferir os dados automaticos descritos na aba “Rateio”.

Rateio FUNDACAO DEPARTAMENTO DE ESTRADA

Vinculo funcional

Id. Funcional %‘
Regime: ESTATOTO CIVIL MP 53 0B -SUPL Exercicic: 26/06/1953 Situacio: FALECIDO
Origem: DER BJ U.Adm. : 0000997 — FALECIDOS-FINANC-DER - Plano: RIOFREV EINANC
Detalhes do vinculo .
Vigénda | Atual v
— ™
i 5l VIOVA. O M O  einszos 7 8165152 [] i
2 COTISTA ™| [} 01/05/2015 0 242,208 []
Pagina Tldet] 2 22 | Exibindo 2 registros de 2
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<STADO 05 #7," O jne®®

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Se o0 ex-servidor ndo for do Poder Executivo ou tiver falecido até o dia 19/02/2004, acessar a
aba “Dados Adicionais”

€) Selecione o vinculo funcional: &7 uso

1d. Funcional | e

Detalhes do vinculo

) selecione o registro que vocé deseja manipular: <7 uso

Tipo de atributo | =

Inicio | ||3] Término | L@l

LTI vido!
imico—[rermma Jurins

& L F'afgina; Tjiie1 2 =2 Q | Sem regisiros para exibir

6 Aqui vocé pode manipular o registro selecionado ou cadastrar um novo: .g‘g uso

Detalhes | Publicacde | Documentos legais
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Apos acessar a aba “Dados adicionais”, clicar em “NOVQO” e em seguida preencher o item “Inicio”
conforme a data do o6bito. Selecionar o atributo “DADOS CARGO INSTIT”, continuar o

preenchimento dos campos “Cargo/SAPE”, “Descritivo do Cargo” e “Nivel/SAPE”, tendo por base

o contracheque do més do 6bito do ex-segurado. Em seguida, clicar em ‘salvar”.

Dados Adicionais FUNDACAO DEPARTAMENTO DE ESTRADA

@) Aqui vocé pode manipular o registro selecionado ou cadastrar um novo: & uso

Detalhes

"f CANCELAR. d SALVAR

[al

Térming

Atributa | | DADOS CARGO INSTIT
Atributo Nome
DADOS CARGO INSTIT DADOS CARGO INSTIT

Valores do atrib Pagina 1de1 L #Y

Ohservacies

, CANCELAR L:-l:i SALVAR
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Em seguida ainda na aba “Dados adicionais”, clicar em “NOVQO” e em seguida preencher o item
“Inicio” conforme a data do obito. Selecionar o atributo ““DADOS FINANC INSTIT”, para

preenchimento dos dados financeiros do instituidor de pensédo. Em seguida, clicar em ‘salvar”.

Dados Adicionais FUNDACAO DEPARTAMENTO DE ESTRA]

u Aqui vocé pode manipular o registro selecionado ou cadastrar um novo: £% uso

Detalhes
4 canceLar u..".':'i SALVAR

Inicio | Térming ]|

Atributo | DADOS FINAMC INSTIT DADOS FINANC INSTIT >

Valores do atributo

Venc./Prov./Soldo
Cargo Com./Func. Grat.
Adic. Tempo Servico

% trienio

Dir.Pessoal
Produtividade

Tot. Outras Vantagens
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