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PREFACIO

TiTULO

Manual de Normas e Procedimentos para a Revisdo de Aposentadoria

UNIDADE GESTORA

Geréncia de Beneficios

PUBLICO ALVO
Diretoria de Seguridade
Geréncia de Atendimento

Orgéos setoriais de Recursos Humanos da Administracéo Publica do Estado do Rio de Janeiro

REGULAMENTACAO UTILIZADA

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
Decreto Estadual n® 2.479/1979;

Decreto Estadual n® 46.353/2018;

Decreto Lei n® 220/1975;

Lei Estadual n°® 3.189/1999;

Lei Estadual n°® 5.260/2008;

Lei Estadual n° 7.628/2017;

Lei Federal n® 10.887/2004;

Resolucédo Conjunta Sefaz/Rioprevidéncia n° 46/2018.
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1 OBJETIVO

Definir os procedimentos para a revisdo de aposentadoria dos servidores publicos civis

do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

2 DEFINICOES

2.1 TERMOS UTILIZADOS

2.1.1 Reajuste pelo INPC: forma de reajuste dos proventos de aposentadoria que tem como

base a variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC) do ano anterior.

2.1.2 Formulario de Revisdo de Aposentadoria: formulario de manifestacdo de interesse do

servidor em requerer a revisdo dos seus proventos de aposentadoria.

2.1.3 Mapa de Tempo de Servico: documento preenchido pelo 6rgdo setorial de Recursos
Humanos em que consta toda a vida funcional do servidor desde a sua admissao, com o0s
registros de faltas, licencas, promoc¢des, penalidades, afastamentos e qualquer outro tipo de

ocorréncia.

2.1.4 Paridade: forma de reajuste dos proventos de aposentadoria que serdo revistos na
mesma proporgao e na mesma data, sempre que se modificar a remuneragéo dos servidores em

atividade.
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2.1.5 Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS: & um sistema de previdéncia, gerido pela
autarquia federal Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, que vincula obrigatoriamente todos
os trabalhadores do setor privado e os servidores publicos ndo vinculados a regimes préprios de

previdéncia social.

2.1.6 Regime Proprio de Previdéncia Social - RPPS: é um sistema de previdéncia, estabelecido
no ambito de cada ente federativo, que assegura 0 pagamento de beneficios previdenciarios a

todos os servidores titulares de cargo efetivo.

2.2 SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 CAP - Coordenadoria de Aposentadoria;

2.2.2 COMPREYV - Coordenadoria de Compensacgéo Previdenciéria,;
2.2.3 DOERJ - Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro;

2.2.4 DSE - Diretoria de Seguridade;

2.2.5 GAD — Geréncia de Administracéo;

2.2.6  GAT — Geréncia de Atendimento;

2.2.7 GAPA - Geréncia de Arrecadacao Previdenciaria e Atuaria;
2.2.8 GBE — Geréncia de Beneficios;

2.2.9 GCIA — Geréncia de Controle Interno e Auditoria;

2.2.10 INSS - Instituto Nacional do Seguro Social;

2.2.11 INPC - indice Nacional de Precos ao Consumidor;

2.2.12 MTS — Mapa de Tempo de Servico;

2.2.13 RGPS — Regime Geral de Previdéncia Social;

2.2.14 RPPS — Regime Proprio de Previdéncia Social;
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2.2.15 SIGAP - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa e Previdenciaria;
2.2.16 SIGRH - Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos;

2.2.17 TCE — Tribunal de Contas do Estado.

3 DISPOSIGOES GERAIS

3.1 A execucao do processo de revisdo de aposentadoria deve seguir os métodos descritos

neste Manual Normativo.

3.2 A competéncia para a proposicao de alteracdes no Manual de Normas e Procedimentos
para a Revisdo de Aposentadoria € da DSE, e devera ser submetido a aprovacao da GCIA, com
0 aval da Diretoria Executiva.

3.3  As etapas do processo de revisdo de aposentadoria serdo executadas, necessariamente,

respeitando a ordem de sua descricdo neste Manual Normativo.

4 TIPOS DE PEDIDO DE REVISAO

» Revisdo da fundamentacéo legal da aposentadoria
Revisao de parcelas da fixacdo de proventos

Revisado da contagem de tempo

YV V VYV

Reajuste da aposentadoria
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4.1 REVISAO DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA APOSENTADORIA

E o pedido de revisdo de proventos baseado na alteracdo do fundamento legal da
aposentadoria do servidor. Caso o pedido seja deferido, sera necessaria a republicacdo do Ato

de Aposentadoria e de Fixagdo dos Proventos.

4.2 REVISAO DE PARCELAS DA FIXACAO DE PROVENTOS

E o pedido de revisdo de proventos baseado na inclusdo ou modificacéo de parcelas (ou
de seus valores) a que o servidor inativo acredita fazer jus na fixacdo dos seus proventos. Caso
seja procedente o pedido, serd necesséria a republicagdo do Ato de Aposentadoria e de Fixag&o

dos Proventos.

4.3 REVISAO DA CONTAGEM DE TEMPO

E o pedido de revisdo de proventos baseado no recélculo do tempo de contribuicdo do
servidor computado no seu Mapa de Tempo de Servico — MTS. Caso o deferimento do pedido
gere alteracdo do valor dos proventos ou da fundamentacdo legal da aposentadoria, sera

necessaria a republicacao do Ato de Aposentadoria e de Fixacdo dos Proventos.

4.4 REAJUSTE DA APOSENTADORIA

E o pedido de revisdo baseado na aplicacdo de reajuste nos proventos do servidor (pela
paridade ou pelo INPC).
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5 PROCESSO DE REVISAO DE APOSENTADORIA

5.1 O servidor que desejar solicitar revisao de sua aposentadoria devera agendar dia, horario
e local para comparecer ao atendimento do Rioprevidéncia e preencher o Formulario de Revisao
de Aposentadoria (ANEXO ). Caso o servidor compareca ao seu 6rgao setorial de recursos

humanos, devera ser encaminhado ao Rioprevidéncia.

5.2 Nodia, horario e local agendado pelo servidor, o atendimento do Rioprevidéncia ira analisar
o pedido e identificar o tipo de revisdao. Em seguida, autuara processo fisico, que devera ser
encaminhado a CAP/GBE.

5.3 A Coordenadoria de aposentadoria analisara o processo fisico de revisdo de

aposentadoria.

5.4 Caso seja necessario solicitar informacdes ao Orgéo de Origem do servidor, 0 processo
sera encaminhado ao referido Org&o, que deveréa analisar a solicitagéo do Rioprevidéncia, prover

as informacdes necessarias e envia-lo de volta ao Rioprevidéncia.

55 No caso de alteracdo da fundamentacdo legal da aposentadoria ou da fixacdo dos
proventos, cabera a DSE deferir o pedido de revisdo de aposentadoria, por meio de emisséo e
assinatura do Ato de Aposentadoria e de Fixag&o de Proventos (ANEXO II). A DSE encaminhara,

entdo, o processo a CAP.

5.6 Caso o0 pedido de revisdo seja procedente, a CAP devera elaborar e promover as
alteracdes pertinentes no SIGRH, bem como instruir o processo fisico e encaminh-lo ao

atendimento do Rioprevidéncia para que seja dada ciéncia do servidor.

5.7 O atendimento do Rioprevidéncia devera convocar o servidor para ciéncia do deferimento

da revisdo. ApGs a sua ciéncia, caso seja necessaria a alteracao do Ato de Aposentadoria e de
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Fixacdo de Proventos, o processo devera ser encaminhado a Diretoria de Seguridade — DSE.

Caso desnecessaria, 0 processo sera arquivado.

5.8 A CAP devera enviar solicitacdo de republicacdo do Ato de Aposentadoria e de Fixacéo
de Proventos, via SIGAP, a Geréncia de Administragdo — GAD (ANEXO IlII).

5.9 A Geréncia de Administracdo — GAD republicara o Ato de Aposentadoria e de Fixacdo de
Proventos em Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro — DOERJ e sinalizara a efetivacéo da

republicacéo.

5.10 A CAP devera realizar a andlise da republicacdo, verificando se ocorreu alguma
inconsisténcia na sua efetivacdo no DOERJ. Posteriormente, a CAP é incumbida de enviar o
processo de aposentadoria para analise do Tribunal de Contas do Estado - TCE, em atendimento
a Deliberagéo n° 260/2013.

5.11 O TCE podera efetivar o registro ou enviar diligéncia ao Rioprevidéncia indagando

guestbes documentais e cadastrais da vida funcional do servidor.

5.12 As diligéncias porventura apontadas pelo TCE serdo sanadas pela CAP, que podera
solicitar auxilio ao 6rgdo setorial de recursos humanos do Orgédo de Origem para prestar as

informacdes visando ao registro da aposentadoria.

5.13 Ap6s o registro pelo TCE, a CAP devera analisd-lo e enviar o processo a
GAPA/COMPREV.
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5.14 A GAPA/COMPREV deverd verificar os aspectos de compensagao previdenciaria entre o
Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS e os Regimes Prdprios de Previdéncia Social -
RPPS, quando for o caso. Concluida etapa de compensacgéo previdenciaria, 0 processo sera

arquivado.

5.15 Caso a solicitacdo de revisédo de aposentadoria seja indeferida pela CAP, o processo sera
enviado ao atendimento do Rioprevidéncia para que o servidor seja convocado para ciéncia da
deciséao

5.16  ApoOs a ciéncia da decisao pelo servidor, devera ser concedido prazo para a interposicao

de recurso.

5.17 Caso o servidor manifeste expressamente que néo interpora recurso ou ultrapassado o

prazo para a sua interposicéo, 0 processo sera arquivado.

5.18 Ocorrendo a interposicao de recurso pelo servidor, o processo seré enviado a CAP para

analise do recurso.

5.19 Caso seja necessario solicitar informacées ao Orgéo de Origem do servidor, 0 processo
sera encaminhado ao referido Orgéo, que devera analisar a solicitagdo do Rioprevidéncia, prover

as informacgdes necessarias e envia-lo de volta ao Rioprevidéncia.

5.20 Em caso de indeferimento do recurso, a CAP enviara o processo ao atendimento do

Rioprevidéncia, que devera convocar o servidor para ciéncia da decisao.

5.21 Caso o servidor ndo deseje interpor recurso da decisédo, o processo sera arquivado.
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5.22 Caso o recurso seja procedente, a CAP deverd elaborar e promover as alteracdes
pertinentes no SIGRH, bem como instruir o processo fisico e encaminha-lo ao atendimento do

Rioprevidéncia para que seja dada ciéncia ao servidor.

5.23 O atendimento do Rioprevidéncia devera convocar o servidor para ciéncia do deferimento
do recurso. Ap0s a sua ciéncia, caso seja necessaria a alteragdo do Ato de Aposentadoria e de
Fixacdo de Proventos, o processo devera ser encaminhado & Diretoria de Seguridade — DSE e
observado o trAmite previsto nos itens 5.7 a 5.14. Caso desnecessaria, 0 processo sera

arquivado.
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2 s

DSOS

Rio de
Janeiro

Requerimento geral

Dados do beneficiario
Nome:

CPF:;

Logradouro:

Mamero;

Complemento:
Cidade:
Bairro:

UF; CEP:
E-mail:

Telefone(s):

Dados do requerente
Tipo:

Dados do requerimento
Servigo:

Tipo:

N° do processo:
Justificativa:

Rio de Janeiro,

(Nome do Atendente)

Atendimento
Local:

(Nome do Atendente)
Folha 1

7 ANEXO | - FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE REVISAO DE APOSENTADORIA
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8 ANEXO Il — ATO DE APOSENTADORIA E DE FIXAGAO DE PROVENTOS

CSTAO0 0 %5 OF jne e

Governo do Estado do Rio de Janeiro
[secretaria]
[6rgao]

ATO de [data por extenso]

O [CARGO DO USUARIO] DO FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO - RIOPREVIDENCIA, no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo
Decreto n°® XXXXX de XX de XX de XXX, e tendo em vista a documentacdo que consta no
processo administrativo n°® [nimero do processo].

RESOLVE:
APOSENTAR a contar de [data autuacdo processo], [NOME COMPLETO DO SERVIDOR],
[CARGO EM QUE SE DEU A APOSENTADORIA], ID funcional n° [ID funcional], matricula n°
[matricula], nos termos do art. 40, § 1°, inciso lll, alinea “a”, da Constituicdo Federal de 1988.
FIXAR de acordo com o Art. 40, 88 3° e 17 da Constituicdo Federal de 1988 e sendo reajustado
pelo INPC.

Media da Remuneragédo EC 41/2003 (art. 1° Lei 10.887/2004) ------------------- R$ XXXX, XX

Proventos: [Media da Remuneracao]

[cidade], [data por extenso].

[usuério]
[cargo]
[ID funcional]
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9 ANEXO Ill - PASSO A PASSO PARA A REPUBLICAGAO (SIGAP)
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9.1  Acessar o Sistema Integrado de Gestdo Administrativa e Previdenciaria — SIGAP através

do sitio: https://sigap.rioprevidencia.ri.gov.br

9.2 Logo apos logar, o servidor devera clicar em “Administrativo” (roldana):

€ C {} | i Sequre | htpsy/sigapioprevidenciar.gov.br/sigap)faces/pages/main/mainjsx

# Apps [} Riopreidénda-S Y listarContraCheques

SSAPX

Webmail Rioprevidéncia

"

a

Portal do servidor Rioprevidéncia

20

.‘C

Intranet

F

Site do Rioprevidéncia

‘Anmﬁlﬂmtiuu f.‘ ﬁ Q * u'J G ‘

Administrativo

Al>

Metas

Y

Portal corporativo governo

§

SAT - solicitacbes

Sair

B 0

Manuais Ramais
@
SIGRH AGO

@ #DIGITAL

= Modelo de documentos I
=5 | 1 Processo Digital
APS
Contracheque Flexis
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9.3 Clicar em “Publicagao”.

€ - (Y| & Sequro | ttps/sigap.rioprevidenciarigov.br/sigap/faces/pages/main/mainjspx 4
# Apos [} Ropreviginca-Ss ¥ FstarConiraChegues
mx Qn f'l ﬂ Q ¥ {:ﬂ C ‘ =
P Administrativo
I D.0.
Gestdo de processo e Publicagio
documento
9.4 Clicar em “Sistema” e em “Solicitagdo de publicagao”.
€ - C ()| @ Sequro | htps)/sigap.rioprevidenciasi.gov.brsigapfaces/pages main/main,sp -4l
H Mpos [ Rioprevigéncia- S ¥ FstarConiraChegues
@scaP ¥ & mawx®o o
[@Publicagau
S Sistema [ Consulta
I D.0.
Solicitagdo de publicagio
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9.5 Clicar no icone “+ Criar Solicitacao”.

€ - Ot & Sequo | hiips//sigaprioprevideniafgovbr/sigzp/t &
# Apos [} Roprevidénda-Si ¥ sarContraCheques
| |
]
smpx ¥ fH o aax9o do

@ Solicitagéo de publicagéo

—
B S S NS

T8 A0 READEQUACA DEATO MARIZA PEREIRA DE OLVEIRA Aguardando envi

TH2ME DESPACHO INDEFERINENTO DE PENSAO MARIZA PEREIRA DE OLIVEIRA Aquardando envio o

9.6 Marcar os campos “Republicagdo” e “Diario Oficial”, depois clicar no icone “+ Incluir

”
documento”.
7(_ C (0 @ Seguro | hips//sigap.rioprevidencia.fgov.br/sigap/fa wn/n V V Ll
# Apps [} Rioprewidéncia-Sa W listarContraCheques
m x Q‘ x;‘ faxBO : San'

lnicio [ Admiistrativo i Publicecso [ Sistama B Sollchtogio de publicecso ]

L'l Solicitagao de publicagdo

Etapa 1: Selecdo de documentos
Solicitante
Nome  PEDRO MORENO ROCHA LEMES ARRIGONI ID funcional 44248350
Avea | CPA - COORD DE PENSAO E AUXILIOS Tolofone
Data da solicitagio: | 31/07/2018
Solicitagio

* Tipo de sokcitagda @ Publicagho Retificagho
Republicagdo Tomar sem efaito

* Veiculo de publicagio: @) Didrio oficial

Jomal de grande crculagdo

Outro)
Favorecido (@)
*Favorecido @ O proprio Outro

-___-_

Registro de atualizagio

Autor | Pedro Moreno Rocha Lemes

31072018
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Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

9.7 Marcar a opgao “Nao” em “Vinculado a um processo” e inserir os documentos no Sistema.
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Incluir documento
-

*Vinculado a um processe: (O Sim N0

[=] Documento 1

*Tipo do documento
* Finalidade

* Data da emissao:

*Arquive: | Escalher arquiva | Nenhum arquivo selecionado
(tamanho méximo de 25Mb)

b Inclir documento

-

9.8 Clicar em “Salvar” e confirmar até o final. O Sistema ira gravar e informar um ndmero de

envio.
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