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PREFACIO
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Manual de Normas e Procedimentos de Habilitacdo de Penséo

UNIDADE GESTORA

Geréncia de Beneficios

PUBLICO ALVO
Geréncia de Atendimento

Diretoria de Seguridade

REGULAMENTAQAO UTILIZADA
Lei Estadual n°® 285/1979;
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Lei Estadual n° 5.260/2008;
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1 OBJETIVO

Definir procedimentos para a habilitacdo de pensdo por morte advinda de ex-servidor do Estado
do Rio de Janeiro.

2 DEFINICOES
2.1  TERMOS UTILIZADOS

2.1.1  Agéncia: Unidade de atendimento dotada de infraestrutura propria, localizada na capital ou em
outro municipio do Estado do Rio de Janeiro, que possibilita a prestacédo dos servicos aos beneficiarios
dos ex-segurados do Estado do Rio de Janeiro.

2.1.2 Atendente: Agente publico que presta atendimento em Agéncia ou Posto aos beneficiarios dos ex-

segurados do Estado. E subordinado hierarquicamente ao Supervisor de Agéncia ou Posto.
2.1.3 Posto: Unidade de atendimento que utiliza infraestrutura de 6rgdo publico ou Programa de
Governo, localizada na capital ou em outro municipio do Estado, que possibilita a prestacéo dos servicos

aos beneficiarios dos ex-segurados do Estado.

2.1.4 Supervisor; Agente publico responsavel pelo perfeito funcionamento da Agéncia ou Posto de
Atendimento.

2.1.5 Ato de pensédo: Documento que homologa a penséo por morte aos beneficiarios relacionados pela

Diretoria de Seguridade, seguindo as regras relativas a concessao de beneficios previdenciarios.

2.1.6  Beneficiario: E a pessoa natural que se encontra vinculada e protegida pelo Regime Préprio de
Previdéncia Social.

2.1.7 Ex-segurados: Sao os titulares de cargo de provimento efetivo dos Poderes Executivo, Legislativo
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e Judiciario, os magistrados, os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado os membros do Ministério

Publico e da Defensoria Publica, que ja tenham falecido.

2.1.8 Pensdo por morte: é o beneficio pago aos dependentes do segurado ativo ou inativo, que vier a

falecer ou, em caso de desaparecimento, tiver sua morte presumida declarada judicialmente.

2.2 SIGLAS UTILIZADAS

2.2.1 CAT — Coordenadoria de Atendimento;

2.2.2 CAU - Coordenadoria de Auditoria;

2.2.3 CPA — Coordenadoria de Pensao e Auxilio;

2.2.4 CSC - Coordenadoria de Suporte aos Canais;

2.2.5 DOERJ - Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro;

2.2.6 DSE — Diretoria de Seguridade;

2.2.7 GAD — Geréncia de Administracao;

2.2.8 GAT - Geréncia de Atendimento;

2.2.9 GBE — Geréncia de Beneficios;

2.2.10 GCIA — Geréncia de Controle Interno e Auditoria;

2.2.11 SEFAZ — Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento do Rio de Janeiro;
2.2.12 SIGAP - Sistema Integrado de Gestdo Administrativa e Previdenciaria;
2.2.13 SIGRH - Sistema Integrado de Gestéo de Recursos Humanos;

2.2.14 SMS — Short Message Service (Servico de mensagens curtas que podem ser enviadas ou
recebidas através de um aparelho celular)

2.2.15 TCE - Tribunal de Contas do Estado
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3 DISPOSIGCOES GERAIS

3.1 A execucdo do Processo de Habilitacdo de Pensdo deve seguir os métodos descritos neste

Manual Normativo.

3.2 A competéncia para a proposi¢cdo de alteracdes no Manual de Normas e Procedimentos de
Habilitacdo de Pensao é da Diretoria de Seguridade e devera ser submetido a aprovagdo da Diretoria

Executiva, com o aval da Geréncia de Controle Interno e Auditoria - GCIA.

3.3 As etapas do Processo de Habilitacdo de Pensdo serdo executadas, necessariamente,

respeitando a ordem de sua descricdo neste Manual Normativo.

3.4 A habilitacdo & pensdo ndo podera ser solicitada por correspondéncia; é imprescindivel o
comparecimento pessoal do interessado ou do seu procurador especialmente constituido, na data

agendada.

3.5 Toda a tramitacdo do processo administrativo e a anexacdo dos documentos correlacionados é
feita digitalmente, de forma a garantir eficiéncia, celeridade, transparéncia e sustentabilidade através do

Sistema do Processo Digital — SPD.

3.5.1 O Sistema do Processo Digital € desenvolvido para realizar as operacdes técnicas da gestao
arquivistica de documentos, processado eletronicamente e aplicavel em ambientes digitais ou em
ambientes hibridos, isto é, ambientes que incluem documentos digitais e convencionais. Compreende

funcionalidades tais como:

e gestao e aplicacdo do plano e do cddigo de classificacéo;
e avaliacdo e destinacdo (aplicacdo da tabela de temporalidade);
e captura, pesquisa, localizacdo e apresentacao; e

e seguranca, armazenamento e preservagao.

Manual de Normas e Procedimentos de Habilitagdo de Pensdo 5
Versdo — 1.1 — 30/08/2018
Vigéncia — 30/08/2018



4.1

4.1.1

Governo do Estado do Rio de Janeiro
) Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

PROCESSO DE HABILITAGAO DE PENSAO

AGENDAMENTO

Por ocasido do 6bito de ex-servidor do Estado do Rio de Janeiro, o requerente a penséo

previdenciaria solicitard agendamento prévio junto a uma Agéncia ou Posto do Rioprevidéncia, através

do aplicativo Rioprevidéncia, disponivel para o sistema Android na Plataforma Google Play, ou pelo site

http://www.rioprevidencia.rj.gov.br — Servico de Agendamento Online. O agendamento tem o intuito de

promover conforto, agilidade e seguranca para todos os envolvidos.

4.2

421

4.3

4.3.1

BENEFICIARIOS

Sao beneficiarios da pensédo por morte, na qualidade de dependentes do ex-segurado:

O cbnjuge, a companheira ou 0 companheiro, 0s parceiros homoafetivos e os filhos nao
emancipados, de qualquer condicdo, menores de 21 (vinte e um) anos ou maiores, se invalidos
ou interditados;

Os pais;

. Os irméos, de qualquer condicdo, menores de 21 (vinte e um) anos, ou invalidos;

. Os filhos ndo emancipados, de qualquer condicao, até 24 (vinte e quatro) anos, se estudantes

universitarios;
O enteado, o menor sob guarda judicial e o menor tutelado equiparam-se a filho mediante

comprovacao documental.

APRESENTACAO DE DOCUMENTACAO

O interessado devera comparecer a agéncia/posto de posse da documentacao elencada no Anexo

Il para requerer a habilitacdo & pensao.
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4.3.2 Apb6s digitalizar a documentacdo apresentada pelo requerente a pensdo previdenciaria e
formalizar o requerimento da habilitagéo, o atendente realiza todo o cadastro na presenga do beneficiario

e procede a abertura de processo digital.

4.3.3 Na existéncia de alguma duavida operacional ou que se refira ao aspecto financeiro e legal, a

Agéncia/Posto se reportara a Coordenadoria de Suporte aos Canais — CSC.

4.3.3.1 Se, ainda assim, forem necessarios maiores esclarecimentos para a resolucéo do caso concreto,
a Coordenadoria de Pensao e Auxilio — CPA sera acionada, podendo consultar a Diretoria de Seguridade

— DSE para elucidar qual o procedimento a ser adotado.

4.4 APROVAGAO DE DOCUMENTAGAO E ABERTURA DE CONTA SALARIO

4.4.1 Sanadas as duvidas acerca da habilitagéo de pensao, a documentacao é analisada pelo atendente
para aprovacao junto ao supervisor da agéncia/posto, que disponibilizara oficio de abertura de conta
salario junto a Instituicdo Financeira conveniada com o Rioprevidéncia para o recebimento de créditos

provenientes da folha de pagamento, tais como vencimentos, salarios, aposentadorias e pensdes.

Y

4.4.2 Sera necessario requisitar novo agendamento a agéncia/posto, comprovando a conta salario

cadastrada.

4.4.3 Na existéncia de alguma pendéncia, informa-se ao requerente que o mesmo devera apresentar

nova documentacéo em um prazo de 30 (trinta) dias, mediante novo agendamento.

4.4.3.1 Na hipétese de atingimento do lapso temporal, 0 Processo Digital sera finalizado e tornar-se-a

necessaria abertura de outro requerimento a habilitacdo de pensao.
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4.5 IMPLANTACAO DA PENSAO

4.5.1 Preenchidos os dados do beneficiario no SIGRH, definicdo da regra da pensao e consequente
implantacéo do beneficio, é feita a anexacao dos documentos no Processo Digital, cabendo ao supervisor
da agéncia/posto analisar a conformidade. A verificagdo abrange os aspectos: legal, financeiro e validagéo

das provas documentais.

4.5.1.1 Se for encontrada alguma pendéncia, retorna-se ao atendente para possivel convocacdo do

requerente a habilitacdo de penséao, até a inteira regularizagéo.

4.6 ANALISE DE CONFORMIDADE

4.6.1 E realizada nova andlise de conformidade pela CSC, por meio de revalidagio dos documentos
apresentados pelo requerente, conferéncia dos célculos, fundamentacdo legal e confirmacdo dos

procedimentos efetuados pela agéncia/posto.

4.6.1.1 Caso haja alguma inconformidade, o processo é devolvido & agéncia para retificacdo e retorna

para andlise do supervisor.

4.7 AUDITORIA

4.7.1 Umavez aprovado pela CSC, o processo € submetido a anélise de auditoria pela CAU, consistindo
em compliance das provas documentais, verificagdo de cadastros no SIGRH e conferéncia dos célculos

gue constituem o beneficio de penséo previdenciaria.

4.7.1.1 Caso seja apontada alguma irregularidade no Relatério de Auditoria, o processo é destinado a

agéncia/posto para retificacdo do item.
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4.8 DEFERIMENTO

4.8.1 Apobs validacdo da auditoria, o processo € submetido a Diretoria de Seguridade — DSE para
deferimento da habilitagcdo de penséo previdenciaria por meio da assinatura do Ato de Penséo, no qual é

especificada a fundamentacao legal, a qualidade do dependente, a data de inicio do beneficio.

4.9 PUBLICACAO

4.9.1 O Ato de Penséo é enviado a Geréncia de Administracdo — GAD e, efetivando-se a publicacdo no
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro — DOERJ com a respectiva anexacdo ao processo, é
encaminhado a CPA.

4.10 REGISTRO

4.10.1 A CPA é incumbida de efetuar o registro da penséo previdenciaria junto ao Tribunal de Contas do
Estado - TCE, em atendimento & Delibera¢do n® 260/2013.

4.10.2 As diligéncias por ventura apontadas pelo TCE serdo sanadas pela CPA, que podera solicitar
auxilio ao 6rgdo de Recursos Humanos do Orgdo de Origem do ex-segurado para a prestacdo de
informacdes visando ao registro da pensao previdenciaria.

4.10.3 Apbs o registro do beneficio, o processo sera arquivado pela CPA.
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5 MAPEAMENTO DO PROCESSO
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ANEXO | — Aspectos importantes para a Habilitagdo de pensdo por morte

A penséo previdenciaria estadual é regulamentada pela Lei n° 5.260/2008.

» Conjuge

O cbnjuge com mais de 2 (dois) anos de casamento fara jus a pensao pelos prazos constantes na
tabela do anexo Ill e devera apresentar, além da certiddo de casamento atualizada, 2 (duas)

provas de manutencao do matriménio a data do 6bito do ex-segurado.

O cbnjuge com menos de 2 (dois) anos de casamento e sem unido estavel anteriormente
constituida com o ex-segurado fara jus a pensédo por 4 (quatro) meses e devera apresentar 2

(duas) provas de manutencéo dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao 6bito.

O cbnjuge com menos de 2 (dois) anos de casamento com unido estavel anterior ao 6bito do ex-
segurado devera apresentar a certiddo de casamento atualizada, uma prova de preexisténcia e
duas provas de manutencéo dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao 6bito. Nesses casos a penséo

sera paga conforme temporalidade descrita na tabela do anexo lll;

» Companheira(o) ou parceiro(a) homoafetivo(a)

A companheira(o) ou parceiro(a) homoafetivo(a) com unido estavel até 2 (dois) anos antes do
Obito farda jus a pensdo por 4 (quatro) meses e devera apresentar 3 (trés) provas

de manutencédo dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao 0bito do ex-segurado.

A companheira(o) ou parceiro(a) homoafetivo(a) com mais de 2 (dois) anos de unido estavel fara
jus aos prazos constantes na tabela do anexo lll, devendo para isso apresentar 3 (trés) provas

de manutencdo e uma prova de preexisténcia.
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» Contribuicéo

Caso o 6bito do ex-segurado ocorrer antes de vertidas 18 contribuicdes mensais ou em menos de
2 (dois) anos do casamento ou da unido estavel o cbnjuge, companheiro(a) ou parceiro(a)
homoafetivo(a) tera direito ao beneficio previdenciario de pensao por morte por 4 (quatro) meses.

No caso do ébito ocorrer depois de vertidas 18 contribuicdes mensais e pelo menos 2 (dois) anos
apos o inicio do casamento ou da unido estavel aplicam-se 0s prazos constantes na tabela do

anexo Ill.
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ANEXO Il - DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

Do ex-segurado:

CPF,;

Documento de identidade;
Comprovante de residéncia,
Certid&@o de 0bito;

Contracheque do més do 6bito;

Caso o0 ex-segurado ndo seja de origem do Poder Executivo, sera exigida declaracdo da ultima

remuneracao.

2.

Do cbnjuge:

Certidao de casamento civil ATUALIZADA (22 via em cartorio);
Documento de identidade;
CPF;

Comprovante de residéncia.

2.1. Provas de manutencédo do casamento a data do ébito do ex-segurado:

e Declaragéo de Imposto de Renda de Pessoa Fisica (UGltima declaracao apresentada dentro dos
12 meses anteriores ao 6hito)

e Filho em comum (sem prazo)

e Declaracdo de UE (sem prazo)

¢ Mesmo Domicilio (3 meses antes do 6bito)

e Procuracdo (no méximo 1 ano antes do 6bito)

e Conta Conjunta (deve estar vigente nos 12 meses anteriores ao 0bito)

¢ Documentos que comprovem atos da vida civil, como (no méximo 1 ano antes do 6bito):
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=  Comprovante de Plano Médico vigente no periodo, em que conste o interessado como
dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Comprovante de Cartao de Crédito vigente no periodo, em que conste o interessado
como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

=  Comprovante de Plano Funerario vigente no periodo, em que conste o interessado como
dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Associacao de qualquer natureza (no maximo 1 ano antes do 6hito)

=  Apodlice de Seguro (deve estar vigente nos 12 meses anteriores ao 6bito)

=  Ficha de Tratamento (no maximo 1 ano antes do 6hito)

=  Escritura de compra e venda de imével ou contrato de locacdo em nome de ambos, neste

ultimo caso com vigéncia na data do 6bito do instituidor de penséo.

2.2 Provas de preexisténcia do casamento dentro dos 2 (dois) anos anteriores ao 6bito do ex-segurado:

e Declaracdo de IR (2 anos ou mais do 6bito)
e Filho em comum (2 anos ou mais do 0Obito)
e Declaracdo de UE (2 anos ou mais do 6bito)
e Mesmo Domicilio (2 anos ou mais do 6bito)
e Procuracao (2 anos ou mais do 6bito)

e Conta Conjunta (2 anos ou mais do 6hito)

e Documentos que comprovem atos da vida civil, como (2 anos ou mais do 6bito):

=  Comprovante de Plano Médico vigente no periodo, em que conste o interessado como

dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Comprovante de Cartdo de Crédito vigente no periodo, em que conste o interessado

como dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

=  Comprovante de Plano Funerdrio vigente no periodo, em que conste o interessado como

dependente do(a) ex-segurado(a) ou vice-versa;

= Associacao de qualquer natureza (2 anos ou mais do 6bito)
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=  Apodlice de Seguro (2 anos ou mais do 6bito)

= Ficha de Tratamento (2 anos ou mais do 6bito)

=  Escritura de compra e venda de imével ou contrato de locacdo em nome de ambos, neste
ultimo caso com vigéncia na data do 6bito do instituidor de pensao (2 anos ou mais do
6bito)

3. Do companheiro (a) ou do parceiro (a) homoafetivo (a):

¢ Documento de identidade;
e CPF;

e Comprovante de residéncia.

3.1. Provas da existéncia da unido estavel na data do 6bito:

Nesses casos, deverdo ser apresentadas, no minimo, 3 (trés) provas que demonstrem a unido estavel

com o ex-segurado, entre as elencadas a seguir:

e Declaracédo de imposto de renda do ex-segurado (com o recibo de entrega anterior a data do 6bito)
constando o interessado como seu dependente;

e Disposices testamentérias;

e Anotacao constante no érgédo de origem do ex-segurado constando a dependéncia do interessado;

e Escritura puUblica declaratéria de unido estavel (anterior ao 6bito do ex-segurado) ou sentenca judicial
transitada em julgado que reconheca a unido estavel (se a sentenga expressamente reconhecer a
vigéncia da unido estavel até a data do 6bito do ex-segurado, sera considerada prova Unica suficiente,
exceto quando o Rioprevidéncia conclua, fundamentadamente, que h& duvidas sobre a qualidade de
dependente do interessado);

e Certiddo de nascimento de filho havido em comum;

e Certidao de casamento religioso;

¢ Prova de mesmo domicilio (conta de consumo datada de até 3 meses anteriores ao 06bito);

e Prova de encargos domésticos evidentes e existéncia de sociedade ou comunhdo nos atos da vida

civil;
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e Procuracao (datada de até 1 ano antes do 6bito do ex-segurado) ou fianca reciprocamente outorgada;

e Conta bancaria conjunta;

e Registro em associacdo de qualquer natureza onde conste o interessado como dependente do ex-
segurado;

e Apdlice de seguro da qual conste o ex-segurado como instituidor do seguro e a pessoa interessada

como sua beneficiaria;

e Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica da qual conste o ex-segurado

como responsavel;

e Escritura de compra e venda de imovel pelo ex-segurado em nome do dependente.

4. Dos filhos (as) menores:

e Certiddo de nascimento (devendo ser atualizada para requerentes a partir dos 18 anos);
e Documento de identidade (obrigatério a partir de 16 anos);
o CPF;

¢ Comprovante de residéncia.

5. Dos filhos Invalidos ou Interditados:

e Certiddo de nascimento atualizada;
e Documento de identidade;

e CPF;

¢ Comprovante de residéncia;

e Atestado médico com a indicacdo da CID apresentando a moléstia causadora da invalidez ou da

interdicdo a data do 6bito.
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6. Dos filhos Maiores Universitarios:

e Certidao de nascimento atualizada;

e Documento de identidade;

e CPF;

e Comprovante de residéncia;

¢ Declaracéo da instituicdo de ensino atestando que o interessado esta matriculado e cursando o ensino

superior.

7. Do enteado, menor sob guarda judicial ou menor tutelado:

O enteado, o menor sob guarda judicial e o menor tutelado equiparam-se a filho, mediante declaragéo do

segurado e apresentacéo da seguinte documentacao:

e Certiddo de Nascimento atualizada;

Certidao de estado civil do ex-segurado com o pai ou mae do menor, quando enteado;

Certiddo de Tutela ou da Guarda Judicial com data de até um ano antes do 6bito;

Documento de Identificacao;

Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

7.1. Para fins de comprovacéo da declaracéo do segurado, pode ser aceito um dos seguintes documentos

(apenas para 6bitos ocorridos até 11/06/2017):

e Anotacao na ficha funcional do ex-segurado em que conste o enteado, menor sob guarda judicial ou
0 menor tutelado como dependente;

e Declaracao especial do ex-segurado feita perante tabelido, constando o enteado, menor sob guarda
judicial ou menor tutelado como dependente;

e Declaragéo de Imposto de Renda do ex-segurado enviada nos Ultimos 12 (doze) meses anteriores ao

Obito, em que conste o enteado, 0 menor sob guarda judicial ou 0 menor tutelado como dependente;
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Qualquer outro tipo de declaragédo em vida feita pelo servidor, onde conste o menor como dependente.

7.2. Em qualquer caso, devera ser comprovada a dependéncia econdmica com o0 ex-segurado,

apresentando-se, no minimo 2 (dois) dos seguintes documentos:

Declaragdo escolar com o domicilio do menor constante no cadastro estudantil, para fins de
comprovagéo de mesmo domicilio com o ex-segurado;

Registro em associacao de qualquer natureza em que conste o enteado, 0 menor sob guarda judicial
ou o menor tutelado como dependente do ex-segurado;

Ficha de tratamento em instituicdo de assisténcia médica da qual conste o ex-segurado como
responsavel do enteado, menor sob guarda judicial ou menor tutelado;

Declaragdo escolar ou de outra instituicdo de ensino/atividades infantis em que conste como
representante legal do enteado, menor sob guarda judicial ou menor tutelado o nome do ex-segurado;
Documento que comprove a dependéncia econémica do enteado, menor sob guarda judicial ou menor
tutelado em plano de saude;

Documento do posto de salde em que conste o ex-segurado como responsavel do enteado, menor
sob guarda judicial ou menor tutelado;

Declaracao de Imposto de Renda do ex-segurado, enviada nos Ultimos 12 (doze) meses anteriores
ao Obito, em que conste o enteado, 0 menor sob guarda judicial ou 0 menor tutelado como

dependente.

Dos pais:

Documento de identidade;

CPF;

Comprovante de residéncia;

Documento de comprovacao da filiagdo do ex-segurado;
Declaracao de inexisténcia de dependentes preferenciais;

Declaracao de rendimentos e Nada Consta do INSS.
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8.1.0s pais deverdo, ainda, comprovar a dependéncia econdmica apresentando, no minimo, 3 (trés) dos

seguintes documentos:

e Declaragéo de Imposto de Renda do ex-segurado enviada nos ultimos 12 (doze) meses anteriores ao
Obito, em que conste o interessado como seu dependente;

e Disposices testamentérias;

e Declaracdo especial feita perante tabelido (escritura publica declaratéria de dependéncia econémica),
atualizada até 3 (trés) meses antes do 6bito ou posterior a esse;

e Anotac&o constante de ficha ou Livro do Orgéo de origem do ex-segurado em que conste o requerente
como dependente do ex-segurado;

e Provas de mesmo domicilio, datadas até, no maximo, 3 (trés) meses antes do 6bito;

e Conta bancéria conjunta, com comprovacao de existéncia até o ano anterior ao 6bito;

e Registro em associa¢do de qualquer natureza em que conste o interessado como dependente do ex-
segurado;

e Apodlice de seguro vigente na data do 6bito da qual conste o ex-segurado como instituidor do seguro
e a pessoa interessada como sua beneficiaria;

e Escritura de compra e venda de imével pelo ex-segurado em nome do dependente;

e Plano de assisténcia funeral em que conste o interessado como dependente do ex-segurado;

e Comprovante do cartdo crédito, vigente a data do Obito, em que conste o interessado como
dependente do ex-segurado;

e Comprovante do Plano de Saude, vigente a data do Obito, em que conste o interessado como

dependente do ex-segurado.

9. Do irméo/irma& menor de 21 (vinte e um) anos ou invalido (a):

¢ Certiddo de nascimento;
¢ Documento de identidade;

e CPF;
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¢ Comprovante de residéncia;

o Atestado médico pericial, com a indicacdo da CID, apresentando a moléstia causadora da
invalidez a data do 6bito;

e Comprovacao de dependéncia econbmica;

o Declaracdo de inexisténcia de dependentes preferenciais;

e Declaracéo de rendimentos e nada consta do INSS.

9.1.0s irmaos menores de 21 (vinte e um) anos ou invalidos deverdo, ainda, comprovar a dependéncia

econdmica apresentando, no minimo, 3 (trés) dos mesmos documentos exigidos para os pais.

10. Do(a) Cotista:

e Certidao de Inteiro Teor do Processo Judicial de Alimentos;
e Procuracgéo ou tutela ou curatela;
° CPF;

¢ RG ou documento equivalente com foto.

OBS: Caso o requerente nao seja o interessado no processo:

e Cadastro de Pessoa Fisica - CPF;

e Comprovante de residéncia;

e Contracheque recente da beneficiaria da Pensao Alimenticia;
¢ Documento de identificacao.

OBS: Quando o requerimento for realizado por procurador especialmente constituido, € necessario que
apresente os seus documentos:

e Documento de identidade;

e CPF;

¢ Comprovante de residéncia;

e  Procuracao emitida nos ultimos 12 (doze) meses.
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ANEXO 1l - TABELA DE TEMPORALIDADE PARA RECEBIMENTO DE PENSAO PARA
CONJUGE/COMPANHEIRA(O)/PARCEIRO(A) HOMOAFETIVO(A):

Prazo de pagamento da |ldade minima no final do ano do | Idade maxima no final do ano do

penséao Obito obito

3 anos X Menos de 21 anos
6 anos 21 anos 26 anos

10 anos 27 anos 29 anos

15 anos 30 anos 40 anos

20 anos 41 anos 43 anos
Vitalicia 44 anos X

OBS: Os periodos supramencionados sdo estabelecidos de acordo com a idade do beneficiario ao

término do ano do 6bito do ex-segurado.

OBS: A tabela acima nao se aplica aos ex-segurados que pertenciam as seguintes categorias: PCERJ,
PMERJ, CBMERJ, inspetores de Seguranca e Administracdo Penitenciaria e Agentes Socioeducativos

(DEGASE).
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ANEXO IV - PERIODO DE CARENCIA

o O periodo de caréncia correspondente as 18 (dezoito) contribuices so se aplica aos vilvos

(as), companheiros (as) e parceiros (as) homoafetivos (as).

o N&o ha periodo de caréncia para 0s casos em que 0s ex segurados pertenciam as seguintes
categorias: PCERJ, PMERJ, CBMERJ, inspetores de Seguranca e Administracdo Penitenciéria e Agentes
Socioeducativos (DEGASE).

o Comprovacao do periodo de caréncia: basta verificar no SIGRH e/ou SIGAP a existéncia de 18

(dezoito) contracheques.

o No caso de instituidor vinculado a Defensoria Publica ou a 6rgédos ndo pertencentes ao Poder
Executivo, deverd ser apresentada uma declaracédo do respectivo 6rgédo informando a existéncia das 18
(dezoito) contribuicdes.

o Na hipétese de inexisténcia de 18 (dezoito) contribuicdes, a pensao devera ser implantada pelo

periodo de 4 (quatro) meses, devendo constar no SIGRH a data de término da regra de penséo.
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ANEXO V — PASSO A PASSO PARA A HABILITACAO DE PENSAO NO SIGRH

° Clicar na sequéncia: menu “Histérico Funcional” — “Pensdes” — “Instituidor de Pensao”

Histdrico Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas OQutros Modulos Janeld

| Rados do Servidor 4
| Dados do Dependente/Terceiros 4

Pensdes ]
| Vinculos Funcionais * Regras de Pensdo Especial
| Exercicios ¥ Busca Pensionistas
Eventos 4
Instituidor de Pensao
Consultas * Pensionista Previdenciério
Regras Pensao Previdenciaria
Alributos ¥ Bloguelo deRegra de Pensat
Licengas / Afast/ DisposigGes  Dados (ieraic MER0E iy
Frequéncia ¥ Regras de Pensao MEG0!
Eéras ¥ Gados do Beneficio i
Informagdes para Contagem
Pastas Funcionais
Atos Coletivos il
Registros Pendentes S
Diversos -
Previdéncia
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° Na aba “Instituidor de Pens&o”, preencher os campos “Data do Obito” e “Situagao” (ativo/

inativo). Em seguida, completar os demais campos:
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° Clicar na aba “Documentos” e selecionar os documentos do ex-segurado apresentados

pelo(a) requerente.

e
Lesin

-

LRI RS

AT AT A0 IS
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]

. Clicar na aba “Dados Adicionais” e preencher o campo “Atributo” conforme o icone ===
da barra de ferramentas correspondente a “Lista de Valores”.
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Preencher os atributos “DADOS CARGO INSTIT” e “DADOS FINANC INSTIT”.

Locaﬁzar{DADOS %

' Atributo Nome Atributo Rubrica

DADOS FINANC INSTIT

Localizar 1 QK | Cancelar
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° Continuar o preenchimento dos campos “Cargo/SAPE”, “Descritivo do Cargo” e “Nivel/SAPE”,

tendo por base o contracheque do més do 6bito do ex-segurado.

° A data inicio deve ser preenchida conforme a data do 6bito.

° Em seguida, devera ser criado “novo registro em branco abaixo do registro corrente” ao clicar

no icone , existente na barra de ferramentas.

° Clicar novamente em “Atributo” e, na lista de valores, selecionar “DADOS FINANC INSTIT”

para preenchimento dos dados financeiros do instituidor de penséo, da forma abaixo:
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° Em seguida, preencher a aba “Dados Financeiros”. E necessario clicar em “Lista de Valores”
para selecionar “Més/Ano Referéncia”. Em seguida, preencher a data de inicio de acordo com
a data do 6bito. Apds, selecionar o cursor em “Nome Abreviado” e clicar “Enter”. Verificar se

as verbas que comp8em a base da penséo estao corretas e salvar no icone

L
o
r
5|
r
5
il
=
&

. Ainda na mesma aba, o pensionista devera ser cadastrado no icone -

Manual de Normas e Procedimentos de Habilitagdo de Pensédo 29
Versdo — 1.1 — 30/08/2018
Vigéncia — 30/08/2018



Governo do Estado do Rio de Janeiro
i Secretaria de Estado de Fazenda e Planejamento
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

o Em seguida, dar prosseguimento a habilitagdo preenchendo as seguintes abas: “Dados

Adicionais”, “Dados Bancarios”, “Documentos” e, se for o caso, “Representante Legal’.
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° Retornar a aba “Dados Financeiros” para preencher as “Regras de Penséao”.
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o Preencher todos os campos conforme os dados fornecidos pela “Lista de Valores”. Vale
atentar que as datas de inicio do beneficio e do requerimento deverdo ser preenchidas

manualmente:

- Se o(a) requerente solicitar o agendamento em um prazo menor do que os 60 dias do 6bito,

e o dia agendado for posterior aos 60 dias, deve ser colocada a data da solicitagdo do agendamento

na “Data de requerimento”.

- Se o(a) requerente solicitar o agendamento em um prazo menor do que os 60 dias do Obito,
e o dia agendado for anterior aos 60 dias, deve ser colocada a data do atendimento na “Data de

requerimento”.

- Se o(a) requerente solicitar o agendamento em um prazo maior do que os 60 dias do 6bito,

deve ser colocada a data do atendimento na “Data de requerimento”.
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o Por ultimo, conferir os dados automaticos descritos na aba “Rateio”.
2 DIAS PINTO ALEIXC [COTISTA 052015 30,0000 | 284221
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