GUIA SIMPLIFICADO PARA SOLICITACAO,
SUBSTITUICAO E RECOLHIMENTO DE
ITENS DE PATRIMONIO
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Governo do Estado do Rio de Janeiro
) Secretaria de Estado de Fazenda
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

Segue abaixo um guia simplificado para solicitacao, substituicao e recolhimento de itens de patriménio no
Rioprevidéncia. Pedimos que dediquem especial atenc¢do a leitura e compreensao destas instrucgdes.

1. Equipamentos Tecnoldgicos (instalagdo realizada pela Geréncia de Tecnologia de Informagao e Comunicagoes)
Exemplos: Computadores, monitores, teclados, mouses, scanners.
e Procedimento para substituicdo de equipamento antigo e instala¢cdao de novo equipamento tecnolégico:
e Passo 1: Envie e-mail para patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br com a solicitacdo de substituicdo.
e Passo 2: Apds a entrega do novo equipamento, acesse o sistema SOLID para solicitar sua instalagao.

e Passo 3: Para solicitar o recolhimento do equipamento em desuso, envie e-mail para
patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br.

e Procedimento para movimentacao e instalagdo de novo equipamento tecnoldgico:

e Passo 1: Envie e-mail para patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br com a solicitagdo do novo
equipamento.

e Passo 2: Apds a entrega do novo equipamento, acesse o sistema SOLID para solicitar sua instalacao.
¢ Procedimento para desinstalagao e recolhimento de equipamento tecnolégico em desuso:
e Passo 1: Acesse o sistema SOLID para solicitar a desinstalacdo do equipamento.

e Passo 2: Apos a desinstalagao do equipamento, solicite o seu recolhimento em
patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br.

2. Outros Itens de Patrimonio (nao tecnoldgicos, instalagdo realizada pela Geréncia de Administragdo)
e Procedimento para substituicdo de equipamento antigo e movimentac¢ao de novo equipamento:
e Passo 1: Envie e-mail para patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br com a solicitacdo de substituicdo.
e Passo 2: Apds a entrega do novo equipamento, acesse o sistema SATMP para solicitar sua instalagao.

e Passo 3: Para solicitar o recolhimento do equipamento em desuso, envie e-mail para
patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br.

¢ Procedimento para movimentagao de novo equipamento:

e Passo 1: Envie e-mail para patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br com a solicitagdao do novo
equipamento.

e Passo 2: Apds a entrega do novo equipamento, acesse o sistema SATMP para solicitar sua instalacao.

¢ Procedimento para desinstala¢ao e recolhimento de equipamento em desuso:
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e Passo 1: Acesse o sistema SATMP para solicitar a desinstalagdo do equipamento.

e Passo 2: Apos a desinstalacdo do equipamento, solicite o seu recolhimento em
patrimonio@rioprevidencia.rj.gov.br.

Atengdo: Em todas as solicitacdes, detalhe a necessidade e especificagdo do equipamento.
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