FastLearning

COMUNICACAO

Assinatura de E-mail




Introducao

Saiba como inserir a nova assinatura de
e-mail do Rioprevidéncia, conforme o
Manual de Identidade Visual da
Autarquia.

Vamos falar sobre:

e Gerar assinatura;

e |nserir a assinatura no e-mail.




Gerar a
Assinatura

Baixe a planilha sobre a Assinatura Digital que esta em Excel
(disponivel no texto sobre a assinatura digital).

Ao abrir a planilha pela primeira vez, vocé devera habilitar
edicao e também o conteudo, na barra amarela que
aparecera na parte superior.

Preencha seus dados na planilha e clique em "Gerar
Assinatura". Pronto! Uma imagem com a sua assinatura foi
gerada e salva na planilha "Assinatura”.
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Os passos dessa et
também na planilh




Inserir a Assinatura

no E-mail

Passo 1

No seu e-mail, acesse as configuragoes clicando no icone
que aparece na parte superior direita da tela.
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Passo 2

Ao abrir a barra de configuragoes, na parte inferior clique em
"Exibir todas as configuragées do Outlook".

Passo 3

Uma janela de configuragoes se abrira. Clique em "Redigire
Responder"” e, na parte destinada a Assinatura de e-mail,
clique no icone "inseririmagem" e selecione a assinatura
gerada no passo anterior. Salve as alteracoes.

Redigir e responder
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Ainda Estaem

Duvidas?

Ainda esta com dificuldade para inserir a assinatura no
e-mail? Gere a imagem na planilha, conforme a primeira
etapa, e abra uma SATI solicitando o auxilio da
informatica para inserir a sua assinatura.

Ficou com alguma duvida?
Precisa de orientacao?

Fale conosco!

comunicacao@rioprevidencia.rj.gov.br




