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Solicitacao Setorial de Capacitacao Paga




PLANO SETORIAL DE CAPACITACAO
DE PESSOAS

O plano anual é sempre previsto no ano
anterior, numa reunido gerida pela GERRH
juntamente com gestores. S&o colocados em
paufa os cursos para o ano seguinfe e
também uma abertura para cursos

emergenciais.

@ O QUE E UMA CAPACITACAO
PAGA EMERGENCIAL?

Todos os cursos estdo previstos no plano
anual. Porém, cursos de demanda coletiva
(LGPD, E-Social, entre outros), s&o
considerados emergenciais.

@ QUEM PODE SOLICITAR A
CONTRATAGCAO DE UMA
CAPACITACAO PAGA EMERGENCIAL?

O responsdvel pela solicitagdo deve ser o
gerente ou diretor da drea solicitante.



https://intranet.rioprevidencia.rj.gov.br/wp-content/uploads/1.-PSCP-2023-2024-v2.pdf

COMO DEVE SER SOLICITADA A
CONTRATACAO DE UMA
CAPACITACAO PAGA EMERGENCIAL

Deve ser encaminhado um processo SEIl para
RIOPREV/COODES contendo:

. Programacdo, ementa ou proposta comercial do
curso, contendo no minimo data de realizagdo,
cronograma com temdticas abordadas, valor de
inscri¢do, local de realizagdo

. Documento de formalizagdo de demanda (dfd)
assinado  pelo responsavel pela solicitagdo
contendo: setor requisitante, responsdavel (nome, id,
e-mail, telefone e assinatura), justificativa da
necessidade da contratacdo, demanda (quantidade
a ser contratada, previs&o da realizagdo do evento
de capacitacdo, vinculagdo aos instrumentos de
planejamento (citar "a presente contratagdo estd
integrada ao plano setorial de capacitagdo dos
servidores") e indicagdo dos membros da equipe de
planejamento e fiscalizagdo (1 gestor do contrato, 2
fiscais de execugdo e 1 fiscal de documentagdo).

Como veremos a seguir, €& necessdria d
antecedéncia minima de 45 dias do envio da
solicitagdo a COODES para o inicio do evento de

capacitagdo.




=> ETAPAS
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contratag¢do
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emitira Parecer de pregos etc
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0 ATENCAO:

Ndo podemos esquecer que também
existe a possibilidade de cursos gratuitos
acessando os links abaixo:

ENAP;

Fundacgéo Bradesco;

TCE;
EGV;

entre outros.





