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1. OBJETIVO
Estabelecer e normatizar o procedimento para cumprimento de Mandados de
Reintegracdo de Posse/Desocupacdo Forcada/lmissdo de Posse expedidos pelo
Poder Judiciario, visando a retomada da posse dos imdlveis constantes na carteira
imobiliaria do Rioprevidéncia.

11 CONCEITO DE REINTEGRA(;AO DE POSSE
O Cddigo Civil determina que:
Art. 1228. O proprietario tem a faculdade de usar, gozar e dispor da coisa, e o direito
de reavé-la do poder de quem quer que injustamente a possua ou detenha.
Logo, a acéo de reintegracao de posse, ou reivindicatoria, € a acdo que permite ao
proprietario da coisa retoma-la do poder de terceiro que injustamente a detenha ou
possua.

2. DEFINICOES

2.1. DEFINIQC)ES DOS TERMOS UTILIZADOS

2.1.1. Mandado Judicial
E o documento oficial do Poder Judiciario no qual consta uma ordem ao Oficial de
Justica para que intime alguém a fazer ou deixar de fazer alguma coisa em razao de
uma deciséo judicial.

2.1.2.  Oficio
E o documento eminentemente ligado & administragdo publica, visto que é a forma
padronizada de troca de informacdes dos 6rgdos publicos entre si e destes com
particulares ou entidades privadas, desde que a informacdo tenha carater
institucional. Usado para comunicar ou solicitar algo, € um meio de comunicagdo
exclusivamente externo, jA que para o ambito interno existem o memorando e a
comunicacao interna.

2.1.3. Varas de Justica
E uma forma de divisdo na estrutura judiciaria que corresponde a lotagdo de um Juiz
e demais pessoas a ele subordinadas.

2.1.4. Central de Mandados
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E o 6rgéo, dentro do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro, composto por Oficiais de
Justica, que recebe e da cumprimento aos Mandados Judiciais expedidos pelas

Varas de Justica daquele Tribunal.

2.15. Oficial de Justica
E o servidor publico do Poder Judiciario, responsavel pelo cumprimento dos
Mandados Judiciais.

2.1.6. Deposito Publico
Compete aos Depositos Publicos receber, guardar e zelar pela conservacao dos bens
encaminhados por Oficiais de Justica em cumprimento de determinacgdo judicial,
prestar todas as informa¢des necessarias aos juizes da causa e efetuar a liberacéo
dos bens mediante autorizag&o judicial, conforme previsto no Provimento Geral da
Corregedoria.

2.1.7.  Auto de Reintegracéao
E a certiddo fornecida pelo Oficial de Justica comprovando o regular cumprimento do
Mandado de Reintegracdo/Desocupacdo/Imissao.

2.1.8. Termo de Entrega de Chaves
E o documento elaborado pelo servidor responsavel pela reintegracdo, para
comprovar a entrega das chaves a outro Orgédo (p.ex. SEPLAG) caso o imével ndo
mais pertencga ao Rioprevidéncia.

2.1.9. Turbacéo
E todo ato que embaraca o livre exercicio da posse.

2.1.10. Esbulho
E a perda do poder de fato sobre o bem contra a vontade do possuidor. Ha esbulho
sempre que alguém for privado do exercicio da retencdo ou fruicdo do objeto
possuido, ou da possibilidade de continua-lo.
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2.2. SIGLAS UTILIZADAS

2.1. Rioprevidéncia — Fundo Unico de Previdéncia do Estado do Rio de Janeiro

2.2. SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestao do Estado do Rio de Janeiro

2.3. ITERJ — Instituto de Terras e Cartografia do Estado do Rio de Janeiro

2.4. SEDUC — Secretaria de Educacéo do Estado do Rio de Janeiro

2.5. PGE - Procuradoria Geral do Estado

2.6. DJU — Diretoria Juridica

2.7. GCR - Geréncia de Controle e Registro.

2.8. GAD - Geréncia de Administracao

2.9. CEN - Coordenadoria de Engenharia.

2.10. CGE - Coordenadoria de Gestéo

2.11. NAT — Nucleo de Apoio e Transporte

2.12. Cl — Comunicacao Interna

2.13. P.A. — Processo Administrativo

2.14. SADI - Sistema de Administracao Imobiliaria

2.15. Art. — Artigo

2.16. CNCGJ - Consolidagdo Normativa da Corregedoria Geral de Justica

2.17. 0J - Oficial de Justica

3. NORMAS

3.1. DISPOSICOES GERAIS

3.1.1. As execugBes das atividades de Cumprimento de Mandado de Reintegracdo de
Posse devem, necessariamente, seguir o descrito neste manual hormativo.

3.1.2. A competéncia para a proposicao de alteraces no Manual do Cumprimento de
Mandado de Reintegracao de Posse é da Geréncia de Controle e Registro que
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devera submeter a aprovacéo da Geréncia de Controle Interno e Auditoria com aval
da Diretoria Executiva.

3.2. PEDIDO DE MEDIDAS JUDICIAIS VISANDO A RETOMADA DA POSSE DO
IMOVEL PELO RIOPREVIDENCIA

3.2.1. Devera existir processo com pedido de Medidas Judiciais para reaver a posse dos
imoOveis com ocupacao irregular:

a. Sem termo que autorize a ocupacéo; e
b. Na&o realize pagamentos a titulo de taxa de ocupacéo.

3.2.2. A GCR inicia o processo devendo constar todos os documentos que comprovem a
propriedade e/fou posse do imével (RGI, Ato de Discriminagdo, Termo de
Transferéncia, Termo de Entrega de Chaves, Termo de Cessdo/Permissédo de Uso ou
Autorizacdo Provisoria de Uso, dentre outros), Notificagdo (Anexo |) para entrega do
imovel de forma amigével e despacho explicando os motivos que fundamentam o
pedido de medidas judiciais.

3.2.3. Na Notificacdo para a entrega do imdvel deverd conceder prazo minimo de 30 dias
para que o ocupante entregue o imovel livre e desembaracado dele retirando todas as
pessoas e objetos que la se encontrem.

3.2.4. Decorrido o prazo da Notificagdo a GCR devera requisitar a PGE, por intermédio da
DJU, a autuacdo de processo judicial cabivel visando a retomada da posse do bem,
para tanto, faz-se necessario o envio do P.A do item 3.2.2.
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3.3. ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS JUDICIAIS.

Enviado o P.A a PGE, a Procuradoria autuara um processo judicial visando a
retomada do imével pelo Rioprevidéncia, que tramitara em uma das Varas de
Fazenda Publica do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro.

A retomada definitiva da posse do imével pelo Rioprevidéncia é apds o cumprimento

do Mandado de Reintegracdo de Posse expedido pelo Juiz.

3.4. CUMPRIMENTO DE MANDADO DE REINTEGRAGCAO DE POSSE

1° Passo — Recebimento do Oficio PGE informando sobre a Expedicdo do

Mandado de Reintegracdo de Posse.

a) Apds o recebimento do Oficio PGE informando acerca da expedi¢cao de Mandado de
Reintegracao/Desocupacao/Imissdo, a GCR deve autuar novo P.A para tratar sobre a

informacéao prestada.

b) Registrar no SADI com a informacao do oficio recebido e o nimero do processo, para

isto devem ser seguidos 0s passos a seguir:

b.1) Localizar o imovel. No SADI, é possivel localizar o imével do ocupante através de
diferentes critérios. No exemplo, o critério escolhido foi o “logradouro”.

Imdvel I~ cep
N2 Inscrigdo: l:":l Logradouro: |a|f | G()\ngc Mar
Ccupante: | |Timlaridade: ;lBaixado: MNao vI

Bx W° Ingcricéo  Endereco

06 Rua da Alfdndega n® 273 - Centro - Ria de Janeiro - RJ

b.2) ApOs clicar duas vezes no endereco desejado, sera aberta a tela do imovel, contendo

as informac6es do logradouro.
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Unidade
Unidade Baixa Ci
ot Loja

Sobrado
Sala 2

Rio de Janeiro - RJ

Centro

F__ = ~-]20070006]

Registro: M de 03

Ao lado direito da tela, verificam-se os complementos do imovel. Ao clicar duas vezes
em um dos complementos, aparecera a tela de Cadastro Unidade.

Com a tela aberta, clicar no icone correspondente ao Processo judicial.

nninnnnnn

puigea——[-] {82

[Venda [v] [Log  [-][Comercial [-] 05/01/2004 ] | |
o

Imunidade de IPTU

Proc.Prefeitura 04.00.003411.2004-9, Proc. Administrativo
E-01/301459/2004.
E-01/300810/2003 - IPTU dos imdveis do SAARA

[Acautelzdo -] 75

_H | [ -H. |
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b.5) Serd visualizada a tela de Cadastro de Processo Judicial.
Eﬁj Cadastro Processo Judicial =]
=l=]H)
|l Obs Processo Judicial Assunto Data Andamento
|
b.6) No canto superior direito, o usuario deve clicar no item incluir, em seguida ira

aparecer um campo para ser preenchido com as informag6es do processo judicial (n°
do processo, assunto, data do Ultimo andamento, andamento e observacéo).

[111] Cadastre Processe Judicial ===

(=1}

Obs|) Processo Judicial Assunto | m‘ l:mcl”ir
[~ ] 00/00/0000 ] |

2° Passo — Contato com o Oficial de Justica responsavel pelo cumprimento do
Mandado Judicial

a) Verificar se constam no Oficio encaminhado pela PGE, nome e telefone do Oficial de
Justica responsavel pelo Cumprimento do Mandado. Caso negativo entrar em contato
com a Central de Mandados para verificar o Oficial responséavel, informando o nimero
do processo judicial informado no Oficio PGE.

b) Requisitar ao Oficial de Justica o agendamento do depésito publico, a fim de

acautelar, caso necessario, os bens encontrados no imével e ndo removidos pelo
ocupante.

b.1) Caso nao conste no Mandado a mencgéo ao art. 402 da CNCGJ, podera o Oficial de

Justica devolver o mandado, sem cumprimento, ao Cartério da Vara Fazendaria
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respectiva, para que a Parte interessada solicite ao Juiz a retificacdo do mandado

para que passe a constar no respectivo mandado.

Na hip6tese do Mandado ter sido devolvido ao Cartério responsavel, sem o devido
cumprimento pela auséncia da mencéo ao art. 402 da CNCGJ, ou por qualquer outro
motivo, serd necessério informar o ocorrido & PGE, através de despacho no P.A.
correspondente, solicitando o desentranhamento e expedicdo de novo Mandado de

Reintegracdo/Desocupacdo/Imissdo constando a mengéo ao art. supracitado.

“Art. 402. A alienacao de bens vinculados a processo judicial, entregues a guarda do
Deposito Publico, independera de autorizagédo do Juizo competente na hipdtese de o
bem permanecer em depoésito por mais de noventa dias, salvo outro prazo

determinado pela autoridade judiciaria, sem que seja reivindicado.”

Solicitar o nimero do celular e/ou e-mail do Oficial de Justica e deixar com servidor
designado para acompanhar a diligéncia, para que no prazo estipulado pelo Oficial
seja efetuado o contato com este visando a obtencao da data e hora marcada para a

realizacdo da Reintegracdo/Desocupacéo/Imisséo.

3° Passo — Controle das Reintegracdes

Inserir na planilha de controle de reintegracdes (Z:\CGE\Pastas Pessoais\Jonathan
Silva), a data marcada para o cumprimento do Mandado.

Enviar como “Tarefa” no Outlook para todos da GCR a data e hora da Reintegragéo.

4° Passo - Reserva de carro, caminh&o, chaveiro ou outros servigos

necessarios.

Encaminhar Cl para a GAD solicitando caminhdo e chaveiro para colaboracdo na
data e hora marcada para a Reintegracdo. Nesta Cl informar acerca da necessidade
de lacrar o imovel posteriormente, ou na data da reintegracdo (se possivel) com

alvenaria.
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Encaminhar e-mail para o NAT solicitando a reserva de carro para transporte do
servidor responsavel ao local da reintegracéo no dia e hora designado pelo Oficial de

Justica.

5° Passo - ImoOveis que ndo compdem mais a carteira imobiliaria do

Rioprevidéncia

Caso o imével tenha sido devolvido ao Estado do Rio de Janeiro e transferido a
SEPLAG, ou a outro 6rgdo da administracdo publica (ITERJ, SEFAZ, SEEDUC...),
sera necessario contatar via Oficio o érgdo que administra o imével atualmente,
informando sobre a expedi¢cdo do Mandado de Reintegracdo/Desocupacao/Imisséo, a
data e hora marcada pelo OJ para cumprimento da ordem judicial, bem como se

aquele 6rgdo possui interesse na retomada do imével.

Caso o Orgéo que esteja administrando atualmente o imével ndo possua interesse
em realizar a reintegragdo de posse do mesmo, mais sim, manter l4 o ocupante, o

Rioprevidéncia devera imediatamente informar via Oficio a PGE.

O Oficio mencionado no item anterior, devera ser enviado aos cuidados do
Procurador responsavel pelo processo judicial, informando o teor da resposta do
orgao detentor do imével, anexando ao Oficio copia do documento em que conste a

negativa daquele Orgéo.

Elaborar um Termo de Entrega de Chaves (Anexo 2), em duas vias, que sera levado
no dia do cumprimento do mandado judicial, devendo este ser assinado pelo servidor
representante do Rioprevidéncia e pelo servidor representante do Orgéo responséavel

pela administracdo do imdvel atualmente.

6° Passo — Procedimentos relativos ao imovel adotados antes da reintegracdo

Verificar junto ao Nucleo de cobranca os débitos do imovel se ja foram inscritos em
Divida Ativa.

Solicitar a Light e a Cedae, através de oficio, o corte do fornecimento de luz e dgua

do imdvel a ser reintegrado.
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7° Passo — Procedimento adotado na véspera da reintegracao

a) Entrar em contato com o Oficial de Justica uma semana antes da data agendada,
para confirmar a reintegracdo. Caso a mesma seja cancelada desmarcar carro,
caminh&o e chaveiro e informar a PGE, de acordo com o item b.2 do 2° passo.

a.l) Caso o Mandado Judicial tenha sido suspenso ou cassado através de decisdo do
juizo, sera necessario solicitar ao Oficial documento que comprove a decisdo. Este
documento deverd ser inserido no P.A. correspondente e elaborado despacho para
PGE informando o ocorrido e solicitando providéncias.

b) Entrar em contato com o setor de transportes do Rioprevidéncia para confirmar
reserva de carro.
8° Passo — Procedimentos adotados no ato da reintegracéo

a) O servidor que acompanhar a diligéncia devera permanecer no local até o término da

mesma.

b) Verificar se o imovel esta totalmente livre de bens, caso contrario, aqueles
remanescentes serdo considerados como inserviveis e/ou deverdo ser levados ao
depdsito publico.

c) Verificar se o imovel foi devidamente lacrado.

d) Assinar Auto de Reintegracdo elaborado por Oficial de Justica e solicitar uma cépia
para arquivo.

e) Assinar Termo de Entrega de Chaves, se aplicavel, e entregar as chaves ao atual
administrador do imével.

9° Passo — Comunicacgéo e Registros das informacdes

a) Inserir no PA correspondente copia do Auto de Reintegragdo e Termo de Entrega de
Chaves (este ultimo se aplicavel) e elaborar despacho para PGE informando acerca
do cumprimento do Mandado Judicial.
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Inserir na pasta do imovel a via original do Auto de Reintegracédo e Termo de Entrega

de Chaves (este ultimo se aplicavel).

Alimentar o SADI com a informagdo acerca do cumprimento do Mandado Judicial,
inserindo cépia do Auto de Reintegracdo e Termo de Entrega de Chaves (este Ultimo

se aplicavel).

Comunicar ao Setor de Cobrancgas sobre a realizacdo da reintegracao de posse e da
desocupacdo do imével, solicitando o cancelamento da cobranca de taxa de

ocupacgéo.

Informar & PGE sobre a realizacéo da reintegrac@o de posse, enviando copia do auto

de reintegracdo expedida pelo Oficial de Justica.

Arquivar o processo.

FATORES DE RISCO

» Portfolio de Riscos

Consequéncia

Alto n

Fatores de Riscos

Maderado Ausénciadoart. 402, possibilita o
1 Rioprevidéncia ficar como fiel depositario dos
Baixo bens.

Insignificante

Requisitar ao Oficial de Justica agendamentodo
depdsito publico

Remoto Improvavel Possivel Provavel Praticamente Lacra 0 imével com alvenaria
Certo
- Risco Critico Probabilidade
Risco Significativo O interno
Risco Baixo O‘ Externo
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MAPEAMENTO DO PROCESSO

GCR

Autuacio do Processo Administrativo / Judicial Andamento do processo Judidial Reintegracio

Entrar em
contato com o
Orgéio Titular do
imovel

Fazer Termo de.
Entrega de
Chaves

Juntar Certiddo Di“": :::an:" Encaminhar
a0 Processo Oficio 3 PGE
Sistema

Realizar
Verificar ke Reunir Realizar Encaminhar Contate'com
Situagio do Fopm ) Documentagio Vistoria no Nota Técnica 3 Oficial de
Imovel do Imdvel Imovel DIU Justica

Solicitar 3 GAD
Caminhdo /
Chaveiro

Encaminhar
Oficio 3 PGE

Solicitar
Veiculo 3 GAD

Realizar
Reitegracio

Imovel € do
Rioprevidéncia?

DJU

Encaminhar
Processo 3 PGE

REINTEGRACAO DE POSSE

PGE

Encaminhar
Oficio a0 RP

Oficial de Justica

Marcar
Depoésito

Piblico
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6. ANEXO | = NOTIFICACAO PARA DESOCUPAGAO VOLUNTARIA DO IMOVEL

Ao Senhor(a)

Ocupante do imovel sito a

Tendo em vista a ocupagdo por V.S.2 do(s) imoével (is) situado(s) no enderego acima, vem
o Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro — Rioprevidéncia, com sede na
Rua da Quitanda, n° 106, na qualidade de proprietario e gestor do imével acima, nos termos do art.
13, inciso |, da Lei n° 3.189/99, NOTIFICA-LO para que desocupe o imovel publico em tela, no prazo
improrrogavel de 30(trinta) dias, a contar sempre do recebimento desta, deixando-o livre e
desembaracado, dele retirando todas as pessoas e objetos que por ventura venham a se encontrar,
sujeitando-se o0 ocupante, em qualquer caso, ao pagamento dos valores devidos e ndo pagos pela
utilizacéo do bem publico.

Oportunamente, informamos que o descumprimento do contido nesta notificagdo ensejara
a adogdo das medidas legais e judiciais cabiveis para a desocupacao.

Para a entrega do imoével, devera ser agendada junto ao RIOPREVIDENCIA, através do

telefone (21)2332-5226, data para vistoria do imével e entrega das chaves.

Atenciosamente,

Gerente de Controle e Registro

Rioprevidéncia
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ANEXO Il - TERMO DE ENTREGA DE CHAVES

TERMO DE ENTREGA DE CHAVES

Aos __ dias do més de de 20__, o servidor , matricula n° , do

Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro, nos termos da reintegracéo de

posse (processo judicial n° ) do imével localizado na

vem, neste ato, formalizar a entrega das chaves do

imével acima citado para

Tal entrega se d& no endereco do imével acima, para o0 representante da

, 0 Sr(a). , Matricula n°

Data

Assinatura

Rioprevidéncia

Assinatura

Representante do Orgéo que recebe as chaves
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