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OBJETIVO

Estabelecer, no ambito do Regime Proprio de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro, a
padronizacdo e a racionalizacdo das rotinas inerentes a operacionalizagdo da compensagdo
previdenciaria com o Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS), gerenciado pelo Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS) relativa ao M6édulo RO (RGPS — Regime de Origem).

INTRODUCAO

A compensacdo previdenciaria ou financeira entre os regimes previdenciarios €, fundamentalmente, um
acerto de contas entre o INSS e os RPPS, com a finalidade de que sejam repassados valores financeiros,
proporcionais ao tempo de contribuicdo ao INSS, dos servidores que estiveram vinculados.ao RGPS, mas
gue se aposentaram em regimes previdenciarios publicos.

Sendo assim, para cada aposentadoria concedida pelo Estado/RJ em que tenha sido computado tempo
de contribuicdo ao INSS € devido ao Rioprevidéncia o respectivo valor calculado na forma da lei, o que
faz desse ativo uma importante fonte de receita para os cofres do Fundo.

A operacionalizacdo dessa atividade consiste em identificar, por meio-de andlise, dentre os processos de
aposentadoria oriundos dos diversos 6rgaos da administragcdo direta e indireta do Poder Executivo e dos
demais Poderes do Estado, as aposentadorias que se utilizaram da contagem de tempo de contribuigdo
no &mbito do RGPS e, portanto, objeto de compensacédo. previdenciaria.

Ap6s andlise dos processos, sdo formados os requerimentos dos casos considerados objeto de
compensacdo previdenciaria. Nao ha transacdo em papel.”A formacao do requerimento com os dados
cadastrais, bem como a documentacédo digitalizada sdo enviados por meio do Sistema COMPREV/MPS
para analise do INSS.

Apbs envio com sucesso (podem sofrer criticas devido aos parametros do sistema), os requerimentos
ficam aguardando a equipe do INSS. proferir-decisdo apds andlise, que pode culminar no deferimento ou
indeferimento. Nesta segunda hipdtese; o requerimento pode ser reenviado depois de sanados o0s
motivos de reprovagdo (ANEXQO.l).

Os requerimentos aprovados sao relacionados em relatério especifico, expedido pelo sistema, e passam
a gerar os créditos da compensacgédo (atrasados e fluxo pro-rata), que sédo calculados sistemicamente,
segundo os parametros da lei.
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DEFINICOES
TERMOS E SIGLAS UTILIZADAS

Regime Geral de Previdéncia Social — RGPS: E o regime nacional da previdéncia social, previsto no
artigo 201 da Constituicdo Federal de 1988, de carater contributivo e de filiacdo obrigatéria, dos
trabalhadores em geral, aos quais sdo asseguradas aposentadoria e pensao aos seus dependentes e
demais beneficios previdenciarios previstos na Lei Federal n® 8.213/91.

Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS: E o regime de previdéncia instituido pela Unido,
Estados, Municipios e o Distrito Federal, previsto no artigo 40 da Constituicdo Federal de 1988, de carater
contributivo e filiagdo obrigatéria, dos respectivos servidores publicos detentores de cargo de provimento
efetivo, aos quais sdo assegurados, no minimo, aposentadoria e pensdo aos seus dependentes. As
normas gerais para a organizacdo e o funcionamento dos RPPS sado estabelecidas na Lei Federal n°
9.717/98.

INSS - Instituto Nacional do Seguro Social. Autarquia do Governo Federal, vinculada ao Ministério da
Previdéncia. Unidade gestora que tem por competéncia a arrecadacado das contribuicdes previdenciarias
dos segurados para a manutencdo do Regime Geral da Previdéncia Social e responsavel pelo
pagamento dos beneficios previdenciarios.

SPS/MPS — Secretaria de Politicas da Previdéncia Social do Ministério da Previdéncia Social

Compensagéo previdenciaria ou financeira - E o ajuste de<contas entre os regimes de previdéncia
previstos no § 9°, do artigo 201, da CF/88 e regulamentado pela Lei Federal n® 9.796, de 06 de maio de
1999. Por esse motivo é que a compensacao previdenciaria sé sera devida pelas aposentadorias
concedidas a partir de 05/10/88 (CF) e em fruicdo (manutengéo) em 06/05/1999.

Contagem reciproca: E a hipétese em que o trabalhador; ao se desvincular de um determinado regime
de previdéncia (RGPS ou RPPS), utiliza, para percepcdo de aposentadoria nho novo regime, o tempo
contribuido ao antigo regime em que esteve vinculado.

Setor COMPREYV: Setor do Rioprevidéncia, alocado'na Geréncia de Beneficios — GBE/DSE, responsavel
pela execugéo dos procedimentos necessérios para auferir junto ao INSS os créditos em favor do Fundo,
bem como dos valores devidos, em razdo dessa compensacdo ao INSS.

Sistema COMPREV: Ferramenta (software) destinada a operacionalizacdo da compensacao
previdenciaria entre o RGPS (INSS) e os diversos RPPS, através do qual se dao, via internet, todos os
tramites de informacdes necessérias a formacgdo, andlise e aprovagdo dos requerimentos. Através do
referido sistema, também, sd0_processados todos os valores de créditos e os débitos dos regimes
proprios de previdéncia com o RGPS em razdo da compensagédo. O sistema foi encomendado pelo MPS
a DATAPREV e ‘é disponibilizado gratuitamente aos regimes de previdéncia que tenham assinado
convénio especifico com aquele ministério.

CNIS: Cadastro Nacional‘de Informacdes Sociais.

Regime de Origem (RO): E o regime ao qual o segurado esteve vinculado sem que dele tenha recebido
aposentadoria ou pensao para seus dependentes. No Modulo RO do processo de operacionalizacao o
RGPS ¢é o regime de origem, que caracteriza receita em favor do Rioprevidéncia.

Regime Instituidor (RI): Regime previdenciario responsavel pela concessdo e pagamento de beneficio
de aposentadoria ou penséo dela decorrente a segurado ou a seus dependentes com computo de tempo
de contribuicdo devidamente certificado pelo regime de origem, com base na contagem reciproca. No
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Médulo RI do processo de operacionalizagdo, o RGPS é o regime instituidor, que caracteriza despesa do
Rioprevidéncia em favor do INSS.

Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC: Certiddo expedida pelo Regime de Origem para
comprovacao, junto ao Regime Instituidor, do periodo de tempo contribuido.

Certiddo de Tempo de Servigco — CTS: Certiddo expedida pelo Regime de Origem para comprovacao,
junto ao Regime Instituidor do periodo de tempo de servico prestado. Apo6s a edicdo da Emenda
Constitucional n® 20/98, para efeito de aposentadoria e de compensacdo previdenciaria, todo tempo de
servico prestado até aquela Emenda (15/12/1998) é considerado tempo de contribuicao.

Fluxo pré-rata: E o fluxo mensal devido pelo Regime de Origem ao Regime Instituidor a partir do més de
competéncia em que for deferida a compensacdo em cada caso. De acordo com a lei, na hipétese de ser
concedida pensdo proveniente da aposentadoria objeto de compensacdo, o Regime Instituidor, devera
encaminhar requerimento ao Regime de Origem, para obtencdo de compensacdo, também, para a
respectiva penséo.

Passivo do fluxo acumulado: Sdo os valores de compensacdes (pro-ratas) atrasados devidos a partir
de 06/05/1999, data da Lei Federal n° 9.796/99. O montante do “fluxo do'passivo” é desembolsado
juntamente com o pagamento da primeira parcela mensal da compensacdo. (pro-rata) relativa ao
requerimento deferido.

Passivo do estoque: E considerado “estoque” o montante dos valores de compensacéo devidos no
periodo de 05/10/1988 a 05/05/1999. Os valores de “estoque”, a critério do Regime de Origem, poderao
ser parcelados em até 240 (duzentos e quarenta) meses. Na hipétese de parcelamento, quando o
Regime de Origem for 0 RGPS, os valores podem ser quitados com titulas publicos federais.

MTS - Mapa de Tempo de Servigo — Documento que constitui-pe¢a do processo administrativo utilizado
pelo 6rgdo de origem, concessor da aposentadoria, para apuracao do tempo de servigo/contribuicdo e
demais anotac¢des relativas ao histérico funcional do servidor.

Tempo concomitante — Periodo de tempo de servigo/contribuicdo superpostos, ou seja, que ocorrem em
paralelo.

CLT - Consolidagdo das Leis do Trabalho. Regime trabalhista dos empregados publicos e trabalhadores
em geral da iniciativa privada e rural.

TCE: Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — Orgdo que atua em auxilio & Assembléia
Legislativa do Estado do.Rio.de,Janeiro e é responsavel pela fiscalizagdo da aplicagdo dos recursos
publicos por parte dos governantes. Um dos principais trabalhos de fiscalizacdo refere-se a prestacao de
contas do Chefe do Poder Executivo do Governo do Estado do Rio de Janeiro.
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DISPOSICOES GERAIS

A execucao do processo de Receita COMPREV (RO) deve, necessariamente, seguir o modelo de
organizacdes e métodos descritos neste Manual Normativo.

A competéncia para a proposicao de alteracdes na norma do processo de Receita COMPREV (RO) é da
DSE e devera submeter a aprovacgéo da GCIA, com o aval da Diretoria Executiva.

As etapas do processo de Receita COMPREYV (RO) serdo executadas respeitando a ordem sequencial de
sua descricdo neste Manual Normativo.

Cada RO deve pagar ao RI, para cada més de competéncia do beneficio, o valor resultante da
multiplicagcdo da renda mensal do beneficio pelo percentual obtido na forma da lei.

Com base nos dados e documentacdo informados pelo Rioprevidéncia, relativos''aos beneficios
concedidos, o INSS calcula qual seria a renda mensal inicial do beneficio segundo as'normas-do RGPS.

A compensacéao financeira devida pelo RGPS, relativa ao primeiro més de competéncia do beneficio, é
calculada com base no valor do beneficio pago pelo Rioprevidéncia ou na renda mensal do beneficio
calculada na forma do item anterior, o que for menor.

O valor da compensacéao financeira devida pelo RGPS é reajustado nas mesmas datas e pelos mesmos
indices de reajustamento dos beneficios da Previdéncia Social,, mesmo que tenha prevalecido, no
primeiro més, o valor do beneficio pago pelo Rioprevidéncia.

O valor da compensacéao financeira corresponde a multiplicagdordo-montante especificado no item 4.6
pelo percentual correspondente ao tempo de contribuicdo ao RGPS no tempo de servico total do servidor
publico.

O INSS mantém, através do Sistema COMPREV/MPS, cadastro atualizado de todos os beneficios objeto
de compensacao financeira, totalizando o quanto. deve para cada regime proprio de previdéncia dos
servidores da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como o montante devido por
cada um deles para 0 RGPS, como compensacao financeira.

O INSS informa, por meio do Sistema COMPREYV, o total a ser desembolsado por cada RO até o dia
trinta de cada més, devendo os desembolsos serem feitos até o quinto dia Gtil do més subseqiiente
diretamente em conta corrente do/Rioprevidéncia.
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PROCEDIMENTOS
RECEBIMENTO, CONTROLE E EXPEDICAO DE PROCESSOS

Ap0s o registro da concessao da aposentadoria pelos diversos 6rgdos do Estado/RJ, o TCE encaminha
0s processos ao Rioprevidéncia para analise da compensacao previdenciaria.

Os processos administrativos tramitam diretamente do Protocolo do Rioprevidéncia (GAD.PROT) ao
Setor COMPREV.

No Setor COMPREYV devera ser realizada a conferéncia dos processos fisicos, verificando as guias de
remessa expedidas pelo Protocolo e a numerac¢éo das folhas do processo administrativo. Na hipétese de
ndo conformidade de algum administrativo € feita devolugdo ao Protocolo.

Estando o processo administrativo em conformidade, para fins de controle, sdo catalogados em lotes e
armazenados em local préprio, onde aguardardo a realizagdo da pré-analise.

PRE-ANALISE

A pré-andlise consiste em identificar, nos processos de aposentadoria, os beneficios que utilizaram, para
sua concessdéo, a contagem de tempo de contribuicdo no ambito do RGPS e que, portanto, sdo objetos
de compensacéao previdenciéria de que trata a Lei Federal n® 9.796/99.

O resultado da pré-analise feita é indicado pela classificacdo denominada “Codigo da Analise” (ANEXO II)
atribuida pelo analista apds exame do MTS e demais documentos do processo.

Concluida a pré-andlise, deverdo ser devolvidos a origem 0s processos considerados “ndo objeto de
compensacgdo previdenciaria”, enquanto que 0s possiveis casos compensaveis com o INSS sédo
remetidos para a 22 andlise que visa a formalizacdo do requerimento.

ANALISE

A anadlise procedida nesta etapa compreende somente 0s processos considerados objeto de
compensagdo previdenciaria da etapa anterior. Sdo-checados, para confirmacao, todas as informacgdes e
documentos que serviram de base para pré-analise.

Apuracdo do desconto previdenciario

Ha aposentadorias com utilizacdo de tempo de servigo relativo a periodo celetista. Isto ocorre quando o
servidor tenha ingressado no/servigo publico do Estado do Rio de Janeiro, na Administragdo Direta ou
Indireta (autarquia ou fundagaao publica), por meio de contrato de trabalho regido pela CLT - Consolidacéo
das Leis Trabalhistas. /Os empregados publicos celetistas, com vinculo previdenciario no RGPS,
descontavam ao INSS para fins de aposentadoria. Porém, de acordo com o artigo 8° da antiga Lei n°
285/79 (Lei do/IPERJ), essa vinculagdo e recolhimentos também poderiam ser efetuados ao, entéo,
Instituto de Previdéncia do Estado do Rio de Janeiro — IPERJ.

Pelo item acima;.0s requerimentos de compensacdo nao podem ser feitos de imediato, havendo a
necessidade de esclarecimento do desconto previdenciario durante o referido periodo: se foi para o INSS
ou ao IPERJ. Para a obtencédo desta informacédo, devem ser encaminhadas consultas, por meio de oficio,
a Coordenadoria de Acompanhamento da Folha de Pagamento da Administracdo Direta —
COFAD/SEPLAG, no caso dos 6rgédos da Administracao Direta. Para 6rgdos da Administracdo Indireta,
as consultas devem ser feitas mediante a remessa do préprio processo administrativo ao respectivo
orgéo de origem.
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5.3.5.2

Certiddo de tempo de contribuicdo

Conforme ja citado na etapa da pré-analise, além da hip6tese prevista no item anterior, o segurado pode
computar, também, para a concessao de sua aposentadoria, o tempo da iniciativa privada ou, ainda,
como celetista em outro Ente da Federagéo.

A comprovacdo dos periodos prestados a iniciativa privada ou a outro ente publico, deve se dar,
obrigatoriamente, por meio da respectiva Certiddo de Tempo de Contribuicdo, expedida pelo INSS, que
devera constar nos autos do processo.

A comprovacédo do periodo celetista prestado ao Governo do Estado do Rio de Janeiro, com amparo no
art. 10, § 2°, do Decreto n° 3.112/99, devera se dar por meio de certiddo especifica de tempo de servigo
(ANEXO V), emitida pelo Rioprevidéncia.

A Certiddo referida no item anterior deverd ser expedida pelo analista do processo, técnico do Setor
COMPREV, que deveré receber visto da chefia imediata.

A vista da certiddo especifica relativa ao periodo CLT e da certiddo do INSS, que podera ser original ou
copia legivel, deverd ser verificada a concordancia dos periodos nelas contemplados com aqueles
efetivamente averbados e constantes no MTS, cuja soma total consignada se da em'namero de dias.

Caso haja eventual periodo concomitante, ndo observado pelo 6rgdo de origem, um dos periodos devera
ser descartado. Nesta hipétese, para efeito de compensacéo previdenciaria,-a soma total para cobranca
ao INSS serd menor do que aquela averbada para concesséo da aposentadoria.

A soma dos periodos devera ser feita com base na forma de contagem utilizada pelo RGPS, ou seja, data
a data, sem considerar ano bissexto.

Para efeito de compensacédo previdenciaria €, também, considerado concomitante qualquer periodo de

tempo vinculado ao RGPS superposto a outro também _vinculado aquele regime, mesmo que em
matriculas (funcao publica) ou atividade privada distintas.

Formalizac&o do requerimento de compensacaorprevidenciaria

Concluida a fase de analise, deve ser iniciada a preparacdo do requerimento de compensacdo
previdenciaria a partir da coleta de dados e separa¢cdo de documentos para envio (formaliza¢éo) ao INSS.

A coleta dos dados se da no processo de concessao de aposentadoria e/ou na folha de pagamentos do
Sistema SAPE, conforme relagao constante no ANEXO Ill.

Documentacéo

A segunda fase.da preparacdo do requerimento de compensacgao previdenciaria consiste em selecionar
os documentos especificos constantes nos autos do processo de aposentadoria e/ou seus apensos para

digitalizacéao.

Abaixo € apresentada a relacdo de documentos exigidos pela legislacdo, bem como aqueles definidos
pelo INSS como necessarios a complementacao de informacdes para a realizacéo da analise.
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5.3.5.3

5354

5355

5.3.6

5.3.6.1

Documentos exigidos

e Certidao de Tempo de Servico — CTS emitida pelo Rioprevidéncia, no caso de contagem de periodo
de tempo de servico celetista.

e Certiddo de Tempo de Contribuicdo — CTC emitida pelo INSS relativa ao periodo de tempo de
servigo prestado a iniciativa privada ou a outro Ente publico vinculado a previdéncia do RGPS.

e Ato de aposentadoria.

e Homologacéo (registro) do ato concessoério da aposentadoria, expedido pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro;

e Quando se tratar de Aposentadoria por Invalidez, o laudo médico que reconheceu a invalidez do
servidor.

Documentos complementares

. MTS
° Carteira de identidade
. CPF

e  Ato de Investidura
e  Comprovante de Residéncia

A excecéo do MTS, os demais documentos complementares s deverdo ser enviados ao INSS quando a
situag&o assim o exigir.

Formalizacé&o (envio) do requerimento
Conforme estabelecido na Portaria MPS n° 6.209/99, o0 requerimento de compensagdo previdenciaria

devera ser formalizado, sempre, por meio do Sistema COMPREV/MPS. N&o hé& transagédo em papel. O
envio ocorre por meio da internet, conforme o fluxo apresentado no quadro abaixo:

REGUERIMENTG BE GOGRTCENEAGEG FREVIBENGIARIA

Andlisederequerimento,
concessaoeajustede
compensacao preyadenciaria

Formacaodo

requerimento Criticas
- Ll

g e = = |
E E — > ——————————
RIOPREVIDENCIA 0/ 'PE |Nés

O Pagamento é creditado
através darede bancaria

Fonte: SPS/MPS
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5.3.6.2

5.3.6.3

5.3.6.4

5.3.6.5

5.3.6.6

5.3.6.7

5.3.6.7.1

5.3.6.7.2

5.3.6.7.3

A formalizacdo/envio do requerimento podera ocorrer de duas formas: diretamente na tela de cadastro do
Sistema COMPREYV ou por meio de transmissdo de arquivo texto, via FTP (File Transfer Profile):

O acesso ao Sistema COMPREV para formagéo do requerimento de compensacao através da digitagao
de dados, bem como para transmissao de arquivos de texto com envio de lotes de requerimentos esta
disposto no ANEXO IV

Apds a transmissdo dos arquivos com sucesso, 0 sistema emitira o Comprovante de Envio, que devera
ser impresso e arquivado até que os lotes sejam processados pelos servidores da DATAPREV.

Caso haja requerimento inconsistente, o sistema informara o tipo de inconsisténcia para gue seja o
mesmo tratado pelo usuario e inserido no proximo lote a ser enviado.

Apds o processamento dos lotes de requerimentos pelos servidores de dados da’'DATAPREV, o
requerimento pode ser indeferido ou deferido.

Nos casos de deferimento sdo extraidos relatérios financeiros do Sistema COMPREV, para consolidacao
do total de créditos que deverdo, mensalmente, ser encaminhados & GBE para conhecimento, bem como
a ATE/DAF para conciliago.

Ja nos casos de indeferimento do requerimento é feita uma«reavaliagdo para ver se o indeferimento €
definitivo.

Os casos indeferidos em definitivo pelo INSS, deverdo ser. encaminhados a GBE para ciéncia que
constituirdo jurisprudéncia para futuros processos.

Nos casos em que a reavaliagdo julgar que o'indeferimento ndo é definitivo, este é recomandado com
nova formaliza¢@o do requerimento, conforme procedimento descrito no ANEXO IV.
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6.

6.1

MAPEAMENTO DO PROCESSO

PROCESSO: Regime de Origem
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6.1.1  SUB- PROCESSO: Realizar analise
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6.1.2 SUB- PROCESSO: Preparar requerimento de CP

Consultar
Quais $30 No
manual
-
o Selecionar
) Coletar Digitalizar
) documentos
dados documentos
E especificos
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g’ 8 : A partir do processo
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ANEXO I

MOTIVOS DE INDEFERIMENTO DO REQUERIMENTO DE COMPENSACAQ PREVIDENCIARIA

1| NIT invélido no CNIS 13| Inicio benef. menor 05/10/88 ou invalida
Sem direito adquirido ou idade minima exigida
2 | Divergéncia dados cadastrais no CNIS 14| apos 16/12/98
1. Beneficio existente RGPS
3 15| Data cessacdo invalida/menor data inicio beneficio
T. servigo concomitante/interrupcéo regime
4 | proprio 16| Tempo liquido CTC/CTS invélido
CGC 6rgéo lotacéo inv/ndo vinculado/Ente
5| Doc CTS/CTC 17| Federativo
Homologacédo Tribunal ou Conselho de
6 | Contas 18| Compensacdo SEM direito a estoque
7 | Ato Aposentadoria 19| Compensacdo COM direito adquirido ao estoque
8 | Doc Laudo Invalidez 21| Existe outro requerimento/para o mesmo NIT
T. menor 10949 homem ou 9124 mulher ou
9 |invalido 22| Existe Compensacdo paraeste NIT
10 | Ndo existe tempo RGPS informado no CNIS 23| Tempo CTC menor que tempo RGPS
11 | Tempo RGPS maior ou igual ao tempo total 25| Dt inicio beneficio fora do periodo RPPS
12 | Data inicio benef invélida ou ndo informada
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ANEXO 1l

CODIGO DE ANALISE/CLASSIFICACAO

APOSENTADORIAS OBJETO DE COMPENSACAQ PREVIDENCIARIA

CLASSIFICACAO: CODIGO 1
SITUACAO: COM RGPS

Aposentadoria concedida com cdmputo (averbagdo) de tempo de contribuicdo oriundo do RGPS (INSS).
O tempo de servigo/contribuicdo, objeto de compensacéo, pode ser estranho ao Estado/RJ (iniciativa
privada ou outro Ente) e/ou prestado na forma de emprego celetista (CLT) a qualquer-érgéo (fundacéo,
autarquia ou secretaria de estado) vinculado ao Governo do Estado/RJ.

COMO IDENTIFICAR:
» Tempo estranho ao estado (iniciativa privada ou outro Ente):

A identificacdo é feita através do MTS, no qual é assinalada pelo 6rgao concessor da aposentadoria a
guantidade de dias averbados. Normalmente sado discriminados no MTS os respectivos periodos,
efetivamente, aproveitados para a concessao. Obrigatoriamente, deve constar nos autos do processo de
aposentadoria ou de averbacdo a ele anexado, a.correspondente certiddo de tempo de contribuicéo,
original ou cépia legivel, expedida pelo INSS.

» Tempo celetista prestado ao Estado/RJ:
A identificacdo pode ser feita através do’ MTS quando € mencionado o emprego publico celetista.
Contudo, a constatagéo, obrigatoriamente, deve ser realizada no exame da documentacéo acostada aos
autos do processo, onde se verificara a forma do ingresso no Estado/RJ. Devem ser verificados contratos

de trabalho embasados pela CLT e/ou. o0 respectivo Ato de Investidura com a transformacgéo do emprego
em cargo publico.

CLASSIFICACAO: CODIGO 3

SITUACAO: COM RGPS E OQUTRAS AVERBACOES
Aposentadoria concedida nas mesmas condi¢des observadas para o Codigo 1, contudo, além do tempo

vinculado ao RGPS, h& também averbacdo de tempo de servigo/contribuicdo oriundo de outro Ente
publico (Unido, Estados, Municipios e DF).

COMO IDENTIFICAR:
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A identificacdo é feita através do MTS, no qual é assinalada pelo 6rgao concessor da aposentadoria a
guantidade de dias averbados. Normalmente sado discriminados no MTS os respectivos periodos,
efetivamente, aproveitados para a concessao.

Obrigatoriamente, deve constar nos autos do processo de aposentadoria ou de averbacéo a ele anexado,
além da certiddo comprobatéria do tempo vinculado ao RGPS, a correspondente certiddo de tempo de
servico/contribuicdo expedida pelo 6rgédo vinculado ao Ente Publico.

Em ambos os casos (Cadigo 1 e 3) trata-se de objeto de compensacédo previdenciaria e a classificagao

diferenciada tem como objetivo identificar os processos com possibilidade de futuras compensacdes
previdenciarias com outros Entes, caso haja sua regulamentacao.

APOSENTADORIAS SEM COMPENSACAO PREVIDENCIARIA

CLASSIFICACAO: CODIGO 0
SITUACAO: SEM AVERBACAO

Aposentadoria concedida sem cémputo (averbacéo) de tempo de contribuicdo oriundo de outros regimes
de previdéncia.

COMO IDENTIFICAR:

A identificacdo é feita através do MTS, no qual deve ser constatado que o tempo total utilizado ndo soma
tempos averbados de outros RPPS ou do RGPS.

CLASSIFICACAO: CODIGO 2

SITUACAO: AVERBACAO DE OUTROS RPPS

Aposentadoria que, além do tempo no ERJ, averbou, exclusivamente, tempo de contribuicdo no ambito
de outros RPPS (Uniéo, Estados, Municipios e DF).

COMO IDENTIFICAR:

A identificacdo é feita através do MTS, no qual deve ser constatado que o tempo total utilizado soma
tempo averbado de outros RPPS.

CLASSIFICACAO: CODIGO4
SITUACAO: APOSENTADORIA ANTERIOR A CF/88

Aposentadoria com cémputo de tempo de contribuigdo no ambito do RGPS, na forma dos Cédigos 1 ou
3, porém, concedida antes da promulgacéo da Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988.

COMO IDENTIFICAR:

A identificacdo é feita através do Ato de Aposentadoria, onde deve ser verificada a data de sua
publicacéo ou sua validade expressa no préprio documento, quando for o caso.
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CLASSIFICACAO: CODIGO 5
SITUACAO: APOSENTADORIA CESSADA ANTES DA LEI DA COMPENSACAO

Aposentadoria com cémputo de tempo de contribuigdo no ambito do RGPS, na forma dos Cédigos 1 ou 3,
porém, cessada antes da Lei Federal n°® 9.796, publicada em 06/05/1999.

Na hipétese da cessacao por motivo de obito do servidor, devera ser verificada, junto ao sistema SAPE-
Pensdo, a existéncia de pensdo correspondente. Caso, positivo, a compensac¢éo se dard por meio da

pensdo. Para que haja aprovacdo do requerimento da pensdo é necessario 0 envio e aprovacdo do
requerimento de compensacao relativo & aposentadoria correspondente.

COMO IDENTIFICAR:

A identificacdo é feita através de informa¢des constantes nos autos do processo e/ou a constatagdo na
folha de pagamentos (SAPE — Sistema de Administracdo de Pessoal).

CLASSIFICACAO: CODIGO 6

SITUACAO: DUPLA MATRICULA COM RGPS CONCOMITANTE

Aposentadoria com cémputo de tempo de contribuigdo.no ambito do RGPS, na forma dos Cédigos 1 ou 3,
porém, o periodo de RGPS utilizado na aposentadoria € concomitante com outra matricula de cargo ou
funcao publica ou, ainda, atividade privada que tenha sido utilizado na concessédo de outra aposentadoria.
Esta ocorréncia tem maior incidéncia nos casos de aposentadoria de cargos acumulaveis. Normalmente
refere-se ao periodo celetista com mais de um vinculo funcional com jornadas distintas.

COMO IDENTIFICAR:

A identificacéo é feita por meio de consulta;ao Sistema COMPREV/MPS, nos casos em que 0 periodo
tenha sido objeto de compensagao cujo requerimento ja tenha sido enviado pelo Rioprevidéncia.
Contudo, quando o periodo’ concomitante tiver sido utilizado em beneficio concedido pelo RGPS ou outro
Ente Federativo, essa constatacao, é feita pelos analistas do INSS junto ao CNIS. Nesta hipdtese o
requerimento formalizado pelo Rioprevidéncia é indeferido.

CLASSIFICACAO: CODIGO 7

SITUACAQ: INVALIDEZ NAO PASSIVEL DE COMPENSACAO

Aposentadoria com cémputo de tempo de contribuigdo no &mbito do RGPS, na forma dos Cédigos 1 ou 3,
porém, trata-se de invalidez permanente decorrente de acidente em servigco, moléstia profissional ou

doencga grave, contagiosa ou incuravel especificada em lei.

COMO IDENTIFICAR:
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A identificagdo é feita por meio da fundamentagdo constante no Ato de Aposentadoria nos autos do
processo e/ou no respectivo laudo médico que serviu de base para a concessao do beneficio.
CLASSIFICACAO: CODIGO 8

SITUACAO: APOSENTADORIA NAO PASSIVEL DE COMPENSACAO

Aposentadoria com cémputo de tempo de contribuigdo no ambito do RGPS, na forma dos Cédigos 1 ou 3,
porém, a compensacao previdenciaria ndo podera ser requerida ao INSS em virtude da cessacdo dos

efeitos estipendiais do beneficio de aposentadoria resultante de situacdes diversas.

Outra hipotese é relacionada aos casos encaminhados ao INSS, mas que sao indeferidos definitivamente
de acordo com as normas internas daquele instituto.

COMO IDENTIFICAR:
Nos casos de cessacdo dos efeitos estipendiais da aposentadoria, a identificacdo € feita através de
informacdes nos autos do processo e/ou a constatacdo na folha de pagamentos (SAPE — Sistema de

Administracdo de Pessoal).

Na hipétese de indeferimento definitivos a constatacdo é feita por meio do Sistema COMPREV.

CLASSIFICACAO: CODIGO 31
SITUACAO: PENSAO COM COMPENSACAO

Cabera compensacgéo previdencidria relativa ao beneficio. de pensdo quando este for proveniente de
aposentadoria com computo de tempo de contribuicdo no &mbito do RGPS, na forma dos Cédigos 1 ou 3.

COMO IDENTIFICAR:

A identificacdo € feita por meio de consulta'ao Sistema SAPE/Pensdo, através do nome e/ou outros
dados do ex-segurado.
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ANEXO Il

DADOS CADASTRAIS PARA FORMACAO DO REQUERIMENTO

Dados Pessoais Do Servidor

= NIT - Numero de Identificacdo do Trabalhador. Corresponde ao PIS ou PASEP.

= Nome - Informar 0 nome completo, preferencialmente sem abreviatura.

= Sexo

= Data de nascimento

= CPF - Cadastro de Pessoa Fisica

= Nome da mée - Informar o nome da mée, preferencialmente sem abreviar.

= Enderego — Logradouro, nimero e complemento, bairro, municipio, UF, CEP

Dados do beneficio

Tipo do beneficio - Aposentadoria por tempo de contribuigdo.ou por idade ou aposentadoria por
invalidez.

Tempo total em dias - Informar o tempo total considerado para a concessao da aposentadoria.

Tempo RGPS em dias - Informar o total de.dias referente ao tempo de contribuicdo ao RGPS,
efetivamente aproveitados para concessdo do beneficio, correspondendo ao tempo comprovado pela
CTC do INSS, bem como pela certidao especifica CLT, se houver.

Valor do beneficio inicial - Informar o/ valor total constante na apostila/despacho de fixacdo de
proventos nos autos do processo, obtido na data do inicio da aposentadoria, em valor histérico (moeda
corrente da época).

Data de inicio do beneficio ~informar a data do inicio do beneficio, que corresponde a validade da
fixac@o de proventos.

Data cessacdo do beneficio - Informar apenas quando o beneficio de aposentadoria ja tiver cessado,
indicando a data da ocorréncia (0bito, suspenséo dos efeitos estipendiais,etc.)

Numero do protocolo da CTC/CTS - Informar nimero do protocolo da Certiddo de Tempo de
Servigo/Contribuicdo (preenchimento ndo obrigatério).

Tempo liquido - Informar o tempo liquido constante na Certiddo de Tempo de Servigco/Contribuigdo
(CTSICTC) emitida pelo INSS ou Certiddo emitida pelo Rioprevidéncia. O tempo liquido corresponde ao
total constante na certiddo em anos, meses e dias, independentemente do nimero de dias efetivamente
aproveitados para a concessao do beneficio.
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Dados Funcionais do servidor

Nome do drgdo de lotagcdo - Informar o nome do 6rgdo de origem do servidor, concessor da
aposentadoria.

Matricula - Informar o niumero da matricula do cargo em que se deu a aposentadoria. Este dado sera o
utilizado como campo chave no Sistema COMPREV/INSS.

Data de ingresso - Informar a data de admissdo do servidor no servico publico, no respectivo érgao de
origem.
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ANEXO IV
Este topico foi elaborado, de forma resumida, a partir do conteddo constante no Menu de Ajuda do Sistema
COMPREVIMPS, o qual podera ser acessado pelo usudrio para conhecimento de todas as funcionalidades do
sistema.

Tela 1 - Inicial

Essa tela possibilita aos usuarios o acesso as diferentes opgbes oferecidas pelos quatro mdédulos disponiveis:
Médulo RGPS de Origem, Mddulo RGPS Instituidor, Médulo Digitalizagdo e Modulo transferéncia de arquivos.

*=* Compensacao Previden -10O] x|
Arquivo

& &l 3 &

Instrucdes:

Clique no botao “RO*para.acesso ao Médulo RGPS de Origem para formagao do requerimento através da digitacao
de dados.

Tela 2 — Tela de identificacdo do usuario/RPPS
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Possibilitar a identificacdo do perfil do usuario para entrada no sistema, identificando a qual ambiente é permitida a
sua entrada.

EECOMPREY - Identificacdo do Usuério ]

Cadigo do Usuario [||EGEE

Senha para Codigo do Usuario |

Atengio!

Fawor enviar 0s novos anexos | e |l constantes do site da

Frevidencia Socisl, sob pena de suspensio dos acessos dos

usUArios do Comprev. Dividas, ligar pf (511331 3-4465. xﬂame'ar

Instrucdes:
- Campo “Informe seu Coédigo do Usuario”

Digite: “UERPPSGE”. Tecle <tab> ou utilize 0 mouse para posicionar o cursor no campo seguinte.
- Campo “Senha para Cédigo do Usuario”

Digite: “REGPROPRIQ”. Tecle <enter> ou clique em OK para ir para a tela seguinte.

Tela 3 — Tela de identificagdo do usuario operador do sistema
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Identificar a habilitacdo do usuario para entrada no sistema, pela informacao do seu Cédigo de Acesso e senha, bem
como registrar todas as transacdes efetuadas pelo mesmo. Uma vez informados os dados corretos, sera aberta a

EEDMPRE\" - Accesscode - Codigo de Acesso / Senha -0 x|

Infarme seu Codiga de Acesso (|| NEGNGNGNGGG_
e sua Senha

Instrucdes:
- Campo “Informe seu Cddigo de Acesse”

Digite o nimero do CPF do usuério que.ira operar no sistema. Tecle <tab> ou utilize 0 mouse para posicionar o
Cursor no campo seguinte,

Importante: Os CPFsdos usuéarios do COMPREYV séo cadastrados mediante solicitagdo a SPS/MPS.
- Campo “e sua Senha”

Digite a senha previamente cadastrada. Tecle <enter> ou cliqgue em OK para entrar no menu principal do sistema.
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Importante: A senha inicial fornecida pela SPS/MPS deve ser trocada apds o primeiro acesso ao COMPREV e é de
uso individual e intransferivel.
Tela 4 — Menu Principal do Sistema

Permite o acesso aos varios menus e sub-menus que compdem o Sistema COMPREV, bem como a Ajuda, além de
possibilitar a saida imediata do sistema, possibilitando acesso a todos os mdédulos do sistema, dependendo do
usercode utilizado.

EECOMPREY - Sistema de Compensacao Previdenc -0l x|
&rguivo  Requerimentos  Regime Proprio de Previdéncia  Tratamento da Compensacdo  Consulbas  Opcdes  Ajuda

Instrucdes:

Clique sobre o menu escolhido ou digite 0 atalho correspondente, que é indicado pela letra sublinhada da palavra ou
de uma das palavras de cada titulo.

Para formacédo do requerimento com inser¢do dos dados coletados no processo administrativo, escolha o menu
“‘Requerimentos” e serdo disponibilizadas as op¢des “Aposentadoria”’ e “Pensao”
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Tela5 - Tela Argumento do Sistema por CNPJ

Apbs ter escolhido a opcdo Aposentadoria, no menu Requerimentos, a tela Argumento do Sistema por CNPJ sera
apresentada.

EIZIIII‘-"IPREW-l - Argumento do sistema por CNP1

=10l %

Regime Instituidor [20662190001 |51

Instrucdes:

O CNPJ do Rioprevidéncia sera apresentado. Cligue em OK para prosseguir para a proxima tela.
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Tela 6 — Tela Cadastro do Requerimento de Compensacéao Previdenciaria

=181 ]

EEDMPRE\I‘ - Requerimento de Compensacao Previdenciaria de Aposentadoria

2

i§

Dados do Regime Instituidor

Tipo Estado CHPJ (030662130001 (31 Mame FUNDO LUMICE DE PREVIDERCIS SOCIAL DD ESTADS DO RIC DE J

Dados Pessoais do Servidor

Diata Mascimento cPE| [

MIT Mome |

SE}{D‘ " Masculing ¢ Feminina |

Mome da Mie|

CEP Enderego |

hunicipio |

uF[

Bairro|

Dados do Beneficio

Tipﬂ| " Tempo Contribuican © ldade Irwalidez| Tempo Total Tempo RGPS Valor Concessao
Data Inicio Beneficio Data Inicio Pagamento Data Cessagdo Beneficio

Certiddo de Tempo de Contribuicéo

CTCICTS Ternpo Liguido CTCICTS Ternpo Liguido
[ 71 [ 71
[ 71 [ 71
| 17T 1 | 1T 7

Dados Funcionais do Servidor

CMPJ [ Orgéo de Lotagdo|
Matricula Data Ingresso

Matricula Emissor [00855555702

Instrucgdes:

Preencha os respectivos campos com os dados coletados do processo de aposentadoria.

Estando com todos os dados.preenchidos e validos, clique no botéo Incluir para que os dados sejam gravados. O
sistema solicitara confirmacéo.
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Moédulo de Transferéncia de Arquivos

Neste modulo o usuario ter4 acesso ao Sistema para envio de lotes de requerimentos, utilizando transmisséao via
FTP.

Nesta modalidade os requerimentos a serem formalizados junto ao INSS devem ter sido previamente preparados em
ferramenta de banco dedados, independentemente, do Sistema COMPREV.

=181 ]

Arquivo

Instrucdes:

Ja tendo sido preparado o lote (arquivo) de requerimentos, clique no botao “Transferéncia de Arquivos” para acesso
ao Portal.

Observacéo:

O arquivo deve ser gravado como texto sem a extensdo .txt e devera ter 17 posi¢des com caracteres numericos, no
formato XXXXXXXXXXXXWWYYZ, onde:

X = CNPJ sem o DV

W = més em curso

Y = sequencial numérico

Z = espécie ( 1 - Aposentadoria; 2 - Pensdo)

O lay-out do arquivo encontra-se no Manual do Meio Magnético e deve ser solicitado a Divisdo de
Compensacao/INSS/DF.
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Tela 7 — Portal de Acesso para Transferéncia de Arquivos

™ Portal de acesso ao COMPREV - Digite a sua Identificagdo

Digite o 2w nome de wswanio & zenha para utilizar o Sistema
Usercode || Ok
Senha | Cancela
Acceszoode |
PREVIDENCIA SOCIAL

Serha | _

Werzdo: 1.0.6 ?r'ﬁ
REPS/CNR) [ =

Instrucdes:

Para validacao do usuério, digite nos campos acima com 0s mesmos Codigos de Acesso e Senhas utilizadas nas
telas 2 e 3. Informe, também o CNPJ do Rioprevidéncia.

Tela 8 — Janela para selec&o e transmisséo do arquivo

Envio de requerimentos ao servidor de arquivos

Argquivo local

Requerimentos

| = .3 j Arquivos dizponiveis:

&c,
(L] 25f9757(6089(56d0b997d
[ ab30a35143ec2 16ac] a%
(L1 Arquivos de programas

(L3 Compag

[C2 Comprey

(L2 Comprey_ .
(1 Cpaapps

([ Deservalvimenta

[ Documents and Settings

Selecione a forma de envio

i Intranet

Instrucdes:

Selecione o diretdrio onde o lote de requerimentos preparados foi gravado, que pode ser na maquina local ou na
rede.

ApOs selegdo do diretdrio a janela ao lado direito da tela apresentara os arquivos disponiveis para transferéncia.

Selecione a forma de envio “Internet” e clique no botdo “Enviar arquivos”
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Tela 9 — Protocolo de transmissao

Ed}

Comprovante de enyio

COMPREY - Compenszagdo Previdenciaria

Comprovante de erwvio dog lobes:

Proceszo iniciado em 3/5/2012 15:05:47

Lote 030662130001050711 transferido com sucesso em 8452012 15:05:49

Todoz oz lates listados foram enviados com sucesso.

[rmprirnir

Instrucgdes:

Apbs transmissdo dos arquivos com sucesso, o sistema emitird 0 Comprovante de Envio, que devera ser impresso e
arquivado até que os lotes sejam processados pelos servidores'da DATAPREV.

Manual de Normas e Procedimentos para Operacionalizagdo da Compensacéo Previdenciaria — Médulo: Regime de Origem (RO) 29
Verséo 1.0 - 19/06/2012

Vigéncia - 19/06/2012 a 19/09/2016.



RIOPREVIDENCIA

FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Tela 10 — Lista de Protocolo de transmissao

No dia seguinte ou primeiro dia Gtil apds o dia da transmissao, o usuario devera checar se os arquivos enviados
foram processados pelo sistema, bem como o respectivo resultado do processamento.

EE COMPREY - Lista de Protocolos Por Data de Envio =1Ol x|
S € 2]
Enviw
Lote Mlome do Arguivo Regime Instituidor Situagido Motivo da Rejeigdo
1. [p08100194850  [03066219000104131 [30662190001 [81 2 [Processado \ | ar
1; [p08100134851 [03086219000104141 [20662180001 [81 2 [Processado | a
1. [B08100194852  [D3066219000104151 [30662190001 [81 2 [Processado | a(
1, [B08100194853  [03066219000104161 [30662190001 [81 2 [Frocessado | aC
| | | [ |
| | | [ |
| | | [ |
| | | [ |
| | | [ |
| | | [ |
| | | [ |
| | | [ |

Instrucdes:

Verifique a situacdo conforme assinalado-na tela. Se o lote foi processado, clique no botdo “Requerimentos
Inconsistentes” para verificar eventual requerimento rejeitado por inconsisténcia.

Caso haja requerimento inconsistente, o sistema informard o tipo de inconsisténcia para que seja 0 mesmo tratado
pelo usuério e inserido no préximo lote a ser enviado.
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Requerimentos de penséo

Na forma da lei, a pensdo decorrente de aposentadoria a qual tenha sido aprovada a compensag¢éao previdenciéria é,
também, objeto do referido crédito.

Para a formalizagcdo do requerimento de penséo o acesso ao Sistema COMPREV obedece ao mesmo procedimento
das telas 1 a 4, onde o usuario devera selecionar no menu “Requerimentos” a opgao “Pensao’.

tema de Compensacdo Previdencia

=10 x|

Arquivo | Requerimentos  Regime Praprio de Previdéncia  Tratamento da Compensapdo  Consulkas  Opodes  Ajuda
Aposentadoria
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Tela 11 — Cadastro inicial do Requerimento de Penséao

=10l x|

Etumprev - Requerimento de Compensacao Previdenciaria de Pensao
2|

E@@l\ﬂ

Tipn Estadn CHPJ [ OE0sE2150001 [S

li§

Dados do Regime Instituidor
Mame FLINDO URICC DE PREWIDEMCLS SCOCIAL D2 ESTADO D2 RIC DE W

Dados do Beneficio Onigem {(Aposentadoria)

NIT | [ Matricula Servidar

Dados da Pensa@o

Yalor Beneficio Concessao Data Inicio Beneficio
Data Inicio Pagatmento

Data Cessagdo Beneficio

Emissor

Matricula Emissar | 009555353702

Instrucgdes:
Apbs o preenchimento dos campos acima, clique no botdo “Cadastro de Dependentes” para acesso ao cadastro dos

dependentes do ex-servidor (pensionistas).
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Tela 12 — Cadastro de Dependentes

Etumprev - Cadastro de Dependentes do Requerimento de Pensao

Coy 5 |

Mome Dependente|

Morme Mée |

Data Mascimento

Yinculo com o Servidor

" Conjuge  © Irmédo(a) " Exchnjuge
" Filhota) " Designado  Menor Sob Suarda
" Paimie " Companheirofa

" Invalidofincapaz

© ImvalidoCapaz

__Motivo Inclusdo
" M&o Se Aplica
" Filha Péstormo Data Inclusao [09/032010
" Decisdo Judicial
" Qutros

Motivo da Exclusdo
" M&a Se Aplica
€ Ohito
" Perda Da Guarda Do Wenor
" Emancipagdo

" Perda Da Qualidade Do Dependente

Sexo
" Masculing " Feminina
Capacidade Estado Civil
" M&o Se Aplica " Solteiro © Separado Judicialmente
" Capaz

" Casado  Divorciado
£ Widvo

Data Exclusdn

Instrucgdes:

Apds o preenchimento dos campos acima, clique.no botdo “Confirmar a Atualizagdo” para gravar os dados
informados. Em seguida o sistema ira solicitar a confirmacéo e retornara para a tela 11.

Para finalizar o requerimento, na tela 11, clique nobotao “Incluir”.
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» Modulo de Digitalizagdo de Documentos

O requerimento de compensacao previdenciaria € concluido com a digitalizagdo e envio da documentacéo exigida
conforme item 5.3.5 deste normativo.

Fluxagramea de digitelizeacéo

Scaneamento dos documentos Servidor
Internet

decadaProcesso

Transmissdo deimagens
digitalizadas

de
éo\e Qoeé‘ / ™ :'. T A 3 '_. lj | W ]
S (o UYWAY
3 2
(&) ()

!

Repositdrio de
*INSS Imagens

*RPPS INSS
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A seguir, serdo apresentadas, de forma resumida, o acesso as telas do Mddulo de Digitalizagdo de Documentos do
Sistema COMPREV/MPS e os procedimentos para sua operacgéo.

As informacgdes completas estédo dispostas no Manual de Digitalizac&o, disponibilizado pelo Ministério da Previdéncia
Social na internet, através do sitio www.mps.gov.br.

=13l x|

Arquivo

==

Instrucgdes:

Na tela inicial do sistema, clique no botédo “Digitalizacdo” para acessar ao Portal de Digitalizacao.
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Tela 13 — Portal de Acesso para Digitalizacdo de Documentos

P Portal de acesso ao COMPREY - Digite a zua ldentificacao

Digite o zeu nome de wswano e zenha para utlizar o Sistema

|lzercode I Ok
senha I Cancela
Aooezzoode I -

PREVIDENCIA SOCIAL Servidor
Senha I

i

RPPS/CNPY |
Q.L |

Instrucdes:

Para validagdo do usuério, digite nos campos acima 0os mesmos Cdédigos de Acesso e Senhas utilizadas nas telas 2
e 3. Informe, também o CNPJ do Rioprevidéncia e clique no botdo OK.

Observacgéo: O campo O.L deixe em branco.
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Tela 14 — Portal da Digitalizagdo de Documentos

OMPREY - Portal de Acesso

Instrugdes:

Para digitalizagéo dos documentos e transmissao dos respectivo uivos, clique no bot&o assinalado acima.

\

R
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Tela 15 — Menu Principal do Escaneamento

OMPREY - Escaneando como Regime de Origem [ ¥1.2.191 - |ﬁl |5|

rocessos  Configuragdo do Sistema  Jamelas  Ajuda |

|
H PP CREOA.

(s

[MUM LOCK, [CAPS LOCK (1452012 [11:46

|
mlniciarl |2 comPREY - Escanean... | [ HP Smart Document Sca. .. | = averseer macia | <« (W8 VE 11:46

Instrucdes:

ApOs selecionar a opcao na tela/14, o menu principal do escaneamento é apresentado. Clique no botdo
do scanner para iniciar o processo de-digitalizacao.
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Tela 16 — Escaneamento de Documentos

#3 COMPREY - Escaneando como Regime de Origem [/ ¥1.2.191 - [Escaneamento de Documentos]

Arquivo Processos  Ajuda

=181 x]

0N )

Pl

Instrucgdes:

T TsEn =

Para inserir um novo processo clique no botao indicado na tela acima.

Manual de Normas e Procedimentos para Operacionalizagdo da Compensacéo Previdenciaria — Médulo: Regime de Origem (RO)

Verséo 1.0 - 19/06/2012
Vigéncia - 19/06/2012 a 19/09/2016.

39



RIOPREVIDENCIA

FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Tela 17 —Novo Processo para Escaneamento

Movo processo - Regime de Origem ]
— Digite az informacdes necez:anias para iniciar um noYo processo

Reagime de Previdéncia / CHEJ IEIS.EIEEI_E‘I 940007 -31 Ok
Tipo de Beneficio I j Caimeelz
MIT - Mdmero de

|dentificagdn do I

Trabalhadaor

katricula do Ex-Servidar I

Instrucgdes:
Digite as informagdes nos campos correspondentes e clique no botdo OK.

Observagdo: No campo “Tipo de Beneficio” havera uma lista suspensa_para escolha. Selecione
“Aposentadoria” ou “Pensao” conforme o caso.
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Tela 18 — Escaneamento de documentos do processo

=181 x]

Q@

E’ Processos

——
£ o €
w 4]
| Proc!assoDDDD2 EEE9-170196526:

24-0306621 30

Certidan de Tempo de 5
Ata de Apozentadaria

Homologagio Tribunal de ContasYgatadod
Certid3o de RPPS (E stados/Municip®/Uniz

Outros
| I ol
—Infarmacties da lmagem atual:

Criado por: | Ermn: |

Descrigdo: ;I
=

Werzdo S.D.:l

“Wersdo da I

Sigtema:

—Opgies de escaneamenta

toda ITwain 'l Rezoluzin |3uu vl dpii

BBy Q.

Instrucgdes:

Ap0s o posicionamento do documento papel no aparelho de scanner, selecione o tipo e clique no botao
scanner para que o sistema inicie o processo de digitalizacao.
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Tela 19 — Imagem do documento escaneado

E :Imagem do documento Processo D0002316669-17019682624-03066219000151-1 - | =) | 1[

J_| Aprovacdo da Imagem  Efeitos e Configuragdes da Imagem  Ajuda |

T Ya =1

Analize a imagem recém ezcaneada e ze a qualidade estiver satisfatdria, pressione o botdo de Tempo de Escar to: 15.99 segundos
Aprovagio para gravar junto &z imagens do documento atual.

NOME [0 SERVIDOR MATRICULA -
" | ILAIR FIGUERREDO ] [ 2316869
PISIPASEP . DATA/NASCIMENTO CPE

[_17019682624 _ 216 1948 | _ 499426327-00 |

FILIAGAD: PAl _MAE .

UROZIMBO FIGLUEIREDD [ NATALIA BACRAMENTO

CARGO _

PROFESSOR ]

DATA DO INGRESS0 VALIDADE DA INVESTIDURA DATA DA POSSE
{ 121971583 | 41sa | | 81111964 |

PERIODQ COMPREENDIDO { VINCULADO AQ RGPS

2 91983 ¢ B 7114 1984
rog { / !
i i’ ! i f

N° PROCESSS0 FONTE DE INFORMAGAC
[ E-03/7910153/2000 | PROCESSO DE APOSENTADORIA

CERTIFICO nae formas do Decreto Faderal 3,112, Art. 10, Incize V, parigrafo 2° de DEAOTI99 que afa}

interessadofa) conta de tempo de servigo liquido da 422 dlas, corespondendo a ___1 anais)
1 més{as) & 27 diais) de sxerciclo, vingulado do RGPSANSS.

|

'OBS.: 0 DESCONTO FREVIDENCIARIO SE DEU PARA O INSS NESTE PERIODO, CONFORME FOLHA DE
PAGAMENTO [0 GOVERNC DO ERJ. EXISTEM} 15 DIA(S) MAD CONSIDERADGS S}

Lavrai a Certid &0 VISTD do Dirigente do Crgio
Rl de Janairo, 252012

RQLL&&&#S Braga - o . )
Matricta: 40100571 farizs METpEs Wilas Boas H -

£ s A ALK

Instrucgdes:

Ap0s o processo de digitalizacdo operado pelo aparelho de scanner, o sistema disponibilizara a
imagem do documento para aprovagao, tratamento ou rejeigdo pelo usuario. Utilize os botdes do menu
para auxilio, caso necessite.

Reprova a imagem.do documento.

2,
L

= Efeito inverso a ampliagao.

Aprova a imagem do documento. Rotacdo de imagem 90- a esquerda.
Rotacgédo da imagem 900 a direita.
oom para ampliagéo. Ajuste de brilho.

Ajuste de contraste.

LS|l

Q Reescaneamento do documento. Fechar a janela e desconsidera a imagem.
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Tela 20 — Adicionar imagem escaneada

P Imagem do documento Processo 00002316669-17019682624-03066219000181 -1
ymu;kdohmn Medcrﬁanpksda!mooam Apada J

lDomein Ay 2]

MammmonommmmMowa Tempo de E to: 15,99 segund
AprovacBo para gravar unlo A3 imagens do documento sual

NOME DO SERVIDOR MATRICULA
" | ILAIR FIGUEIREDO ) | 2216669 ]
PISIPASEP : DATANASCIMENTO CPF
[T17019882624 | 2161048 | 49942622700 |
FILIAGAO: PAl MAE

| UROZIMBD FIGLEIREDO | NATALIA SACRAMEN O |

N° PROCESSSO FONTE DE INFAACAO
[€-0378101522000 | PROCESSO DE APOSENTADORIA ]

CERTIFICO nas formas do Decreto Feders! 3.142, Art. 10, Inciso V, pardgrafo z- do osmm que ofa)}
interessad o(n) oonta do tompo du servigo liquido de 422 dias, ano(s)
1 T diafs) de exerciclo, vuu-uodomsmss

—_—

'OBS.: 0 DESCONTO FREVIDENCIARIO SE DEU PARA O INSE NESTE PERIODO, CONFORME FOLMA DE
PAGAMENTO DO GOVERNO DO ERJ. EXISTEM) 16 DIA{S] NAD CONSIDERADOS|(S)

Lavrei a Cerliddo VISTO do Dirigente do Orgdo
Rio do Janairo, 2/6/2012
Re fs Brana «
:ﬁaf!rkma: vex‘nn.; L waviza P m’[‘:ﬂ““
Instrucgdes:

Ao ser aprovada a imagem do documento. escaneado, o sistema apresentara a tela acima. Clique no

botdo assinalado para adicionar o documento ao processo (arquivo) aberto na tela 16.

Manual de Normas e Procedimentos para Operacionalizagdo da Compensacéo Previdenciaria — Médulo: Regime de Origem (RO)
Verséo 1.0 - 19/06/2012
Vigéncia - 19/06/2012 a 19/09/2016.



RIOPREVIDENCIA

FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Tela 21 — Encerramento do processo

S COMPREY - Escaneando como Regime de Origem [ V12,191 - [Escaneamento de Documentos] =12 x|
frouvn Processos Ajda _
NSE A o
44D K€ W= ¢
E Procestos .
= Bl Processo DODNET7 249381 22053835 250306521 30
Bl Cortidho de Tempo de Serdgo
T Aka de Spacertadons
2=| HomologasSo Trbunal de Contas [Estado
B Certicibo de RPFS [E stadoMunicipiond
Bs| Do
Escaneamento de Documentos 5[
\_?/ Deseja encetrar 0 Processo D0002724938-1 2205383525-03066219000181-1 ¢
W =a]
‘ 2
RPN YA s
Instrucdes:

ApOs ter efetuado o escaneamento de todos os documentos necessarios, selecione o processo
conforme assinalado acima. Clique 'no botdo indicado no menu para encerrar o processo. Apos clicar
para o encerramento do processo, 'o/sistema’ira apresentar a tela de confirmacdo. Clique em sim se
estiver certo de terem sido escaneados todos os documentos necessarios.

Ezcaneamento de Documentos

0 Proceszo 126478-10224067358-633358230007 04-1 estd encerado, pronto para ser
enviado ao servidor.

A mensagem acima confirma que o processo foi compactado com sucesso e estd pronto para envio ao
INSS. Cligue OK para confirmar. Apds clique no botdo sair na tela 21 para retornar a tela 15.

Manual de Normas e Procedimentos para Operacionalizagdo da Compensacéo Previdenciaria — Médulo: Regime de Origem (RO) 44
Verséo 1.0 - 19/06/2012

Vigéncia - 19/06/2012 a 19/09/2016.



RIOPREVIDENCIA

FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Tela 22 — Transmissédo de arquivos

OMPREY - Escaneando como Regime de Origem / ¥1.2.191 =

Processos Configuragdo do Siskema  Janelas  Ajuda |

u
I P00 OFOA

[MUM LOCK [CAPS LOCK 14552012 [11:46

[
wlniciarl I@ COMPREY - Escanean... ﬂ HPF Srnatt Document Sca... | ANVERBGER IMICIAL I £ @#E 11:46

Instrucdes:

Para envio da documentacdo digitalizada e inserida nos arquivos, clique no botdo indicado na tela
acima.
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Tela 23 — Transmissédo de arquivos — Listagem de processos para envio

“5 COMPREY - Escaneando como Regime de Origem fV¥1.2.191 - [Selecione os processos que serdo enviados ao servidor de arquivos]

Processos  Acles  Ajuda

E B & .

] £5305 LA Nome do Documento ‘ Tamanho Compactado | Tamanho Original | Data e Hr
®) Frocesso 0000002698§1031079325, ["]1 - Cenlidso de Tempo de Servico 76,948 0,805 05/16/2C

O] Frocesso 000001 03037RGOE202810: "] 2 - #to de Aposentadoria 73107 74.740 0516720

O] Processo 000001 85156-1002385658 | 1133 ormojogaco Trbunal de Conta.. 19842 21198 05AE/20

Processo 00001502251-1032468312! m 2. Dubros 95,432 26,908 Nal e
Processn 00001530187-1006670302: )

Processo 00001574706-1011224844:
Processo 00001582444-1063321553!
Processo DO00TE26910-1032415054.
Processo 00001627561-1073236005!
Frocesso 00001 664754-1701129875.
Frocesso DO00E/1171-1009282220.
Processo 00001676394-1001 248380 < S
Frocesso 00001 711506-10033203300
P
P
P
P

rocesso 00001736297-1011556898
rocesso 0000174867 21032924024
rocessa 00001856566-1011333217
rocesso 00001974187-1202788276
Pracesso 00001930860-1701878243:
Frocesso 00002309342-1087607 266
Frocesso 0000231 2437170079397 7.
Pracesso 00002313153-10084 35956
Frocesso 0000231 3278-10108797393
Frocesso 0000231 3336-10851 966400
Pracesso 0000231 7501-1702368470
Frocesso 0000231 9747-1052520986
Processo 00002344885-1003718729:
Frocesso 00002353381-10606652521 v
< >

DO000O0000000000000000000001

Instrucdes:

Para envio da documentacdo digitalizada e inserida'nos arquivos, clique no botdo indicado na tela
acima para selecionar todos os processos. Apds a selegdo clique no botdo indicado para envio das
imagens.

Tela 24 — Transmissao de arquivos — Progresso de. transferéncia.

Instrucgoes:

A tela acima apresenta a janela do progresso de transferéncia do arquivo. Ao final da transferéncia do
ultimo arquivo, o processo de “digitalizacdo ¢é finalizado e o requerimento de compensagao
previdenciaria é concluido. Repita todas as operacdes nas telas apresentadas para cada lote de
requerimentos (dados) enviados.
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ANEXO V
CERTIDAO ESPECIFICA DE TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUIGAO CLT/RGPS

g

GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CERTIDAO N.°
ORGAO EXPEDIDOR
[ FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO |

NOME DO SERVIDOR ] MATRICULA |
PIS/IPASEP DATA/NASCIMENTO CPF
I | | |
FILIAGAO: PAI MAE
CARGO |
DATA DO INGRESSO VALIDADE DA INVESTIDURA DATA DA POSSE

PERIODO COMPREENDIDO / VINCULADO AO RGPS

N° PROCESSSO FONTE DE INFORMAGAO

CERTIFICO nas formas do Decreto Federal 3.112, Art. 10, inciso V, paragrafo 2° de 06/07/99 que o(a)
interessado(a) conta de tempo de servigo liquido de dias, correspondendo a ano(s)
mas(es) e dia(s) de exercicio, vinculado do RGPS/INSS.

OBS.: 0 DESCONTO PREVIDENCIARIO SE DEU PARA O INSS NESTE PERIODO, CONFORME FOLHA DE
: PAGAMENTO DO GOVERNO DO ERJ.

Lavrei a Certidao VISTO do Dirigente do Orgao
Rio de Janeiro,

Carimbo @ Assinatura Carimbo e Assinatura
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