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PREFACIO

TITULO

Manual de Conciliagdo do TCE/RJ

UNIDADE GESTORA

Diretoria de Seguridade

PUBLICO ALVO
Diretoria de Seguridade
Geréncia de Beneficios

REGULAMENTACAO UTILIZADA
Lei Estadual n° 285/79;

Lei Estadual n° 3.189/1999;

Lei Estadual n° 5.260/2008;
Deliberagéo n° 260/2013.
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OBJETIVO

Estabelecer e normatizar o processo de Conciliacdo do TCE-RJ, visando o encaminhamento
das informacdes para apreciacdo do Tribunal de Contas do Estado, em cumprimento da
Deliberagéo n° 260 de 02 de setembro de 2013.

DEFINICOES

TERMOS UTILIZADOS

Ficha funcional: Documento onde estéo registradas todas as suas informacdes funcionais:
nomeacoes, gratificacfes, licengas, substituices, remogdes, exoneracdes, etc, ocorridas ao

longo da vida laboral de um determinado servidor.

Mapa de tempo de servigo: Documento no qual esta registrada a frequéncia anual do ex-
segurado, constando somente o tempo de efetivo exercicio.

Ex-segurado: Os titulares de cargo de provimento efetivo dos Poderes Executivo, Legislativo
e Judiciario, os magistrados, os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado os membros

do Ministério Publico e da Defensoria Publica, que ja tenham falecido.

Ausente: é a pessoa que desaparece de seu domicilio, sem que dela haja noticias, e sem

deixar representante ou procurador.

NTCE: Ndcleo pertencente a Coordenadoria de Pensdo e Auxilio, que realiza a Conciliacdo
do TCE.

SIGLAS UTILIZADAS

CTCICTS — Certiddo de Tempo de Contribuicdo ou Certiddo de Tempo de Servico;
CPA - Coordenadoria de Pensédo e Auxilio;

MTS — Mapa de Tempo de Servico;

NTCE — Nucleo do Tribunal de Contas

DSE - Diretoria de Seguridade;
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SIGFIS - Sistema Integrado de Gestao Fiscal;
TCE — Tribunal de Contas do Estado.

DISPOSIGCOES GERAIS

A execucédo dos processos de Conciliagdo do TCE deve, necessariamente, seguir o modelo

de organizacdes e métodos descritos neste Manual Normativo.

A competéncia para a proposi¢cdo de alteragdes na norma do Processo de Conciliacdo do

TCE é da DSE e devera submeter & aprovacdo da GCIA, com o aval da Diretoria Executiva.

As etapas do Processo de Conciliagdo do TCE, necessariamente, ser8o executadas

respeitando a ordem cronolégica de sua descrigdo neste Manual Normativo.
Apos o 6rgéo de origem fornecer a ficha funcional e a CTC/CTS, no caso do ex-segurado ter
falecido em atividade, ou do processo de aposentadoria, no caso do ex-segurado ter falecido

na inatividade, dar-se-a o inicio do processo Conciliagdo do processo TCE.

O processo de Conciliacdo do TCE sera feita pelo NTCE e as informagfes e documentos

serdo remetidos ao TCE através do SIGFIS.

O passo a passo para utilizagdo do médulo deliberagao 260 no SIGFIS encontra-se no item 7.

A elaboracdo do Manual Normativo de Conciliagcdo TCE é de competéncia da CPA.

PROCESSO DE CONCILIACAO
Andlise Inicial
Verificar se foi fornecida pelo érgao de origem do ex-segurado a ficha funcional e a CTC/CTS,

no caso do ter falecido em atividade, ou o processo de aposentadoria, no caso ter falecido na

inatividade.
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Podera ser aceito o histérico funcional em vez da ficha funcional, desde que tenha as

mesmas informacdes.

Caso néao tenha sido fornecida a ficha funcional, o MTS e a CTC/CTS ou o processo de
aposentadoria, remeter o processo de pensdo ao 6rgdo de origem do ex-segurado,

solicitando o fornecimento de tal documentagéo.

Conciliacéo

O processo de Conciliagdo do TCE-RJ consiste em analisar conjuntamente o processo de
habilitacdo & pensdo com a ficha funcional, o MTS e a CTC/CTS, no caso do ex-segurado ter
falecido em atividade, ou com o processo de aposentadoria, no caso do ex-segurado ter

falecido na inatividade.

Na hipétese do ex-segurado ter falecido em atividade, devera ser verificado se ha na ficha
funcional, no MTS e na CTC/CTS todas as informacfes necessarias a conciliacdo, caso
esteja faltando alguma deverd ser solicitado ao 6rgdo de origem, no processo de pensao, as

informacdes faltantes.

Informacgdes que deverdo constar na ficha funcional ou no histérico funcional sao:
e Data de admisséo;

e Data de efetivagéo;

e Lotacao;

e  Classe/Nivel/Referéncia;

e Ultimo cargo;

e Tipo de Afastamento, caso haja;

e Data de Ingresso no ultimo cargo.

Informacgdes que deverdo constar no MTS:

e  Total de dias computados como de efetivo exercicio

Informacdes que deverdo constar na CTC/CTS:

e Tipo de tempo de servi¢co ou contribuicdo;
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e Data de inicio do tempo de servico;

e Data do término do tempo de contribuicao.

Na hipotese do ex-segurado ter falecido na inatividade, o processo de aposentadoria dever4,
necessariamente, estar registrado no TCE. Caso ndo tenha sido, ele devera ser enviado ao
o6rgdo de origem, apensado ao processo de pensdo, para a obtencdo do registro da

aposentadoria, antes da aprecia¢do do processo de pensao.

Em posse do processo de habilitacdo a pensao e das informagfes do item 4.2.1.1, e seus
subitens e do item 4.2.1.2, devera ser verificada a harmonia entre as parcelas que foram
utilizadas na base de célculo da pensao e o que de fato era percebido pelo ex-segurado no

més do 6bito, observando cada caso.

REMESSA AO TCE

Deliberacéo n° 260/13

De acordo com os Arts. 2° e 3° da Deliberacdo n° 260 de 02 de setembro de 2013, a
legalidade dos atos de pensdo, para fins de registro, serdo apreciadas pelo Tribunal de
Contas e as informagbes e documentos dos titulares dos 6rgdos e entidades da
administracdo direta e indireta do Estado serdo encaminhadas ao TCE-RJ por meio

eletrdnico, no prazo de 90 (noventa) dias contados da data de publicacdo dos referidos atos.

O Sistema no qual sera feita a remessa das informacBes e documentos para exame da

legalidade dos atos é o SIGFIS.

As informacdes referentes a concessdo da pensdo que serdo inseridas no maddulo
Deliberacéo 260 no SIGFIS séo:

Dados do servidor Instituidor:
1) Nome;
2) Data de nascimento (servidor falecido na atividade);
3) Numero do CPF;
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Numero da matricula (servidor falecido na atividade);
Cargo/Posto (servidor falecido na atividade);
Nivel/Grupo/Referéncia (servidor falecido na atividade);
Lotacéo (servidor falecido na atividade);
Data do 0bito;
Informacgéo se o Obito ocorreu na atividade ou inatividade;
Numero do processo do TCE-RJ (servidor falecido na inatividade);
Data da publicacdo do ato de aposentadoria (servidor falecido na inatividade);
Numero do processo em que conste a declaracao judicial de auséncia, quando for o caso;
Tempo de servico publico em dias, meses e anos (servidor falecido na atividade);
Valor total e discriminado individualmente da remuneracao do més anterior ao 6bito (servidor
falecido na atividade);
Valor total e discriminado individualmente dos proventos de aposentadoria do més anterior
ao obito (servidor falecido na inatividade);
Data da ultima remuneragdo (servidor falecido na atividade) ou data do Ultimo provento
(servidor falecido na inatividade);
Fundamentacéo legal das parcelas que compunham a remuneracdo e/ou os proventos do
servidor no més anterior ao 6bito;
Fator de proporcionalidade (servidor falecido na inatividade e pela aposentadoria

proporcional);

Dados do processo de penséo:

1)
2)
3)

NUmero do processo de pensao;
Fundamentacéo legal;

Valor global da penséo, antes da divisdo das cotas.

Dados do ato de penséo:

1)
2)

Data de emissao;

Data da publicacéo.

Dados sobre os beneficiarios:

1)
2)
3)

Nome,;
Endereco;
Numero do CPF;
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4) Data de nascimento;
5) Relagéo de parentesco ou dependéncia com o servidor instituidor da penséo;
6) Data do requerimento;
7) Percentual da cota do beneficiario;
8) Valor da cota;
9) Informacéo sobre o recebimento de outra penséo/remuneragao;
10) Especificacdo da outra pensao/remunerac¢do, quando for o caso;

11) Valor da penséo paga no primeiro més posterior & concessao.

Os documentos que serdo digitalizados referentes a concesséo da pensédo séo:
1) Ato de penséo e, quando for o caso, de sua retificago;
2) Memoédria de calculo da penséo;
3) Ficha ou histoérico funcional (servidor falecido na atividade);
4) Cédula de identidade e CPF do ex-segurado e do pensionista;
5) Certidao de ébito ou declaragéo judicial de auséncia no caso de morte presumida;
6) Ato de aposentadoria (servidor falecido na inatividade);
7) Certidao de tempo de servigo/contribuicdo no servigo publico (servidor falecido na atividade);
8) Comprovante de pagamento relativo & remuneracdo ou proventos, conforme o caso, do més
anterior ao 6bito;
9) Requerimento de habilitacdo;
10) Prova da condi¢céo de beneficiario, na forma da legislacéo aplicavel;
11) Comprovante de pagamento relativo ao primeiro pagamento integral da pensdo em nome do

beneficiario.

Os documentos que foram digitalizados deverdo ser assinados digitalmente antes de serem
anexados ao modulo Deliberacédo 260 no SIGFIS.

ApOs o cadastro das informacdes e anexagdo dos documentos, envid-los ao TCE para

apreciacgéo e registro do processo de habilitagcdo a penséo.

DO MAPEAMENTO DO PROCESSO

Processo:
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7 PASSO A PASSO PARA A CONCILIACAO DO TCE

7.1 Este topico foi elaborado de forma resumida, a partir do SIGFIS e do Assinador Digital TCE,

visando ilustrar a remessa do processo de penséo ao TCE.

7.2 Para acessar o SIGFIS entrar no endereco ihttp://seguro.tce.rj.gov.br/sigfisest/PrincipalWB.dll,

inserir o Codigo de Acesso, o Usuario, a Senha e clicar OK.

88 [ seguro.tce.rj.gov.br/sigfisest/PrincipalWB.dll Qv

R

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro

Sistema Integrado de Gestao Fiscal
Médulo Captura
Verséo 2.0.0 - Estadual - on-line
Acesso ao sistema

digo de acesso
Usuario

Senha

[oc I irox |

7.3 Clicar no Médulo Deliberacao 260.
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| () seguro.tce.rj.gov.br/sigfisest/principalWB.dll/Login Qv

SIGFIS Web Centralizado Estadual - Versdo 2.0.0

RIOPREVIDENCIA

7.4 Para incluir uma nova remessa de processo, deverd ser selecionado o tipo de processo,

inserido o n° do processo de origem, o CPF do ex-segurado, e se faleceu em atividade.
7.4.1  Os tipos de processo que deverdo ser selecionadas, respeitando cada caso, séo:

e Penséo de servidor civil (Art. 2° inciso IV);

e Penséo de servidor militar (Art. 2° inciso V).

7.4.1.1 Caso tenha falecido em atividade, devera ser informada Data de admisséo e a lotacdo do ex-

.
segurado e clicar em
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[} segurotce.rj.govbr/atos/Remessakletronica/Incluir Qg

Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA versao: 1.0.0.0

Incluir nova remessa de processo /
Tipo de processo|  Pensao de Servidor Civi (art. 22 \nclsy v
e do prwﬁwmwﬂ E-01/026/27/2013

CPF do servidor| 214.810.917-00

Informagdes sobre o Gbilo

Faleoeu om atividade © ™
O Nao

Data de admissao = Lotagao

7.4.1.2 Na hipotese de ter falecido na inatividade, informar o n° do processo de inatividade no

.
TCE/RJ e clicar em

B Del-250-Manual-Part= ' | Del-260-Manual-Part B 260 ahteradaAto@).pd - | [ Tribupel de Contas d

Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA versae: 1.0.0.0

Incluir nova remessa de processo

Tipo de processo | Pensao de Servidor Civil (art. 2% incise [V) v
Ne do processo naorigem  E-01/026/27/2013
GPF do servidor| 214.810.917-00

Informagdes sobre o Gbilo

Faleceu em atividade © o™
@ Nao

Proc, TCE-RJ Inatividade
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No passo 1 deverdo ser preenchidas as informacdes iniciais do ex-segurado e da pensao, e

tais informacdes irdo variar, de acordo com a situacéo na qual ocorreu o falecimento.

Se 0 ex-segurado faleceu em atividade as informagdes que deverdo constar sdo:

e Nome;

e Matricula (civil) ou registro (militar);

e Orgao de Origem;

e Datas de nascimento;

e Data do 0Obito ou da auséncia;

e N°do processo de auséncia se for declarado ausente;

¢ Data de admissao (no servi¢co publico mediante a qualquer vinculo);
e Data de efetivacdo (no servico publico em caréater efetivo);
e Data de ingresso (no ultimo cargo);

e Lotacao;

e Classe/Nivel/Referéncia;

e Ultimo cargo;

e Numero do processo de pensao;

e Valor global (total da penséo antes da diviséo das cotas);

e Fundamentacao legal da penséo.
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[ sequroteerjgov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/107687passo=1 Qv

S8 GAEIE - PR | ENZA VLR 1000

e | Conesadnd P Sentr i Bt 2 e ) B o o

CPRIL4ENOTIAD D3 semastiments| 02051523 [T Neme | MORVALMARAND DS BAVTDS o z0oE Euzaces MR

Fascerenziviioe i 033 0 o 12072012 (3 ¥ procesco ot amencs

Dxaceammizsio| 33021es) [ Comesetvage 23oigsz M LU0 ce ConseNveRmnE| 1153

Otimo carga| SEAVENTE Dta g mgressa | 2202705 [

[ E———
e soresaa| £91 T :

aer g A Lo comrea

Fundamentaciaegal
e mm

=T

7.5.2  Se o ex-segurado faleceu na inatividade as informacdes que deverdo ser preenchidas séo:

e Nome;

e Matricula (civil) ou registro (militar);

e Orgéo de Origem;

e Datas de nascimento;

e Data do 6bito ou da auséncia;

e N°do processo de auséncia se for declarado ausente;

e Data de emissdo do ato de aposentadoria;

e N°do processo de penséo;

e Valor global (total da penséo antes da divisdo das cotas);

e Fundamentacao legal da penséo.
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[ seguro.ce.rjgov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/10597 ?passo=1
g 1.9 P

# roms | Concessso ce Penseo oe Servidor Civil (art. 2 incis 1v) artsrior || Prtwion

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

imtormases  [IECLECESY ustine caiaro 55 veriticar
nicisic: Coniouigio  Femunempao  Comtiowgio  Proventos atos Documentos Panganciss

CPF20.840.75745 Dota ce nsscimerto| 0410/1357 [[] Nome | PALMYRA DA SILVEIRA VIEIRA Orgfo sEGESTSALDE v | wetricua toa32254

Falaceusm stivicsos 185 Dats de cbito| 207112012 [ N procsssojucicisl ds susércis

Dados aa natividade

Deta o6 smiseso| 07031955 7 N costo, I o proseseo TOE-AI 1003427/1020

Informagoes da pansao

Decorrarts de deciso judicisl
1 0o processe +-01/502501/2012

Velorgiotel| 7 1.6415 e comarea

Fundamentsgso legsl

ART. 14, LEL 1 5200108

7.6 Apbs o preenchimento das informacdes clicar para salvar o passo 1.

7.7 O passo 2 s6 sera preenchido se o ex-segurado faleceu em atividade.

7.7.1 Serdo utilizadas no preenchimento, as informacBes contidas nos assentamentos da
CTCICTS, que séo:

e Natureza de tempo de servico (sendo pelo menos um a opgéo 05 - RPPS Orgéo de
Origem).

e Data de inicio do tempo de servico / contribuicdo que esta sendo cadastrado e que foi
computado para fins de aposentadoria;

¢ Data de término do periodo do tempo de servigo que esta sendo cadastrado;

e Total de dias, descontando faltas e afastamentos, de cada um dos periodos.

I hir
7.7.1.1 Para cada tempo de servi¢co adicionado clicar , preencher conforme o item 7.7.1

-
e clicar .
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[ sequro.tce.rjgov.br/atos/Remessatletronica/Editar/10749?passo=1 Ly

Unidade gestora - RIGPREVIDENGIA versao: 1.0.0.0

# Home | Concesséo de Pens&o de Servidor Militar (arl. 2% inciso IV) Anterior || Proxime

[LELETA  Tempo de Utima Verficar
Iniciais [£LLTE  Remuneracao G Documentos  Pendéncias

@ Preencher este passo somente se o Servidor faleceu EM ATIVIDADE.

Tempo de Servigo / Contribuigio
Natureza de tempo de servigo Inicio. Término Tolal de dias. \ Incluir

| - setecone - v e | | v | canona |

05~ RPPS Orgdo de Origem 14/05/1985 20092013 10354

excluir

Afastamento

Tipo de afastamento Houve contribuigdo Total de dias Incluir

stickershock12008 jpg

7.7.2 Caso conste algum afastamento na ficha funcional também devera ser preenchido nesta
secao.

7.7.2.1 Os tipos de afastamento s&o:

e Faltas;
e Licenca sem vencimentos;
e Suspensoes;

e Disponibilidade.
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[ segurotce.rjgov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/107497passo=1

Unidade gestora - RIOPREVIDENGIA versao: 1.0.0.0

# Home  Concessdo de Pensio de Servidor Militar (art. 22 inciso IV) Anterior || Préximo

RSN Tempo de Utima s: o
Iniciais UL Remuneragio G 30 Proventos Atos Acumuiagao

Veriicar
@ Preencher este passo somente se o Servidor faleceu EM ATIVIDADE.

Documentos  Pendéncias

Tempo de Servigo / Gontribuigao

Natureza de tempo de servico Inicie Término Total de dias Inciuir

05- RPPS Orgas de Origem 140511985 2000902013 10354 exclur

Afastamento

Tipe de afastamento Houve contribuigdo Total de dias Inciuir

7.8 Apéds o preenchimento das informacdes clicar para salvar 0 passo 2.

7.9 O passo 3 s6 serd preenchido se o ex-segurado faleceu em atividade.

7.9.1  Serao utilizadas no preenchimento desta sesséo as informacdes contidas no contracheque do
més do 6bito, que séo:

e Todas as parcelas remuneratdrias contidas no contracheque;
¢ A data da Ultima remuneracao;

e O total da Gltima remuneracéo.

L= P
7.9.1.1 Quando for adicionar uma parcela clicar descrever a parcela, o valor da parcela,

~ -
a fundamentacéo legal, o percentual, quando for o caso, e clicar em
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[ seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/107887passo=1 Qsy

Unidade gesfora - RIOPREVIDENCIA versdo: 1.00.0

# Home | Concessao de Penaso de Servidor Civil (art. 2 inciso 1V) Avterior || Préximo

Informagdes  Tempo de Verificar
Iniciais Contribuigan Documentos  Pendéncias

@ Preencher este passo somente se o Servidor faleceu EM ATIVIDADE.

Descrigéo da parcela Simbolo Percentual Valor Fundamentagdo legal ir

Vencimento basico RS 1.000,00 LEI 28578 m m

Mes e Ano (mm/asaa) [ Valor total

B stickershock012008jpg Mostrar todos os downloads...

7.9.1.1.1 ApOs a inclusao da parcela, nao sera possivel a retificagdo, devera ser excluida clicando

Exciuir . . .
e incluindo novamente conforme o item 7.9.1.1.

[ segurotce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/107497passo=1 S

Unizass gsetars - RIOPREVIDENGIA varsas: 1.0.0.0

1 GavsatochFra s S Wit . s B3 o o

@ Preencher este passo somente se o Servidor faleceu EM ATIVIDADE

Parcelas recebidas

R — Simiio — vaer [ATE— = z
solg0 FS 220,05 AR 4° DA LEI I 27070 xoiir
TENS 2005 P8 151731 AR 17 DA LE b 27070 o
ALILIG TRANSPORTE FS 100,00 AR, 5° DA LEI I 01022012 xoiir
I RS 008,00 AR 18 DA LE b 27070 o
cReT S 1.011,01 Lel e 100000 xoiir
ALXILIO MORADIA Fs 283,00 AFT 4% DA LEI ¥ 81022012 o
CRATIFICAGAD TENFORARIA DE CAFACITAGAD RS 350,00 ART 5% DO DEG V¥ 42047/2000 xaiur

Wose Anommissss) o3z013 | [] Valortotal mS5.00103

7.10  Apbs o preenchimento das informacdes clicar para salvar o passo 3.
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7.11 O passo 5 sera preenchido se o ex-segurado faleceu na inatividade.

7.11.1 Serdo utilizadas no preenchimento desta sesséo as informac¢8es contidas no contracheque do

més do obito, que séo:

e Todas as parcelas de proventos constantes no contracheque;
e A data do Ultimo provento;

¢ O total do dltimo provento.

7.11.1.1 O modo de preenchimento seguird 0 mesmo descrito no item 7.9.1.1 e seu subitem.

Qe

[} seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/105972passo=1
9 1.9 p

Unizads gestora - HOPREVIDENGIA versso: 1.0.0.0

D O TR S [ | o | o [

1 2 3 4 6 7 8 9 10

© Preencher este passo soments se o Servidor falscau JA INATIVO.

Parceias receciass

Descrigto da parcele Stmbolo Percertual ¥ do prop. Valor Fundemertagto lege! et
FROVENTOS 100.00% s 208,00 DECRETO ¥ 1433400 w0l
TREMD. ss00% 100,00% RS 1440 ARTS 0 E 7+ DA LEI I 1008700 e
InGoRs o= CaRGO = 3 - ¢ 247007 axchi
e 100,00% RS 45.00 ARTZH1, INCISO 1, § 2%, DEG N 247070 .
. N AUTORIZADO PELO PROGESSO E-05/00055804 A
EINLEEEES 50,00 % 100,00% 78 100,40 TODOS SERVICORES ENGUADRADOS NA LEI 1 excic
ENCARGOS SE5

17087
. . AUTORIZADO PELO FROGESSO E-Q05090 —
semen 100,00% r$ 1.108,00 e e e s

Wea 5 Ano (mvasss)| 192012 [ VElortoml RS 041,50

7.11.1.2 Quando a pensao for de militar reformado, devera ser preenchido o campo Quantidade de

Cotas.
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[ seguro.tce.rj.gov.br/atos/Remessatletronica/Editar/107877passo=1 Qdy

Unidade gestora - RIGPREVIDENCIA versao: 1.0.0.0

# Home  Goncessio de Penso de Servidor Miltr (ar. 2°incisa V) Antesior || Proximo

1 34 6 7 9 10

© Preencher este passo somente se o Servidor faleceu JA INATIVO.

Descriio da parcela Simbolo Percentual Valor Fundamentagéo legal Inciuir
PROVENTOS 100,00 % R 3.000,00 LEINF 27879 exciur
Adicional por tempo de servico 55,00% RS 1.650,00 LEI NG 27979 excluir

Mes e Ano (mm/azaa) 012013 [ Valortotal RS 465000 ald. Cotas | 1| |

stickershock012008jpg

7.12  Apbs o preenchimento das informacdes clicar "”“' para salvar 0 passo 5.

7.13 O passo 6 devera ser preenchido em ambos os casos, servidor falecido em atividade e na

inatividade.

7.13.1 Serdo utilizadas no preenchimento as informacdes do ato de pensédo, que séo:

e Data de emisséo do ato;

e Data da validade da penséo,
e Data de publicacdo do ato;

e Meio de publicacédo do ato.

IreLgir
7.13.1.1 Quando for incluir o ato de penséo clicar preencher com os dados do item

7.13.1, e clicar em "ﬂ“',
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Unidade gestora - RIOPREVIDENCIA versao: 1.0.0.0

# Home | Goncessio de Pensdo de Servidor Givi (at 2 inciso Iv) [satar | Descatar | cancesr | ERRIEE
Uttima Saldrio de Demonstrativo erificar
Remuneragdo G Proventos Atos Acumilsgio  de Documentos  Pendéncias
Alos e Beneficiarios
N doate Data de emissio Data de publicagio Beneficiarios Incluir

N* do ato /
Data dle emissdo [ Data de validade I Data de publicagée =]
Meio de publicagio m

30/08/2009 161102009 beneficiarios aterar || excluir

B stickershockl12008.jpg Mostrar todos os downloads...

, . - . . . . beneficidrios
7.13.2 ApOs salvar as informacdes do ato, para incluir um beneficiério, clicar em

7.13.2.1 Abrird uma tela solicitando a inclusédo obrigatéria dos dados do beneficiario, que séo:

e CPF;

e Data de nascimento

e Nome;

e Endereco;

e Relacdo de parentesco;

e Data do requerimento;

e Percentual da cota da penséo;

e Valor do percentual da cota da penséao;

¢ Data do inicio do recebimento da penséo;

e Valor recebido no primeiro pagamento da pensao;

¢ Informar se o beneficiario recebe outa pensdo/remuneracéo.

7.13.3 ApOs o preenchimento clicar ‘ﬂ"“ para salvar os dados do beneficiario.
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- [ seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/106197passo=1 Qs

Unidae gestora - . L
Edicdo de Beneficiario (|

# Home | Gf || Proximo

1

In
Iniciais

CPFl 002.787.007-30) | Data de nascimento 03051923 5

Nome LEIZER GOLDMAN

Enderego

Logradouro PR DE BOTAFOGO

Numero 528 Complemento EL A AP 403 Cidade RIO DE JANEIRO -

Estado g1 v Pais BRASIL CEP  22.250-040

Relacdo de Parentesco  Céniuge v DataRequerimento 300

Pensdo recebida no més posterior a concessao

% Cota 10000 | Valor Rs188075 Més / Ano da Pensdo 102000 [E Valor Rsi3g07s /

Relagac

Canjuge

Recabe utr pansto / remuneracto 7 57 [ savar | anclr

B stickershock)12008.pg Mostrar todos os downloads...

7.14  Salvar as informacdes do passo 6 clicando .
- [ seguro.tce.rj.gov.br/atos/Remessatletronica/Editar/10597?passo=1 Qe

Unidade gestora - RIOPREVIDENGIA versao: 1.0.0.0

#8Home | Concessao de Pensao de Servidor Civi (art 2 inciso 1V) Anterior || Proximo

Informacbes Ultima.
Iniciais Proventos [N Acumuiacao
Atos e Beneficiirios
Nedo ato Data de emissdo Data de publicagdo Beneficidrios Incluir
12072013 07/08/2013 beneficidrios atterar || exciir

Relagda de Parentesco CPF Nome Valor % Cota Inciuir

Céniuge 626.849.737-68 IRAPUAN DA SILVA VIEIRA RS 1641,80 100,00 % afterar exciuir

7.15  Antes de iniciar o passo 9, deverédo ser digitalizados os documentos digitalizados e assinados

digitalmente do ex-segurado e do beneficiario, conforme descrito no item 5.2.5.
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7.15.1 Os documentos digitalizados deverdo ser salvos na pasta Processos Digitalizados, na data
em que foi feita a digitalizacéo, pelo nimerg do processo.

@vl » Computador b GBE (\\diamante) (H:) » Processos digitalizados » 18.07.2014 » ~[4]]

Organizar = Nova pasta =~ 0 @

“  Nome ~ Data de modificas... Tipo Tamanho

omputader

e-01.30207209 /2014 14:32 Pasta de arquivos

&, Diseo Local (C)
9 GBE (\\diamante

Alexandre

E-01.302072.2009
-01.309455.10
E-01.309455.2010

2014 09:30

18/07/201410:12

Pasta de arqu

Pasta de arqui

Pasta de arqu

CAP
Catherine
cau
CIDEL
CPA
GAPA
GBE

GBE - aud

e-01.709536.07 18
E-013012372009 1

2014 11:32 Pasta de arquivos
2014 11:32 Pasta de arquivos

Huge

I

kayo
marcia
marcio
Mario
Monica
NAC

ncf Pensao

Nilton Brasil
NIM REVISAQ
PARECERES
Patricia Ferreirz
Processos digit
PROT. GBE
Publicagio  ~
6 itens Status Offline: Online
Dispenibilidade of... Ngo disponivel

7.15.2 ApOs a digitalizagdo, renomea-los pelo tipo de documento.

@O-\ . v Computador b GBE (\diamante) (H) » Processos digitalizados + 15.07.2014 b 01021373 B
Qrganizar v Nova pasta =~ 0l @
A ~ Nome ° [ Data de modificag... ' Tipo Tamanho
B Area de Trabalho T RG E CPF INSTITUIDORA 15/07/201410:23  Adobe Acrobat D 530 KB
& Downloads [T conTRA CHEQUE Adobe Acrobat D... 302 KB
&l Locais X dig1o03 Adobe Acrobat D... 473KB
& Misicas X digloo4 Adobe Acrobat D... 790 KB
= THdigl00s Adobe Acrobat D... 23 KB
4 Bibliotecas T digloos Adobe Acrobat D, 180 KB
%) Documentos T dig1007 Adobe Acrobat D. 270 KB
& Imagens T digioos Adobe Acrobat D, 202 K8
o Msicas X osrro Adobe Acrobat D, S72KB
BF videos || T ReQUERIMENTO Adobe Acrobat D... 275 KB

1% Computador

&, Disco Local ()
£ GBE (\\diamante
2 Scan-GBE (\\grar
B Apple iPhone
¥ My Web Sites on

W 127TE
10 itens Status Offline: Online
Dispenibilidade of .. Ndo disponivel
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i)

A
ek At
7.15.3 Clicar no assinador digital pelo icone "e=w™! na &rea de trabalho, inserir o token do

certificado digital na porta USB e clicar em OK.
0 Tk Asimdor Dt - LW & e Y. ™NOriEs

Acesso a Sistemas  Assinar  Validar Assinatura  Sobre  Sair
) )
b S8l =

Aguarde...

Foi selecionado um catgo inteigente. Clique em OK para
continuar.

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO PO,RIO DE JANEIRO

Usuario: CATHERINE CAETANA CASTRO - 09666577720

7.15.4  Digitar o PIN e clicar em Login para ter acesso ao sistema.
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Tl TCERJ 12 Assinador Digital d . - -cld] %]
AcessoaSistemas  Assinar  Validar Assinatura  Sobre  Sair
L. % L L_;,.

Aguarde...

Digite o PIN PRODER

a L] I Exibir Caracteres
5 [~ Exibir Tedado Virtual

I Alterar PIN em seguida Login Aterar PIN_| Concelar |

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO PO,RIO DE JANEIRO

Usuario: CATHERINE CAETANA CASTRO - 09666577720

7155 Clicar === para assinar um documento por vez ou  —— para assinar todos os

documentos de uma s6 vez.
T&T TCERJ =+ Assinador Digital ===

Acesso a Sistemas  Assinar  Validar Assinatura  Sobre  Sair
B SaL =

o7
()
TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO.RIO DE JANEIRO

Usudrio: DIOGO SOARES LEITE - 10738013730
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7.15.6 Abrir e selecionar os documentos que foram salvos e serdo assinados, conforme o item
7.15.2

T& TCER) - Assinador Digital [=]l@ =]
Lo DF para Assinar ==l
6@" J/ « 1807.2014 » €-01.30945510 < [ 43 |[ Pesquisare-01.309455.10

Organizar Nova pasta =- 0 @
18 Downloads 2 Nome: ’ Data de modificas... Tipo E
B Lo 1 1 iz 18/07/20141039  Adobe AcrobatD
o) Msicas = diga0os 18/07/201410:40  Adobe Acrobat D
- A dig200s 18/07/20141041  Adobe Acrobat D
55'*"'""‘“ 5 dig2005 18/07/201410:47  Adobe Acrobat D
5| Documentos L dig2006 18/07/20141048  Adobe Acrobat D
= Imfge"‘ X dig2007 18/07/2014 10:49 Adobe Acrobat D| _
& M'US‘GS  dig2008 18/07/201410:50  Adobe Acrobat D|
 videos L dig2009 18/07/201410:51  Adobe Acrobat D)
X dig2010 18/07/20141051  Adobe Acrobat D
- Corf\vmiﬂﬂf 3 dig2011 18/07/201410:52  Adobe Acrobat D
&, Disco Local (C) X dig2012 18/07/201410:57  Adobe Acrobat |

BB CRE ]ﬁ requerimento 18/07/2014 10:37 Adobe Acrobat D +
2 Scan-GBE (\grar _ | - ‘ :

Nome:  requerimento + | Arquivo PDF -

TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO Pg RIO DE JANEIRO

: Usudrio: DIOGO SOARES LEITE - 10738013730

OK.

[ Detalhes das A s

Arquivo Status

» H:\Processos dig... {] Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dg... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig... |0 Assinado com Su...
Hi\Processos dig.. |0

RelatorioINTCE

HO(1)) planojulho
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7.15.8 Os documentos que foram assinados digitalmente ficaram com o seguinte formato

nome do documento_assinado_n°da assinatura e estardo na mesma pasta dos documentos

do item 7.15.1.

Governo do Estado do Rio de Janeiro
) Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

@O-| » Computador » GBE (\diamante) (H:) » Processos digitalizados » 15072014 » e-0102137.13

Organizar v Nova pasta

W Favoritos

B Area de Trabalho
8 Downloads

%l Locais

&' Musicas

4 Bibliotecas
[ Documentos
&) Imagens
&' Msicas
[ videos

1% Computador
&, Disco Local (C)
5® GBE (\\diamante
5 Scan-GBE (\\grar
I Apple iPhone
¥ My Web Sites on

€ Rede

18 INV-070227
| INV-070644
| INV-070697
| INV-072012
4 INV-072926
i INV-072928
1% INV-106736
s 13777

20 itens

Nome . Dstyncdmca; Tipo Tamanho

[T ATO DE APOSENTADORIA “ /0141028 Adobe Acrobat D... 202K8|
T ATO DE APOSENTADORIA sssinado_170... "T7/07/201411:01  Adobe Acrobat D B58
T ATO DE PENSAO 201410:27  Adobe Acrobat D 210 K8
L1 ATO DE PENSAO_assinado_170720141056... /N800 Adobe Acrobat D.. 02 K8
T CONTRA CHEQUE 41024 Adobe Acrobat D... 302K8
T CONTRA CHEQUE_assinado_1707201410... /01411:01  Adobe Acrobat D 3358
L IMPLANTAGAD 15007/20141026  Adobe Acrobat D 180 KB
LI IMPLANTAGAO_assinado 17072014105645  17/07/2014 1101 Adobe Acrobat D... 138
T4 MEMORIA DE CALCULO /N1410:6  Adobe Acrobat D... BBKE
T MEMORIA DE CALCULO_sssinado_17072... /20141101 Adobe Acrobat D... 211 K8
X osrro 201410:23  Adobe Acrobat D sT2K8
i OBITO_sssinado_17072014105652 01411:01  Adobe Acrobat D 605 KB
XL PROVA /01410:25  Adobe Acrobat D... 790 KB
T PROVA_assinado_17072014105655 17 41101 Adobe Acrobat D... 33K8
T REQUERIMENTO 15007/201410:22  Adobe Acrobat D... 215k8
T REQUERIMENTO_sssinaclo_170720141056.. 201411:01  Adobe Acrobat D 308 KB
i RG E CPF BENEFICIARIO 2014104 Adobe Acrobat D me
71 RG E CPF BENEFICIARIO assinado_17072... /NI41101  Adobe Acrobat D.. 506 KB
T RG E CPFINSTITUIDORA Adobe Acrobat D... 530 KB
T RG E CPFINSTITUIDORA assinado_17072 Adobe Acrobat D 563 KB

Status Offline: Online

Disponibilidade of... Nao disponivel

7.16  No passo 9 serdo anexados os documentos, conforme descrito no item 7.15.6.

7.16.1 Clicar em |_**** | para escolher o documento, ap6s L Eover | para anexar e "'""’.
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[ seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Editar/10597?passo=1
g 1.9 P

Unizas 9101 - RIOFREVICENCIA, VS1e8a: 1.0.0.0

A tems | Concessto ce Panedo e Servidor Civil(at. 2 ncisa V) [ oo [ oo | comcr |

1 2 3 4 5 6 7 ]Q

Froventos Aos.

Intormages i
Inicisis. Conviiouigse  Femunsrsgao

Documenios dgitalizados
Tipo ce coementa
= _sssnese. sar
11,02 Memoria 0% csiou da penste -
©taue 10 botko visualzar para fazer o Gawniead do arguivo transrarca visaizar [
11.05 Historico a8 vias funcionl
@ anoxar o serviaor Stiestons um arsua sars bmnatarings Seisconr Envar
1601 302501 17161_assinad_11072014314300 01
1.04 Geauta 08 IGSniiiss & GPF 00 senvidor insttuioor

©taue 10 botko visualzar para fazer o Gawniead do arauivo transrarca R [

1105 Gertidso de dbito ou deciaraglo judicisl 8e ausSacis o caso de e R
mors presumica Siaie 12 Botka visualar para fazer o gawniasd 26 araulva tranarerea vsaizar Exctar

1.00 Ao 0 Instivgso e J—
1© Ansxsr Bsts CoCUTISNO SOTENS 85 O SIVCHr NEG falecal Bm
. Skt no botho vsuallza para fozer o dawniasd do araulvo trnaferica Visuaizar Excie
ativicace.
1.07 Gartinao 08 TeMpo 08 SSNKO / CORtrOUGSD.

@ ansxer o servicor i Seistons um st sars bmnatrings PR Envar

1,05 Comprovante ds pagamento rslativo & renumsra;So ou proventos o -+ —

mes antsrior a0 ovita Sisue 12 3ot visualza para fazer o dawniasd £c srdulva tranareres visaizar e |
1 costo Dts ce smisato Dats de publicsgBo
120772015 oTos2018

Documentos digiaizates

Tipo de documerto
261e- S
100 Atol) o conoseEan s fagse
#* e ey e
Fslsgto de Parertesco Home
Cerjuge 054075708 1RAPLIEN B4 SILVA VIZIRA
Tipo s documento
e P
11.00 Feguerimento s nabiitsgso
Clkue v bote viizar i fazer o Sawniees o ST R [ s
2 _ssmnaze B
e Clcue o botBo viausizer o fozer  ownlesd do sreubs trnaterie Visizar Satar
e P
1111 Ca0uS o Iaentiaass @ CPF 0% Benamoanios
Clzue na sk szusimar o rezen cauniess 2o srauns nsrens [ catar
= Pe—
1112 Gorprovants do 1° pagamento itegral
< = Clcue o botBo viausizer o fozer  cownlesd do sreus traterie [, Satir

7.17  No passo 10 sera verificado se ha pendéncias no preenchimento dos passos anteriores.

7.17.1 Caso haja alguma pendéncia, retornar ao passo em que ocorreu e retificar.
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5 sncia cli [ Fraizar Eisboragso | :
7.17.2 Se nao houver nenhuma pendéncia clicar em - L para poder enviar.

[) seguro.tce.rj.gov.br/atos/Remessakletronica/Editar/10597 7passo Q.

UPVR0s goutorn - FIOTEVIDENCIA vershs 1000

T R Y [T | o | e[RRI

1 2 3 4 5 6 7 8 9 E

Finalizar elaboragao do processo

Bomente PIOCAEEOE K8 er10R POGRM S8 TAAKEAGER, AD GISA N0 BIIRD ADAKO 3 PIOCARSD BALER BATA O S1AIUE AGUATIANGO ENVI0 & POde Be! SNGATINARGD PArA 0 TOR-1, [ FIAMIEAT EDORFES |

ALK

7.17.3 Selecionar as duas caixas confirmando as informacdes e a documentacdo anexada e clicar

em Emviar a0 TGE .

- [3 seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Enviar/10597 Qe

Lri2ass gestara - RIOPREVIDENGIA Va12as: 1.0.0.0

Enviar Processo ao TCE
Processo
P ——————

GPF 50 Sarvisor: 020.540. 75705 Ko 5o Ssrvisor: PALMYRA DA SILVEIRA VIEIRA

©rg30; 951 - FIGPREVIDENCIA Maloua: 10935281

Anar b 80 Pro03550 SominisITalive na origent S:01/302501/2012

12 doato Data de emiseio

120772015

Faiagao de Parertesco ooF nome

Conjugs ez0.540.757-05 IFAPUAN DA SILVA VIEIRA

N

# Certifico qus ss informages digitadss no sister = 0s documentos
# D2ntificn U 53 BOSUMENISS SACAMANESSE 55 IOTTE SUONCS S

digitsiments & encaminhados de forma sietranica conlerem com o5 ofiginsis que constam oo procsssa admir
= Bo5sUsm aUsISSE qUS prTLAM 3 SAISS BOr Barts 05 TOESRY

7.17.4 Esta tela mostra que o processo ja foi enviado ao TCE e exibe a opgao imprimir recibo de
envio.
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[ seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Enviar/10597 Qe

Uricas 951018 - RGP REVICENGIA V2ra80: 1.0.0.0

Enviar Processo ao TGE
Processo
oo Faras s Senvaer G fat. 2 s 1)

PR a0 Servisor: €20.840.757-08 homs 5o Sarvicor: PALMYFA DA SILVEIRA VIEIRA

@rgto: 051 - FIOPREVIDENCIA Watrfculs: 10035251

Anol ¥ o Proossso adminstiafivo na ofigen: 013025012012

1 coato Deta o6 emizeso

12072013

Relagso oo Paremesco cer Homs

Ceniuge c20.540.75708 IRAPUAN D4 SILYA VIEIRA

I do proceaso TCE-R: 103300-0/2014

Frocesso rscsbio com sucssso 85 14:31 08 11 08 juno 08 2014

7.17.5 O recibo devera ser impresso e inserido no processo.

Y0 | B 260 alteradanto @.pc @ Lei Ordindria_ I Tribal de Contas d

" T Entrada (183) - cathe:

[ seguro.tce.rj.gov.br/atos/RemessaEletronica/Enviar/10597

T amas -

Total: 2 folhas de papel

E B e e i

A Enviar Processo ao TCE
= Processo
Destino () eee
| P Thon st de Senior 04 (st 24 ke )
| Alterar.
| OFF o Senikor 203487578 Nome do Servidr-PALMYRA DA SLYEIRA VIEIRA
[ ———— T —
Paginas = Todas ol
[—
[, [ep—
- T 120072013 o
Cépias 1 lals
p— ® Retato [P e
. Po— wonmenrran | AP DA S VA VIR
Paisagem
Margens Padrio -
Opgoes ¥/ Cabegalhes e rodapés
o
"] Frente e verso I do pracesse TCERJ: 108333-8/2014
A
- ) o1 ge 11
|| Cores eimagens do planode ||
D fundo
R ——— m

A =8 T Em
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> Portfolio de Riscos

Alto Fatores de Risco
Moderado Fundamentacao legal das parcelas

remuneratorias do ex-segurado.

Baixo .

Insignificante

Prazo de 90 dias para encaminhamento ao
TCE.

Consequéncia

. . . Divergéncia entre a fixacdo de proventose a
Remoto Improvavel Possivel Provavel Praticamente

base de célculo da pensao.
Certo

Probabilidade

- Risco Critico O Interno

Risco Significativo
] ] . Externo
Risco Baixo
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