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OBJETIVO

Proporcionar meios capazes de cumprir a obrigacdo tributaria principal e acessoéria
decorrentes da legislacao tributaria em vigor, seja no ambito Federal, Estadual e
Municipal.

DEFINICOES

Sujeito Ativo — Governo Federal, ou seja, o ente que detém o poder legal de criar
tributos e contribui¢cbes sociais.

Sujeito Passivo — Contribuintes e Responséveis: aquele que esta obrigado a cumprir
com as obrigac¢des tributérias.

Objeto — Obrigacdo tributaria: Tributos e Contribui¢cdes Sociais.

Obrigacdo Principal — é a obrigacdo que a pessoa juridica tem de recolher os tributos,
sendo: recolhimento de Contribuigbes Social por meio de.

Obrigacdo acesso6ria — constitui fato gerador da obrigacdo acessoéria qualquer situacao
gue, na forma da legislagdo aplicavel, imp8e a pratica ou a abstencdo de ato que néo
constitua a obrigag&o principal.

Cessao de méo-de-obra - é a colocagédo a disposi¢do da empresa contratante, em suas
dependéncias ou nas de terceiros, de trabalhadores que realizem servigcos continuos,
relacionados ou ndo com sua atividade fim, quaisquer que sejam a natureza e a forma
de contratagdo, inclusive por meio de trabalho temporario na forma da Lei n® 6.019, de
1974.

Dependéncias de terceiros sao aquelas indicadas pela empresa contratante, que nao
sejam as suas proprias e que nao pertencam a empresa prestadora dos servigos.

Servigcos continuos sdo aqueles que constituem necessidade permanente da
contratante, que se repetem periddica ou sistematicamente, ligados ou ndo a sua
atividade fim, ainda que sua execucdo seja realizada de forma intermitente ou por
diferentes trabalhadores.

Por colocacdo a disposicdo da empresa contratante, entende-se a cessao do
trabalhador, em carater nao eventual, respeitados os limites do contrato.

Empreitada € a execucdo, contratualmente estabelecida, de tarefa, de obra ou de
servico, por preco ajustado, com ou sem fornecimento de material ou uso de
equipamentos, que podem ou ndo ser utilizados, realizada nas dependéncias da
empresa contratante, nas de terceiros ou nas da empresa contratada, tendo como objeto
um resultado pretendido.

O conceito de mao-de-obra pressupde o0 acontecimento de trés fatores:
Servi¢co ndo eventual;

O local da realizacéo do servico € indicado pelo tomador do servigo; e
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O servico prestado é de natureza permanente.

Empreitada é a execucdo, contratualmente estabelecida, de tarefa, de obra ou de
servico, por preco ajustado, com ou sem fornecimento de material ou uso de
equipamentos, que podem ou ndo ser utilizados, realizada nas dependéncias da
empresa contratante, nas de terceiros ou nas da empresa contratada, tendo como objeto
um resultado pretendido.

O RPA, ou Recibo de Pagamento Autbnomo é um documento que deve ser emitido pela
fonte pagadora, ou seja, quem contratou o servigo de algum profissional pessoa fisica e
gue ndo esteja regido pelo sistema CLT — Consolidag&o das Leis Trabalhistas.

IRRF - Imposto de Renda Retido na Fonte.
GPS - Guia da Previdéncia Social

PPP - Perfil Profissiografico Previdenciario
PROCEDIMENTOS DO ENVIO E RECEPCAO DOS PROCESSOS

Ao proceder a analise das notas fiscais e/ou outros documentos correlatos juntados ao
processo de pagamento, os servidores que integram a CGT deverdo verificar a
responsabilidade do Rioprevidéncia, em relacdo a retencdo do INSS, sempre que 0s
servicos contratados pela Autarquia se enquadrarem nessa hip6tese.

DO INSTITUTO DA RETENCAO

A contratacdo de servicos prestados mediante cessdo de méo-de-obra ou
empreitada, inclusive em regime de trabalho temporario, a partir de competéncia
fevereiro de 1999, pelo Rioprevidéncia, sujeita-se a retencdo de 11% (onze por cento)
sobre o valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de servigcos
gue devera se recolhida a Previdéncia Social a importancia retida, em documento de
arrecadacéo identificado com a denominacéo social e o CNPJ da empresa contratada.

Para fins do previsto no item anterior, a empresa contratada devera emitir nota fiscal,
fatura ou recibo de prestacdo de servigos especifica para os servicos prestados em
condicdes especiais pelos segurados ou discriminar o valor desses na nota fiscal, na
fatura ou no recibo de prestacdo de servigos.

Aplica-se o disposto no item 3, subitens 3.1 ao servico ou obra de construcdo civil
executado por empresa em consorcio constituido na forma dos arts. 278 e 279 da Lei n°
6.404/1976.

SERVICOS CONTRATADOS MENDIANTE CESSAO DE MAO DE OBRA OU
EMPREITADA SUJEITOS A RETENCAO:

Os seguintes servigos estdo sujeitos a retencdo, se contratados mediante cessao
de mao de obra ou empreitada, observado o disposto nos subitens 3.41 a 3.47.

Limpeza, conservacdo ou zeladoria, que se constituam em varricdo, lavagem,
enceramento ou em outros servicos destinados a manter a higiene, o asseio ou a
conservacdo de praias, jardins, rodovias, monumentos, edificacBes, instalacdes,
dependéncias, logradouros, vias publicas, patios ou de areas de uso comum;
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Vigilancia ou seguranga, que tenham por finalidade a garantia da integridade fisica de
pessoas ou a preservagdo de bens patrimoniais;

Construcéo civil, que envolvam a construcéo, a demolicdo, a reforma ou o acréscimo de
edificacdes ou de qualquer benfeitoria agregada ao solo ou ao subsolo ou obras
complementares que se integrem a esse conjunto, tais como a reparacdo de jardins ou
de passeios, a colocacdo de grades ou de instrumentos de recreacéo, de urbanizacéo ou
de sinalizacdo de rodovias ou de vias publicas;

Natureza rural, que se constituam em desmatamento, lenhamento, aragdo ou
gradeamento, capina, colocacdo ou reparacdo de cercas, irrigacdo, adubacao, controle
de pragas ou de ervas daninhas, plantio, colheita, lavagem, limpeza, manejo de animais,
tosquia, inseminacgéo, castracdo, marcacao, ordenhamento e embalagem ou extracao de
produtos de origem animal ou vegetal,

Digitacdo, que compreendam a inser¢cdo de dados em meio informatizado por operacéo
de teclados ou de similares;

Preparacdo de dados para processamento, executados com vistas a viabilizar ou a
facilitar o processamento de informacdes, tais como o escaneamento manual ou a leitura
Otica.

Os servicos de vigilancia ou seguranca prestados por meio de monitoramento eletrénico
ndo estdo sujeitos a retencéo.

NAO SE APLICA O INSTITUTO DA RETENCAO

Aos seguintes servicos ndo se aplicam o instituto da retencéo.

A contratacdo de servicos prestados por trabalhadores avulsos por intermédio de
sindicato da categoria ou de OGMO

A empreitada total, definida na alinea “a” do inciso XXVII do caput e no § 1°, ambos do
art. 322 da Instrugdo Normativa RFB n°® 971/2009, aplicando-se, nesse caso, 0 instituto
da solidariedade.

A contratagdo de entidade beneficente de assisténcia social isenta de contribuicbes
sociais.

Ao contribuinte individual equiparado a empresa e a pessoa fisica.
A contratacéo de servigos de transporte de cargas, a partir de 10 de junho de 2003.

A empreitada realizada nas dependéncias da contratada.

Aos o6rgdos publicos da administracéo direta, autarquias e fundagdes de direito publico
guando contratantes de obra de construcdo civil, reforma ou acréscimo, por meio de
empreitada total ou parcial, observado a exclusdo da a responsabilidade solidaria a
partir de 21 de novembro de 1986, concernentes as contribuicdes sociais previdenciarias
decorrentes da contratacdo, qualquer que seja a forma, de execucdo de obra de
construcdo civil, reforma ou acréscimo, efetuadas por érgdo publico da administracédo
direta, por autarquia e por fundacao de direito publico, ressalvado o caso de contratacdo
de servicos de construcéo civil mediante cessdo de méo de obra ou empreitada, em que
se obrigam a efetuar a retencéo de 11% (onze por cento).

Manual de INSS
Versédo 1.0
Vigéncia — 18/08/2015



4.5.

45.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

4.5.7.

4.5.8.

4.5.9.

4.5.10.

4.5.11.

45.12.

4.5.13.

Governo do Estado do Rio de Janeiro
] Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

SERVIGOS CONTRATADOS MEDIANTE CESSAO DE MAO DE OBRA

Os seguintes servigos estdo sujeitos a retencao, se contratados mediante cesséo
de méo de obra, observando o disposto nos subitens 3.41 a 3.47.

Acabamento, que envolvam a conclusdo, o preparo final ou a incorporacéo das Ultimas
partes ou dos componentes de produtos, para o fim de coloca-los em condi¢ao de uso;

Embalagem, relacionados com o preparo de produtos ou de mercadorias visando a
preservagdo ou a conservacgao de suas caracteristicas para transporte ou guarda;

Acondicionamento, compreendendo os servigos envolvidos no processo de colocagéo
ordenada dos produtos quando do seu armazenamento ou transporte, a exemplo de sua
colocacdo em paletes, empilhamento, amarracéo, dentre outros;

Cobranca, que objetivem o recebimento de quaisquer valores devidos a empresa
contratante, ainda que executados periodicamente;

Coleta ou reciclagem de lixo ou de residuos, que envolvam a busca, o transporte, a
separacgédo, o tratamento ou a transformagéo de materiais inserviveis ou resultantes de
processos produtivos, exceto quando realizados com a utilizacdo de equipamentos tipo
contéineres ou cagcambas estacionérias;

Copa, que envolvam a preparagdo, o manuseio e a distribuicdo de todo ou de qualquer
produto alimenticio;

Hotelaria, que concorram para o atendimento ao héspede em hotel, pousada, paciente
em hospital, clinica ou em outros estabelecimentos do género;

Corte ou ligacdo de servicos publicos, que tenham como objetivo a interrup¢cdo ou a
conexdo do fornecimento de &gua, de esgoto, de energia elétrica, de gas ou de
telecomunicacoes;

Distribuicdo, que se constituam em entrega, em locais predeterminados, ainda que em
via publica, de bebidas, de alimentos, de discos, de panfletos, de periddicos, de jornais,
de revistas ou de amostras, dentre outros produtos, mesmo que distribuidos no mesmo
periodo a varios contratantes;

Treinamento e ensino, assim considerados como o conjunto de servigos envolvidos na
transmissao de conhecimentos para a instru¢cao ou para a capacitacao de pessoas;

Entrega de contas e de documentos, que tenham como finalidade fazer chegar ao
destinatario documentos diversos tais como, conta de agua, conta de energia elétrica,
conta de telefone, boleto de cobranca, cartdo de crédito, mala direta ou similares;

Ligacdo de medidores, que tenham por objeto a instalacdo de equipamentos destinados
a aferir o consumo ou a utilizacdo de determinado produto ou servico;

Leitura de medidores, aqueles executados, periodicamente, para a coleta das
informacdes aferidas por esses equipamentos, tais como a velocidade (radar), o
consumo de agua, de gas ou de energia elétrica;
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Manutengédo de instalages, de maquinas ou de equipamentos, quando indispensaveis
ao seu funcionamento regular e permanente e desde que mantida equipe a disposicao
da contratante;

Montagem, que envolvam a reunido sistematica, conforme disposicdo predeterminada
em processo industrial ou artesanal, das pecas de um dispositivo, de um mecanismo ou
de qualquer objeto, de modo que possa funcionar ou atingir o fim a que se destina;

Operacdo de maquinas, de equipamentos e de veiculos relacionados com a sua
movimentacdo ou funcionamento, envolvendo servicos do tipo manobra de veiculo,
operacdo de guindaste, painel eletroeletrbnico, trator, colheitadeira, moenda,
empilhadeira ou caminh&o fora-de-estrada;

Operacdo de pedagio ou de terminal de transporte, que envolvam a manuten¢do, a
conservagdo, a limpeza ou o aparelhamento de terminal de passageiros terrestre, aéreo
ou aqudtico, de rodovia, de via publica, e que envolvam servigos prestados diretamente
a0s Usuarios;

Operacdo de transporte de passageiros, inclusive nos casos de concessdo ou de
subconcesséo, envolvendo o deslocamento de pessoas por meio terrestre, aquatico ou
aéreo;

Portaria, recep¢cdo ou ascensorista, realizados com vistas ao ordenamento ou ao
controle do transito de pessoas em locais de acesso publico ou a distribuicdo de
encomendas ou de documentos;

Recepcao, triagem ou movimentagdo, relacionados ao recebimento, a contagem, a
conferéncia, a sele¢do ou ao remanejamento de materiais;

Promoc&o de vendas ou de eventos, que tenham por finalidade colocar em evidéncia as
gualidades de produtos ou a realizacdo de shows, de feiras, de convencdes, de rodeios,
de festas ou de jogos;

Secretaria e expediente, quando relacionados com o0 desempenho de rotinas
administrativas;

Salde, quando prestados por empresas da area da salude e direcionados ao
atendimento de pacientes, tendo em vista avaliar, recuperar, manter ou melhorar o
estado fisico, mental ou emocional desses pacientes;

Telefonia ou de telemarketing, que envolvam a operacdo de centrais ou de aparelhos
telefonicos ou de teleatendimento.

E exaustiva a relacdo dos servicos sujeitos a retencéo, constante dos itens 3.3 e 3.5,
conforme disposto no § 2° do art. 219 do RPS.

A pormenorizac¢éo das tarefas compreendidas em cada um dos servigos, constantes nos
incisos dos itens 3.3 e 3.5 é exemplificativa.

DISPENSA DA RETENCAO

O Rioprevidéncia fica dispensado de efetuar a retencéo, e a contratada, de registrar o
destaque da retencao na nota fiscal, na fatura ou no recibo quando:

Manual de INSS
Versédo 1.0
Vigéncia — 18/08/2015



4.8.1.

4.8.2.

4.8.3.

4.8.4.

4.8.5.

4.8.6.

4.9.

4.10.

4.11.

Governo do Estado do Rio de Janeiro
] Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

O valor correspondente a 11% (onze por cento) dos servicos contidos em cada nota
fiscal, fatura ou recibo de prestagdo de servigos for inferior ao limite minimo estabelecido
pela RFB para recolhimento em documento de arrecadagéo;

A contratada nao possuir empregados, o0 servico for prestado pessoalmente pelo titular
ou sécio e o seu faturamento do més anterior for igual ou inferior a 2 (duas) vezes o
limite maximo do salario-de-contribuicdo, cumulativamente;

A contratacdo envolver somente servicos profissionais relativos ao exercicio de profissédo
regulamentada por legislacdo federal, ou servi¢cos de treinamento e ensino definidos no
subitem 3.5.10, desde que prestados pessoalmente pelos sécios, sem o0 concurso de
empregados ou de outros contribuintes individuais.

Para comprovagédo dos requisitos previstos no subitem 3.8.2, a contratada apresentara
a tomadora declaracdo assinada por seu representante legal, sob as penas da lei, de
gue nao possui empregados e o seu faturamento no més anterior foi igual ou inferior a 2
(duas) vezes o limite maximo do salario-de-contribui¢&o.

Para comprovacdo dos requisitos previstos subitem 3.8.3 a contratada apresentara a
tomadora declaracdo assinada por seu representante legal, sob as penas da lei, de que
o servico foi prestado por socio da empresa, no exercicio de profissdo regulamentada,
ou, se for o caso, por profissional da area de treinamento e ensino, e sem o concurso de
empregados ou contribuintes individuais, ou consignara o fato na nota fiscal, na fatura ou
no recibo de prestacao de servigos.

Para fins do disposto no subitem 3.8.3, sdo servi¢os profissionais regulamentados pela
legislacdo federal, dentre outros, os prestados por administradores, advogados,
aeronautas, aeroviarios, agenciadores de propaganda, agrbnomos, arquitetos,
arquivistas, assistentes sociais, atudarios, auxiliares de laboratério, bibliotecarios,
bidlogos, bhiomédicos, cirurgides dentistas, contabilistas, economistas domésticos,
economistas, enfermeiros, engenheiros, estatisticos, farmacéuticos, fisioterapeutas,
terapeutas ocupacionais, fonoaudiélogos, geodgrafos, geélogos, guias de turismo,
jornalistas  profissionais, leiloeiros rurais, leiloeiros, massagistas, médicos,
meteorologistas, nutricionistas, psicélogos, publicitarios, quimicos, radialistas,
secretarias, taquigrafos, técnicos de arquivos, técnicos em biblioteconomia, técnicos em
radiologia e tecndlogos.

APURACAO DA BASE DE CALCULO DA RETENCAO

Os valores de materiais ou de equipamentos, préprios ou de terceiros, exceto 0s
equipamentos manuais, fornecidos pela contratada, discriminados no contrato e na nota
fiscal, na fatura ou no recibo de prestacédo de servi¢os, ndo integram a base de calculo
da retencédo, desde que comprovados.

O valor do material fornecido ao contratante ou o de locacdo de equipamento de
terceiros, utilizado na execucdo do servico, ndo podera ser superior ao valor de
aquisicao ou de locacdo para fins de apuracao da base de célculo da retencéo.

Para os fins subitem 3.10 a contratada mantera em seu poder, para apresentar a
fiscalizacdo da RFB, os documentos fiscais de aquisicdo do material ou o contrato de
locacéo de equipamentos, conforme o caso, relativos a material ou equipamentos cujos
valores foram discriminados na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacdo de
Servicos.
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Considera-se discriminacdo no contrato os valores nele consignados, relativos a material
OuU equipamentos, ou os previstos em planilha a parte, desde que esta seja parte
integrante do contrato mediante clausula nele expressa.

Os valores de materiais ou de equipamentos, préprios ou de terceiros, exceto 0s
equipamentos manuais, cujo fornecimento esteja previsto em contrato, sem a respectiva
discriminacdo de valores, desde que discriminados na nota fiscal, na fatura ou no recibo
de prestacdo de servicos, ndo integram a base de calculo da retencdo, devendo o valor
desta corresponder no minimo a:

50% (cinquenta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de
prestacdo de servicos;

30% (trinta por cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacéo
de servicos para 0s servicos de transporte de passageiros, cujas despesas de
combustivel e de manutencgédo dos veiculos corram por conta da contratada;

65% (sessenta e cinco por cento) quando se referir a limpeza hospitalar, e 80% (oitenta
por cento) quando se referir aos demais tipos de limpeza, do valor bruto da nota fiscal,
da fatura ou do recibo de prestacdo de servigos.

Se a utilizacdo de equipamento for inerente a execucdo dos servigcos contratados, desde
gue haja a discriminacdo de valores na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestagéo
de servigos, adota-se 0 seguinte procedimento:

Havendo o fornecimento de equipamento e 0s respectivos valores constarem em
contrato, aplica-se o disposto no item 3.9.

N&o havendo discriminacdo de valores em contrato, independentemente da previsdo
contratual do fornecimento de equipamento, a base de calculo da retengéo
correspondera, no minimo, para a prestagéo de servicos em geral, a 50% (cinquenta por
cento) do valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de servi¢cos e, no
caso da prestacdo de servicos na area da construcdo civil, aos percentuais abaixo
relacionados:

10% (dez por cento) para pavimentacao asfaltica;

15% (quinze por cento) para terraplenagem, aterro sanitario e dragagem;
45% (quarenta e cinco por cento) para obras de arte (pontes ou viadutos);
50% (cinquenta por cento) para drenagem; e

35% (trinta e cinco por cento) para os demais servigos realizados com a utilizacdo de
equipamentos, exceto 0os manuais.

Quando na mesma nota fiscal, fatura ou recibo de prestacdo de servicos constar a
execucdo de mais de um dos servicos referidos subitens 3.14.1 e 3.14.2, cujos valores
ndo constem individualmente discriminados na nota fiscal, na fatura, ou no recibo,
devera ser aplicado o percentual correspondente a cada tipo de servigo, conforme
disposto em contrato, ou o percentual maior, se o contrato ndo permitir identificar o valor
de cada servico.

Aplica-se aos procedimentos estabelecidos neste artigo o disposto nos itens 3.10 e
3.11.
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N&o existindo previsdo contratual de fornecimento de material ou de utilizagdo de
equipamento, e o uso desse equipamento ndo for inerente ao servico, mesmo havendo
discriminacdo de valores na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacdo de servicos,
a base de célculo da retencdo sera o valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de
prestacdo de servigos, exceto no caso do servico de transporte de passageiros, para o
qual a base de calculo da retencédo correspondera, no minimo, a prevista no subitem
3.13.2.

Na falta de discriminacé@o de valores na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacéo
de servicos, a base de calculo da retencdo ser4 o seu valor bruto, ainda que exista
previsdo contratual para o fornecimento de material ou a utilizagdo de equipamento, com
ou sem discriminacdo de valores em contrato.

DAS DEDUGCOES DA BASE DE CALCULO

Poderdo ser deduzidas da base de calculo da retengcdo as parcelas que estiverem
discriminadas na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacdo de servicos, que
correspondam:

Ao custo da alimentacédo in natura fornecida pela contratada, de acordo com os
programas de alimentacdo aprovados pelo MTE, conforme Lei n° 6.321, de 1976;

Ao fornecimento de vale-transporte, de conformidade com a legislagdo propria.

O valor relativo a taxa de administragdo ou de agenciamento ndo poderd ser deduzido
da base de calculo da retengdo, inclusive no caso de servicos prestados por
trabalhadores temporarios, ainda que o valor seja discriminado no documento ou seja
objeto de nota fiscal, fatura ou recibo especifico.

A fiscalizacdo da RFB podera exigir da contratada a comprovacdo das deducdes
previstas no subitem 3.19.

DO DESTAQUE DA RETENCAO

Quando da emissdo da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de servicos, a
contratada devera destacar o valor da retengdo com o titulo de "RETENCAO PARA A
PREVIDENCIA SOCIAL", observado o disposto no item 3.8.

O destaque do valor retido devera ser identificado logo apds a descricdo dos servicos
prestados, apenas para produzir efeito como parcela dedutivel no ato da quitacdo da
nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacao de servigos, sem alteracdo do valor bruto
da nota, da fatura ou do recibo de prestacéo de servicos.

A falta do destaque do valor da retencdo, conforme disposto no item 3.23, constitui
infracdo ao § 1° do art. 31 da Lei n® 8.212, de 1991.

Caso haja subcontratacdo, os valores retidos da subcontratada, e comprovadamente
recolhidos pela contratada, poderdo ser deduzidos do valor da retencéo a ser efetuada
pela contratante, desde que todos os documentos envolvidos se refiram a mesma
competéncia e a0 mesmao servico.
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Para efeito do disposto no item 3.25, a contratada devera destacar na nota fiscal, na
fatura ou no recibo de prestacéo de servicos as reten¢des da seguinte forma:

Retencédo para a Previdéncia Social: informar o valor correspondente a 11% (onze por
cento) do valor bruto dos servigos, observado o disposto no subitem 3.1 do item 3.0 e
no art. 145;

Deducéo de valores retidos de subcontratadas: informar o valor total correspondente aos
valores retidos e recolhidos relativos aos servigos subcontratados;

Valor retido para a Previdéncia Social: informar o valor correspondente a diferenca entre
a retengdo, apurada na forma do subitem 3.26.1, e a deducdo efetuada conforme
disposto no subitem 3.26.2, que indicara o valor a ser efetivamente retido pela
contratante.

A contratada, juntamente com a sua nota fiscal, fatura ou recibo de prestacdo de
servigos, devera encaminhar a contratante, exceto em relacdo aos servigos
subcontratados em que tenha ocorrido a dispensa da retencdo prevista no subitem
3.8.1:

Das notas fiscais, das faturas ou dos recibos de prestagcdo de servicos das
subcontratadas com o destaque da retencao;

Dos comprovantes de arrecadacgdo dos valores retidos das subcontratadas;

Das GFIP, elaboradas pelas subcontratadas, onde conste no campo "CNPJ/CEI do
tomador/obra”, o CNPJ da contratada ou a matricula CEl da obra e, no campo
"Denominacédo social do tomador/obra”, a denominacéo social da empresa contratada.

DO RECOLHIMENTO DO VALOR RETIDO

A importancia retida devera ser recolhida pela empresa contratante até o dia 20 (vinte)
do més seguinte ao da emissdo da nota fiscal, da fatura ou do recibo de prestacdo de
servigos, antecipando-se esse prazo para o dia util imediatamente anterior quando néo
houver expediente bancério naquele dia, informando, no campo identificador do
documento de arrecadacdo, o CNPJ do estabelecimento da empresa contratada ou a
matricula CEIl da obra de construgao civil, conforme o caso e, no campo nome ou
denominacdo social, a denominacdo social desta, seguida da denominacdo social da
empresa contratante (Rioprevidéncia).

O 6rgao ou a entidade integrante do Siafi devera recolher os valores retidos com base na
nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacéo de servicos, respeitando como data limite
de pagamento o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissdo da nota fiscal, da
fatura ou do recibo de prestagéo de servicos, observado o disposto no item 3.8.

Quando, por um mesmo estabelecimento da contratada, forem emitidas mais de uma
nota fiscal, fatura ou recibo de prestacédo de servicos para um mesmo estabelecimento
da contratante, na mesma competéncia, sobre as quais houve retencdo, a contratante
devera efetuar o recolhimento dos valores retidos, em nome da contratada, num Unico
documento de arrecadacéo.

A falta de recolhimento, no prazo legal, das importancias retidas configura, em tese,
crime contra a Previdéncia Social previsto no art. 168-A do Cdédigo Penal, introduzido
pela Lei n°® 9.983, de 14 de julho de 2000, ensejando a emissao de Representacao Fiscal
para Fins Penais (RFFP).
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A empresa contratada podera consolidar, num Unico documento de arrecadacéo, por
competéncia e por estabelecimento, as contribui¢gdes incidentes sobre a remuneragéo de
todos os segurados envolvidos na prestacdo de servicos e dos segurados alocados no
setor administrativo, bem como, se for o caso, a contribuicdo social previdenciaria
incidente sobre o valor pago a cooperativa de trabalho relativa a prestacao de servicos
de cooperados, compensando os valores retidos com as contribuicdes devidas a
Previdéncia Social por qualquer de seus estabelecimentos.

OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA NA QUALIDADE DE PRESTADORA DE
SERVICOS

A empresa contratada devera elaborar:

Folhas de pagamento distintas e o respectivo resumo geral, para cada estabelecimento
ou obra de construcdo civil da empresa contratante — Rioprevidéncia - relacionando
todos os segurados alocados na prestacao de servicos.

GFIP com as informacbGes relativas aos tomadores de servicos, para cada
estabelecimento da empresa contratante - Rioprevidéncia - ou cada obra de construcao
civil, utilizando o codigo de recolhimento préprio da atividade, conforme normas previstas
no Manual da GFIP; e

Aplica-se o disposto neste item 3.3 e subitens a empresa prestadora de servigos por
intermédio de consdrcio, em relagdo a sua participagdo no empreendimento, e ao
consércio, conforme o caso, nos termos da IN RFB n°® 1.199/2011, que dispde sobre
procedimentos fiscais dispensados aos consorcios, e observado o disposto no tocante a
Retencdo em relacdo a retencdo e seu recolhimento.

DISPENSA DE ELABORAGCAO DE FOLHA DE PAGAMENTO E DE GFIP

A empresa contratada fica dispensada de elaborar folha de pagamento e GFIP com
informacdes distintas por estabelecimento ou obra de construcéo civil em que realizar
tarefa ou prestar servicos, quando, comprovadamente, utilizar os mesmos
segurados para atender a varias empresas contratantes, alternadamente, no
mesmo periodo, inviabilizando a individualizagao da remuneracgéo desses segurados
por tarefa ou por servigo contratado.

Sao considerados servicos prestados alternadamente, aqueles em que a tarefa ou o
servico contratado seja executado por trabalhador ou equipe de trabalho em varios
estabelecimentos ou vdrias obras de uma mesma contratante ou de varios contratantes,
por etapas, numa mesma competéncia, e que envolvam 0s servicos que ndo compdem o
Custo Unitario Basico (CUB), relacionados no Anexo VIII da IN RFB N° 971/2009.

DAS OBRIGACOES DO RIOPREVIDENCIA, NA CONDICAO DE CONTRATANTE

O Rioprevidéncia fica obrigado a manter em arquivo, por empresa contratada, em ordem
cronoldgica, a disposicdo da RFB, até que ocorra a prescricdo relativa aos créditos
decorrentes das operacfes a que se refiram, as correspondentes notas fiscais, faturas
ou recibos de prestacdo de servicos, copia das GFIP e, se for o caso, dos documentos
relacionados no subitem 3.26.4.
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O Rioprevidéncia, legalmente obrigada a manter escrituragdo contabil formalizada, esta
obrigado a registrar, em contas individualizadas a retencdo sobre o valor dos servigos
contratados.

O lancamento da retencdo na escrituracdo contabil de que trata o item 3.37, devera
discriminar:

O valor bruto dos servicos;

O valor da retencéo;

O valor liquido a pagar.

Na contabilidade em que houver lancamento pela soma total das notas fiscais, das
faturas ou dos recibos de prestagéo de servigos e pela soma total da retencdo, por més,

por contratada, a empresa contratante deverd manter em registros auxiliares a
discriminacdo desses valores, individualizados por contratada.

RETENCAO NA CONSTRUCAO CIVIL

Na construcdo civil, sujeita-se a retencao de 11% (onze por cento):

A contratacdo de obra de construcdo civil mediante empreitada parcial, conforme
definicdo contida na alinea "b" do inciso XXVII do art. 322 da IN RFB n°® 971/2009;

A contratacdo de obra de constru¢do civil mediante subempreitada, conforme defini¢éo
contida no inciso XXVIII do art. 322 da IN n°® 971/2009;

A prestacdo de servicos tais como os discriminados no Anexo VII da IN RFB n°
971/2009;

A reforma de pequeno valor, conforme definida no inciso V do art. 322 da IN n°
971/2009.

NAO SE SUJEITA A RETENCAO, A PRESTACAO DE SERVICOS DE:
Administracao, fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras;
Assessoria ou consultoria técnica;

Controle de qualidade de materiais;

Fornecimento de concreto usinado, de massa asfaltica ou de argamassa usinada ou
preparada;

Jateamento ou hidrojateamento;

Perfuracao de poco artesiano;

Elaboracéo de projeto da construcéo civil;

Ensaios geotécnicos de campo ou de laboratério (sondagens de solo, provas de carga,
ensaios de resisténcia, amostragens, testes em laboratério de solos ou outros servigos

afins);
Servigos de topografia;
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Instalag&o de antena coletiva;

Instalacdo de aparelhos de ar condicionado, de refrigeracdo, de ventilagdo, de
aguecimento, de calefacdo ou de exaustao;

Instalacdo de sistemas de ar condicionado, de refrigeracdo, de ventilacdo, de
aquecimento, de calefacdo ou de exaustdo, quando a venda for realizada com emisséo
apenas da nota fiscal de venda mercantil;

Instalacdo de estruturas e esquadrias metélicas, de equipamento ou de material, quando
for emitida apenas a nota fiscal de venda mercantil;

Locacdo de cacamba,;

Locagcdo de maquinas, de ferramentas, de equipamentos ou de outros utensilios sem
fornecimento de méo-de-obra; e

Fundacdes especiais.

Paragrafo Unico. Quando na prestagdo dos servicos relacionados nos incisos nos
subitens 3.40.12 e 3.40.13, houver emissdo de nota fiscal, fatura ou recibo de prestacdo
de servicos relativa & méo-de-obra utilizada na instala¢gdo do material ou do equipamento
vendido, os valores desses servicos integrardo a base de calculo da retencao.

Caso haja, para a mesma obra, contratacdo de servico relacionado no item 3.43 e,
simultaneamente, o fornecimento de méo-de-obra para execu¢éo de outro servigo sujeito
a retencdo, aplicar-se-a a retencdo apenas a este servi¢o, desde que os valores estejam
discriminados na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestagéo de servicos.

N&o havendo discriminacdo na nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacido de
servigos, aplicar-se-a a retengdo a todos os servigos contratados.

RETENCAO NA PRESTACAO DE SERVICOS EM CONDICOES ESPECIAI

Quando a atividade dos segurados na empresa contratante for exercida em condi¢des
especiais que prejudiquem a saude ou a integridade fisica destes, de forma a possibilitar
a concessdo de aposentadoria especial ap6s 15 (quinze), 20 (vinte) ou 25 (vinte e cinco)
anos de trabalho, o percentual da retencdo aplicado sobre o valor dos servicos prestados
por estes segurados, a partir de 1° de abril de 2003, deve ser acrescido de 4% (quatro
por cento), 3% (trés por cento) ou 2% (dois por cento), respectivamente, perfazendo o
total de 15% (quinze por cento), 14% (quatorze por cento) ou 13% (treze por cento).

Para fins do item 3.44, a empresa contratada devera emitir nota fiscal, fatura ou recibo
de prestacdo de servicos especifica para os servigos prestados em condicdes especiais
pelos segurados ou discriminar o valor desses na nota fiscal, na fatura ou no recibo de
prestacao de servicos.

Caso haja previsédo contratual de utilizacdo de trabalhadores na execucao de atividades
na forma do item 3.44, e a nota fiscal, fatura ou recibo de prestacao de servicos nao
tenha sido emitida na forma prevista no item 3.45, a base de célculo para incidéncia do
acréscimo de retengdo sera proporcional ao nimero de trabalhadores envolvidos nas
atividades exercidas em condi¢des especiais, se houver a possibilidade de identificacdo
dos trabalhadores envolvidos e dos ndo envolvidos nessas atividades.
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Na hipotese, item 3.46 ndo havendo possibilidade de identificacdo do numero de
trabalhadores envolvidos e ndo envolvidos com as atividades exercidas em condi¢cdes
especiais, 0 acréscimo da retencdo incidird sobre o valor total dos servigcos contido na
nota fiscal, na fatura ou no recibo de prestacdo de servicos, no percentual
correspondente a atividade especial.

Quando a empresa contratante desenvolver atividades em condi¢cfes especiais € nao
houver previsdo contratual da utilizacdo ou n&do dos trabalhadores contratados nessas
atividades, incidira, sobre o valor total dos servicos contido na nota fiscal, na fatura ou no
recibo de prestacdo de servicos, o percentual adicional de reteng&o correspondente as
atividades em condicdes especiais desenvolvidas pela empresa ou, ndo sendo possivel
identificar as atividades, o percentual minimo de 2% (dois por cento).

As empresas contratada e contratante, no que se refere as obrigacdes relacionadas aos
agentes nocivos a que os trabalhadores estiverem expostos, devem observar as
disposi¢bes contidas no Capitulo IX do Titulo Ill, da IN RFB n° 971/2009 que trata dos
riscos ocupacionais no ambiente de trabalho.

A contratada deve elaborar o PPP dos trabalhadores expostos a agentes nocivos com
base, dentre outras informacdes, nas demonstracdes ambientais da contratante ou do
local da efetiva prestacéo de servicos.

PRESTACAO DE SERVICOS POR PESSOAS FiSICAS (AUTONOMO)

Na prestacao de servicos por Autbnomo, o Rioprevidéncia estara sujeita ao pagamento
do INSS como encargo equivalente a 20% do valor total do servicgo.

Além do encargo do INSS, o Rioprevidéncia devera reter do Autbnomo prestador do
servigo 0 INSS no valor resultante da aplicacéo das aliquotas de 8%, 9% ou 11% sobre o
valor cobrado pelo Autdbnomo, sem esquecer, todavia, de observar em que faixa do
salario de contribuicdo constante do Anexo | o valor do servico cobrado se encontra a
fim de que n&o ultrapassar o limite méximo do salério de contribuicdo estabelecido na
Tabela de Incidéncia do INSS.

Antes de efetuar uma contratacdo de uma pessoa fisica € necessario exigir do
prestador do servi¢co os seguintes documentos.

Copia de CPF e RG;
Copia de Inscricdo no INSS/PIS-PASEP;

Coépias de Inscricdo no ISS (opcional) ou ainda Nota Fiscal Avulsa. Quando da
apresentacéo desses documentos, em regra, ndo ha retencdo do ISS;

Copia de comprovante de residéncia ou estabelecimento comercial,

Declaracdo de dependentes com cépia de certiddo de nascimento ou casamento dos
mesmos.
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O Rioprevidéncia também devera:

Obter a inscricdo do autbnomo no INSS ou, caso ndo seja esse inscrito, providenciar sua
inscricao, registrando-o como contribuinte individual.

Fornecer ao autbnomo que lhe prestar servicos, comprovante (RPA) do pagamento de
remuneracéo, consignando a identificacdo completa da entidade, inclusive com o seu
namero no CNPJ, o nimero de inscricdo do segurado no RGPS, o valor da remuneracéo
paga, o desconto da contribuicdo efetuado e o comprometimento de que a remuneracao
paga sera informada na GFIP e a contribuicdo correspondente sera recolhida.
Considerando que o fato gerador da obrigacdo previdenciaria principal relativa ao servico
prestado pelo autbhomo ocorre no més em que lhe for paga ou creditada a
remuneracao, 0s seguintes procedimentos devem ser observados.

Area Solicitante do servigo

Devera enviar o processo de pagamento ao Nucleo de Controle e Custeio/GTE para
elaboracdo de NAD, sendo uma relativa ao valor a ser pago ao prestador de servico e
outra referente a contribuicdo patronal a cargo do Rioprevidéncia no percentual de 20%
(vinte por cento) sobre o valor da prestagéo de servico.

Informar em despacho se o prestador de servico (autbnomo) possui cadastro no INSS,
caso ndo possua providenciar o cadastro do mesmo.

Nucleo de Controle e Custeio/GTE
Verifica a disponibilidade orcamentaria.

Elabora a Nota de Autorizacdo de Despesa (NAD).

Encaminha a NAD para analise da Assessoria de Conformidade- DAF.
Assessoria de Conformidade

Verifica a conformidade, quanto a dotacéo orgcamentaria, programa de trabalho, natureza
de despesa e fonte de recurso.

Caso a NAD nao esteja em conformidade, o processo é encaminhado ao Nucleo de

Controle e Custeio/GTE para efetuar o cancelamento e emitir uma nova NAD ou informar
a Area Solicitante os motivos da rejei¢do, conforme o caso.

A NAD em conformidade é despachada ao Nucleo de Controle e Custeio/GTE, que
submete para assinatura do Ordenador de Despesas.

Diretor de Administragao e Financas — DAF
Ratifica a conformidade, assina a NAD, e a Geréncia de Tesouraria encaminha ao GCO.
Geréncia de Controladoria - GCO

A CGT efetuara a analise tributaria, os célculos, emissdo do RPA, e guias, do INSS, ISS
e IRRF a serem retidos, e encaminha o processo a CCO.
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A CCO procede a emissao de empenho, liquidacdo e emissdo PD do IRRF, ISS, INSS
(do valor retido do autbnomo), bem como da importancia a ser pago autbnomo e
encaminha o processo ao GTE.

Geréncia de Tesouraria - GTE

Solicita autorizacdo de pagamento ao Ordenador de Despesa e depois de executar o
pagamento retorna o processo a GCO.

Essa Geréncia remete o processo a GCO até o ultimo dia do més em que ocorre 0
pagamento previsto no item 4.62.2, tendo em vista a data limite de inclusdo na GFIP pelo
CRH.

Geréncia de Controladoria - GCO
Encaminha o processo ao CRH para inclusdo da GFIP.
Coordenadoria de Recursos Humanos - CRH

Providencia a incluséo na GFIP, sem deixar de incluir a contribuicdo patronal de
responsabilidade do Rioprevidéncia na GFIP, e encaminha o processo a GCO/CGF.

A CRH devera informar em despacho que o procedimento acima foi cumprido.
Geréncia de Controladoria — GCO

A CGF emitirhd a PD relativa a parte patronal e juntard ao processo cépia da GFIP na
gual consta a incluséo do dados descrito no item 4.65.1 e envia o processo a CGT.

A CGT juntard o processo declaracdo de que a importancia foi paga e incluida na GFIP,
e o desconto da contribui¢do foi efetuada. Apos encaminha a area demandante.

Area Solicitante do servico.
Entregara o recibo ao prestador de servigo.

Quanto ao ISSQN, caso o autbnomo esteja cadastrado junto a Prefeitura, o
Rioprevidéncia nao recolhera tal imposto, pois o mesmo ja faz isso anualmente.
Entretanto, caso o Autbnomo ndo comprove a existéncia de cadastro devera o Fundo
recolher o ISSQN, vez que houve a prestacao efetiva do servico, 0 que gera a obrigacao
tributaria.

O célculo dos descontos sobre o RPA é bastante simples. A titulo de exemplo suponha-
se que um profissional autbnomo tenha prestado ao Rioprevidéncia servigcos no valor
bruto de R$ 4000,00 no més de maio de 2015, incidindo sobre tal valor os seguintes
tributos: INSS, IRRF e ISSQN, utilizando nesse caso, a tabela vigente para exercicio de
2015.

Célculo do INSS sobre o valor a ser pago ao Autdnomo

Verificar na tabela para empregado, empregador doméstico e trabalhador avulso,
disponivel no site da Previdéncia Social em vigor (vide Anexo |) a faixa em que se
encontra o valor bruto a fim de identificar a aliquota a ser aplicada. Na situagdo
hipotética o valor de R$4.000,00 encontra-se na faixa 3, devendo-se, portanto aplicar a
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aliquota de 11% sobre o valor bruto para se chegar a importancia do INSS a recolher,
conforme demonstrado a seguir..

R$ 4.000,00 * 11% = R$ 440,00 (INSS devido)

INSS a Reter = R$ 440,00

Calculo do IRRF sobre o valor a ser pago ao Autdnomo

4.71. Deduzir da importancia de R$ 4.000,00 o valor correspondente a parcela de INSS
calculada no item anterior, no caso em tela, R$440,00, a fim de encontrar a base de
célculo do IRRF R$4.000,00 - R$440,00 = R$3.560,00.

4.72. ApOs encontrar a base de calculo, verificar na tabela do IRRF, disponivel no sitio da
Receita Federal do Brasil, vigente, (vide Anexo II) em que faixa encontra-se o valor
encontrado a fim de descobrir o0 percentual a ser aplicado, bem como o valor da parcela
do imposto a ser deduzida. No caso em tela, o valor de R$3.560,00 encontra-se na faixa
3, sendo o percentual a ser aplicado corresponde a 15% e parcela a deduzir de
R$354,80.

R$3.560,00 * 15% = R$534,00 - R$354,80 — parcela a deduzir = R$179,20 (IRRF devido).

IRRF a Reter R$179,20.

Célculo do ISSQN sobre o valor a ser pago ao Autbnomo

4.73. Caso o Autbnomo néo apresente a comprovacdo de inscricdo cadastral junto ao fisco
municipal, o Rioprevidéncia devera calcular o ISS sobre o valor bruto, devendo, para
tanto, observar o tipo de servigos e a correspondente aliquota a ser aplicada prevista na
legislagdo Municipal em que esta domiciliado o Autbnomo, no caso hipotético a aliquota
escolhida corresponde a 5% e incide sobre o valor bruto do servi¢o prestado.

R$4.000,00 * 0,05 = R$200,00 (ISS devido)

ISS a reter R$200,00

Valor liquido a pagar ao prestador de servicos Autdbnomo.

Valor Bruto correspondente ao Servigo Prestado R$4.000,00
INSS a Recolher R$440,00
IRRF R$179,20
ISS R$200,00
Valor a pagar R$3.180,80
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Calculo do IRRF considerando a existéncia de dependentes:

4.74. Caso o autbnomo tenha dependente, a legislacdo do Imposto de Renda concede a
possibilidade de descontar um valor por dependente. Considerando a hipotese de o
autdbnomo ter 2 (dois) filhos, por exemplo, o valor sera multiplicado por dois. O valor por
dependente sempre esta no rodapé da tabela do IRRF. Para o exercicio de 2015 o valor
corresponde a R$189,59. Considere no exemplo a hipétese de que o Autbnomo néo
apresente comprovacéo de cadastro de ISS junto ao fisco Municipal, e sobre o servico
prestado incida a aliquota de 5%.

4.74.1. Célculo do INSS:

R$ 3.000,00 * 11% = R$ 330,00 (INSS devido).

Valor do INSS a Reter: R$ 330.00.

Calculo da base de céalculo do IRRF a Recolher com dependentes considerando a
existéncia de 2 (dois dependentes).

R$ 189,59 (valor por dependente em 2015) * 2 = R$ 379,18

R$ 3.000,00 — R$ 330,00 (INSS) - R$ 379,18 (Dependentes) = R$ 2.290,82.

4.72.1.1 ApOs encontrar o valor do INSS e a base de Imposto de Renda, verificar na tabela do
IRRF, disponivel no sitio da Receita Federal do Brasil, em que faixa enquadra-se o valor
da base encontrada a fim de descobrir o percentual a ser aplicado, bem como o valor da
parcela a ser deduzida. No caso em tela o valor de R$2.290,82 encontra-se na faixa 1, o
percentual a ser aplicado corresponde a 7,5% e a parcela a deduzir representa
R$142,80. Dessa forma, o calculo do IRRF é processado da seguinte forma:

R$2.290,82 * 7,5% = R$171,81(IRRF) - R$142,80 (parcela a deduzir) = R$29,01 (IRRF devido).

Valor do IRRF a recolher R$29,01.

Valor liquido a pagar ao Auténomo.

Valor Bruto correspondente ao Servigo Prestado R$3.000,00
INSS a Recolher R$330,00
IRRF R$29,01

Manual de INSS
Versédo 1.0
Vigéncia — 18/08/2015

19




Governo do Estado do Rio de Janeiro
, Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

ISS R$150,00

Valor Liquido R$2.490,99
Valor Bruto do servico cobrado acima do Teto do INSS

4.75. O Teto estipulado pelo INSS na Tabela mensal para Empregado, Empregado Doméstico
e Trabalhador Avulso para 2015 corresponde a R$4.663,75.

4.76. Caso o Rioprevidéncia contrate servigos prestados por Autdnomos que exceda o valor
estipulado na tabela mensal do INSS, seu célculo devera respeitar o teto previsto.

4.77. Supondo que no més de maio de 2015 o valor contratado seja de R$7.000,00, e ndo ha
na situacdo hipotética a incidéncia de ISSQN sobre a prestacdo de Servigcos. O calculo
na situacdo apresentada processa-se da seguinte forma:

4.78. Célculo do INSS

4.78.1. Como se deve respeitar o teto, a aliquota do INSS incide sobre o teto maximo previsto e

nao sobre o valor bruto contratado.

Valor Bruto do servico contratado: R$ 7.000,00

Base para Célculo: R$ 4.663,75

R$ 4.663,75 * 11% = R$ 513,01 (INSS devido)

INSS a Reter: R$ 513,01

4.79. Célculo do IRRF Retido:
4.79.1. Célculo da base de célculo do IRRF
4.79.2.

No caso do IRRF a aliquota incide sobre o valor cobrado pelo Autdnomo apés deduzir a
parcela do INSS, do dependente, se houver, bem como da parcela do Imposto de Renda
a deduzir. Apos encontrar tal valor, verificar na tabela do IR em que faixa o valor
encontrado se encontra a fim de descobrir a aliquota a ser aplicada, bem como a
parcela a ser deduzida. Considerando que nao haja dependente, o calculo se processa
da seguinte forma.

Valor Bruto: R$ 7.000,00

Valor do INSS a Recolher: R$ 513,01

R$ 7.000,00 — R$ 513,01 (INSS) = R$ 6.486,99.

4.79.3.

Na situagdo hipotética apresentada a base de R$6.486,99 encontra-se na faixa 5,

aplicando-se, portanto, aliquota de 27,5% e parcela a deduzir de R$869,36.

| R$ 6.486,99 * 27,5% = 1.783,92
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R$ 1.783,92 — R$ 869,36 (Parcela a deduzir) = R$ 914,56 (IRRF devido)

Valor IRRF Reter = 914,56.

Valor liquido a pagar ao Auténomo.

Valor Bruto correspondente ao Servigo Prestado R$7.000,00
INSS a Recolher R$513,01
IRRF R$914,56
Valor Liquido R$5.572,43

4.80.

4.80.1.

4.80.2.

4.81.

4.81.1.

4.81.2.

4.81.3.

4.81.4.

Autbnomo que preste servigco a mais que uma empresa:

Quando o Autdbnomo prestar servicos a mais de uma empresa e a soma das
remuneracdes recebidas no més for superior ao limite maximo do salario de contribuicao
previsto devera informar tal fato ao Rioprevidéncia, para efeito de controle de limite de
contribuicdo, mediante a apresentacao de:

Comprovantes de pagamento das remuneracdes como segurado empregado, inclusive o
domeéstico, relativos a competéncia anterior a da prestacédo de servicos, ou declaracao,
sob as penas da lei, de que é segurado empregado, inclusive o doméstico, consignando
o valor sobre o qual é descontada a contribuicdo naquela atividade ou que a
remuneragdo recebida atingiu o limite maximo do salario-de-contribuicao,
identificando o nome empresarial da empresa ou empresas, com o0 nimero do CNPJ, ou
o empregador doméstico que efetuou ou efetuara o desconto sobre o valor por ele
declarado, quando couber.

Comprovante do pagamento de remuneragdo fornecido por empesas a qual prestou
servi¢o, consignando a identificagdo completa da empresa, inclusive com o seu niumero
no CNPJ, o numero de inscricdo do segurado no RGPS, o valor da remuneracao paga, o
desconto da contribuicdo efetuado e o compromisso de que a remuneragcdo paga sera
informada na GFIP e a contribui¢cdo correspondente sera recolhida, quando coube,

Hip6tese em que a remuneracdo recebida ja tenha atingido o limite maximo de
contribuicéo.

Caso a informacéo prestada pelo Autbnomo demonstre que sua remuneracdo recebida
ja atingiu o limite maximo do salario de contribuicdo previsto para o exercicio, que em
2015 corresponde a R$4.663,75, as seguintes providéncias dever&o ser tomadas:

N&o promover retencdo de INSS correspondentes as aliquotas de 8%, 9% e 11!% sobre
o valor cobrado pelo Auténomo.

Juntar ao processo administrativo de pagamento a declaracdo apresentada pelo
Autdnomo.

Recolher INSS no valor de 20% (encargo patronal) e emitir GPS correspondente.

Fazer constar na GFIP a informacédo relativa ao Autbnomo mediante a utilizacdo de
cadigo especifico.
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Hipotese em que a soma das remuneracdes recebidas no més nao excedam o
limite o limite maximo de contribuicéao.

4.82. Quando o Autbnomo prestar servicos a mais de uma empresa e a soma das
remuneracdes recebidas no més nado for superior ao limite maximo do salario de
contribuigdo previsto o Rioprevidéncia recolherd o que falta para o teto, que em 2015
corresponde a R$ 4.663,75.

4.82.1. Suponha que o Autdbnomo cobrou ao Rioprevidéncia um valor de R$ 3.500,00 e ja
prestou servico em outra empresa, tendo recebido desta dltima o montante de R$
2.000,00. Considere nessa hip6tese que nao houve incidéncia de ISSQN, bem como
existéncia de dependentes. O calculo da retengéo processa-se da seguinte forma.

4.82.1.1. Calculo do INSS

Valor Bruto cobrado ao Rioprevidéncia = R$ 3.500,00

R$ 4.663,75 (valor do teto) — R$ 2.000,00 (valor que o Autdnomo recebeu de uma outra empresa)
= R$ 2.663,75 (valor que fata para o teto do INSS).

R$ 2.663,75 (valor que falta para o teto do INSS) * 11% = R$ 293,01 (INSS devido)

Valor do INSS a Reter R$ 293,01.

4.82.2. Célculo do IRRF:

R$ 3.500,00 — R$ 293,01 (INSS Retido) = R$ 3.206,99

R$ 3.206,99 (Base IRRF) * 15% (Faixa 03 da tabela do IRRF 2015) = R$ 481,05

R$ 481,05 - R$ 354,80 (Parcela a deduzir) = R$ 126,25 (IRRF devido).

Valor IRRF a Reter: R$ 126,25.

Valor liquido a pagar ao Auténomo

Valor Bruto correspondente ao Servico Prestado R$3500,00
INSS a Recolher R$293,01
IRRF R$126,25
Valor Liguido R$3.080,74

MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - SIMPLES NACIONAL
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4.83.

4.83.1.

4.83.2.

4.83.3.

4.84.

4.85.

4.85.1.

4.85.2.

4.85.3.

4.85.4.

4.85.5.

4.85.6.

4.85.7.

4.85.8.

4.85.9.
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As microempresas e as empresas de pequeno porte que se dediquem as atividades de
prestacdo de servigos elencados abaixo serdo tributadas na forma do Anexo IV da Lei
Complementar n® 123/2006, ou seja, ndo terdo suas Contribuicdes Patronal
Previdenciaria — CPP recolhida mensalmente mediante documento Unico de
arrecadacdo, mas sim segundo a legislacdo prevista para os demais contribuintes ou
responsaveis.

Construcdo de iméveis e obras de engenharia em geral, inclusive sob a forma de
subempreitada, execucdo de projetos e servicos de paisagismo, bem como decoragao
de interiores.

Servico de vigilancia, limpeza ou conservagéao.
Servigos advocaticios

Ao contratar empresas que prestem tais servi¢os, sendo estes prestados nas condi¢des
previstas no item 3, subitens 3.3 e 3.5, o Rioprevidéncia devera promover a retencao de
11% (onze por cento) sobre o valor bruto da nota fiscal, da fatura ou do recibo de
prestacdo de servicos e recolher a Previdéncia Social a importancia retida, em
documento de arrecadacao identificado com a denominacdo do CNPJ da empresa
contratada.

VEDACOES AO INGRESSO NO SIMPLES NACIONAL

O Rioprevidéncia deve atentar para as atividades descritas nos subitens a seguir, tendo
em vista que as microempresas ou empresas de pequeno porte que exercam tais
atividades ndo poderdo recolher os impostos e contribui¢cfes na forma do Simples
Nacional.

Que explore atividade de prestacdo cumulativa e continua de servicos de assessoria
crediticia, gestdo de crédito, selecdo e riscos, administracdo de contas a pagar e a
receber, gerenciamento de ativos (asset management), compras de direitos creditérios
resultantes de vendas mercantis a prazo ou de prestacéo de servicos (factoring);

Que tenha sé6cio domiciliado no exterior;

De cujo capital participe entidade da administragdo publica, direta ou indireta, federal,
estadual ou municipal,

Que possua débito com o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, ou com as
Fazendas Publicas Federal, Estadual ou Municipal, cuja exigibilidade n&o esteja
suspensa;

Que preste servico de transporte intermunicipal e interestadual de passageiros, exceto
guando na modalidade fluvial ou quando possuir caracteristicas de transporte urbano ou
metropolitano ou realizar-se sob fretamento continuo em area metropolitana para o
transporte de estudantes ou trabalhadores;

Que seja geradora, transmissora, distribuidora ou comercializadora de energia elétrica;
Que exerca atividade de importacéo ou fabricagdo de automoveis e motocicletas;

Que exerca atividade de importagéo de combustiveis;

Que exerca atividade de producéo ou venda no atacado de:
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4.85.9.2.

4.85.10.

4.85.11.

4.85.12.

4.85.13.

4.86.

4.87.

4.87.1.

4.87.2.

4.87.3.

4.87 4.

4.87.5.

4.87.6.

4.87.7.

4.87.8.

4.87.9.

4.87.10.

4.87.11.
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Cigarros, cigarrilhas, charutos, filtros para cigarros, armas de fogo, municdes e pélvoras,
explosivos e detonantes;

Bebidas a seguir descritas:
e Alcodlicas;
e Cervejas sem alcool;

Que realize cesséo ou locagcdo de méo-de-obra;
Que se dedigue ao loteamento e a incorporagdo de imdveis.

Que realize atividade de locagdo de imdveis préprios, exceto quando se referir a
prestacéo de servicos tributados pelo ISS.

Com auséncia de inscricdo ou com irregularidade em cadastro fiscal federal, municipal
ou estadual, quando exigivel.

As vedacdes relativas a exercicio de atividades previstas no item 3.73 ndo se aplicam
as pessoas juridicas que se dediquem exclusivamente as atividades referidas nos § 5°-
B a 5°-E do art. 18 desta Lei Complementar, ou as exergam em conjunto com outras
atividades que ndo tenham sido objeto de vedacao prevista no item 3.56.

As atividades previstas no § 5°B, sdo:

Creche, pré-escola e estabelecimento de ensino fundamental, escolas técnicas,
profissionais e de ensino médio, de linguas estrangeiras, de artes, cursos técnicos de
pilotagem, preparatérios para concursos, gerenciais e escolas livres, exceto academias
de danca, de capoeira, de ioga e de artes marciais e academias de atividades fisicas,
desportivas, de natacdo e escolas de esportes;

Agéncia terceirizada de correios;
Agéncia de viagem e turismo;

Centro de formagdo de condutores de veiculos automotores de transporte terrestre de
passageiros e de carga;

Agéncia lotérica;

Servigos de instalacdo, de reparos e de manutencdo em geral, bem como de usinagem,
solda, tratamento e revestimento em metais;

Transporte municipal de passageiros;

Escritérios de servigcos contabeis, observado o disposto nos 8§ 22-B e 22-C deste artigo.
Producdes cinematograficas, audiovisuais, artisticas e culturais, sua exibicdo ou
apresentagdo, inclusive no caso de mdsica, literatura, artes cénicas, artes visuais,
cinematogréficas e audiovisuais.

Fisioterapia;

Corretagem de seguros.
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4.87.12.

4.88.

4.88.1.

4.88.2.

4.88.3.

4.88.4.

4.89.

4.89.1.

4.89.2.

4.89.3.

4.89.4.

4.89.5.

4.89.6.

4.89.7.

4.89.8.

4.89.9.

4.89.10.

4.89.11.

4.90.

4.90.1.

4.90.2.
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As atividades previstas no § 5°-B séo tributadas na forma do Anexo Ill da LC 123/2006.
As atividades previstas no § 5° C, s3o:

Construcdo de imdéveis e obras de engenharia em geral, inclusive sob a forma de
subempreitada, execucdo de projetos e servicos de paisagismo, bem como decoracéo
de interiores;

Servico de vigilancia, limpeza ou conservagéo.

Servigos advocaticios.

As atividades de prestacéo de servigos previstas no § 5°-C serdo tributadas na forma do
Anexo IV desta LC N°123/2006, hipétese em que ndo estard incluida no Simples
Nacional a Contribuicdo Patronal Previdenciaria — CPP, devendo ela ser recolhida
segundo a legislacdo prevista para os demais contribuintes ou responséveis.

As atividades previstas no § 5° D, sdo:

Administracao e locacdo de imdéveis de terceiros;

Academias de danca, de capoeira, de ioga e de artes marciais;

Academias de atividades fisicas, desportivas, de natacéo e escolas de esportes;

Elaboracdo de programas de computadores, inclusive jogos eletrdnicos, desde que
desenvolvidos em estabelecimento do optante;

Licenciamento ou cesséo de direito de uso de programas de computagao;

Planejamento, confec¢do, manutencéo e atualizacdo de paginas eletrénicas, desde que
realizados em estabelecimento do optante;

Empresas montadoras de estandes para feiras;
Laboratérios de analises clinicas ou de patologia clinica;

Servigos de tomografia, diagnésticos médicos por imagem, registros graficos e métodos
oticos, bem como ressonancia magnética;

Servicos de prétese em geral.

As atividades de prestacdo de servigos previstas no § 5° D serdo tributadas na forma do
Anexo V da LC N° 123/2006.

As atividades previstas no § 5° E, séo:

As atividades de prestacdo de servicos de comunicacao e de transportes interestadual e
intermunicipal de cargas;

Transportes autorizados no inciso VI do art. 17 da LC 123/2006, qual seja - servico de
transporte intermunicipal e interestadual de passageiros, exceto quando na modalidade
fluvial ou quando possuir caracteristicas de transporte urbano ou metropolitano ou
realizar-se sob fretamento continuo em area metropolitana para transporte de estudantes
ou trabalhadores, inclusive na modalidade fluvial, serdo tributadas na forma do Anexo lll,
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deduzida a parcela correspondente ao ISS e acrescida a parcela correspondente ao
ICMS prevista no Anexo | da mencionada Lei.

PORTIFOLIO DE RISCOS CORPORATIVOS

> Portfélio de Riscos

Fatores de Riscos

Analise de Incidéncia do INSS

Moderado

Baixo @

Insignificante

Identificar a aliquota do INSS

Consequéncia

Analisar a documentac¢do apresentada pelas
empresas isentas ou imunes

Remoto Improvavel Possivel Provavel Praticamente

Prazo do recolhimento do Tributo
Certo

Probabilidade

Bl riscocritico () nterno
Risco Significativo . Externo/ interno
Risco Baixo
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6. Anexo |
Tabela para Empregado, Empregado Doméstico e Trabalhador Avulso
Salario de Contribuicdo (R$) Aliquota (%)
Até 1.399,12 8
De 1.399,13 até 2.331,88 9
De 2.331,89 até 4.663,75 11
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7. Anexo Il

Validade \ Base de Calculo (R$) Aliquota (%) Parcela a Deduzir do IR (R$)

VIGENCIA Até 1.903,98 - -
De 1.903,99 até 2.826,65 7,5 142,80
A PARTIR DE De 2.826,66 até 3.751,05 15 354,80
De 3.751,06 até 4.664,68 22,5 636,13
01.04.2015 Acima de 4.664,68 27,5 869,36
Deducéo por dependente: R$ 189,59 (cento e oitenta e nove reais e cinquenta e nove centavos).
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8. Anexo I
RPA — RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO
DADOS DO EMITENTE
Nome ou Raz&o Social: FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRC 12 Via
Matricula (CNPJ/INSS): 03.066.219/0001-81 Recibo N° ou Més/Ano:

Endereco: RUA DA QUITANDA, 106 - CENTRO - RIO DE JANEIRO-RJ - CEP 20.091-005

DADOS DO PRESTADOR DE SERVICOS

Nome:
N° do CPF: N° do RG:
Endereco:

BASE DE CALCULO CALCULO DO ISS
Valor dos Servigos Prestados........ R$ - Base de Calculo............cceeueene R$ -
Valor dos Servigos Prestados........ R$ - Aliquota . % 5,00
Valor dos Servigos Prestados........ R$ - Valor a Recolher...........ccc.cce.. R$ -
SOMA..iciiiiiiieieeie e R$ -

DESCONTOS
Base de Calculo........cccccvvveenneeen. - Base de Calculo..........ccceeenneee. R$ -
Aliquota............... 11,00| |IRPF Retido......cccccovcvveeeeinneene R$ -
Valor a Recolher - ISS Retido......cocevcvieiiiiriicne R$ -
INSS Retido.......ccoevverrieeinenne R$ -

CALCULO DO IRPF Valor Liquido a Receber R$ -
Base de Calculo R$ - SERVICO PRESTADO
Aliguota % 0,00%
Deducio R$ -
Valor a Recolher -
Recebi do ente acima identificado pela prestacdo dos servigos a importancia de: R$ 0,00
Local: Data:
Assinatura:

RPA — RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO
DADOS DO EMITENTE
Nome ou Raz&o Social: FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE J/ 12 Via
Matricula (CNPJ/INSS): 03.066.219/0001-81 Recibo N° ou Més/Ano: 00/01/00
Endereco: RUA DA QUITANDA, 106 - CENTRO - RIO DE JANEIRO-RJ - CEP 20.091-005

DADOS DO PRESTADOR DE SERVICOS

Nome: 0
N°do CPF: O N°doRG: O
Endereco: 0

BASE DE CALCULO CALCULO DO ISS
Valor dos Servigos Prestados........ R$ - Base de Calculo............ccccee. R$ -
Valor dos Servigos Prestados........ R$ - Aliquota . % 5,00
Valor dos Servicos Prestados........ R$ - Valor a Recolher..............c......... R$ -
510] 1 - VR R$ -

DESCONTOS
Base de Calculo.. - Base de Calculo............ccceeueene R$ -
Aliquota............... 11,00| |IRPF Retido......ccccccvveriienininnn. R$ -
Valor a Recolher..........cccocoeeineenne - ISS Retido......cccevvieiiiiiiiene R$ -
INSS Retido.......ceeeviieeeeieen. R$ -

CALCULO DO IRPF Valor Liquido a Receber R$ -
Base de Calculo R$ - SERVICO PRESTADO
Aliquota % 0,00%
Dedugéo R$ -
Valor a Recolher -
Recebi do ente acima identificado pela prestagao dos servigos a importancia de: R$ 0,00
Local: 0 Data: 0
Assinatura:

Manual de INSS
Versédo 1.0
Vigéncia — 18/08/2015

29



