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PREFACIO

TiTULO

Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatarios

UNIDADE GESTORA

Geréncia de Atendimento

PUBLICO ALVO
Geréncia de Atendimento
Diretoria de Seguridade

Geréncia de Beneficios

REGULAMENTACAO UTILIZADA

Lei Estadual n® 1951/1992

Lei Estadual n°® 285/1979

Parecer 15/2013-ETR (Processo Administrativo E-01/364087/2011)
Constituicdo Federal de 1988
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OBJETIVO

Estabelecer e normatizar o Processo de Auditoria de Legatarios, visando atualizar as
informacdes existentes na base de dados do Rioprevidéncia, com base na Lei Estadual n.
1.951/1992 e no Parecer 15/2013-ETR, aprovado pela Procuradoria Geral do Estado, através
do Processo Administrativo n° E-01/364087/2011.

DEFINICOES

TERMOS UTILIZADOS

Ex-segurados: Os titulares de cargo de provimento efetivo dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciério, os magistrados, os Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado os

membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica, que ja tenham falecido.

Legatario: pessoa designada a receber pensdo, em testamento ou pessoalmente no IPERJ,
conforme a Lei Estadual n. 1.951/1992.

SIGLAS UTILIZADAS

GAT — Geréncia de Atendimento

DSE - Diretoria de Seguridade

GIN — Geréncia de Informatica

CSC — Coordenacéo de Suporte aos Canais

GED - Gestao Eletronica de Documentos

Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatarios
Versdo - 1.0
Vigéncia — 10/09/2014 a 26/05/2015



Governo do Estado do Rio de Janeiro
) Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro - Rioprevidéncia

DISPOSIGCOES GERAIS

A execucao do Processo de Auditoria de Legatarios deve seguir os métodos descritos neste
Manual Normativo.

A competéncia para a proposi¢do de alteragbes no Manual de Normas e Procedimentos de
Auditoria de Legatéarios € da GAT, e deverd ser submetido a aprovacao da GCIA, com o aval
da Diretoria Executiva.

As etapas do Processo de Auditoria de Legatarios serdo executadas, necessariamente,
respeitando a ordem de sua descri¢cdo neste Manual Normativo.

A execucdo do processo de Auditoria de Legatarios sera feita pela Geréncia de Atendimento.

A elaboragdo do Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatarios é de

competéncia da Geréncia de Atendimento.

PROCESSO DE AUDITORIA DE LEGATARIOS

INTRODUCAO

Em funcdo do Parecer 15/2013 — ETR aprovado pela Procuradoria Geral do Estado através
do processo administrativo n°. E-01/364087/2011, em que foi defendida o corte das pensdes
concedidas com base na Lei n® 1.951/1992 — legatarios, descrevemos abaixo as etapas do
Processo de Auditoria de Legatarios e a operacionalizagdo do corte de beneficios destes

segurados:

ELABORACAO DA LISTAGEM DE LEGATARIOS

A DSE encaminhara a listagem com os nomes dos legatarios para a GAT.

A GAT solicitara a GIN a filtragem da base de dados.
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FILTRAGEM DA BASE DE DADOS
A GIN realizara a filtragem da base de dados dos legatarios, descartando os que sé&o
falecidos (de acordo com o cadastro do SISOB) e aqueles que se encontram sem

pagamento.

Apb6s a filtragem, os legatarios deverdo ser classificados em dois grupos: legatarios sem

enderecos validos e legatarios com enderecos validos no cadastro.

CONVOCAGAO DE LEGATARIOS

A GAT convocara os legatéarios, de acordo com a classificacdo apresentada pela GIN.

Os legatérios sem enderecos vélidos no cadastro serdo convocados através de publica¢do no

Diario Oficial, considerando a impossibilidade de convocacao através de correspondéncia.

Os legatarios com enderecos validos no cadastro serdo classificados em dois grupos: os

residentes no Estado do Rio de Janeiro e os residentes fora do estado do Rio de Janeiro.

Legatarios com enderecos validos residentes no Estado do Rio de Janeiro: a CSC fara a

convocacdo, através de telegrama, para comparecimento a agéncia ou posto do
Rioprevidéncia mais proxima da residéncia para tomar ciéncia da inconstitucionalidade do
beneficio e consequentemente do corte do mesmo. Apesar de ser direcionado para a agéncia
do Rioprevidéncia mais proxima da residéncia, excepcionalmente o legatario podera ser

atendido em qualquer agéncia ou posto.

Legatarios com enderecos validos residentes fora do Estado do Rio de Janeiro: a CSC fara a

convocacao solicitando o envio através de correspondéncia da ciéncia da inconstitucionalidade do
beneficio e do corte do mesmo. Somente serd aceita ciéncia através de correspondéncia dos

legatéarios residentes fora do Estado do Rio de Janeiro.

A CSC enviara os telegramas de convocacéo, tanto para o grupo que reside no Estado do Rio de
Janeiro quanto para o grupo que reside fora do Estado do Rio de Janeiro, e encaminhara os

respectivos processos, em lotes, através do GED, para as agéncias e postos do Rioprevidéncia.
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Os legatarios residentes fora do Estado do Rio de Janeiro ficardo sob responsabilidade da CSC, e

nao de uma agéncia especifica.

RECEBIMENTO DO TELEGRAMA DE CONVOCACAO

ApoOs o envio dos telegramas de convocagdo, o Rioprevidéncia recebera dos Correios o
protocolo de entrega das convocacdes, havendo duas situagdes possiveis:

Se o legatario receber o telegrama de convocacado enviado pelo Rioprevidéncia: o legatario tera 15

(quinze) dias para comparecer ao Rioprevidéncia, contados da data de recebimento do telegrama,
para tomar ciéncia do corte e/ou apresentar defesa. Se o legatario for impossibilitado de
locomocgéo, sera permitido enviar a ciéncia pelos Correios, independente de ser residente do Rio
de Janeiro ou ndo, porém, devera encaminhar também um laudo médico constatando a

impossibilidade de locomocéo, para que seja providenciada visita domiciliar.

Se o legatario ndo receber o telegrama de convocacdo enviado pelo Rioprevidéncia: se os Correios

informarem que o legatario ndo recebeu o telegrama, a CSC devera procurar um novo endereco
(SAPE, AGO ou SIF) e enviar apenas mais 1 (um) telegrama para o endere¢co mais atual. Se o
telegrama for novamente devolvido, a CSC publicara no Diario Oficial a convocacdo para ciéncia

do corte, dando prazo de 15 dias para comparecimento.

COMPARECIMENTO PARA CIENCIA DO CORTE DO BENEFICIO
ApOs o recebimento do telegrama de convocagdo ou da publicagdo no Diario Oficial, o
legatario devera comparecer a uma agéncia ou posto do Rioprevidéncia para tomar ciéncia

do corte e/ou apresentar defesa.

Se o legatario ndo comparecer para tomar ciéncia do corte do beneficio: caso o legatario ndo

compareca para ciéncia no prazo estipulado, no 16° (décimo sexto) dia apds o recebimento
do telegrama ou publicacdo no Diario Oficial, o sistema de controle do recadastramento
enviara automaticamente o nome do legatario ao Diario Oficial para comunicar a suspenséo
do beneficio. O Rioprevidéncia aguardara o legatario apresentar defesa no prazo 15 (quinze)

dias a contar da publicacéo da suspensao do beneficio.
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Se apls esse periodo o legatario ndo apresentar defesa na agéncia ou posto do Rioprevidéncia
responsavel pela ciéncia do legatario, a suspenséo do beneficio sera realizada na propria agéncia

com seguimento e encerramento do processo no GED.

Se o legatério comparecer e tomar ciéncia do corte do beneficio: se o legatario comparecer

na agéncia ou posto do Rioprevidéncia e tomar ciéncia da suspensdo até o 15° (décimo
quinto) dia do recebimento do telegrama ou da publica¢éo no Diario Oficial, ele podera no ato

ou em até 15 (quinze) dias contados da ciéncia apresentar defesa.

Se o legatario tomar ciéncia do corte e ndo apresentar defesa: o Rioprevidéncia aguardara o

legatério apresentar defesa no prazo 15 (quinze) dias contados da ciéncia do corte. Se, ap6s
esse periodo o legatario ndo apresentar defesa, no 16° (décimo sexto) dia a agéncia do
Rioprevidéncia responsavel pelo legatario efetivar4 a suspensdo do beneficio, e realizard a

publicacéo do ato no Diario Oficial, encerrando o processo.

Se o legatério tomar ciéncia do corte e apresentar defesa: se o legatario apresentar defesa,

seja no ato ou no prazo de 15 (quinze) dias, a agéncia encaminhara essa defesa para a CSC,

que enviara a DSE para andlise.

Se o legatario comparecer e ndo tomar ciéncia do corte do beneficio: se o legatério

comparecer a agéncia do Rioprevidéncia, mas se recusar a tomar ciéncia por escrito, o
servidor responsavel pelo atendimento atesta que o legatario se recusou a assinar o
documento de ciéncia do corte e inicia-se entdo o prazo de 15 (quinze) dias para o legatério

apresentar sua defesa.

APRESENTACAO DA DEFESA PELO LEGATARIO
O legatério podera apresentar defesa, que sera analisada pelo Rioprevidéncia. Se o legatério
apresentar defesa, a agéncia ou posto do Rioprevidéncia devera encaminha-la a CSC, que a

enviara a DSE para analise.

Se a DSE deferir a defesa, a CSC enviara telegrama informando a decis@o e encerrard o processo

sem a suspensdo do beneficio.
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Se a defesa for indeferida pela DSE, a CSC enviara telegrama com a decisao, convocando o

legatario para tomar ciéncia do indeferimento da defesa e da suspensao do beneficio no prazo de
15 (quinze) dias. Caso o legatario nao compareca neste prazo para tomar ciéncia, no 162 (décimo
sexto) dia a agéncia do Rioprevidéncia responsavel pela ciéncia do legatario efetivara a suspenséo

do beneficio com seguimento e encerramento do processo no GED.

Apresentacdo de recurso do indeferimento da defesa: se o legatario comparecer ao

Rioprevidéncia para tomar ciéncia do indeferimento da defesa, conta-se entdo o prazo de 15

(quinze) dias para apresentar recurso ao Presidente do Rioprevidéncia.

Se o0 legatario apresentar recurso do indeferimento da defesa: caso o legatario opte por

apresentar recurso ao Presidente do Rioprevidéncia, a agéncia enviara o recurso a CSC, que

o encaminhara ao Presidente.

Se o recurso for aceito pelo Presidente, a CSC enviara telegrama ao legatario informando a

decisao, o beneficio sera restabelecido e a CSC devera encerrar o processo no GED.

Se o recurso for indeferido pelo Presidente, a agéncia dara ciéncia ao pensionista,

encaminharé o ato para publicacdo no Diario Oficial e encerrari o processo.

Se o legatario ndo apresentar recurso do indeferimento da defesa: se ndo for apresentado o

recurso no prazo, a agéncia do Rioprevidéncia responsavel pelo legatario efetiva a
suspensdo do beneficio no 16° (décimo sexto) dia a contar da data da ciéncia do
indeferimento da defesa na propria agéncia, com seguimento e encerramento do processo no
GED.
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ANEXO | - ABERTURA DE PROCESSO

A Coordenagéo de Atendimento do Rioprevidéncia

Informamos que, através do processo administrativo n°. E-01/364087/2011, foi aprovado pela
Procuradoria Geral do Estado o Parecer 15 -/2013 — ETR, que defendeu a possibilidade de corte das
pensdes concedidas com base na Lei n® 1.951/1992 (Legatéarios).

O beneficio concedido aos Legatarios estava fundamentado no artigo 286 da Constituicdo Estadual,
gue foi considerado inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal no julgamento da ADI 240-6.
Nesta esteira, também houve a declaracdo de inconstitucionalidade da Lei n° 1.951, que alterou a
redacédo do inciso VIII, do artigo 29, da Lei estadual n°. 285/79.

Assim sendo, tendo a decisdo da Suprema Corte surtida com efeitos ex-tunc, com eficacia vinculante,
resta evidente que o Rioprevidéncia vem pagando o beneficio de forma equivocada, sem amparo legal.
Destaque-se que, nos termos de jurisprudéncia consolidada pelo Superior Tribunal de Justica a
concessdo do beneficio previdencidrio por morte é regido pela lei vigente na data do O6bito do
segurado.

Assim, levando em consideragdo que na data do 6bito do segurado, a indicagdo legada ao recebimento
da pensdo, restava impossibilitada, é dever da administracdo rever os atos eivados de irregularidade,
como deve fazé-lo, para permanecer fiel o principio da legalidade e interromper o pagamento de
pensdes previdenciarias concedidas a legatarias com base na legislacdo, declarada inconstitucional,
afrontando a deciséo do STF.

N&o ha direito adquirido se o segurado instituidor da pensdo faleceu antes da Constituicdo Federal,
quando ja vigia a atual Carta Magna.

Observe-se que o Egrégio Supremo Tribunal Federal possui diversos precedentes nos quais se decidiu
que, em situacOes de flagrante inconstitucionalidade — isto é, para aqueles casos em que decorre da
prépria Constituicdo a consequente invalidade, ndo ha que se invocar prazo prescricional para que
a administracao corrija o ato.

Por fim, face ao exposto acima, dé-se ciéncia ao beneficiario do iminente cancelamento, respeitando o
prazo de 15 dias para observacao dos principios do contraditério e ampla-defesa.

Rio de Janeiro, de de 2014.

Cristina Soares Alves de Souza
Gerencia de Atendimento
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ANEXO Il - TELEGRAMA DE CONVOCAGAO

O FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - Rioprevidéncia informa que a Lei 1951/1992 modificou o texto da Lei n° 285/79
possibilitando que o servidor publico indicasse, em testamento ou pessoalmente junto ao IPERJ,
beneficiarios (legatarios) para recebimento de pensdo post-mortem. Entretanto, a ADIN n°® 762 de
01.04.2004 declarou a referida Lei inconstitucional definindo a perda de qualidade de beneficiario
(a) e suspensao imediata da penséo.

Desta forma, convocamos V. Sa a comparecer @ agenCia .........coiverurererieeneseneieneseeseeeseenes
no horario de 9h30 as 16h00 para tomar ciéncia do processo e apresentar defesa, se houver, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento desta.

Se a ciéncia for feita por procuracdo devera ter reconhecimento de assinatura por
autenticidade. O ndo comparecimento no prazo estabelecido acarretara suspensao do beneficio.

Maiores informagdes poderdo ser obtidas através do site
http://www.rioprevidencia.rj.gov.br, ou pelo Servi¢co de Atendimento ao cliente - SAC 0800 285
8191.
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ANEXO Il - TELEGRAMA DE DEFESA

O FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
Rioprevidéncia convoca V. Sa a comparecer a8 AGENCIA .......cccvevvvveieiiiesiesie s - Rio de Janeiro,
no horario de 9h30 as 16h00 para tomar ciéncia do indeferimento da defesa, e consequente suspensdo do
beneficio, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento desta.

Maiores informagdes poderdo ser obtidas através do site http://www.rioprevidencia.rj.gov.br, ou

pelo Servico de Atendimento ao cliente - SAC 0800 285 8109.
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ANEXO IV — TELEGRAMA DE CIENCIA DE RECURSO PRETENDIDO

O FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -

Rioprevidéncia convoca V. Sa a comparecer @ AGBNCIA ......ccevereiieie it - Rio
de Janeiro, no horario de 9h30 as 16h00 para tomar ciéncia do indeferimento do recurso, e consequente
suspensdo do beneficio, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento desta.

Maiores informacgdes poderdo ser obtidas através do site http://www.rioprevidencia.rj.gov.br, ou

pelo Servico de Atendimento ao cliente - SAC 0800 285 8191.
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ANEXO V — TERMO DE CIENCIA

TERMO DE CIENCIA

Eu, (nome) pensionista do

RIOPREVIDENCIA desde _/ / na qualidade de Legatario, matricula n° , declaro

que estou ciente que o beneficio concedido aos Legatarios atraveés da Lei n® 1951/1992 foi

declarado inconstitucional. (ADIN n° 762)

Em_/ |/

(assinatura da pensionista com firma reconhecida por autenticidade)

Identidade:
CPF:

( ) ATESTO que a pensionista supra qualificada perante mim compareceu e
prestou declaracdo.

( ) ATESTO que a pensionista supra qualificada perante mim compareceu e se
recusou a assinar o termo.

(assinatura e carimbo)

Data: [ ]

Manual de Normas e Procedimentos de Auditoria de Legatarios

Verséo - 1.0

Vigéncia — 10/09/2014 a 26/05/2015
14



