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. usuario:
/' Todos os niveis

A Manutencéao da localizacéao fisica tem como finalidade permitir que o usuario altere a

localizac&o de processos e documentos do Rioprevidéncia.

Estouem: [[EY> - Gestiio de processo e documento B 4 Manutencéio da localizago fisica

Manutenc&o da localizac&o fisica

Manutengéo da localizagéo fisica

b Localizagdo origem b Localizagédo destino
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Figura 1 - Tela de Alteracdo da localizagao fisica
1) Observe que a pagina inicial de Manutencéo da localizacao fisica é estruturada para
pesquisar as localizagcbes de origem e de destino para realizar a movimentacdo de processos

e documentos de um local fisico para outro.
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2) No campo Localizag&o origem, informe um valor no campo Pesquisa e clique em
Pesquisar. O sistema exibira os resultados encontrados com a estrutura hierarquica do local
em que o processo ou documento se encontra.

3) Selecione o processo, documento ou qualquer estrutura hierarquica que deseja trocar de
lugar.

4) No campo Localizagao destino, selecione um novo local para onde o item sera
transferido.

5) Clique no botdo Mover (E).

» Localizagdo origem » Localizagédo destino
Pesquisa: Pesquisa
W [0 Css n W CsSs
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Agdes executadas

G55 > Prédio > Ci RIOPREVICSS 0700562015 055 > Prateleia
Figura 2 - Tela de Alteracédo da localizagao fisica
7) Note que a movimentagao sera registrada em A¢fes executadas.
e Para desfazer a alteragéo da localizagéo fisica:
8) Repare que seré exibido um icone de Excluir (¥) no item movimentado. Caso deseje
desfazer a operacgéo, selecione este botao.
e Para salvar a alteracéo da localizacao fisica:

9) Selecione o botao Salvar.
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Confirmagdo: localizagdo fisica

Dados salvos com sucesso.

Vv OK

Figura 3 - Mensagem de dados salvos com sucesso
10) Uma mensagem de dados salvos com sucesso sera exibida. Cligue em OK para finalizar
a atividade.
e Parainterromper a alteracéo da localizacao fisica:
11) Clique no botdo Fechar em qualquer etapa da atividade.

Atengdo: localizagao fisica

As alteracdes realizadas serdo perdidas. Confirma a operacdo?

o

Figura 4 - Mensagem de atenc¢ao J
12) Uma mensagem de atencéo sera exibida. Selecione Sim para abandonar as alteragdes
realizadas ou cligue em N&o para permanecer na tela sem perder as modificagdes realizadas

na localizagéo fisica.
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