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UNIDADE GESTORA

GIN — GERENCIA DE INFORMATICA

PUBLICO ALVO

SERVIDORES EFETIVOS DO RIOPREVIDENCIA COM PERFIL DE ADMINISTRADOR

REGULAMENTACAO UTILIZADA

NAO SE APLICA

DOCUMENTACAO UTILIZADA

LEVANTAMENTO PRELIMINAR DA TOTVS JUNTO AOS USUARIOS RESPONSAVEIS PELO
PROCESSO.
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usuario:

Administrador

O cadastro de Prioridade tem como finalidade permitir que o usuario aponte areas de tenham

acesso prioritario a solicitagcdes de processos e documento, em detrimento de outras areas.

Estou em

PESQUISAR PRIORIDADE

Prioridade

Area:

[] Sem prioridade

Prioridade: [T Baixa
[ Alta

i
Status: 0 registro localizado -+ Criar pricridade

Menhum registro localizado. Criar uma prioridade

Figura 1 - Tela de Pesquisa
1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informacdes inseridas na pesquisa, clique no botéo

Limpar.
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Status: 52 registros localizados = Criar prioridade

A DISPOSICAC DE ORGAO FEDERAL Baixa SIGAP 12/08/2014 i
A DISPOSICAO DE OUTRAS ENTIDADES N O SIGAP 08108/2014 O2 X
A A ENCIA DE CONFORMDADE DE ADM E Baixa Fabio Renato de Canalho 29/08/2014 02X
{/ACI - AGENCIA DE CONFORMIDADE DE INVESTIMENTOS Sem priridads SIGAP 30/08/2014 @72 X
ACSE - AGENCIA DE CONFORMIDADE DE SEGURIDADE Baixa Fabio Renato de Canalho 29/08/2014 iV
AES - ASSESSORIA ESPECIAL N O SIGAP 30/08/2014 O2 X
AGC - ASSESSORIA GOVERNANCA CORPORATVA  Sem prioridads SIGAP 08/08/2014 02X
AGENCIA BANGU T SIGAP 30/08/2014 02X
AGENCIA CAMPOS DOS GOYTACAZES Baixa SIGAP 29/08/2014 iV
AGENCIA CENTRO Alta SIGAP 08108/2014 O2 X

«Primeiro < Anterior H Praximo * Ultimo »

Figura 2 — Tabela de resultados da pesquisa
2) O sistema ir& localizar os registros de acordo com os termos pesquisados com as possiveis

agdes habilitadas: Visualizar (), Alterar () e Excluir (%).

X CRIAR PRIORIDADE

Prioridade

Area: ‘

Sem prioridade
Prioridade: Baixa
Alta

Status: 0 registro localizado = Criar pricridade

Menhum registro localizado. Criar uma prioridade

Figura 3 - Tela de Pesquisa
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1) Selecione o botéo Criar prioridade.

Criar prioridade

Fechar

s e I8

* Area:
*Prioridade: @ Sem prioridade
() Baixa
@ Alta

Autor: ERIC LOPES

Data de alteracdo: 13/01/2015

R -

Fechar
Figura 4 - Tela de Criar prioridade

2) Preencha os campos obrigatorios Area e Prioridade.

Observacéo 1: o campo Area sugere as opgdes de itens conforme o cadastro pré-existente
quando o usuario insere trés ou mais caracteres.

Observacao 2: note que as areas em que a prioridade néo esté definida, ficam com Sem
prioridade.

3) Clique no botéo Salvar para encerrar a operacao ou selecione Fechar para interromper a

criacao.

Confirmagéo: prioridade

Dados salvos com sucesso.

v OK

Figura 5 - Mensagem de dados salvos com sucesso

4) Ao clicar em Salvar, uma mensagem de dados salvos com sucesso sera exibida. Clique
em OK.
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x VISUALIZAR PRIORIDADE

Prioridade

Area:

= Sem prioridade
Prioridade: [ Baixa
Alta

Status: 0 registro localizado < Criar prioridade
) =l = ]

enhum registro localizado. Criar uma prioridade
Figura 6 - Tela de Pesquisa
1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, clique em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informagdes inseridas na pesquisa, clique no botdo
Limpar.

Status: 53 registros localizados = Criar prioridade

CTI - COORD DE TECNOLOGIA DE INFORMATICA Alta ERIC LOPES 13/01/2015 0 @ x
DAF - DIRETORIA DE ADMINIST E FINANCAS Alta Luiz Claudio Fernandes L. Gomes 08/09/2014
DJU - DIRETORIA JURIDICA Alta SIGAP 08/08/2014 0 @ x
REMATA KESSLER

(| GAD - GERENCIA DE ADMINISTRACAD Sem prioridade MILTERSTEINER 02/09/2014 0 Q x
GAPA - GERENCIA DE ARREC. PREVIDENCIARIA E Alta Fabio Renato de Canvalho 04/09/2014 e Q x
ATUARIA
GAT - GERENCIA DE ATEMDIMENTO Baixa SIGAP 02/09/2014 0 Q x
GOP - GERENCIA DE OPERAC E PLANEJAMENTO Alta Luiz Claudio Fernandes L. Gomes 05/09/2014 e Q x
GTE - GERENCIA DE TESOURARIA Baixa Fabio Renato de Carvalho 08/09/2014 0 Q x
QUVIDORIA Sem prioridade SIGAP 08/08/2014 @ @ x
PERICIA MEDICA Baixa SIGAP 08/08/2014 0 Q x

Figura 7 - Tabela de resultados da pesquisa

2) O sistema ira localizar os registros de acordo com os termos pesquisados. Ao encontrar 0
que deseja, clique no icone azul de Visualizar ().
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Visualizar prioridade

* Area: CTl - COORD DE TECNOLOGIA DE INFORMATICA

* Prioridade: Sem prioridade
Baixa
@ Alta

Autor: ERIC LOPES

i Data de alteragdo: 13/01/2015 [

Figura 8 - Tela de Visualizar prioridade

3) Visualize os dados da prioridade e clique no botdo Fechar.
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X ALTERAR PRIORIDADE

Prioridade

Area:

[]'Sem prioridade
Prioridade- (] Baixa

[ Alta

Q, Pesquisar S—' Limpar

Status: 0 registro localizado < Criar prioridade
T S S O Ry

Menhum registro localizado. Criar uma prioridade

Figura 9 - Tela de Pesquisa
1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informacdes inseridas na pesquisa, clique no botéo

Limpar.

Status: 53 registros localizados = Criar prioridade

CTI - COORD DE TECNOLOGIA DE INFORMATICA Altz ERIC LOPES 1310172015 L
DAF - DIRETORIA DE ADMINIST E FINANGAS Alta Luiz Cléudio Femandes L Gomes 08/03/2014 (i)
DJU - DIRETORIA JURIDIGA Alta SIGAP 08/08/2014 LiJV & ¢
- RENATA KESSLER

{GAD - GERENCIA DE ADMINISTRACAO Serm pricridads e, 02/03/2014 LiJg
GAPA - GERENCIA DE ARREC. PREVIDENCIARIAE - Fabio Renato de Canvalo 04/09/2014 L
ATUARIA
GAT - GERENCIA DE ATENDIMENTO Baixa SIGAP 02/08/2014 LiJP g
GOP - GERENGIA DE OPERAC E PLANEJAMENTO Alta Luiz Cléudio Femandes L Gomes 0/08/2014 LiJV & ¢
GTE - GERENCIA DE TESOURARIA Baixa Fabio Renato de Canvalho 06/03/2014 L.
OUVIDORIA Sem pricridade SIGAP 08/08/2014 LiJP g
PERICIA MEDICA Baixa SIGAP 08/08/2014 LiJP g

Figura 10 - Tabela de resultados da pesquisa

2) O sistema ira localizar os registros de acordo com os termos pesquisados. Ao encontrar o

gue deseja, clique no icone de Alterar (@).
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Alterar prioridade

* Area:

*Prioridade:

Autor:

Data de alteracdo:

s o I

CTl - COORD DE TECNOLOGIA DE INFORMATICA

(@ Sem prioridade
@ Baixa
© Alta

ERIC LOPES

13/01/2015

R -

Figura 11 - Tela de Alterar prioridade

3) Realize as alteracfes de forem necessarias e clique no botédo Salvar para finalizar a

operacdo ou selecione Fechar para interromper a alteracao.

Confirmagdo: prioridade

Dados salvos com sucesso.

v OK

Figura 12 - Mensagem de dados salvos com sucesso

Fechar

Eechar

4) Ao selecionar Salvar, uma mensagem de dados salvos com sucesso sera exibida. Clique

em OK.
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EXCLUIR PRIORIDADE

Prioridade
Avea:

[ Sem prioridade

Prioridade: ] Baixa
[ Alta

Status: 0 registro localizado
L G

MNenhum registro localizado. Criar uma prioridade

Figura 13 - Tela de Pesquisa
1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informagdes inseridas na pesquisa, clique no botdo

Limpar.

Status: 53 registros localizados =+ Criar prioridade

CTl - COORD DE TECNOLOGIA DE INFORMATICA Baixa ERIC L OPES 1310112015 LiJVdp ¢
DAF - DIRETORIA DE ADMINIST E FINANCAS Alta L2 B P (L s 08/09/2014 (i )V 4
DJU - DIRETORIA JURIDICA Alta SIGAP 08/08/2014 LiJ ¢
. RENATA KESSLER

{{CAD - GERENCIA DE ADMINISTRACAO R L A RS 02/09/2014 LiJ b ¢
GAPA - GERENCIA DE ARREC. PREVIDENCIARIAE Alta Fabio Renato de Canvalho 04/09/2014 UiV ¢
ATUARIA
GAT - GERENCIA DE ATENDIMENTO B SIGAP 02/09/2014 LiJFd 4
GOP - GERENCIA DE OPERAC E PLANEJAMENTO Alta Luiz Claudio Femandes L. Gomes 05/09/2014 UiV ¢
GTE - GERENCIA DE TESOURARIA T Fabio Renato de Carvalho 08/09/2014 LiJ 4
OUVIDORIA Sem prioridade SIGAP 08/08/2014 LiJV . 4
PERICIA MEDICA Baixa SIGAP 08/08/2014 L]V 4

Figura 14 - Tabela de resultados da pesquisa
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2) O sistema ir& localizar os registros de acordo com os termos pesquisados. Ao encontrar o

que deseja, clique no icone de Excluir (¥X).

Atengo: prioridade

Confirma a exclusdo do item selecionado?

P
Figura 15 - Mensagem de confirmagéo de excluséo
3) Uma mensagem de confirmacédo de exclusdo sera exibida na tela. Para prosseguir com a
acao, clique no botdo Sim. Caso néo deseje excluir a prioridade em questao, clique no botao
N&o.
4) Caso tenha optado por excluir a prioridade, observe que o registro tera sido removido da
tabela com o resultado da pesquisa. Porém, ele continuara no banco de dados como

desativado, podendo ser reativado pela Central de Atendimento.
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FIQUE ATENTO!

e Os registros localizados ficam prioritariamente ordenados pela Area na tabela de
resultados da pesquisa, em ordem alfabética. Entretanto, clicando novamente nesta
mesma coluna, 0s registros passam a serem exibidos por ordem decrescente.

e Os resultados da pesquisa sdo exibidos de 10 em 10 registros, separados por uma ou
mais paginas. Para navegar pelas paginas utilize os botfes localizados na base da
tabela de resultados da pesquisa.

e O sistema nao permite cadastrar prioridades diferentes para uma mesma area.
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