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usuario:

Administrador

O cadastro de Associagcdo de local de atendimento por tipo de servico tem como

finalidade permitir que o usuario inclua no agendamento de atendimento os servicos que nele

estardo disponibilizados.

PESQUISAR ASSOCIACAO DE LOCAL DE ATENDIMENTO POR
TIPOYDE SERVICO

EB Associagio de local de atendimento por tipo de servigo

Figura 1 - Tela de Pesquisa

1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informacdes inseridas na pesquisa, clique no botéo

Limpar.
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Figura 2 - Tabela de resultados
2) O sistema ir& localizar os registros de acordo com os termos pesquisados. Na coluna

Acdes, repare que estardo habilitadas as ac¢des Visualizar (0), Alterar (@) e Excluir (x)

para cada registro localizado.

CRIAR ASSOCIACAO DE LOCAL DE ATENDIMENTO POR TIPO
SERVICO

Associacio de local de atendimento por tipo de servigo
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Figura 3 - Tela de Pesquisa

1) Clique no botéo Criar associac¢do no lado superior direito da tabela de registros.
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Figura 4 - Tela de Criar associacédo de local de atendimento por tipo de servico
2) Preencha o campo obrigatério Local de atendimento com a agéncia correspondente do
Rioprevidéncia.
3) No painel Servicos, selecione o0s servi¢cos que deseja incluir a associacao e cliqgue nas
setas de movimento (II e ﬂ) para envia-los para o painel Servi¢cos e tipos adicionados.

Observacéao: o botao 2 envia para o painel Servi¢os e tipos adicionados 0s servicos

previamente marcados nas caixas de selegdo (. ), enquanto o botéao ﬂ envia para 0 mesmo
painel todos os servicos disponibilizados. Para tirar servicos indesejados do painel Servicos e
tipos adicionados, as mesmas caracteristicas valem para os botdes [« Py«
4) No painel Servicos e tipos adicionados, preencha o campo principal Total de posicdes
da agéncia, além dos campos habilitados das colunas Caréncia e Posi¢des. Eles significam:
e Total de posi¢cdes da agéncia: quantidade total de atendentes no local de
atendimento.
e Caréncia: prazo minimo, em dias, para o Rioprevidéncia estar apto para realizar esse
atendimento.

e Posi¢des: quantidade de atendentes necessarios para realizar esse atendimento.
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5) Cliqgue em Salvar para concluir a criacdo de associacao ou selecione Fechar para

interrompé-la.

o Confirmagdo: associagio de local de atendimento por tipo de servigo

Dados salvos com sucesso.

v OK
Figura 5 - Mensagem de dados salvos com sucesso

6) Ao optar por Salvar, uma mensagem de sucesso sera exibida na tela. Clique em OK.

VISUALIZAR ASSOCIACAO DE LOCAL DE ATENDIMENTO POR
TIPO™DE SERVICO

EB Associagao de local de atendimento por tipo de servigo
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Figura 6 - Tela de Pesquisa
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1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informacdes inseridas na pesquisa, clique no botéo
Limpar.
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Figura 7 - Tabela de resultados
2) O sistema ir& localizar os registros de acordo com os termos pesquisados. Na coluna

Acdes, selecione o icone Visualizar (0) do registro desejado.

E’B Visualizar associagio de local de atendimento por tipo de servigo

*Local de atedments AGENCIA FLAMENGD v

" Toud de pecicles do agincia ol

[roens " e porsoe

o Aoz o bo the Aghcacia & Rmgato « Aglecia Ceceral [ Apaearfadenis
==

B mivet M »  PeSico s Apumsanngota por bwalide 20 »
e
]

Regintre ce stunlizagho

Autor | BIGRF
Dl 2 stushenche | 10/1020156
X Fechar

Figura 8 - Tela de Visualizar associacéo de local de atendimento por tipo de servigo
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3) Visualize os dados da associacéo e cligue em Fechar.

ALTERAR ASSOCIACAO DE LOCAL DE ATENDIMENTO POR
TIPO™DE SERVICO

-
[ﬁ Associacio de local de atendimento por tipo de servigo
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Figura 9 - Tela de Pesquisa

1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informacodes inseridas na pesquisa, clique no botéo

Limpar.

MANUAL NORMATIVO SIGAP — ATENDIMENTO — ASSOCIAR LOCAL DE ATENDIMENTO

Verséo 1.0
Vigéncia — 12/11/2015



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro — Rioprevidéncia

AGENCIA CENTRAL

i
o du Apicagdo ® Hoegate - Agéncla Conral

AGENCIA FLAMENGD Apesemacdla Puidids do Apesenlateia jet | edde b | o ra 4

Figura 10 - Tabela de resultados
2) O sistema ira localizar os registros de acordo com 0s termos pesquisados. Ao encontrar o
gue deseja, clique no icone de Alterar (1#).

@ Alterar associacio deo local do atendimento por tipo de servigo
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Figura 11 - Tela de Alterar associacdo de local de atendimento por tipo de servigo

3) Realize as alteracdes que forem necessarias, lembrando que os painéis interagem entre si
conforme a Atividade 2 (Criar associacdo de local de atendimento por tipo de servigo)
localizada na péagina 3 deste manual.

4) Clique no bot&o Salvar para concluir a operacéo ou selecione Cancelar para interrompé-la.
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o Confirmagdoe: associagio de local de atendimento por tipo de servigo

Dados salvos com sucesso.

v OK
Figura 12 - Mensagem de dados salvos com sucesso

5) Ao optar por Salvar, uma mensagem de sucesso sera exibida na tela. Clique em OK.

EXCLUIR ASSOCIACAO DE LOCAL DE ATENDIMENTO POR
TIPOYDE SERVICO

E.B Associagiao de local de atendimento por tipo de servigo
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Figura 13 - Tela de Pesquisa

1) Localize o registro desejado utilizando os campos de pesquisa. Por fim, cligue em
Pesquisar. Caso precise corrigir as informacdes inseridas na pesquisa, clique no botéo

Limpar.

MANUAL NORMATIVO SIGAP — ATENDIMENTO — ASSOCIAR LOCAL DE ATENDIMENTO

Verséo 1.0
Vigéncia — 12/11/2015



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro — Rioprevidéncia

AGENCIA FLAMENGO Aoz e tanaria Podicta du Aporenatoita po invalde 10 0 r e 4

i

Figura 14 - Tabela de resultados

2) O sistema ir& localizar os registros de acordo com os termos pesquisados. Ao encontrar o

gue deseja, clique no icone de Excluir ().

Atengdo: associagdo de local de atendimento por tipo de servigo

Confirma a exclusdo do item selecionado?
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Figura 15 - Mensagem de alerta
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3) Uma mensagem de confirmacgdo de exclusdo seréa exibida na tela. Para prosseguir com a
acao, clique no botdo Sim. Caso ndo deseje excluir a associagdo em questao, clique no botédo
N&o.

4) Caso tenha optado por excluir a associacdo, observe que o registro tera sido removido da
tabela de resultado da pesquisa. Porém, ele continuara no banco de dados como desativado,
podendo ser reativado pela Central de Atendimento.
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