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1. OBJETIVO

Estabelecer e normatizar processo para Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de
Investimento executadas pelo Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de
Janeiro — Rioprevidéncia.

2. DEFINICOES
2.1 DEFINICOES DOS TERMOS UTILIZADOS
2.1.1 Autorizagdo de Aplicagdo e Resgate - APR: E um documento que contém os valores de

contas correntes, dos fundos de investimento e pagamentos, a serem efetuados ou
afetados pela movimentacdo financeira proposta pela Geréncia de Operacgfes e
Planejamento.

2.1.2 Oficio Bancério: E o documento que deve ser enviado ao banco onde a operacéo vai
ser realizada, contendo a descricdo da movimentagao financeira e autorizacdo de
dois diretores do Rioprevidéncia. Cada movimentagdo financeira a ser realizada
deve conter um Oficio Bancéario proprio.

2.1.3 ,Plano Anual de Investimentos: Trata-se do Plano Anual de Investimentos do Fundo
Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro — Rioprevidéncia.

2.14 Segundo Diretor: Membro da Diretoria Executiva do Rioprevidéncia responséavel por
autorizar movimentacdes financeiras em conjunto com o Diretor de Investimentos.

2.1.5 Documentacdo do Processo: Trata-se de toda a documentagéo criada ou anexada durante
0 andamento do Processo de Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento.

2.1.6 Sistema Integrado de Administragcdo Financeira para Estados e Municipios: Sistema
desenvolvido pelo Serpro, para simplificar e uniformizar a execucéo
orcamentaria, financeira e contdbil dos Estados e Municipios, de forma
integrada, minimizando os custos e obtendo maior eficiéncia e eficacia na gestao
dos recursos publicos.

2.1.7 Disponibilidade Financeira: Saldo em contas correntes e de aplica¢fes liquidas do
Rioprevidéncia.

2.2 SIGLAS UTILIZADAS

221 GOP - Geréncia de Operacdes e Planejamento

2.2.2 DAF - Diretoria de Administracdo e Finangas

2.2.3 DIN - Diretoria de Investimentos

224 Rioprevidéncia - Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro

2.2.5 APR - Autorizagao de Aplicagédo e Resgate
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SIAFEM - Sistema Integrado de Administracdo Financeira para Estados e Municipios
CMN - Conselho Monetario Nacional

GTE - Geréncia de Tesouraria

SERPRO - Servico Federal de Processamento de Dados

ACI - Agéncia de Conformidade de Investimento

NORMAS

DISPOSICOES GERAIS

A execucao do Processo de Aplicagc6es e/ou Resgates Fundos de Investimento
deve, necessariamente, seguir o descrito neste manual normativo.

A competéncia para proposicdo de altera¢cfes na norma do Processo de Aplicacédo
e/ou Resgate em Fundos de Investimento do Fundo Unico de Previdéncia Social do
Estado do Rio de Janeiro — Rioprevidéncia € da Geréncia de Operacdes e
Planejamento e deverd submeter a aprovacdo da Geréncia de Controle Interno e

Auditoria com aval da Diretoria Executiva.

Cada etapa do Processo de Aplicacdo e ou Resgate em Fundos de Investimento
requer a aprovacdo de um responsavel e deverd, necessariamente, respeitar o
respectivo Regime de Algadas.

As etapas do Processo de Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento
devem necessariamente ser executadas respeitando a ordem cronolégica de sua
descricdo neste manual.

PROCESSO DE APLICAGAO E/OU RESGATE EM FUNDOS DE INVESTIMENTO

A Geréncia de Tesouraria, por meio da analise dos pagamentos, informa os
depositos realizados e a realizar e os saldos das disponibilidades financeiras de
titularidade do Rioprevidéncia, & Geréncia de Operacfes e Planejamento.

De posse dos extratos bancarios enviados pela GTE, a Coordenacdo de Operagdes
e Planejamento da GOP devera verificar periodicamente as movimentacdes
financeiras ocorreram com o valor da cota apropriada do dia.

A Geréncia de Operacdes e Planejamento — GOP, por meio da andlise do fluxo de
caixa do Rioprevidéncia, verifica os pagamentos e depdsitos realizados ou a realizar
e os saldos das disponibilidades financeiras de titularidade do Rioprevidéncia,
determina as movimentacfes a serem realizadas pela Geréncia de Tesouraria da
DAF.

A Coordenacao responsavel da GOP, por meio da andlise do fluxo de caixa devera
estruturar a Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento que atenda as
necessidades do Rioprevidéncia e submeter a Geréncia de Operagdes e
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Planejamento.

A Aplicacdo e/ou Resgates em Fundos de Investimento devera estar em
conformidade com os critérios de alocagédo de recursos estabelecido pelo Comité de
Investimentos, determinados no Plano Anual de Investimentos e nas regras de
diversificacdo de ativos emanados pelo Conselho Monetéario Nacional.

O Gerente de Operacfes e Planejamento analisa, conforme o item 3.2.2.2, a APR
com a proposta de Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento.

Caso a Aplicacao e/ou Regate em Fundos de Investimento ndo esteja atendendo os
requisitos, o Gerente de Operacdes e Planejamento podera solicitar nova estrutura.

A GOP deverd encaminhar o documento de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate-
APR, assinado pelo Gerente de Operagdes e Planejamento, conforme o item 3.2.3.3,
que informe com detalhe a Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento
proposta a Geréncia de Tesouraria da DAF.

A GTE, ap6s receber a APR, com a Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de
Investimento, devera preparar os Oficios Bancarios de cada movimentagdo. Os
valores descritos nos Oficios Bancarios deverdo estar em conformidade com a APR.

Apo6s confeccionar os Oficios Bancarios, a GTE deve vista-los e anexa-los aos
Documentos do Processo e encaminha-los a ACI- Agéncia de Conformidade de
Investimento da DIN.

ApOs receber a Documentacdo do Processo, a Agéncia de Conformidade de
Investimento verifica a conformidade da Aplicagcdo e/ou Resgate em Fundos de
Investimento.

A Agéncia de Conformidade de Investimentos devera verificar se a Aplicagdo e/ou
Resgate em Fundos de Investimento a ser realizada est4d em conformidade com a
Resolucdo CMN n°. 3.922/2010, que normatiza limites de exposicdo a risco, bem
como aos limites impostos pelo Plano Anual de Investimentos e pelo Comité de
Investimentos.

Caso a operacdo extrapole os limites de exposi¢cédo, a Agencia de Conformidade de
Investimento comunica a GOP, que, por sua vez, reestrutura a Aplicagdo e/ou
Resgate em Fundos de Investimento. Caso contrario a Documentacédo do Processo é
encaminhada ao Diretor de Investimentos.

O Diretor de Investimentos recebe a Documentacdo do Processo para aprovacao.
Caso nao aprove a Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento devera
ordenar a GOP a reestruturacdo, reiniciando- se 0 processo.

Caso aprove a Documentacdo do Processo, o Diretor de Investimentos devera
assinar a Autorizacdo de Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento, bem
como os Oficios Bancarios e encaminha-los para analise e assinatura do Segundo
Diretor.

Caso ndo aprovada a Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento pelo
Segundo Diretor, o processo deve ser encaminhado ao Diretor de Investimentos,
caso contrario é encaminhada a Geréncia de Tesouraria da DAF.
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3.2.6 A GOP devera proceder o registro eletronico do valor das aplica¢c8es e/ou resgates
no Sistema de Custddia e Liquidagdo Financeira credenciado junto ao
Rioprevidéncia, em cada fundo especifico, referente aos valores movimentados no
dia.

3.2.7 A GTE verifica se a Documentacdo do Processo foi devidamente assinada e a
encaminha para os bancos responsaveis para proceder a operacdo, e realiza o
registro de transferéncia eletrbnica junto ao Sistema de Custédia e Liquidacédo
Financeira, dos valores entre conta corrente e fundos de investimento, identificando
a instituicao financeira correspondente.

3.271 Com a confirmagdo da execucdo Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de
Investimento pelas InstituicGes Financeiras, a GTE anexa a Documentacdo do
Processo os extratos bancéarios que comprovem a realizacdo do Processo de
Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento e encaminha & Geréncia de
Controladoria.

3.2.7.2 A Geréncia de Tesouraria no primeiro dia util de cada més, ira disponibilizar a
Geréncia de Controladoria os extratos bancarios das contas corrente e dos Fundos
de Investimento relativos ao encerramento do més anterior.

3.2.8 A Geréncia de Controladoria devera registrar a e/ou Resgate em Fundos de
Investimento no sistema contabil computacional SIAFEM.

3.2.8.1 A Geréncia de Controladoria anexa a Documentagdo do Processo as impressdes
dos registros contabeis feitas por meio do SIAFEM, que comprovem Aplicacdo e/ou
Resgate em Fundos de Investimento executadas e encaminha a Agéncia de
Conformidade de Investimentos da DIN.

3.2.9 A Agéncia de Conformidade de Investimentos ao receber a Documentacdo do
Processo da Geréncia de Controladoria, devera verificar se a Aplicacdo e/ou
Resgate em Fundos de Investimento foi contabilizada adequadamente, de acordo
com o Plano de Contas definido por norma especifica do setor publico.

3.2.9.1 A Agéncia de Conformidade de Investimentos devera dar visto a Autorizagdo de
Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento atestando-a e encaminha-la
para o Diretor de Investimentos.

3.2.9.2 Caso a Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimentos n&o tenha sido
realizada conforme o requisitado, a Agéncia de Conformidade de Investimentos da
DIN devera verificar o motivo da ocorréncia e comunicar ao Diretor de
Investimentos, anexando as causas das inconsisténcias.

3.2.10 ApOs receber a Documentacdo do Processo proveniente da Agéncia de
Conformidade de Investimentos da DIN, o Diretor de Investimentos verifica se todo
0 processo ocorreu com aderéncia as normas e a aprova através da assinatura na
APR-Autorizacdo de Aplicacdo e/ou Resgate em Fundos de Investimento
finalizando a Aplicacdo e/ou Resgates em Fundos de Investimento e a encaminha
para a Agéncia de Conformidade de Investimentos da DIN juntamente com toda a
documentacdo do Processo.
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3.2.11 A Agéncia de Conformidade de Investimento da DIN deverad receber o processo
finalizado do Diretor de Investimentos e arquiva-lo na prépria area pelo periodo de

12 (doze) meses, e posteriormente ira encaminha-lo ao Arquivo Geral do
Rioprevidéncia.
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